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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej
Urzad Stanu Cywilnego w Lichnowach

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Tczewska 6, 82-224 Lichnowy

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Elwira Czyzewska starszy archiwsta
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2021-11-26 2021-11-26
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

1446
|dentyfikator
systemowy
000531683000 -
00
REGON KRS
18/2021 2021-11-23

Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie stanu zachowania ksigg stanu cywilnego oraz warunkow ich przechowywania.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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Urzad Stanu Cywilnego przechowuje dokumentacje wiasng w postaci ksiag USC, akt zbiorczych i skorowidzéw z
lat 1948-1959 i 1973-2021 oraz dokumentacje odziedziczong stanowigca rejestry urodzen, matzenstw, Zgonow,
skorowidzéw z miejscowosci: Lisewo, Lichnowy, Borety, Szymankowo. Urzad przechowuje réwniez wtéropisy z
miejscowosci: Lichnowy, Szymankowo, Lisewo z lat 1946-1959 | 1973-1087.

Stan przechowywanej dokumentacji jest dobry, jednak niektére ksiegi gtéwnie z miejscowosci Lichnowy i Borety
(z lat 1921-1955) maja uszkodzone oktadki lub luzne kartki. Nie znaleziono éladéw swiadczacych o obecnosci
grzybéw czy innych zanieczyszczen.

W archiwum znajduje sie dokumentacja z lat 1874-1938, ktéra zgodnie z art. 28 Ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego powinna zosta¢ przekazana do archiwum.

Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego zgodnie z Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego zabezpiecza sie przed uszkodzeniem i zniszczeniem, dlatego nalezy sukcesywnie przektadaé
dokumenty z segregatoréw, ktére zawierajg czeéci metalowe i sa kwasowe w teczki bezkwasowe bez
elementéw metalowych. Akta zbiorcze to materiaty archiwalne, ktére przechowuje sie wieczyscie i wymagaja
odpowiednich warunkéw przechowywania,

W archiwum USC w dniu kontroli temperatura wynosita 26,6 ¢ C a wilgotnoéci 25% . Nie jest prowadzony
rejestr temperatury i wilgotnosci, dlatego trudno stwierdzi¢, czy takie wskazania urzadzen pomiarowych
utrzymuja sie w pomieszczeniu archiwum.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Brak rejestru temperatury i wilgotnosei.
2. Nie przekazanie ksiag akt stanu cywilnego do archiwum panstwowego po 80 i 100 latach.
3. Przechowywanie akt zbiorowych w opakowaniach kwasowych i z elementami metalowymi.

4. Pojedyncze ksiegi maja luZne kartki i uszkodzone okfadki, gtéwnie przed 1945 rokiem.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Nalezy codziennie rejestrowac i monitorowa¢ warunki wilgotnosci i temperatury panujace w -
pomieszczeniu archiwum USC. W przypadku, gdy urzadzenie pomiarowe wskaze wartogci

mniejsze lub wigksze od wartosci zalecanych, tj. 30-50%, 14-182C nalezy podjaé dziatania
zmierzajagce do utrzymania prawidtowych warunkéw przechowywania na poziomie
niezagrazajacym aktom (np. za pomoca urzadzenia do nawilzania powietrza, osuszania,
wentylatora) - zalecenie nalezy wykonad bezzwitocznie.

Nalezy sukcesywnie przepakowywac materiaty archiwalne znajdujace sie w archiwum USC =
do opakowanh bezkwasowych, bez elementéw metalowych. Prawidtowe zabezpieczenie
dokumentacji jest niezmiernie wazne z uwagi na diugi okres przechowywania w urzedzie.

Nalezy poddac odpowiednim zabiegom konserwatorskim ksiegi USC, a nastepnie przekazac 2022-10-31
do archiwum zgodnie z zapisami z art. 28 ust. 1 i 3 Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego - zlecenie nalezy wykonac do 31.10.2022 r.

O wykonaniu poszczegdlnych etapéw zalecen pokontrolnych nalezy informowac Archiwum -
Panstwowe w Malborku droga elektroniczng na adres sekretariat@malbork.ap.gov.pl.

W razie trudnosci Archiwum Panstwowe stuzy merytoryczna pomoca.

Opis Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacje.

Zatgczniki llosc: 0
0 Brak

Wystapienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panistwowe w Malborku






