Protokdl kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie 9‘
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Lichnowach - Egz. nr %

Archiwum Panstwowe

Staroscinska 1
w Malborku 82-200 Malbork
Nazwa archiwum parstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
15704 2022-02-24 3-N.421.19.2021 513
Nr protokotu Data dokumentu

Znak sprawy Identyfikator operatora

Stronalz7

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawnga przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.z 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Lichnowach

1446
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Tczewska 6, 82-224 Lichnowy 00053168300000 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1948 Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 roku Ewa Szymanska 1996
) Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. = X ) o ) )
Roif utworz?nla U. 1945 nr 48 poz. 272 z pdzn. zm.) Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok usta{er'na pod
jednostki nadzor

Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Pomorski Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku ul. Okopowa
21/27 80-810 Gdanisk

Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego

Statut Regulamin organizacyjny
20} MR 2018-09-25 A 2020-01-31
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - do

Urzad Stanu Cywilnego w Lichnowach mieici sie w strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy. Na czele urzedu stoi
kierownik USC, ktéry wykonuje swoje zadania przy pomocy swojego zastepcy.
Opis struktury organizacyjnej
W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie
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W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

USC w Lichnowach powstat w 1948 roku i dziatat od 1948 do 1959 roku, pézniej wznowit dziatalnos¢ w 1973 roku

Uwagi

Informacje o kontroli

Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie stanu zachowania ksiag stanu cywilnego oraz warunkéw ich przechowywania.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Elwira starszy 18/2021 2021-11-23 2021-11-26 2021-11-26
Czyzewska archiwsta
Imig i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Ewa Szymariska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2021-11-26 2021-11-26 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Krynicka Renata 2016-09-28 Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie stanu

zachowania ksiag stanu cywilnego, ewidencji
ksigg oraz warunkdw ich przechowywania.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna
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2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
2011 Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X dziennikowy

Uwagi

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwaiarchivium, zaidadovego Archiwum zaktadowe Urzgdu Stanu Cywilnego w Lichnowach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak X nie
Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna
Dokumentacja wtasna w postaci ksigg stanu cywilnego, skorowidzéw, akt zbiorczych.
Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Ao ka‘egﬁlf 1948 2021 6.56 0

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafnstwowym zasobie ~ a
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Lichnowach - Egz. nr Stronad4z7

Aktowa kategoria
g

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw,

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do [los$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BES0"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Data do [losc mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Stanowi ksiggi urodzen, matzeristw, zgonéw i skorowidze z miejscowosci: Lisewo, Borety, Lichnowy i Szymankowo.
Instytucja posiada rowniez wtoropisy z miejscowosci: Lisewo, Lichnowy i Szymankowo.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Al "*"“’9‘1‘1? 1874 1987 2.10 0
Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ - _ _
ugn
Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Inne srodki
ewidencyjne

1874

Data od

X nie
Spisy zdawczo-
odbiorcze

2015-01-30

2017-03-15

2017-03-15

Data
przekazania

ILloéc jedn. arch.

1938 81
Data do [los¢ mb. _
Ilos¢ GB _
X tak X nie X nie
Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

Ilos¢
(mb.)

przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien

panstwowego
1 Urzad Stanu Cywilnego w Lichnowach 1913 1913
3 Urzad Stan Cywilnego w Boretach 1916 1916
2 Urzad Stanu Cywilnego w Lisewie 1916 1916
[Losé (j. Zespoty akt Daty - do
a) od -

Spis ksigg USC, akt zbiorczych i skorowidzdw.

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Ewa Szymariska

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

parter

Usytuowanie

Warunki przechowywania s3a

poprawne.

Warunki przechowywania

Ilos¢ pomieszczen

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem:

0.00

umowa o =
pracg

Forma
zatrudnienia

Whyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyisze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

8.50 regaty stacjonarne

Powierzchnia (m?) SRR

higrometr
Wyposazenie
kontrola dostepu

Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami
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Dokumentacja aktowa

w tym kategoria "A" (iloéc w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BE50" razem (ilos¢ w mb.)

8.66

w tym
kategoria
“B" (ilos¢ w
mb.)

wtym
kategoria
"B50" (ilosc
w mb.)

w tym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Urzad Stanu Cywilnego przechowuje dokumentacje wiasng w postaci ksigg USC, akt
zbiorczych i skorowidzéw z lat 1948-1959 i 1973-2021 oraz dokumentacje odziedziczong
stanowigca rejestry urodzen, matzenstw, zgondw, skorowidzéw z miejscowosci: Lisewo,
Lichnowy, Borety, Szymankowo. Urzad przechowuje réwniez wtéropisy 2z miejscowosci:
Lichnowy, Szymankowo, Lisewo z lat 1946-1959 | 1973-1987.

Akta stanu cywilnego oznacza sie w rejestrze stanu cywilnego oddzielnie dla
poszczegdlnego roku kalendarzowego i typu zdarzenia: urodzenia, matzefistwa, zgony. Od
marca 2015 rejestracja prowadzona jest w formie elektronicznej w systemie Zrédto. Stan
przechowywane] dokumentacji jest dobry, jednak niektére ksiegi gtéwnie z miejscowodci
Lichnowy i Borety maja uszkodzone okfadki lub luZzne kartki. Nie znaleziono ¢ladéw
swiadczacych o obecnosdci grzybdéw czy innych zanieczyszczen. Dokumentacja akt
zbiorczych przechowywana jest w segregatorach z elementami metalowymi.

Dokumentacja przechowywana jest w pomieszczeniu na parterze budynku znajdujagcym sie
bezposrednio przy pokoju biurowym kierownika USC. Wyposazone jest higrometr i
termometr jednak nie jest prowadzony rejestr temperatury i wilgotnogci. Sprzet w dniu
kontroli wskazywat nastepujace wartosci: temperatura 26,6 2 C i 25% wilgotnosci.

© M. in. opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osab odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informacji

0 Brak

X nie

Strona 6z 7
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Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Elwira Czyzewska (,ZA;\ AR\ kw

Podpis kontrolujgcego

4

Podpis kierownikaZednostki kontrolowanej

Zatgczniki [losc: O

9 Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Malborku






