Zarzadzenie Nr 79/2021
Woéjta Gminy Lichnowy
z dnia 17 wrze$nia 2021 r.

W sprawie upowaznienia Zastepcy Wdéjta Gminy Lichnowy do prowadzenia okreslonych
spraw Gminy Lichnowy w imieniu Wajta oraz nadania innych upowaznien i petnomocnictw
Zastepcy Wajta Gminy Lichnowy i Sekretarzowi Gminy Lichnowy

Na podstawie art.33 ust. 4, art.39 ust.2, art.46 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz.1372) art.3' ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
Kodeks pracy ( t.j. Dz.U. z 2020 r., poz.1320), art.98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks
cywilny ( t.j. Dz.U. z 2020 r., poz.1740), art.268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postepowania administracyjnego ( t.j. Dz.U. z 2021r., poz.735), art.18 ustawy z dnia 17 czerwca
1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji ( t.j. Dz.U. z 2020 r., poz.1427 ze zm.), art.53
ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz.U. z 2021r., poz.305 ze zm.),
art.52 ust.2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych ( t.j. Dz.U. 22021
r., poz.1129) oraz art.143 ust.1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( t.;.
Dz.U. z 2021 r., poz.1540) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Powierzam Pani Annie Kunkel Zastepcy Wéjta Gminy Lichnowy, podczas mojej nieobecnosci
spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem, prowadzenie w moim imieniu
nastepujgcych spraw i upowazniam do dokonywania ponizszych czynnosci faktycznych i
prawnych:

1) kierowanie biezgcymi sprawami Gminy Lichnowy,

2) kierowanie biezacg pracg Urzedu Gminy Lichnowy,

3) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu
Gminy Lichnowy oraz wobec kierownikdw i dyrektoréw gminnych jednostek
organizacyjnych zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang
stosunkéw pracy oraz sprawami dotyczgcymi wynagrodzen, udzielaniem urlopow,
wydawaniem polecen stuzbowych, naktadaniem kar porzgdkowych,

4) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskow,

5) podejmowanie w imieniu wdjta jako wierzyciela organu egzekucyjnego wszelkich
czynno$ci w postepowaniach egzekucyjnych, w tym podpisywania tytutéw
wykonawczych i innych pism w tych postepowaniach,

6) podpisywanie wszelkiej korespondencji w sprawach nalezagcych do wytgcznej
wiasciwosci Waojta Gminy Lichnowy, wynikajgcych z Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Lichnowy, w tym w szczegdlnosci pism kierowanych do organdow
panstwowych, organdow samorzgdowych, sgddéw, jednostek organizacyjnych Skarbu
Panstwa i samorzadu terytorialnego, organizacji, stowarzyszen, interesantéw,

7) wydawanie zarzadzen, regulamindw , decyzji wewnetrznych kierownika urzedu,
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8) podpisywanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

9) zatwierdzanie arkuszy organizacji szkét i zmian do nich,

10) podpisywania spiséw wyborcow we wszystkich wyborach oraz spisu o0séb
uprawnionych do udziatu w referendum,

11) podpisywanie protokotéw z przeprowadzonych w Urzedzie Gminy Lichnowy kontroli,

12) reprezentowanie gminy Lichnowy w organizacjach, zwigzkach i stowarzyszeniach,
w ktérych gmina jest cztonkiem,

13) reprezentowanie gminy Lichnowy w spoétkach, w ktdrych gmina jest udziatowcem.

§2.

Udzielam Pani Annie Kunkel Zastepcy Woéjta Gminy Lichnowy na czas mojej nieobecnosci
spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem upowaznienia do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Gminy Lichnowy i podpisywania z mojego upowaznienia
wszelkich dokumentéw (m.in. wnioskéw o dofinansowanie, wnioskéw o ptatnos¢,
zaswiadczen, oswiadczen , pism itp.) zwigzanych z procedurg wnioskowania lub realizacji
przez Gmine Lichnowy projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej ( w ramach
wszystkich programoéw) oraz z innych zrédet.

§3.

Powierzam i upowazniam Panig Anne Kunkel Zastepce Wéjta Gminy Lichnowy, podczas
mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem, do
wykonywania wszelkich czynnosci zastrzezonych do kompetencji Wéjta Gminy Lichnowy w
zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamodwien publicznych,
w ktérych po stronie zamawiajgcego wystepowaé bedzie gmina Lichnowy, do wyboru
najkorzystniejszej oferty wigcznie.

§4.

Udzielam Pani Annie Kunkel Zastepcy Wodjta Gminy Lichnowy na czas mojej nieobecnosci
spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem ogdlnego petnomocnictwa
procesowego oraz upowaznienia do reprezentowania Gminy Lichnowy i Urzedu Gminy
Lichnowy przed sgdami powszechnymi i administracyjnymi, prokuraturg, organami $cigania,
organami skarbowymi i celnymi, a takze innymi organami administracji publicznej oraz do
udzielania adwokatom i radcom prawnym petnomocnictw procesowych w tych sprawach.



§5.

Na czas mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem
upowazniam Panig Anne Kunkel — Zastepce Wdjta Gminy Lichnowy do samodzielnego
sktadania oswiadczen woli w imieniu Gminy Lichnowy w zakresie zarzgdu mieniem gminy
Lichnowy.

§6.

Na czas mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem
upowazniam Panig Anne Kunkel — Zastepce Wéjta Gminy Lichnowy do zawierania umédw
cywilno-prawnych, porozumien i ugdd, w tym skutkujgcych zaciggnieciem zobowigzan
finansowych w ramach srodkéw finansowych zwigzanych z realizacjg zadan przewidzianych
w budzecie gminy.

§7.
Upowazniam Panig Anne Kunkel — Zastepce Wdjta Gminy Lichnowy do:

1) wydawania w moim imieniu decyzji, zaswiadczen i postanowien administracyjnych w
indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej prowadzonych na
podstawie ustawy Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawy Ordynacja
podatkowa, a takie do podpisywania innych pism urzedowych, niemajgcych
charakteru orzeczenn, sporzadzonych w toku prowadzonych postepowan
administracyjnych i podatkowych; zakres niniejszego upowaznienia obejmuje catos¢
zadan realizowanych przez wszystkie komorki organizacyjne oraz samodzielne
stanowiska pracy Urzedu Gminy Lichnowy z zastrzezeniem, ze w przypadku spraw
zatatwianych przez komorki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy
podlegte bezposrednio zgodnie z zapisami regulaminu organizacyjnego Urzedu
Woéjtowi Gminy Lichnowy lub Skarbnikowi Gminy Lichnowy - upowaznienie ma moc
prawng tylko w przypadku ich nieobecnosci,

2) udzielania w moim imieniu odpowiedzi na wnioski o udostepnianie informacji
publicznej oraz wydawania decyzji w tych sprawach,

3) udzielania pisemnej odpowiedzi na wnioski i zapytania kierowane do Wéjta Gminy
Lichnowy, w tym odpowiedzi na wnioski i interpelacje radnych,

4) stwierdzania wtasnorecznosci podpisu,

5) potwierdzania ostatecznosci decyzji administracyjnych w rozumieniu Kodeksu
postepowania administracyjnego.



§8.

Upowazniam Panig Anne Kunkel Zastepce Wéjta Gminy Lichnowy oraz Sekretarza Gminy
Lichnowy do:

1) sprawdzania i podpisywania rachunkéw pod wzgledem merytorycznym oraz
zatwierdzania do wyptaty wydatkéw mieszczgcych sie w planie finansowym Urzedu
Gminy Lichnowy,

2) do dysponowania srodkami pienieznymi gromadzonymi na rachunku podstawowym i
pomocniczym Urzedu Gminy Lichnowy.

§9.

Powierzenie prowadzenia w moim imieniu wymienionych wyzej spraw oraz udzielone
petnomocnictwa i upowaznienia majg moc prawng w trakcie petnienia przez Panig Anne
Kunkel funkcji Zastepcy Wéjta Gminy Lichnowy i Sekretarza Gminy Lichnowy, z mozliwoscig
ich wczesniejszego odwotania lub zmiany.

§ 10.

Traci moc Zarzadzenie Nr 121/2014 Wdéjta Gminy Lichnowy z dnia 30.12.2014 r. w sprawie
upowaznienia Zastepcy Wéjta Gminy Lichnowy do prowadzenia okreslonych spraw Gminy
Lichnowy w imieniu Wdjta oraz nadania innych upowaznien i petnomocnictw, upowaznienia
z dnia 29.12.2010 r. o numerach SG 0113/29/2010, SG 0113/30/2010, SG 0113/31/2010,
upowaznienie z dnia 03.01.2011 r. nr SG.077.01.2011 i z dnia 28.12.2011 r. nr
S$G.077.30.2011.

§11.

Zarzgdzenie wchodzi z zycie z dniem 1 pazdziernika 2021 r.



