Zarzadzenie nr 68/2021
Woéjta Gminy Lichnowy
z dnia 3 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia ogdélnego schematu procedury kontroli podatkowej

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2021 poz.1372) oraz art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow
(Dz. U. 2021 poz. 162) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ogolny schemat procedury kontroli podatkowej

Zasady prowadzenia kontroli podatkowej uregulowano w przepisach Dziatu VI ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (j.t. Dz.U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.) w zwigzku z
art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo Przedsiebiorcéw

Etap | przedkontrolny

1. Kontrole planuje sie i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy
prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci
gospodarcze;.

2. Doreczenie zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;j.
Z zastrzezeniem przewidzianych w ustawach wyjatkéw, na co najmniej 7 dni przez datg
wszczecia kontroli podatkowej, organ kontroli ma obowigzek zawiadomic
kontrolowanego o zamiarze jej wszczecia z zastrzezeniem przypadkow, gdy czynnosci
kontrolne sg np. niezbedne dla przeciwdziatania popetnienia przestepstwa Iub
wykroczenia skarbowego, czy tez zabezpieczenia dowoddw jego popetnienia —
wowczas kontroli nie poprzedza zawiadomienie. Do czasu wszczecia kontroli
podatkowej, kontrolowany ma prawo do dokonania korekty deklaracji podatkowe;j.

Etap Il kontrolny
1. Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje z chwilg doreczenia upowaznienia do kontroli

oraz okazania legitymacji stuzbowej. W przypadku tzw. ,kontroli na legitymacje”
kontrole wszczyna sie z chwilg okazania samej legitymacji.

2. Witasciwa kontrola podatkowa obejmuje dokonywanie czynnosci kontrolnych — w tym:
wstepu do budynku, zgdanie okazania dokumentow, korzystanie z asysty stuib
mundurowych.

3. Kontrola powinna by¢ zakoiczona bez zbednej zwtoki, najpdiniej z uptywem
przewidywanego terminu, wskazanego w upowaznieniu do kontroli. W razie
niezakonczenia kontroli w tym terminie, organ kontroli jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania o tym kontrolowanego wraz z podaniem przyczyny przedtuzenia
terminu zakonczenia kontroli i wskazania nowego terminu jej zakonczenia. W
przypadku braku wyznaczenia przez organ kontroli nowego terminu zakonczenia
kontroli i wskazania nowego terminu jej zakonczenia, dokumenty dotyczace czynnosci
kontrolnych dokonane po uptywie pierwotnego terminu nie stanowig dowodu w



postepowaniu podatkowym.

Etap Il pokontrolny

1. Zakonczenie kontroli podatkowej nastepuje w dniu doreczenia kontrolowanemu
protokotu kontroli.

2. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowosci:

a) Kontrolowany bedacy osobg fizyczng, ktéry w catosci zgadza sie z ustaleniami
kontroli powinien ztozy¢ korekte informacji podatkowej; na podstawie danych
zawartych w informacji oraz ustalen kontroli organ podatkowy wszczyna
postepowanie podatkowe lub inicjuje zastosowanie wtasciwego trybu
nadzwyczajnego wzruszania decyzji ostatecznych chyba, ze stosownym wnioskiem
zwrdcit sie wczesniej podatnik.

b) Kontrolowany bedacy osobg prawng lub jednostkg organizacyjng niemajaca
osobowosci prawnej, ktory w catosci zgadza sie z ustaleniami kontroli, ma prawo do
ztozenia korekty deklaracji (od dnia doreczenia protokotu kontroli do dnia wszczecia
postepowania wymiarowego w zakresie objetym przeprowadzong kontrolg — na co
organ podatkowy ma 6 miesiecy od daty doreczenia protokotu kontroli).

3. Jedli kontrolowany nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze ztozy¢ zastrzezenia lub
wyjasnienia w terminie 14 dni od daty doreczenia protokotu.

4. Organ kontroli ma 14 dni na ustosunkowanie sie do wyjasnien/zastrzezen.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie kontroli oraz nieuwzglednienia
ztozonych przez kontrolowanego bedgcego osobg prawng lub jednostka organizacyjna
niemajgcg osobowosci prawnej, zastrzezeni/wyjasnien, a takze braku dokonania
korekty deklaracji podatkowych przez kontrolowanego, organ podatkowy moze
wszczg¢ postepowanie (wymiarowe), ktére ma na celu okreslenie wysokosci
zobowigzania podatkowego w objetym kontrolg okresie. Organ wszczyna
postepowanie podatkowe poprzez doreczenie postanowienia najpdzniej w terminie 6
miesiecy od zakonczenia kontroli (w zakresie objetym kontrolg). Nie wyklucza to
zainicjowania postepowania po uptywie tego terminu w przedmiocie innych
okresow/podatkdw, nieobjetych ustaleniami protokotu.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie kontroli oraz nieuwzglednienia
ztozonych przez kontrolowanego bedacego osobg fizyczng zastrzezen/wyjasnien — w
zalezno$ci od stanu faktycznego ustalonego w trakcie kontroli — wszczyna
postepowanie podatkowe lub inicjuje zastosowanie wtasciwego trybu nadzwyczajnego
wzruszania decyzji ostatecznych chyba, ze stosownym wnioskiem zwrdcit sie wczesniej
podatnik.

§2

Zarzadzenie podlega zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowe;j
Urzedu Gminy Lichnowy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



