ZARZADZENIE Nr 111/2020
WOJTA GMINY LICHNOWY
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikow Urzedu Gminy
Lichnowy

Na podstawie art. 33 ust. 1,3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
( tj. Dz.U. z 2020 r., poz.713) i art. 7 pkt. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.J. Dz. U. z 2019 r., poz.1282) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1.1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowg dla pracownikow Urzedu Gminy Lichnowy.
2. Legitymacje stuzbowe pracownikom urzgdu wydaje Wojt Gminy Lichnowy, na
podstawie wniosku ztozonego przez bezposredniego przetozonego pracownika. Wzor
wniosku o wydanie legitymacji stuzbowej stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej przez Sekretarza Gminy
Lichnowy wedhug wzoru okreslonego W zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

5. Legitymacja sluzbowa potwierdza, ze okazujaca ja osoba jest pracownikiem Urzedu
Gminy Lichnowy i jest upowazniona do wykonywania czynnosci kontrolnych lub innych
czynnosci stuzbowych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

§ 2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji shuzbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomic¢ o tym fakcie Wojta Gminy Lichnowy.

§ 3. 1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1/ zmiany nazwiska;

2/ uszkodzenia lub zniszczenia;

3/ zmiany stanowiska.

2. Legitymacje sluzbowa wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktorym jest ona niezbgdna
przy wykonywaniu czynno$ci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez odrgbne
przepisy.

3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktorych mowa w ust. 2.

4. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej obowigzany jest do jej
okazania przed przystapieniem do wykonywania czynno$ci stuzbowych, o ktorych mowa
W ust. 2.

§ 4. Pracownik obowigzany jest odda¢ Wojtowi Gminy Lichnowy legitymacje stuzbowa do
depozytu albo dokonac jej zwrotu w przypadku:

1/ zawieszenia w czynno$ciach stuzbowych,

2/ utraty waznosci,

3 /nieobecnosci w pracy trwajacej nieprzerwanie dtuzej niz 1 miesiac,

4/ ustania stosunku pracy.

§ 5. 1. Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je
przed utratg 1 zniszczeniem.

2. Pracownicy nie mogg odstgpowac legitymacji stuzbowych innym osobom oraz przesyta¢
ich listownie (pocztg) .

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021 r. i podlega ogtoszeniu w BIP Urzedu
Gminy Lichnowy.



Imie i nazwisko  Pracownika: ... s

Referat/komaorka organizacyjna Urzedu: ot
SEANOWISKO: e e bbbttt ene et et et eae
Legitymacja stuzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowigzku

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 111/2020
Wdjta Gminy Lichnowy

z dnia 31 grudnia 2020 r.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMAC)I StUZBOWEJ DLA PRACOWNIKA

z powierzonego zakresu czynnosci:

wynikajgcego

Jednoczesnie oswiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:

1) wydania pierwszej legitymaciji,

2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy)

3) zmiany danych zawartych w legitymacji.

(data i podpis bezposredniego przetozonego)

Akceptacja wniosku przez Wéjta Gminy Lichnowy.

Lichnowy, dnia

(podpis i piecze¢ Wojta)



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 111/2020

Wdjta Gminy Lichnowy
z dnia 31 grudnia 2020 r.

WZOR

LEGITYMAC)I PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO
URZEDU GMINY LICHNOWY

Oktadka

LEGITYMACJA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO

Strona wewnetrzna

Miejsce na

fotografie

podpis posiadacza legitymaciji

wazna na rok wystawienia ..........

Waznos¢ legitymacji przedtuzono na rok:

LEGITYMACJA Nr ....[.......
Pan/Pani ...........ccooiiiiiiin,
jest pracownikiem

Urzedu Gminy Lichnowy
zatrudnionym na stanowisku

Lichnowy, dni@ .......ccceevieieeiiiee e







Zatagcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 111/2020
Wojta Gminy Lichnowy
z dnia 31 grudnia 2020 r.

EWIDENCJA LEGITYMACJI SLUZBOWYCH PRACOWNIKOW
URZEDU GMINY LICHNOWY

WZOR

Nr 223...ccecenneeee
l.p. Wydanie Zwrot z powodu
Data Nr legitymacji Nazwisko i imi¢ Podpis Zmiana Uszkodzenia, Nieobecnos¢
otrzymujacego nazwiska, zmiana zniszczenia trwajgca
stanowiska pracy dluzej niz
1 miesiac
1. 2. 3 4. 5. 6. 7. 8.




