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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w Gdansku
Chmielna 27/33

80-748 Gdarisk o
Lb%a//fl,;zosxm

NIP: 5790015109

Dane identyfikacyjne ptatnika: Cf\
REGON: 000531683

Znak pisma: 102018120071PRO001
Znak sprawy: 102018120071

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD GMINY LICHNOWY, 82-224 Lichnowy, ul. Tczewska 6.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Jerzy Koszalinski,
posiadajacy legitymacje stuzbowag nr 11072, na podstawie upowaznienia nr 1020181200711
wystawionego 28 listopada 2018 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 4 grudnia 2018 r. - 6 grudnia 2018 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 4 grudnia 2018 r. platnikowi
sktadek: JAN MICHALSKI - WOJT.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 1.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 r.: 24.

Czynnosci kontrole przeprowadzono w Urzedzie Miejskim : 82-224 Lichnowy ul. Tczewska 6 . .
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2017 - 27 ubezpieczonych .

Kontrole przeprowadzono za okres od grudnia 2013 r. do grudnia 2014r.

Zakresy kontroli
1. Prawidtowos$¢ i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o swiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
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Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos$¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

1.1.1 Ptatnika sktadek.

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia zgodnie z zasadami okreslonymi w Art. 43 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r.
p0z.963 , z pdzZn. zm.).

1.1.2 Pracownikow:

Kontroli poddano 2 zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego osob
wystepujacych na raportach ZUS RCA do deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA w zgtoszonych
do ubezpieczenia spotecznego i ubezpieczenia zdrowotnego w okresie od grudnia 2013 r. do
grudnia 2014r. :

1. — kod 011000 .

2 - kod 011000 . .

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia wymienionych os6éb do ubezpieczern spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego stosujgc wymogi zawarte w art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: / Dz. U. z 2016r.
poz.963 , z poézn. zm./, art. 74 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2015 r. po. 581 ze zm./.

1.2. Prawidtowo$é i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktoérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne.
Badano dokumenty :

- listy wyptat wynagrodzen za okres od grudnia 2013 r. do grudnia 2014 r.

- akta osobowe pracownikow.

- umowy zlecenia zawarte w okresie od grudnia 2013 r. do grudnia 2014 r.

- rachunki za wykonanie uméw zlecenie za okres od grudnia 2013 r. do grudnia 2014 r.

1. Pfatnik sktadek ustalit stope procentowg na ubezpieczenie wypadkowe wysokosci : od
grudnia 2013 r. — 0,93 % - stosujgc zasady okreslone w art. 28 ustawy z dnia 30 pazdziernika
2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych (Dz.
U. z 2016r. , poz. 1005 ze zm.).

2. Ptatnik sktadek obliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne stosujac przepisy: Art. 18 ust.1 i

art. 20 ust.1, ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (teks

jednolity: Dz. U. z 2016 r. p0oz.963 , z pozn. zm.), \ /
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1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.

Ptatnik sktadek obliczat sktadki na ubezpieczenie zdrowotne stosujgc przepisy: Art. 81 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkow
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1793 ze zm.).

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Ptatnik sktadek obliczat sktadki na Fundusz Pracy stosujac przepisy: Art. 104 ust. 1i 2 ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy - /Dz. U. z 2016 r.
poz. 645 ze zm./,

Ptatnik sktadek zgodnie Art.2 ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie roszczen
pracowniczych w razie niewyptacalnosci pracodawcy (Dz. U. Nr 158, poz. 1121, z p6zn. zm.),
art.4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej / Dz. U. z 2016 r.
poz. 1256, ze zm./.nie byt zobowigzany do optacania sktadek na Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych.

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych
swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1 . Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego .

- Ptatnik sktadek na dzien 30 listopada 2017 r. zgtaszat 24 ubezpieczonych do ubezpieczenia
chorobowego.

- Ptatnik sktadek ustalat uprawnienia do swiadczen pienieznych z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzynstwa, obliczat je i wyptacat w mysl: Art. 4, Art. 6, Art. 11, Art. 36,
Art. 38, Art.61 ustawy z dnia 25 czerwca 1999r o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i macierzynstwa ((Dz. U. z 2016 r., poz. 372, z pdzn. zm.)

- Wykaz zbadanych $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego zawiera zatgcznik nr 1 do
protokotu .

Ptatnik sktadek wyptacat i rozliczat $wiadczenia pieniezne z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzynstwa w mysl: Art. 4, Art. 6, Art. 11, Art. 36, Art. 38, Art.61 ustawy z dnia 25
czerwca 1999r o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i
macierzynstwa ((Dz. U. z 2016 r., poz. 372, z pézn. zm.)

- Pfatnik sktadek nie dokonywat wyptat wyréwnan $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego

zgodnie z wyrokiem Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 24.06.2008 r.- nie wystapity okoliczno$ci
naktadajgce na ptatnika taki obowigzek.

3. Prawidlowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o swiadczenia emerytalne i
rentowe.

Ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe w mysl art. 125
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Fundusz Ubezpieczen Spotecznych

(Dz. U.z 2016 r. , poz. 887).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Zgodnie z art.31 ust.6 z dnia 30.10.2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkdéw
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przy pracy i chorob zawodowych -/ Dz. U. z 2015 r. |, poz.1242 z pdzniejszymi zmianami / -
ptatnik przestat druki ZUS IWA za lata 2013 i 2014 .

Zgodnie z art.91 ust.5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych - / Dz.U. z 2016 r. . poz..963 z pdz.zm. / - protokét stanowi podstawe do wydania
decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art.83 powotanej ustawy .

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktoérych jeden wystano
pocztg za potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z pézn. zm.), ptatnik sktadek
ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego
ustalen, wskazujgc réownoczesnie stosowne srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikow Skfadek w Gdansku, Chmielna 27/33, 80-748
Gdansk.

W ksigzce kontroli jako date zakonczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie
pocztowym'.

Sztum, dnia 6 grudnia 2018 r.
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Zatacznik nr 1 do protokotu kontroli nr 10201812007 1PRO001
Ptatnik: URZAD GMINY LICHNOWY

NIP: 5790015109

REGON: 000531683

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesieczne skiadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

grudzien 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec
2014, sierpien 2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014

Rozliczenie miesieczne Swiadczen
grudzien 2013, caty rok 2014
Rozliczenie miesieczne skfadek na Fundusz Pracy

grudzien 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec
2014, sierpien 2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014

Rozliczenie miesieczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

grudzien 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec
2014, sierpien 2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014

Analiza sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych

sierpien 2014

kwiecien 2014, maj 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014

kwiecien 2014

pazdziernik 2014

luty 2014

grudzien 2013

styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec
2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad
2014, grudzier 2014

sierpien 2014

sierpien 2014

styczen 2014, marzec 2014, kwiecien 2014

listopad 2014

 pazdziernik 2014

grudzien 2014

luty 2014 }

wrzesien 2014, pazdziernik 2014 \ V’l'\ L\




grudzien 2014

sierpien 2014

grudzien 2014

grudzien 2014
grudzien 2013, kwiecien 2014, lipiec 2014, pazdziernik 2014, grudzien 2014

grudzien 2013, styczen 2014, luty 2014

grudzien 2013

grudzien 2013

grudzien 2013, kwiecien 2014, lipiec 2014, pazdziernik 2014, grudzien 2014

sierpien 2014

styczen 2014, kwiecien 2014

grudzien 2013

grudzien 2014

grudzien 2013, kwiecien 2014, lipiec 2014, pazdziernik 2014, grudzier 2014

pazdziernik 2014

grudzien 2013, grudzien 2014

grudzien 2014

:grudzien 2013, kwiecien 2014, lipiec 2014, pazdziernik 2014, grudzien 2014

grudzien 2013

pazdziernik 2014

Analiza swiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego
styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec

2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad
2014, grudzien 2014

Zasitek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego

marzec 2014

czerwiec 2014
listopad 2014
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

maj 2014

\
grudzien 2013, grudzien 2013, styczen 2014 \ } n
pazdziernik 2014, listopad 2014, listopad 2014 \ [




Wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby, finansowane ze srodkéw pracodawcy

kwiecien 2014, maj 2014

kwiecien 2014

grudzien 2014

marzec 2014

wrzesien 2014, pazdziernik 2014

kwiecien 2014
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