Zarzadzenie Nr 34/11
Wéjta Gminy Lichnowy

Z dnia 15 marca 2011r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Lichnowy

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

( tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z pézn. zm.) Wojt Gminy Lichnowy
zarzadza, co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Lichnowy, stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia Nr 3/11 W¢jta Gminy Lichnowy z dnia 14 stycznia 2011r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Lichnowy wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

)
2)
3)

4)

L}

§ S ust.1 pkt 2) tiret czwarty otrzymuje nowe brzmienie stanowisko ds.

zamoOwien publicznych i pozyskiwania srodkow”,

§ 5 ust.l1 pkt 4) otrzymuje nowe brzmienie : , samodzielne stanowisko ds.
spoteczno-administracyjnych, o§wiaty i promocji gminy”,
§ 9 ust.3 pkt 1) otrzymuje nowe brzmienie : ,, samodzielne stanowisko ds.

spoteczno-administracyjnych, o§wiaty i promocji gminy”,

§ 9 ust.3 pkt 3 otrzymuje nowe brzmienie: ,, w zakresie powierzonych mu zadan
zleca i nadzoruje wykonywanie czynnosci przez :

- stanowisko ds. zamdwien publicznych i pozyskiwania srodkow znajdujace sie w
strukturze referatu Rozwoju Gospodarczego”,

5) § 14 ust. 4 otrzymuje nowe brzmienie :

»4. Samodzielne stanowisko ds. spoleczno-administracyjnych, o$wiaty i promocji

gminy:

1) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

2) nadzér nad realizacja przez placéwki handlowe i ustugowe ustawy o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi,

3) obstuga i prowadzenie dokumentacji Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych,

4) koordynacja zadan w zakresie ochrony i promocji zdrowia na terenie gminy,

5) realizacja zadan gminy w zakresie przeciwdziatania narkomanii,

6) realizacja zadan zwigzanych z kulturg i sportem na terenie gminy ( nie objetych
zakresem dziatania GOKiS ), wspolpraca w tym zakresie ze szkotami,
stowarzyszeniami, radami soleckimi itp.,

7) wspoldziatanie z organizacjami pozarzadowymi,

8) koordynowanie oraz realizacja zadan gminy w zakresie o$wiaty,

8) turystyka , promocja gminy,



"

9) pozyskiwanie srodkéw pozabudzetowych na migkkie projekty,
10) analiza wykonania budzetu i wnioskowanie w sprawach zmian w budzecie

w celu racjonalnego gospodarowania srodkami. ,,,

6) § 14 ust. 5 pkt 4) otrzymuje nowe brzmienie :
,»4) stanowisko ds. zamdéwien publicznych i pozyskiwania srodkow:

- prowadzenie postgpowan o zamdwienia publiczne zgodnie z ustawa —Prawo
zaméwien publicznych, a takze wykonywanie wszelkich innych czynnosci
zwigzanych z realizacja przepisOw w/w ustawy,

- wspoldzialanie z przedsigbiorstwami komunikacji samochodowej obstugujacymi

teren gminy, w tym sprawy dowozu dzieci do szkot,

- pozyskiwanie $rodkéw pozabudzetowych na migkkie projekty,

- analiza wykorzystania budzetu oraz wnioskowanie w sprawach zmian w budzecie

w celu racjonalnego dysponowania srodkami”,
7) § 54 otrzymuje nowe brzmienie:
,» 1. Poszczegdlne jednostki organizacyjne Urzgdu przy oznakowaniu spraw uzywajq

nastgpujacych symboli:
1) Referat Finansowo- Budzetowy - FN
2) Referat Rozwoju Gospodarczego - RG
3) stanowisko ds. organizacyjnych, kadrowych i administracyjnych - OR
4) stanowisko ds. spoteczno-administracyjnych, o§wiaty i promocji gminy - SA
5) stanowisko ds. obrony cywilnej, bezpieczenstwa publicznego - OBI
i obstugi informatyczne;j,
6) Urzad Stanu Cywilnego -USsC
7) Sekretarz Gminy - SG
8) Zastgpca Wojta - ZW

2. W obrebie referatu kierownik przydziela pracownikowi kolejng cyfre rzymska ,
ktéra pracownik bedzie obowigzany postugiwaé si¢ przy rejestracji spraw np. FN —I
.. ,RG-Titd.”

7) Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lichnowy
wprowadzonego zarzadzeniem Nr 3/11 Wéjta Gminy Lichnowy z dnia 14 stycznia 2011r.
pn.: Struktura etatow statych i stanowisk urzedu” otrzymuje brzmienie jak w zataczniku
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8) Zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Lichnowy
wprowadzonego zarzadzeniem Nr 3/11 Wéjta Gminy Lichnowy z dnia 14 stycznia 2011r.
pn. ,, Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Lichnowy” otrzymuje nowe brzmienie jak w
zalgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy
w Lichnowach

STRUKTURA ETATOW STALYCH i STANOWISK URZEDU:

1. Wojt —1 etat
2. Zastépca Wojta - 1/2 etatu
3. Sekretarz —1/2 etatu
4. Skarbnik - 4/5 etatu
5. Referat Finansowo- Budzetowy ze stanowiskami :
ksiggowosci budzetowe;j — 2 etaty
ksiggowosci podatkowej — 1 etat
ksiegowosci podatkowe;j i optat — 1 etat
wymiaru podatkow i optat — 3/4 etatu
6. Referat Rozwoju Gospodarczego ze stanowiskami :
- Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego - 1 etat
- ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowej - 1 etat
- ds. gospodarki przestrzennej i nieruchomosciami - 1 etat

oraz ochrony $rodowiska i rolnictwa,
- ds. zamdwien publicznych i pozyskiwania srodkow - 1 etat
7 Samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej, bezpieczenstwa publicznego - 1 etat

i obstugi informatycznej

8 Samodzielne stanowisko ds. spoteczno-administracyjnych, o§wiaty i promocji - 1 etat
gminy
9. Samodzielne stanowisko ds. organizacyjnych, kadrowych i administracyjnych - 1 etat
10 Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego - letat
11. Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego - Y4 etatu
12. Pomoc administracyjna - letat
13. Sprzataczka - 3/4 etatu
14. Kierowca - 1etat
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Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Lichnowy
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