Zarzadzenie Nr 23/2015
Waéjta Gminy Lichnowy

Z dnia 23 kwietnia 2015r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Lichnowy

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2013r., poz.594) Wéjt Gminy Lichnowy zarzadza, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Lichnowy, stanowiacym zalacznik do
Zarzadzenia Nr 16/2013 Wojta Gminy Lichnowy z dnia 29 marca 2013r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Lichnowy ( zm. Zarzadzenie Nr 54/2013 z dnia
12 wrzesnia 2013r.) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § 5 otrzymuje nowe brzmienie:

» § 5.1. W skiad Urzedu wechodza nastepujace jednostki organizacyine:
1) Referat Finansowo- Budzetowy ze stanowiskami:
- Skarbnik Gminy,
- ksiggowosci budzetowej ( 2 stanowiska),
- ksiggowosci podatkowej,
- ksiggowosci podatkowej i oplat,
- wymiaru podatkéw i oplat lokalnych ,
2) Referat Rozwoju Gospodarczego ze stanowiskami:
- Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego,
- stanowisko ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowe;,
- stanowisko ds. gospodarki przestrzennej, ochrony srodowiska i rolnictwa,
- stanowisko ds. gospodarowania nieruchomosciami oraz odpadami komunalnymi,
3)  samodzielne stanowisko ds. organizacyjnych, kadrowych i administracyjnych,
4)  samodzielne stanowisko ds. spoleczno-administracyjnych, o$wiaty i pozyskiwania
srodkow,
5)  samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej, bezpieczenistwa publicznego i promocji
gminy,
6)  Urzad Stanu Cywilnego ze stanowiskami:
- Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego,
- Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
2. Strukturg etatow statych, stanowisk i jednostek organizacyjnych Urzedu okresla zalacznik
Nr 1 do niniejszego Regulaminu .
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3. Schemat organizacyjny Urzedu okresla zalacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Oprécz wymienionych w niniejszym paragrafie stanowisk urzedniczych tworzy sie
stanowiska pomocnicze i obstugi, ktérymi sa:

1) sprzataczka — 1 etat,

2) kierowca — 1 etat,

3) robotnik gospodarczy — 1 etat.

5. Wéjt moze tworzyé sposrdd pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie zespoly do
wykonania okreslonych zadan, bez koniecznosci wprowadzania zmian w Regulaminie.

7) § 7 ust.9 pktS) otrzvmuje nowe brzmienie:

» § 7 ust.9 pkt 5) samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej, bezpieczenstwa
publicznego i promocji gminy.”

8) §9 ust.3 otrzymuje nowe brzmienie:

» § 9 ust.3. Zastgpcy Wojta podlegaja bezposrednio stuzbowo nastgpujace stanowiska
pracy i komdrki organizacyjne Urzedu:

1) samodzielne stanowisko ds. spoleczno-administracyjnych, oswiaty i pozyskiwania
srodkow,

2) Urzad Stanu Cywilnego ze stanowiskami :
- Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego,
- Zastepca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego,

3) w zakresie powierzonych mu zadan zleca i nadzoruje wykonywanie czynnosci
przez Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarczego.

9) § 10 ust.4 pkt 3) otrzymuje nowe brzmienie :

» § 10 ust4 pkt 3) w zakresie powierzonych mu zadan zleca i nadzoruje
wykonywanie czynnosci przez samodzielne stanowisko ds. obrony cywilne;j,
bezpieczenstwa publicznego i promocji gminy.”

10) ,,§ 14 ust.3 otrzymuje nowe brzmienie:

§ 14 ust3. Samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej, bezpieczenstwa publicznego i
promocji gminy:
1) prowadzenie magazynu obrony cywilnej,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z obrong cywilng :
- przygotowanie ludnoéci i mienia komunalnego na wypadek wojny oraz zagrozen
w okresie pokoju; wykonywanie innych zadan w ramach powszechnego obowigzku
obrony okreslonych w ustawach,
- zapewnienie odpowiednich warunkow przechowywania, Kkonserwacji, remontu
i wymiany sprzgtu , Srodkéw i umundurowania formacji obrony cywilnej,
- naklfadanie obowigzkowych §wiadczen w ramach powszechnej samoobrony ludnosci,
- planowanie i =zaopatrywanie formacji obrony cywilnej w sprzet, $rodki
1 umundurowanie,
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- organizowanie wykonania przez jednostki organizacyjne gminy zadan w ramach
powszechnego obowigzku obrony, w tym ustalenie zadan szczegélowych oraz
trybu ich realizacji,

- uwzglednienie postulatow dotyczacych sit  zbrojnych i obrony cywilnej
przekazywanych przez organy wojskowe upowaznione przez Ministra Obrony
Narodowej lub organy obrony cywilnej ,

- tworzenie formacji obrony cywilnej,

- prowadzenie akcji ratowniczych w przypadku klgsk zywiotowych i katastrof,

3) wspoldzialanie z organami sprawiedliwosci, Scigania i innymi instytucjami w zakresie
utrzymania bezpieczenstwa publicznego: ochrona informacji niejawnych,

4) wspolpraca z jednostkami OSP na terenie gminy,

5) turystyka , promocja gminy,

6) analiza wykorzystania budzetu oraz wnioskowanie w sprawach zmian w budzecie w celu
racjonalnego dysponowania $rodkami.

11) § 14 ust.4 otrzymuje nowe brzmienie:

» § 14 ust.4 Samodzielne stanowisko ds. spoleczno-administracyjnych, oswiaty i

pozyskiwania srodkéw:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi, w tym obstuga i prowadzenie dokumentacji Gminnej Komisji Rozwigzy-
Wania Probleméw Alkoholowych,

2) koordynacja zadan w zakresie ochrony i promocji zdrowia na terenie gminy,

3) realizacja zadan gminy w zakresie przeciwdziatania narkomanii,

4) realizacja zadan zwigzanych z kulturg i sportem na terenie gminy ( nie objetych zakresem
dzialania GOKIiS ), wspotpraca w tym zakresie ze szkolami, stowarzyszeniami, radami
soleckimi itp.,

5) wspoldziatanie z organizacjami pozarzadowymi

6) koordynowanie oraz realizacja zadan gminy w zakresie oswiaty,

7) wykonywanie zadan gminy w zakresie komunikacji publicznej, w tym prowadzenie spraw
dowozu ucznidow do szkot,

8) pozyskiwanie srodkéw pozabudzetowych na migkkie projekty,

9) analiza wykonania budzetu i wnioskowanie w sprawach zmian w budzecie w celu

racjonalnego gospodarowania srodkami. ,,

12) § 54 ust.1 otrzymuje nowe brzmienie:

1. Poszczegdlne jednostki organizacyjne Urzedu przy oznakowaniu spraw uzywaja

nastgpujgcych symboli:

1) Referat Finansowo- Budzetowy - FN

2) Referat Rozwoju Gospodarczego - RG

3) stanowisko ds. organizacyjnych, kadrowych i administracyjnych - OR
4) stanowisko ds. spoleczno-administracyjnych, o$wiaty i pozyskiwania srodkow - SA
5) stanowisko ds. obrony cywilnej, bezpieczenstwa publicznego - OBP

i promocji gminy,

6) Urzad Stanu Cywilnego -USC
7) Sekretarz Gminy - SG

8) Zastepca Wajta - ZW



8) Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacvinego Urzedu Gminy Lichnowy
wprowadzonego zarzadzeniem Nr_16/2013 Wajta Gminy Lichnowy 2z dnia
29 marca 2013r. zmienionego Zarzadzeniem Nr 54/2013 Woéjta Gminy Lichnowy z
dnia 12 wrze$nia 2013r. pn.: Struktura etatéw stalych i stanowisk urzedu” otrzymuje

brzmienie jak w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

9) Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Lichnowy otrzymuje brzmienie jak w

zalaczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 maja 2015r.




Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Urzgdu Gminy
w Lichnowach

STRUKTURA ETATOW STALYCH i STANOWISK URZEDU:

1. Wojt
2. Zastgpca Wijta
3. Sekretarz
6. Skarbnik
7. Referat Finansowo- Budzetowy ze stanowiskami :
ksiggowosci budzetowe;j
ksiggowosci podatkowej
ksiggowosci podatkowej i optat
wymiaru podatkéw i oplat
6. Referat Rozwoju Gospodarczego ze stanowiskami :
- Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego
- ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowe;j
- ds. gospodarki przestrzennej, ochrony srodowiska i rolnictwa
- ds. gospodarowania nieruchomosciami oraz gospodarki odpadami
7 Samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej, bezpieczenstwa publicznego
1 promocji gminy
8 Samodzielne stanowisko ds. spoteczno-administracyjnych, o§wiaty i
I pozyskiwania §rodkow,
9. Samodzielne stanowisko ds. organizacyjnych, kadrowych i administracyjnych
10 Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego
11. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
12. Sprzataczka
13. Kierowca

14. Robotnik gospodarczy

— 1 etat
- 1/2 etatu
—1/2 etatu
- 4/5 etatu

— 2 etaty
— 1 etat
—1 etat
— 1 etat

- 1 etat
- 1 etat
- 1 etat
- 1 etat
- 1 etat

- % etatu
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Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Lichnowy

Samodzielne stanowisko
ds. organizacyjnych,
kadrowych i
administracyjych

Stanowiska pomocnicze
i obstugi:

- sprzataczka

- kierowca

- robotnik gospodarczy

Stanowisko ds. gospodarki
przestrzennej, ochrony $rodowiska
i rolnictwa

oswiaty i pozyskiwania srodkéw

L

Stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami
i pozyskiwania sSrodkéw

Samodzielne stanowisko ds.
Obrony Cywilnej,
bezpieczenstwa publicznego
i promocji gminy

Urzad Stanu

Cywilnego

Wit
Referat Rozwoju
Gospodarczego —_
Sekretarz |--— Zastepca Skarbnik
1 Wijta
Kierownik Referatu e
Rozwoju Gospodarczego
A
Stanowisko ds. gospodarki
komunalnej i nieruchomosciowej ; : R.eferat ;
Samodzielne stanowisko Finansowo - Budzetowy
| ds. spoteczno - administracyjnych, w sktaddzie:

- ksiegowos¢ budzetowa (2 etaty)
- ksiegowos<¢ podatkowa

- ksiegowos¢ podatkowa i optat

- wymiar podatkow i optat




