Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w Gdansku
Chmielna 27/33

80-748 Gdansk

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 5790015109
REGON: 000531683

Znak pisma: 102014120025PR0O001
Znak sprawy: 102014120025

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD GMINY LICHNOWY, 82-224 Lichnowy, ul.Tczewska 6.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Franciszek Jaskulski,
posiadajgcy legitymacje stuzbowg nr 11071, na podstawie upowaznienia nr 1020141200251
wystawionego 21 listopada 2014 r. z upowaznienia Gtownego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 1 grudnia 2014 r. - 4 grudnia 2014 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 1 grudnia 2014 r. ptatnikowi sktadek: Jan
Michalski.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 16.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2013 r.: 33.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych za 2013r to 32 osoby.
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w siedzibie ptatnika sktadek, w Lichnowach przy ulicy
Tczewskiej 6.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnosc¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowo$c¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentow sporzgdzonych przed dniem
rozpoczgcia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidiowos¢ i rzetelnos$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
skiadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.



Kontrolg objeto okres: styczen 2011 r. - grudzien 2013 r..
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

1.1.1 Ptatnika sktadek.

Ptatnik sktadek zgtosit sie z tytutu prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 43 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych /
tekst jednolity: Dz.U. z 2013, poz.1442z pézn. zm./.

Pracownikow.

Zbadano:

+ akta osobowe zatrudnionych pracownikow, ktorych zgtoszenia do ubezpieczeri zostaty objete
kontrola,

* umowy-zlecenia,

» zgtoszenie do ubezpieczen, druki ZUS: ZUA, ZWUA.

Kontroli poddano 30% zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oséb
wystepujgcych w raportach RCA za 11/2013r:

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia w/w o0s6b do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego stosujgc wymogi zawarte w art. 36 ust. 1 ust. 2 i ust. 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013, poz. 1442 z p6zn. zm.), art. 74 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
(Dz. U. Nr 210, poz. 2135 ze zm.).

1.2. Prawidtowosc¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek,
do ktdérych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Zbadano:
Dokumentacje ptacowg i rozliczeniowg dotyczgcg naliczania sktadek na FUS, FUZ i F.P. za okres od

stycznia.2011r do grudnia 2013r:

- listy wyptat wynagrodzen,

- karty wynagrodzen,

- rachunki uméw-zlecenia,

- ksiegowania na kontach 229,231,

-PITY-y 11,

- kopie deklaracji rozliczeniowych i imiennych raportéw miesiecznych, przedtozonych przez ptatnika
skiadek,

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne.

1. Ptatnik sktadek obliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne stosujgc przepisy: Art.18, ust.1 i Art. 20
ust.1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r o systemie ubezpieczen spotecznych / tekst jednolity: Dz.U.
z 2013, poz.1442 z pdzn. zm. /.

2. Piatnik sktadek ustalit stope procentowg skiadek na ubezpieczenie wypadkowe od 01/2011r do
03/2013r -0,84% oraz od 04/2013r do 12/2013- 0,93%, stosujgc zasady okreslone w art.28 ust.1
ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkdéw przy pracy i



choréb zawodowych (Dz. U. Nr 199, poz. 1673 z p6z. zm.).

Informacja IWA za 2011r zostata ztozona przez ptatnika sktadek w dniu 20.01.2012r, za 2012r w dniu
29.01.2013r oraz za 2013r w dniu 28.01.2014r.

Zgodnie z Art. 31 ust.6 powotanej wyzej ustawy o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy
pracy i chorob zawodowych, ptatnik sktadek przekazywat do ZUS, w terminie do dnia 31 stycznia
danego roku, za poprzedni rok kalendarzowy, informacje o danych dla ustalenia sktadki na
ubezpieczenie wypadkowe na formularzu ZUS IWA.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Platnik skfadek obliczat sktadki na ubezpieczenie zdrowotne stosujac przepisy: art.79,81 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
(Dz. U. z 2004, Nr 210, poz. 2135).

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

Sktadka na Fundusz Pracy za okresy: 02,03,07,09,12/2011r, od 06/2012r do 12/2012r oraz od
02/2013r do 08/2013r zostata naliczona od kwot innych, niz podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Zgodnie z: Art. 104 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2004 r. Nr 99, poz. 1001, Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 ze zm.), obowigzkowe
sktadki na Fundusz Pracy ustala sie od kwot stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe, bez stosowania ograniczenia wynoszacych w przeliczeniu na
okres miesigca, co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace.

Ptatnik sktadek w wyjasnieniu wskazat, ze powodem takiego naliczenia byty btedy rachunkowe.
Dowaod: Wyjasnienie ptatnika sktadek, /akta kontroli, str.7-8 /.

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Odpis sktadek: 1 593,11 zt

Przypis sktadek: 23,76 zt

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:

w Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

Ptatnik skfadek nie deklarowat liczby pracownikdw wykonujacych prace w szczegélnych warunkach
lub o szczegbinym charakterze, ktorzy by spetiali wymogi zawarte w art. 35 ust. 1 i ust. 2 ustawy z
dnia 19 grudnia 2008 r. o emeryturach pomostowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 237, poz. 1656 z p6zn. zm.).

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres: styczen 2011 r. - grudzien 2013 r..

Zbadano:

- zaswiadczenia lekarskie,

- karty zasitkow chorobowych pracownika,

- karty zarobkowe,

- listy wyptat zasitkow z ubezpieczen spotecznych,

- kopie deklaracji rozliczeniowych i imiennych raportéw miesiecznych.

Za okres od 08 do 12/2013r skontrolowano 100% zasitkéw z ubezpieczen spotecznych wyptacone dla:
- Choszcz Sandra PESEL 86112808802 /313/,
- Sieczkowska Agnieszka 80012302929 / 312/.



Ptatnik sktadek na dzien 30 listopada 2013r zgtosit do ubezpieczenia chorobowego 30 oséb.

Ptatnik skfadek ustalat uprawnienia do $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzynstwa, Swiadczen z ubezpieczenia wypadkowego, obliczat je i wyptacat w mysl:

? art. 61 ust. 1 pkt 1, art. 64 ust. 1 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienieznych z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. z 2005r Nr 31, poz.. 267 z pdzn.
zm.),

2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkow
Kontrolg objeto okres: styczen 2011 r. - grudzien 2013 r..

Ptatnik skfadek rozliczat $wiadczenia finansowane z ubezpieczen spotecznych stosujgc przepisy art.
46, ust.1 i 2 Ustawy z dnia 13pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych / Dz.U. Nr
137, poz.887 z p6zn. zm./.

3. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o swiadczenia emerytalne i rentowe.
W wyzej wymienionym zakresie zbadano okres od stycznia 2011r do grudnia 2013r.

W okresie objetym kontrolg nie opracowywano wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Dowaod:
Oswiadczenie ptatnika sktadek /akta kontroli, str. 3-4/.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.

W wyzej wymienionym zakresie zbadano okres od 01.01.2011r. do 31.12.2013r.
W okresie objetym kontrolg nie wystawiano zaswiadczen dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Dowad:
Oswiadczenie ptatnika sktadek /akta kontroli, str.5-6/.

Protoko6t sporzgadzono w dwodch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono
ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013, poz. 1442, z p6zn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14
dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie
stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw
Skitadek w Gdansku, Chmielna 27/33, 80-748 Gdarnsk.

Kontrole zakonczono w dniu 4 grudnia 2014 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Malbork, dnia 4 grudnia 2014 r.

INSPEKTOR KONTROLTI
Zaktadu Ubezpieczes) Spoyrmych ‘

¢

(podpis kontrolujgcego)

Protokét kontroli doreczono ptatnikowi skiadek. Odbierajacy: Ptatnik.

(data, pieczec i podpis pt tmka sktadek)



Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 102014120025PR0O001
Ptatnik: URZAD GMINY LICHNOWY

NIP: 5790015109

REGON: 000531683

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesieczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2011, luty 2011, marzec 2011, kwiecien 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpien
2011, wrzesien 2011, pazdziernik 2011, listopad 2011, grudzien 2011, styczen 2012, luty 2012,
marzec 2012, kwiecien 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesien 2012,
pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien
2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpiers 2013, wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad
2013, grudzien 2013

Rozliczenie miesigczne Swiadczen

styczen 2011, luty 2011, marzec 2011, kwiecien 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpien
2011, wrzesien 2011, pazdziernik 2011, listopad 2011, grudzien 2011, styczern 2012, luty 2012,
marzec 2012, kwiecien 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesier 2012,
pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien
2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad
2013, grudzien 2013

Rozliczenie miesieczne sktadek na Fundusz Pracy

styczen 2011, luty 2011, marzec 2011, kwiecien 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpien
2011, wrzesien 2011, pazdziernik 2011, listopad 2011, grudzien 2011, styczen 2012, luty 2012,
marzec 2012, kwiecien 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesien 2012,
pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien
2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad
2013, grudzien 2013

Rozliczenie miesieczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2011, luty 2011, marzec 2011, kwiecien 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpien
2011, wrzesien 2011, pazdziernik 2011, listopad 2011, grudzien 2011, styczen 2012, luty 2012,
marzec 2012, kwiecien 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesien 2012,
pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien
2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad
2013, grudzien 2013

Analiza sktadek na ubezpieczenia spofeczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych

maj 2011, lipiec 2011, maj 2013, listopad 2013

luty 2012

sierpien 2012, grudzien 2012
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2012, maj 2012, listopad 2012, maj 2013, listopad 2013




luty 2011, marzec 2011, lipiec 2012, wrzesien 2012

wrzesien 2011, styczen 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecien 2012,
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lipiec 2011, grudzien 2011, maj 2012
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Analiza swiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
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Zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli nr 102014120025PR0O001
Ptatnik: URZAD GMINY LICHNOWY

NIP: 5790015109

REGON: 000531683

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i

Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Fundusz

-

Kwota sktadek

Kwota

z deklaracji
w zi

wynikajaca z ustalen
kontroli w zt

przypisu
skiadek w zt

odpisu
skladek w zt

1. 02-2011

Fundusz
Pracy

2 886,88 zt

2 840,07 zt

46,81 zt

2. 03-2011

Fundusz
Pracy

1 584,52 zt

1 557,64 zt

26,88 zt

3. 07-2011

Fundusz
Pracy

1 536,57 zt

1 560,33 zt

23,76 zt

4. 09-2011

Fundusz
Pracy

1:231,75z

1 699,41 zt

32,34 zt

5. 12-2011

Fundusz
Pracy

1 845,68 zt

1 832,45 zt

13,23 zt

6. 06-2012

Fundusz
Pracy

1866,14 zt

1815,18 zt

50,96 zt

7.07-2012

Fundusz
Pracy

1774,32 zt

1726,91 zt

47,41 zt

8. 08-2012

Fundusz
Pracy

1 885,63 zt

1850,35 zt

35,28 zt

9. 09-2012

Fundusz
Pracy

1994,47 zt

1944 11 z¢

50,36 zt

10. 10-2012

Fundusz
Pracy

2042,32 zt

11.11-2012

72,02 zt

Fundusz
Pracy

1810,23 zt

1 656,85 zt

153,38 zt

12.12-2012

Fundusz
Pracy

2 140,27 zt

1879,26 zt

261,01 zt

13. 02-2013




] Kwota sktadek i Kwota |
Fundusz z deklaracji wynikajgca z ustalen przypisu odpisu
w zt kontroli w zt sktadek w zt sktadek w zt

Fundusz 323808 zt 3 116,53 21 121,55 2t
Pracy
14. 03-2013
Fundusz 1810,03 zt 1729,77 z4 80,26 zt
Pracy
15. 04-2013
Fundusz
Pracy 1 564,98 zt 1392,01 zt 172,97 zt
16. 05-2013
Fundusz 193457 zt 1788,16 zt 146,41 2t
Pracy
17. 06-2013
Fundusz
Pracy 1 926,95 zt 1810,84 zt 116,11 zt
18. 07-2013
Fundusz
Pracy 2 020,43 zt 1 939,07 zt 81,36 zt
19. 08-2013
Fundusz
Pracy 2 015,00 zt 1930,23 zt 84,77 zt
Razem FP 37 608,82 zt 36 039,47 zt 23,76 zt 1593,11 zt
Razem FGSP 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt

INSPEKTOR K

TROKI
Ubezpieczef) SpoleeZnych
" Franchszek Jaskulski

" (pieczatka i podpis i%ék'fé}é kontroli ZUS)
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