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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrolg w Urzedzie Stanu Cywilnego w Lichnowach, ul. Tezewska 6, 82 — 224
Lichnowy, w dniu 25 mareca 2013 r. przeprowadzily:
1. Joanna Fudyma, inspektor wojewodzki w Oddziale do Spraw Obywatelstwa,
Urzgdoéw Stanu Cywilnego i Spraw Konsularnych w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcoéw Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku, kierownik
zespotu kontrolnego, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli Nr23/2013,
sygn. SO-X.0030.23.2013, z dnia 4 marca 2013 r., wydanego zupowaznienia
Wojewody Pomorskiego przez Zastgpce Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcow;
2. Monika Gradowska, inspektor wojewddzki w Oddziale do Spraw Obywatelstwa,
Urzedoéw Stanu Cywilnego 1 Spraw Konsularnych w Wydziale Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcow Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gdansku, czlonek zespotu
kontrolnego, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli Nr 24/2013, sygn.
SO-X.0030.24.2013, z dnia 4 marca 2013 r., wydanego z upowaznienia Wojewody
Pomorskiego przez Zastgpcg Dyrektora Wydzialu Spraw  Obywatelskich
1 Cudzoziemcow;
I. Temat, zakres kontroli i okres objety kontrola:
Przedmiot i zakres kontroli — realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;j
w przedmiocie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk na podstawie
nastepujacych aktow prawnych:
— ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r.,
Nr 212, poz. 1264 z pdzn. zm.) — dalej: Prawo o asc;
— ustawa z dnia 25 lutego 1962 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2012 r. poz.
788 z pozn. zm.) — dalej: Krio;
— ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r.,
Nr 220, poz. 1413 z pézn. zm.);
— ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U.
22006 r., Nr 139, poz. 993 z pézn. zm.);
— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegolowych zasad sporzqdzania aktow stanu cywilnego, sposobu
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prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéow (Dz. U.
z 1998 r., Nr 136, poz. 884 z p6ézn. zm.) — dalej: rozporzadzenie wykonawcze;
— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.

22013 r. poz. 267) — dalej: Kpa.

Okres objety kontrolg —od 1 stycznia 2012 r. do dnia 25 marca 2013 r.

II. Ocena

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.

II1. Ustalenia kontroli
1. Obsada personalna

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Lichnowach, na mocy art. 6 ust. 2 ustawy
Prawo o asc, jest Wojt Gminy Lichnowy, Pan Jan Michalski.

Gmina Lichnowy liczy mniej niz 50 tys. mieszkancoéw. Zgodnie z art. 6 ust. 4 Prawa
oasc na stanowisku innego Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego zatrudniona jest Pani
Bozena Milewska, pelniaca swoja funkcj¢ na mocy Uchwaly Nr XI1I/118/2003 Rady Gminy
Lichnowy z dnia 2 grudnia 2003 r. Kierownik USC zatrudniony jest na stanowisku zgodnie
z prawem, w S$wietle przepisu art. 6a ust. 1 pkt. 5 ustawy Prawo o asc, okreslajacym
wymagania odnosnie wyksztalcenia o0sob, zatrudnionych na stanowiskach kierownikow
i zastgpcodw kierownikow usc.

Zgodnie z art. 6 ust. 5 cyt. ustawy, nakazujacym obligatoryjne zatrudnienie Zastgpcy
Kierownika USC w kazdej gminie, na stanowisku Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Lichnowach zatrudniona jest Pani Ewa Szymanska, powolana Uchwala
Nr XVI/147/2004 Rady Gminy Lichnowy z dnia 30 marca 2004 r. Zastgpca Kierownika USC
zatrudniony jest na stanowisku zgodnie z prawem, w swietle przepisu art. 6a ust. 1 pkt. 5
ustawy Prawo o asc, okreslajacym wymagania odnosnie wyksztalcenia osob, zatrudnionych
na stanowiskach kierownikow i zastepcéw kierownikow usc.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie obsady personalnej w USC Lichnowy.

2. Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego, posiadane zasoby archiwalne oraz

przechowywanie ksigg stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Lichnowach obejmuje swoim zasiggiem teren gminy
wiejskiej Lichnowy. Urzad Stanu Cywilnego swoja dziatalnos¢ prowadzi w budynku Urzedu
Gminy, gdzie na parterze miesci si¢ biuro USC oraz archiwum USC. Sluby udzielane
sa w gabinecie Wojta — pomieszczenie sali $lubow zapewnia uroczysta forme zawarcia
zwigzku malzenskiego, okreslona w art. 58 ust. 1 Prawa o asc.

Urzad Stanu Cywilnego jest w posiadaniu ksiag stanu cywilnego z USC Lichnowy
(od 1912 r.) oraz z bylych usc z m. Borety, Lisewo Malborskie, Lisewo 1 Szymankowo.
Ksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe przechowywane sa w pomieszczeniu archiwum USC.
Pomieszczenie wyposazone jest w gasnice oraz urzadzenie do pomiaru temperatury
i wilgotnosci powietrza (§ 22 ust. 2 rozporzadzenia wykonawczego). Dokumentacja
przechowywana jest w sposob zapewniajacy zabezpieczenie przed uszkodzeniem,
zniszcezeniem, kradzieza 1 dostepem os6b trzecich, zgodnie z § 22 ust. 1 rozporzadzenia
wykonawczego.
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Ksiegi ponad 100 — letnie przekazywane sg do Archiwum Panstwowego w Elblagu,
z siedzibg w Malborku, zgodnie z przepisem § 28 rozporzadzenia wykonawczego.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie warunkow lokalowych, zdawania ksiag
stanu cywilnego do Archiwum Panstwowego oraz przechowywania dokumentaciji usc.

3. Prowadzenie ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych i skorowidzéw
alfabetycznych

Urzad Stanu Cywilnego w Lichnowach prowadzi ksiggi urodzen, matzenstw
1zgonow. Akty sporzadzane sa recznie w ksiggach stanu cywilnego, z zachowaniem
szczegblnej dbatosci 1 starannosci (§ 2 1 § 10 ust. 1 rozporzadzenia wykonawczego).
Rejestracja dokonywana jest réwnolegle przy uzyciu programu komputerowego USC+
(producent: RADIX Systemy Komputerowe). Systematycznie wprowadzane sq do programu
akty archiwalne. Do poszczegdinych aktow prowadzone sq akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego oraz skorowidze alfabetyczne do aktow stanu cywilnego.

Ksiggi zamyka si¢ po sporzadzeniu ostatniego aktu w roku kalendarzowym poprzez
wpisanie stosowne] adnotacji, zgodnie z § 12 rozporzadzenia wykonawczego. Przestrzegana
jest kolejnos¢ i ciaglos¢ numeracji aktéw stanu cywilnego w ksiegach (§ 3 i § 11
rozporzadzenia wykonawczego).

Dla urodzen, malzenstw i zgonéw sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedlug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi stanu
cywilnego (§ 15 rozporzadzenia wykonawczego).

Na biezaco prowadzone sa skorowidze alfabetyczne do aktéw stanu cywilnego (§ 16
rozporzadzenia wykonawczego).

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia ksiag stanu cywilnego,
akt zbiorowych oraz skorowidzoéw alfabetycznych.

4. Sporzydzanie aktow stanu cywilnego
Zbiorcze zestawienie ilosci sporzadzonych aktow stanu cywilnego w kontrolowanym
okresie przedstawia ponizsza tabela:

Ilo$§¢ sporzadzonych aktéw | 2012 r. | 2013 r. do dnia kontroli
Urodzen 1 0
Malzenstw 20 2
Zgonoéw 13 5
Lqcznie 34 7

W omawianym okresie wydano nastepujace decyzje administracyjne i zaswiadczenia
w oparciu o ustawe Prawo o aktach stanu cywilnego oraz Kodeks rodzinny i opiekunczy:



T . 2013 do dnia

Decyzje administracyjne i zaSwiadczenia 2012 r. Kontroli
Sprostowanie blgdu pisarskiego — Art. 28 Prawa o asc ) 0
Uzupelnienie aktu stanu cywilnego — Art. 36 Prawa o asc ) |
Whpisanie do polskich ksiag aktu sporzadzonego za granicq | 1
(transkrypcja) — art. 73 ust. 1 Prawa o asc
Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia malzenstwa za 0 |
granicg — Art. 71 Prawa o asc
Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych 8 3
zawarcie malzenstwa — art. 4' Krio
L.acznie 23 6

Kontroli poddano nastgpujace akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi —
w tym decyzje i zaswiadczenia wydane odnos$nie przedmiotowych aktow:

e akty urodzen — Nr 1/2012

e akty malzenstw — od Nr 1/2012 do Nr 20/2012

e akty zgonow —od Nr 1 -13/2012, 1 —5/2013

Stwierdzono. co nastepuje:

Akty urodzen

Akt urodzenia Nr 1/2012 sporzadzono na podstawie decyzji administracyjnej
o wpisaniu (tzw. transkrypcja) zagranicznego aktu do polskich ksiag: USC 5353.1.2012.

Zachowano wlasciwos$¢é miejscowa okreslong w art. 13 ustawy Prawo o asc. Dane
zawarte w akcie sg prawidlowe (art. 40 ust. 2 Prasc), zgodne z dokumentami Zrodtowymi.
Akt zostal podpisany przez Kierownika USC. W rubryce ,,Uwagi” wpisano stosowna
adnotacj¢ o sporzadzeniu aktu w oparciu o decyzj¢ administracyjng, wolne miejsca
w poszczegolnych rubrykach aktu oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykreslone zgodnie z § 7
ust. 2 rozporzadzenia. Akta zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem dokumenty
(oryginal odpisu zagranicznego aktu wraz z thumaczeniem urzgdowym na jezyk polski).

Akty malzenstw

Wszystkie akty dotycza zdarzen z terenu gminy — zachowano wiasciwos$¢ miejscowa
wynikajacg z art. 12 ust. 1 1 3 Prawa o asc. Pisemne zapewnienia o braku okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa (art. 54 ust. 2 Prawa o asc) podpisane zostaly przez
nupturientéw oraz Kierownika USC. Do akt ztozono odpisy skrocone aktow urodzenia

nupturientéw [ub zamieszczono adnotacje, gdy akt zostal sporzadzony w miejscowym usc,
a takze dolaczono dokumenty, potwicrdzajace ustanie poprzedniego matzenstwa (art. 54 ust.
2 Prawa o asc). Akt Nr 8/2012 — prawidlowe dokumenty do zawarcia matzenstwa przez
cudzoziemca (art. 56 Prawa o asc). Zaswiadczenia niezbedne do zawarcia malzenstwa
kanonicznego (art. 4 ' Krio) sporzadzone zostaly z zachowaniem wlasciwosci miejscowe;j,
okreslonej w art. 12 ust. 2 Prawa o asc i sa zgodne ze wzorem w/w zaswiadczenia
okreslonym w rozporzadzeniu wykonawczym. Zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie
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malzenstwa, podpisane przez uprawnionego duchownego wplyngty do USC w 5 — dniowym
terminie okreslonym w art. 8 ust. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Akty sporzadzono
w terminie okreslonym w art. 61a ust. 2 Prawa o asc. W przypadku zwigzkéw malzenskich
zawieranych zgodnie z art. 1 § 1 Krio zachowano miesigczny termin potrzebny do zawarcia
zwiazku malzenskiego. okreslony w art. 4 Krio. Wolne miejsca w poszczegodlnych rubrykach
aktow oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia.
W akcie Nr 14/2012 nie do konca prawidlowo dokonano wykreslenia omyltki pisarskiej —
poprawne brzmienie dopisano obok skreslenia oraz wpisano w rubryce ,,Uwagi”, podczas gdy
zgodnie z § 2 ust. 5 rozporzadzenia wykonawczego, prawidtowe brzmienie wyrazu nalezy
wpisa¢ jedynie w rubryce ,,Uwagi”. Pouczono w tym zakresie Kierownika USC.

Pod aktami stanu cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace innych aktéw stanu
cywilnego oséb (art. 21 ust. 2 — 3 Prawa o asc). Obowiazek informacyjny wynikajacy
z art. 14 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci realizowany prawidtowo.

Akty zgonu

Skontrolowane akty zgonu dotycza zdarzen z terenu gminy. Akty zgonu zostaly
sporzadzone zgodnie z wlasciwoscig okreslong w art. 10 Prawa o asc. W aktach zbiorowych
do aktéw zgonu znajduja si¢ karty zgonu, zgodnie z art. 66 ust. 1 Prawa o asc. Akty zgonu
zostaly podpisane przez Kierownika USC oraz przez osoby zgtaszajace zgon. Wolne miejsca
w poszczegolnych rubrykach aktéw oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykreslone zgodnie
z§ 7 ust. 2 rozporzadzenia. W aktach Nr 9/2012 i 10/2012 nie do konca prawidlowo
dokonano wykreslenia omyltki pisarskiej — prawidiowe brzmienie dopisano obok skreslenia
oraz wpisano w rubryce ,,Uwagi”, podczas gdy zgodnie z § 2 ust. 5 rozporzadzenia
wykonawczego, prawidiowe brzmienie wyrazu nalezy wpisa¢ jedynie w rubryce ,,Uwagi”.
Pouczono w tym zakresie Kierownika USC w Lichnowach.

Akta zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem dokumenty. Wzmianki
marginesowe zamieszczono prawidtowo (art. 21 ust. 1 — 2 Prawa o asc). Pod aktami stanu
cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace innych aktdw stanu cywilnego osob (art. 21 ust.
2 — 3 Prawa o asc). Obowiagzek informacyjny wynikajacy z art. 14 ust. 1 ustawy o ewidencji
ludnosci realizowany prawidtowo.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania aktéw stanu cywilnego.
W zakresie wykreslania omylek pisarskich pouczono Kierownika USC odnosnie

prawidlowego sposobu postepowania.

5. Zmiana imion i nazwisk

W okresie objetym kontrola wydano tacznie 1 decyzj¢ o zmianie imienia 1 nazwiska
(2012 r. — Nr USC.5355.1.2012) w oparciu o ustawe o zmianie imienia inazwiska.
Zachowana zostala wilasciwos$¢ miejscowa okreslona wart. 12 ustawy o zmianie imienia
i nazwiska. Wniosek zostal ztozony zgodnie z art. 10 iart. 11 ust. 1 — 6 ustawy. Wystapity
wazne powody uzasadniajace zmiang¢ (art. 4 ustawy). Postgpowanie przeprowadzono
prawidlowo, decyzje wydano niezwlocznie, zawierala one wszystkie elementy okreslone
w art. 107 kpa, doreczono ja prawidtowo.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wydawania decyzji o zmianie imienia
i nazwiska.




IV. Wnioski i zalecenia pokontrolne

W zwiazku z tym, iz nie stwierdzono nieprawidlowosci w pracy Urzgdu Stanu
Cywilnego w Lichnowach, odstepuje si¢ od formulowania wnioskéw 1 zalecen
pokontrolnych.




