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USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE

1.1. Dane ogélne

Kontrola zagadnien zawartych w niniejszym protokole obejmuje kompleksowo gospodarke finansowsg

Gminy Lichnowy oraz udzielanie zaméwien publicznych w latach 2015 —2018.

Kontrolg kompleksowa Gminy Lichnowy w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien publicznych,

przeprowadzili inspektorzy Regionalnej Izby Obrach unkowej w Gdarnsku:

= Starszy inspektor kontroli - Magdalena Drozdzik na podstawie upowaznienia nr 69/19
z dnia 10 pazdziernika 2019 roku,

= Starszy inspektor kontroli — Krystyna Rychert na podstawie upowaznienia nr 70/19 z dnia 10
pazdziernika 2019 roku.

Kontrola objgto okres od 01.01.2015 roku do 31.12.2018 roku oraz w miarg potrzeb inne okresy.

Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 30 pazdziernika 2019 roku do dnia 18 lutego 2020 roku,

z przerwami w dniach:

— Magdalena Drozdzik — 7.11., 12.11., 27.11., 13.12., 19.12., 27.12.,30.12., 31.12.2019r.; 16.01.,
20-22.01., 4-7.02., 10-14.02.2020r.;

— Krystyna Rychert — 06.11, 11.12, 19.12.2019r, 16.01., 20.01, 03.02., 05.02.,
10-14.02.2020r.

Kontrol¢ kompleksowa Gminy Lichnowy przeprowadzono w Urzedzie Gminy w Lichnowach

mieszczgcym sig przy ul. Tezewskiej 6, 82-224 Lichnowy.

1.1.1 Wykaz jednostek organizacyjnych.

W Gminie Lichnowy funkcjonuja nastgpujgce jednostki organizacyjne:

= jednostki budzetowe:
1. Urzad Gminy w Lichnowach,

2. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lichnowach - uchwata Nr 1X/53/90 Gminnej Rady
Narodowej w Lichnowach z dnia 6 marca 1990 roku w sprawie utworzenia Gminnego
Osrodka ~ Pomocy  Spofecznej. Uchwalg  Nr  XLVII/320/2018 z  dnia
25 wrzesnia 2018r. Rada Gminy Lichnowy nadata Statut GOPS w Lichnowach,

3. Szkola Podstawowa im. Edyty Czoskéwny w  Szymankowie - uchwata
Nr XXX1/205/2017 Rady Gminy Lichnowy z dnia 27 czerwca 2017 roku w sprawie
stwierdzenia przeksztatcenia dotychczasowej szescioletniej Szkoly Podstawowej im. Edyty

Czoskéwny w Szymankowie na osmioletnig Szkole Podstawows im. Edyty Czoskowny w

Szymankowie,
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4. Szkota Podstawowa im. Stefana Zeromskiego w Lichnowach - uchwala
Nr XXXUV204/2017 Rady Gminy Lichnowy z dnia 27 czerwca 2017 roku w sprawie
stwierdzenia przeksztalcenia Zespotu Szkét w Lichnowach w Szkote Podstawowa im. Stefana
Zeromskiego w Lichnowach,

5. Szkota Podstawowa im. Bohateréw Wrzesnia 1939r. w Lisewie Malborskim - uchwala Nr
XXX1/203/2017 Rady Gminy Lichnowy z dnia 27 czerwca 2017 roku w sprawie stwierdzenia
przeksztatcenia Zespotu Szk6t w Lisewie Malborskim w Szkole Podstawowa im. Bohateréw
Wrzesnia 1939r. w Lisewie Malborskim.

=> gminne instytucje kultury:

I. Gminna Biblioteka Publiczna w Lichnowach — uchwata Nr XXXV/27/2002 Rady Gminy
Lichnowy z dnia 28 czerwca 2002 roku w sprawie utworzenia biblioteki publicznej. Wpis do
ksiggi rejestrowej (papierowej utworzonej w dniu 05.11.2002r.) Nr 1 pod pozycja 1/2002 z
dnia 30.12.2002r.;

2. Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Lichnowach - uchwala Nr XXXV1/41/2002
Rady Gminy Lichnowy z dnia 29 sierpnia 2002 roku w sprawie utworzenia Gminnego O$rodka
Kultury i Sportu. Wpis do ksiggi rejestrowej (papierowej utworzonej w dniu 05. 1 1.2002r.) Nr
2 pod pozycja 1/2002 z dnia 30.12.2002r.

Jak ustalono Rejestr Instytucji Kultury prowadzony jest przez jednostke w postaci elektronicznej
(data zamieszczenia 07.12.2017r.), do czego zobowigzuje rozporzadzenie Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 roku, w sprawie sposobu prowadzenia i
udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz.U. z 2012 r. poz. 189) — w elektronicznej postaci
rejestru w kolumnie ,,Numer kolejny wpisu™ dla obu instytucji umieszczono zapis ,,1/2002” —
odnosito si¢ to pierwszego zapisu w ksigdze rejestrowej papierowej Nr 1 dla Gminnej Biblioteki

Publicznej w Lichnowach i Nr 2 dla Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Lichnowach.

Pelnomocnictwa

Kierownicy/dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej,

dzialajg jednoosobowo na podstawie petnomocnictw udzielonych w oparciu o art.47 ustawy z dnia 8

marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2013 poz. 1318) przez Wéjta Gminy Lichnowy, i

tak:

e  dyrektor Szkoly Podstawowej im. Stefana Zeromskiego w Lichnowach na podstawie
petnomocnictwa udzielonego Zarzadzeniem Nr 69/2017 z dnia 29 wrzesnia 2017 roku
(udzielenie petnomocnictwa — do dnia 31.08.2018r.); Zarzadzeniem Nr 66/2018 z dnia
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27 sierpnia 2018 roku (udzielenie petnomocnictwa — do dnia 31.08.2019r.),

e dyrektor Szkoly Podstawowej im. Edyty Czoskéwny w Szymankowie na podstawie
petnomocnictwa udzielonego Zarzadzeniem Nr 70/2017 z dnia 29 wrzeénia 2017 roku
(udzielenie petnomocnictwa — do dnia 31.08.2019r.),

®  dyrektor Szkoty Podstawowej im. Bohateréw Wrzesnia 1939r. w Lisewie Malborskim na
podstawie pelnomocnictwa udzielonego Zarzadzeniem Nr 68/2017 z dnia 29 wrzesnia 2017 roku
(udzielenie pelnomocnictwa — do dnia 31.08.2019r.),

e  Kierownik Gminnego Oérodka Pomocy Spolecznej w Lichnowach na podstawie pelnomocnictwa
o sygnaturze SG 0115/2/2010 z dnia 29.12.2010r. (udzielenie petnomocnictwa — az do odwotania
ze stanowiska).

Powyzsze pelnomocnictwa upowazniaty migdzy innymi do:

— podejmowania czynnosci zwigzanych z funkcjonowaniem  jednostek, wynikajacych

Z ustawy,

— kierowania jednostek, w tym zakresie do prowadzenia spraw kadrowych oraz rozporzadzenia
wydatkami osobowymi,

— zalatwiania biezacych spraw zwigzanych z eksploatacjg mienia i utrzymania go w stanie nie
pogorszonym, wykorzystywania zgodnie z przeznaczeniem,

— zawierania uméw cywilno-prawnych z zastrzezeniem uzyskania kontrasygnaty gléwnego
ksiggowego placowki,

— Wwystgpowania w charakterze zamawiajgcego w zakresie zaméwien publicznych.

Ponadto Wéjt Gminy Lichnowy Zarzadzeniami:

® nr 106/2018 z dnia 28.12.2018r. w sprawie upowaznienia kierownikéw Jednostek organizacyjnych
gminy Lichnowy do zaciggania zobowigzan w 2019 roku — z tytutu uméw, ktérych realizacja w
roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezb¢dna do zapewnienia cigglosci dziatania
jednostki i z ktérych wynikajace patnoéci wykraczaja poza rok budzetowy;

* nr 107/2018 z dnia 28.12.2018r. w sprawie upowaznienia Dyrektora Szkoly Podstawowej im.
Stefana Zeromskiego w Lichnowach do zaciggania zobowigzan w 2019 roku — zwiazanych z
realizacja przedsigwzigcia pn. ..English Teaching Activites for Youngsters”.

Ponadto, jak ustalili kontrolujgcy jednostkom budzetowym — szkolom oddano w trwaly zarzad

nieruchomosci na zasadach zawartych w podpisanych decyzjach:

* Nr RGIV.6844.01.2012 z dnia 31.08.2012r. dla Szkoty Podstawowej im. Edyty Czoskéwny w
Szymankowie (dotyczy budynku szkolnego przy ul. Bohaterow Wrzesnia 1939
w Szymankowie),
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e Nr RGI 72244/3/2008 z dnia 1.02.2008r. dla Zespotu Szkét w Lisewie Malborskim (dotyczy
budynku szkolnego przy ul. 10 Marca 51 w Lisewie Malborskim),

* Nr RGI 72244/4/2008 z dnia 1.02.2008r. dla Zespotu Szkét w Lisewie Malborskim (dotyczy
budynku szkolnego przy ul. 10 Marca 39 w Lisewie Malborskim),

e Nr RGI 72244/5/2008 z dnia 1.02.2008r. dla Zespotu Szkét w Lichnowach (dotyezy budynku
szkolnego przy ul. Zwycigstwa 15 w Lichnowach).

Powyzsze placéwki zostaty zwolnione z optat z tytutu trwalego zarzadu na podstawie art.81 ustawy z

dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 Nr 256,poz. 2572

z péz.zm.) — nieruchomosci oddano w trwaly zarzad na okres 10 lat — do dnia 31.01.2018r.

W zwigzku z przejeciem obowiazkéw poprzedniego pracownika przez Panig Katarzyng Brzezinska

inspektora ds. gospodarki przestrzennej oraz ochrony $rodowiska i rolnictwa w koncéwce roku 2018

zauwazono, ze trwaty zarzad dla szk6t wygast z dniem 01.02.2018r. Natychmiast wszczeto dziatania

w kierunku wydania nowych decyzji.

Wajt Gminy Lichnowy pismami o sygnaturach: RGIII 6844.03.2018, RGIII 6844.02.2018 i RGIII

6844.01.2018 z dnia 18.12.2018r. w zwigzku z wygasnigciem trwalego zarzadu dla szkét

poinformowat dyrektoréw o wystapieniu z nowym wnioskiem o ustanowienie trwatego zarzadu.

Dyrektorzy ztozyli stosowne wnioski:

— W dniu 24.12.2018r. Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Bohateréw wrzesnia 1939r. w Lisewie
Malborskim;

— wdniu 04.01.2019r. Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Edyty Czoskéwny w Szymankowie;

— wdniu 09.01.2019r. Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Stefana Zeromskiego w Lichnowach.

Wojt Gminy Lichnowy w dniu 01.04.2019r. wydat nastepujgce decyzje na mocy uchwaty Rady Gminy

Lichnowy Nr V1/39/2019 z dnia 29 marca 2019 roku w sprawie wyrazenia zgody na oddanie w trwaly

zarzqd nieruchomosci stanowigcych wiasnosé Gminy Lichnowy:

e RGIII 6844.01.2019 — dla Szkoly Podstawowej im. Bohateréw wrzesnia 1939r. w Lisewie
Malborskim — na czas nieoznaczony;

* RGIII 6844.02.2019 — dla Szkoty Podstawowej im. Edyty Czoskéwny w Szymankowie — na czas
nieoznaczony;

* RGIII 6844.03.2019 — dla Szkoly Podstawowej im. Stefana Zeromskiego w Lichnowach — na czas
nieoznaczony.

Powyzsza uchwala Rady Gminy Lichnowy zostata uchylona przez Rad¢ Gminy Lichnowy oraz

decyzje wydane przez Wojta zostaly uchylone przez Wojta w zwigzku z nie wykazaniem udziatéw w

dziatkach ujetych w trwatym zarzadzie.
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Rada Gminy Lichnowy w dniu 28 czerweca 2019 roku uchwalita nowa uchwate Nr VII1/65/2019

sprawie wyrazenia zgody na oddanie w trwaly zarzqd nieruchomosci stanowigcych wlasnosé Gminy

Lichnowy.

Wéjt Gminy Lichnowy w dniu 01.07.2019r. wydal nowe decyzje ustalajace trwaly zarzad dla

placowek oswiatowych:

e RGIII 6844.03-2.2019 — dla Szkoly Podstawowej im. Stefana Zeromskiego w Lichnowach — na
czas nieoznaczony;

* RGIII 6844.02-2.2019 — dla Szkoty Podstawowej im. Edyty Czoskéwny w Szymankowie — na czas
nieoznaczony;

e RGIII 6844.01-2.2019 — dla Szkoty Podstawowej im. Bohateréw wrzesnia 1939r. w Lisewie
Malborskim — na czas nieoznaczony.

1.1.2 Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych

Jak ustalono, Gmina Lichnowy nie jest uczestnikiem Zadnego zwiazku  komunalnego.

Jak wynika z przedstawionych dokumentéw, Gmina Lichnowy posiada udziaty w ilosci:

* 4.218 po 553,00 zt kazdy na dzier 31.12.2018r.:

* 4.247 po 553,00 zI kazdy na dziefi 31.10.2019r.

W spolce z ograniczong odpowiedzialno$cig Centralny Wodociag Zutawski w Nowym Dworze

Gdanskim (udziatowcami sg réwniez Miasto i Gmina Nowy Dwér Gdariski, Miasto i Gmina Nowy

Staw, Gmina Stegna, Gmina Stare Pole, Gmina Malbork, Gmina Gronowo Elblgskie, Gmina

Ostaszewo, Gmina Sztutowo, Gmina Elblag i Gmina Miasto Elblag) — akt notarialny repertorium A

numer 6116/2003 z dnia 9.06.2003r. przeksztalcajacy Przedsigbiorstwo Komunalne — Zaktad

Produkeji wody w Zabrowie w Spétke z ograniczong odpowiedzialnoscia.

Podwyzszenie udzialéw nastepowato w roku 2018 i 2019 — przekazanie kwoty:

° 100.646,00 zt uchwala Nr XXXVIII/265/2018 z dnia 27.02.2018r. — objeto nowe udziaty
w ilodei 182 sztuk po 553 zt kazdy:;

® 16.037,00 zt uchwata Nr V1/45/2019 z dnia 29.03.2019r, — objeto nowe udziaty w ilosci 29 sztuk
po 5353 zt kazda.

1.1.3  Wykaz jednostek pomocniczych

Na terenie Gminy funkcjonuje 10 jednostek pomocniczych. Sg to sofectwa:

= Borety, Dabrowa, Lichnowy, Lichnéwki, Lisewo, Parszewo, Pordenowo. Starynia, Szymankowo,
Tropiszewo.

Powyzsze jednostki pomocnicze Gminy Lichnowy dziatajg w oparciu o statuty, ktére stanowig

zalaczniki Nr 1-10 uchwaly Rady Gminy w Lichnowach Nr 29/90 z dnia 29 pazdziernika 1990 roku
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W sprawie utworzenia jednostek pomocniczych (zmiana uchwata Nr 111/33/2002 z dnia 30.1 2.2002r.).
Statuty sotectw okreslajg migdzy innymi:

— obszar jednostki pomocniczej,

— zasady i tryb wyboréw organéw jednostki pomocniczej,

— organizacje i zadania organéw jednostki pomocniczej,

— zakres i formy kontroli oraz nadzoru organéw gminy nad dziatalnoscia organéw sofectw.

1.2. Kierownictwo jednostki.

Wéjtem Gminy Lichnowy jest Pan Jan Michalski wybrany na to stanowisko w wyborach
powszechnych w dniu 21 pazdziernika 2018 roku (za$wiadczenie Gminnej Komisji Wyborczej
w Lichnowach z dnia 16.11.2018r.).

Objecie obowigzkéw przez Wéjta Gminy Lichnowy nastapito w dniu 19 listopada 2018 roku
z chwilg zlozenia $lubowania wobec Rady Gminy Lichnowy, co potwierdza wyciag z protokotu
Nr I/18 z I zwyczajnej sesji Rady Gminy Lichnowy odbytej dnia 19 listopada 2018 roku.

W poprzedniej kadencji 2014-2018 Wéjtem Gminy Lichnowy réwniez byt Pan Jan Michalski.
Zastepeg Wéjta Gminy Lichnowy od dnia 20 czerwca 2007 roku jest Pani Anna Kunkel powotana
na to stanowisko Zarzadzeniem Wéjta Gminy Lichnowy Nr 22/07- % etatu (petnigca réwniez funkcje

Sekretarza Gminy Lichnowy — % etatu).

Przewodniczacym Rady Gminy Lichnowy od dnia 19 listopada 2018 roku jest Pani Anna Grunau
wybrana do petnienia funkcji uchwalg Rady Gminy Lichnowy Nr I/1/2018 z dnia
19 listopada 2018 roku w sprawie wyboru Przewodniczqgcego Rady Gminy Lichnowy.

Wiceprzewodniczacym Rady Gminy Lichnowy od dnia 19 listopada 2018 roku jest Pan Zbigniew
Rybicki wybrany do pelnienia funkcji uchwalg Rady Gminy Lichnowy Nr 1/2/2018 z dnia 19
listopada 2018 roku w sprawie wyboru Wiceprzewodniczgcego Rady Gminy Lichnowy.

W poprzedniej kadencji 2014- 2018 Przewodniczagcym Rady Gminy Lichnowy byl Pan Zbigniew
Rybicki — uchwala Rady Gminy Lichnowy Nr 1/1/2014 z dnia 01 grudnia 2014r.. a
Wiceprzewodniczacym Rady Gminy Lichnowy byla Pani Anna Grunau — uchwala Rady Gminy
Lichnowy Nr 1/2/2014 z dnia 01 grudnia 2014 roku.

Skarbnikiem Gminy Lichnowy jest Pani Halina Stodus powolana na to stanowisko uchwata Rady
Gminy Lichnowy Nr XIX/7/97 z dnia 20 lutego 1997 roku w sprawie powotania Skarbnika Gminy.
Wéjt Gminy Lichnowy w zakresie obowiazkéw podpisanym przez Skarbnika w dniu 16.01.2002r.
ustalit migdzy innymi:

e prowadzenie rachunkowosci jednostki,
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* wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,

® dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

* dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operaciji
gospodarczych i finansowych.

Pismem o sygnaturze SG 0113/26/2010 z dnia 29.12.2010r. Wojt Gminy Lichnowy powierzyt

Skarbnikowi Gminy odpowiedzialno$é za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci na

podstawie art.4 ust.5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.

Wykonywanie kontroli przez Skarbnika — Glownego Ksiggowego budzetu gminy.

W §12 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lichnowy wprowadzonym Zarzadzeniem Woijta

Gminy Lichnowy Nr 78/2015 z dnia 04 grudnia 2015 roku zapisano, ze ..Skarbnik sprawuje

szczegblowy nadzor oraz kontrole nad gospodarkq finansowq gminnych jednostek organizacyjnych”.

Jak ustalono Skarbnik Gminy (Pani Halina Stodus) przeprowadzifa w 2018 roku 5 kontroli zgodnie z

zatwierdzonym decyzja Wojta Gminy Lichnowy Nr 6/2018 z dnia 13 grudnia 2018 roku planem

kontroli (opisano w rozdziale 1.4.2. System kontroli zarzadezej w Urzgdzie Gminy i pozostatych

Jednostkach niniejszego protokotu kontroli).

Sekretarzem Gminy Lichnowy jest Pani Anna Kunkel, powotana na to stanowisko uchwatg Rady
Gminy Lichnowy Nr XXX11/99/2001 z dnia 27 grudnia 2001 roku w sprawie powotania Sekretarza
Gminy Lichnowy (z dniem 1 stycznia 2009 roku ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) - stosunek pracy sekretarza na podstawie powotania z
mocy prawa zostat przeksztatcony w stosunek pracy na podstawie umowy o pracg na czas nieokreslony

- art. 53 ustawy).

1.3. Wewngtrzne regulacje organizacyjno — prawne

1.3.1. Statut Gminy

Statut Gminy ustanowiony zostat uchwalg Rady Gminy Lichnowy Nr XXVI/268/09 z dnia
28 kwietnia 2009 roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Lichnowy opublikowanego
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 103 pod pozycja 2029 z dnia
6 sierpnia 2009 roku (zmiana uchwaly: Nr XV/104/11 z dnia 27.10.2011r.,
Nr XXX111/246/2013 z dnia 31.01.2013r.; Nr XLVII/319/2018 z dnia 25.09.2018r.).

Statut okreslal, migdzy innymi:

- organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Lichnowy,

- zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej,
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- zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentow Rady, Komisji i Wojta.

1.3.2. Regulamin organizacyjny Urzedu

Organizacjg i zasady funkcjonowania Urzgdu Gminy Lichnowy w kontrolowanym okresie okreélat
Regulamin Organizacyjny stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia Wéjta Gminy Lichnowy Nr 78/2015
z dnia 04 grudnia 2015 roku (zmiana zarzadzeniem Nr 102/2018 z dnia 24.12.201 8r.).

1.3.3._Dokumentacja opisujgca przvjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.

W roku 2018 obowigzujgce w Urzgdzie Gminy Lichnowy zasady rachunkowosci zostaly okreslone

zarzagdzeniem Wojta Gminy Lichnowy Nr 1112017 z dnia 27 grudnia 2017 roku

w sprawie przyjecia zasad /polityki/ rachunkowosci w Urzedzie Gminy Lichnowy.

Obowigzujaca dokumentacja zawierata:

* zakiadowy plan kont dla budzetu Gminy Lichnowy oraz zasady jego funkcjonowania — zalacznik
Nr I do zarzgdzenia;

= zakladowy plan kont dla Urzgdu Gminy i jednostek budzetowych — zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia,

® zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zalacznik Nr 3 do zarzadzenia,

® opis systemu informatycznego zawierajgcy wykaz programéw — zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia,

" opis systemu sluzacego ochronie danych i ich zbioréw oraz dokumentéw ksiegowych
i ksigg rachunkowych — zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia.

W powyzszej dokumentacji zawartej w przytoczonych wyzej zatgeznikach okreslono miedzy innymi:

* przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia ksi 3g pomocniczych oraz ich powigzania

z kontami ksiggi gtéwnej, wykaz prowadzonych ksigg pozabilansowych,

rok obrotowy i wchodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze,

" wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

* system stuzgcy ochronie danych i ich zbioréw,

* zasady umarzania srodk6éw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Srodki kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputera.

Srodki kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw, w tym $rodki kontroli zabezpieczenia dostepu

do danych oraz kontroli przetwarzania danych zostaty opisane w dokumencie zawartym w aktach

roboczych kontroli oznaczonym poz. I/I Zalgcznika Nr I do niniejszego protokotu z kontroli.

Dokument stanowi, informacja udzielona przez informatyka, w zwiazku z zapytaniami inspektora

kontroli.

Dodatkowo ustalono, ze w Urzgdzie Gminy Lichnowy obowigzuje Instrukcja zarzqdzania Systemem
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Informatycznym stuzqecym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Lichnowy oraz

Polityka Bezpieczenistwa Informacji wprowadzona Zarzgdzeniem Wéjta Gminy Lichnowy Nr 53/2016

z dnia 12 wrzesnia 2016 roku.

Powyzsza Instrukcja zarzadzania Systemem Informatycznym wprowadzita migedzy innymi:

= procedury nadawania i zmiany uprawnieri do przetwarzania danych,

— zasady postugiwania si¢ hastami — procedura uwierzytelnienia,

— procedury rozpoczgcia, zawieszenia i zakoficzenia pracy w systemie,

— procedury tworzenia zabezpieczen,

— sposoby, miejsca i okresy przechowywania elektronicznych nosnikéw informacji zawierajacych
dane osobowe oraz wydrukow,

— Srodki ochrony systemu przed ztosliwym oprogramowaniem, w tym wirusami komputerowymi,

— zasady i spos6b odnotowywania w systemie informacji o udost¢pnieniu danych osobowych,

— sposoby postgpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych,

— procedury wykonywania przegladéw i konserwacji systemu,

— zasady podigczenia do sieci Internet.
3. Przepisy wewnetrzne regulujqce obieg i kontrole dowodéw ksiegowych.

Obieg i kontrol¢ dowodow ksiggowych w Urzedzie Gminy Lichnowy reguluje Instrukcja

sporzqdzania i obiegu dokumentow ksiggowych w Urzedzie Gminy Lichnowy, stanowigca zatacznik

Nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Lichnowy Nr 9/2001 z dnia 31 grudnia 2001 roku (zmiana

zarzgdzeniem Nr 36/2004 z dnia 30.12.2004r.; Nr 112/2017 z dnia 27.12.201 Tr.).

W powyzszej instrukcji okreslono, miedzy innymi:

o rodzaje dowodow ksiggowych w zaleznosci od dokonywanych obrotéw: kasowych, $rodkami
trwatymi badz rzeczowymi,

o etapy kontroli dowodéw ksiegowych,

Zarzadzeniem Wajta Gminy Lichnowy Nr 112/2017 z dnia 27 grudnia 2017 roku w sprawie zmiany

instrukcji sporzqdzania o obiegu dokumentéw ksiegowych w Urzgdzie Gminy Lichnowy wprowadzono

aktualng kart¢ oséb upowaznionych do kontroli merytorycznej oraz kartg os6b upowaznionych do

kontroli formalno-rachunkowej bez wzoréw podpiséw tych oséb.
4. Regulamin wynagradzania pracownikéw

Zarzadzeniem Wojta Gminy Lichnowy Nr 40/2018 z dnia 18 maja 2018 roku wprowadzono
Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Lichnowy.

W opracowanym regulaminie okre$lono miedzy innymi:
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— szczegblowe warunki wynagradzania,

— warunki przyznawania oraz warunki wyptacania premii i nagréd,

— warunki i sposob przyznawania dodatku funkcyjnego i specjalnego,

— tabelg minimalnego i maksymalnego poziomu miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego dla
poszczegolnych kategorii zaszeregowania (zalacznik nr 1 do zarzadzenia),

— tabelg stawek dodatku funkcyjnego (zatacznik nr 2 do zarzadzenia),

— wykaz stanowisk pracowniczych z uwzglednieniem wymagan kwalifikacyjnych i kategorii
zaszeregowania (zafacznik nr 3 do zarzadzenia).

5. System zarzqdzania i kontroli projektéw z udziatem srodkéw UE.

Zasady obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacja projektow

wspotfinansowanych ze $rodkéw UE zostaly przyjete nastgpujacymi zarzgdzeniami Wojta Gminy

Lichnowy:

® Nr 7/2018 z dnia 24 stycznia 2018 roku w sprawie planu kont dla projektu ,, Pomorskie Trasy
Rowerowe — Rowerem przez Zulawy” — partnerstwo Gminy Nowy Dwér Gdanski” wraz
z procedurq kontroli finansowej projektu.

e Nr70/2018 z dnia 17 wrzesnia 2018 w sprawie planu kont dla projektu nr umowy POIS.02.03.00-
00-0008/17-01 ,, Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Szymanowo, Tropiszewo i Starynia
w gminie Lichnowy" wraz z procedurq kontroli finansowej projekiu,

® Nr 76/2018 z dnia 26 wrzesnia 2018 roku w sprawie planu kont dia projektu ,,OZE — poprawg
gospodarki  niskoemisyjnej na Zulawach w  gminie Lichnowy i Stare Pole” wraz
z procedurq kontroli finansowej projektu.

® Nr 99/2018 z dnia 17 grudnia 2018 roku w sprawie planu kont dla projektu nr umowy
00641-6935-UM1111148/18 ,, Budowa sitowni zewngtrznej i doposazenie placéw zabaw
w gminie Lichnowy" wraz z procedurq kontroli finansowej projektu.

W powyzszych zarzgdzeniach zapisano migdzy innymi, ze:

— W ksigdze organu Gminy Lichnowy zapisy ksiegowe dokonywane beda na podstawie wyciggéw
bankowych z Banku Spétdzielczego w Malborku, ktéry prowadzi rachunki bankowe dla Gminy
Lichnowy. Ewidencja ksiggowa projektu w ksiegach rachunkowych organu wyodrebniona jest
poprzez konta analityczne. Program komputerowy ,,FIN-SQL” — dla ewidencji budzetu gminy
firmy GRAVIS obstuguje Skarbnik Gminy.

— pozostale sprawy nie objete powyzszymi zarzadzeniami zostaty uregulowane odrebnie

w przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Lichnowy.
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6. Kontrola srodkow finansowych pochodzqcych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédel

Urzad Gminy Lichnowy w kontrolowanym okresie (rok 2018) posiadat opracowang instrukcje, o

ktorej mowa w art. 15a ust.2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdziataniu wprowadzania

do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych

Zrédet oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2010r., Nr 46, poz. 276)

wprowadzong zarzgdzeniem Wojta Gminy Lichnowy Nr 50A/2018 z dnia 03 lipca 2018 roku w

sprawie wprowadzenia ww. instrukcji. W dniu 20.11.2019r. zwrécono si¢ z pisemnym zapytaniem do

Wéjta Gminy Lichnowy Pana Jana Michalskiego o odpowiedz na nastepujace pytania:

Czy wyznaczono koordynatora ds. wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe;j?

Czy w okresie objetym kontrolg wystapily w jednostce préby wprowadzania do obrotu finansowego

wartosci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet?

W dniu 26.11.2019r. otrzymano pisemna odpowiedz o tresci: ,, W odpowiedzi na pytania z dnia

20.11.2019r. informuje, iz:

1. W zakresie wspélpracy z Generalnym Inspektorem  Informacji Finansowej Wyznaczono
koordynatora, funkcja ta zostata powierzona Skarbnikowi Gminy Lichnowy.

2. W okresie objetym kontrolq nie wystgpily w jednostce proby wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci majgtkowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych #rédel.” — odpowiedz
wraz z zapytaniem kontrolujacych ujeto w akrach roboczych pod pozycjg 1/2 Zalgcznika Nr 1 do
niniejszego protokotu z kontroli.

1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym.

W okresie kontrolnym nie zawierano uméw o partnerstwie publiczno-prywatnym.

1.3.5. Terminowos¢ zlozenia oswiadczer o stanie majgtkowym.

Informacja w powyzszym zakresie zlozona przez Wojta Gminy Lichnowy oraz Przewodniczgcego
Rady Gminy Lichnowy stanowi dokument zawarty w aktach roboczych kontroli oznaczony pozycjq
/3 Zatgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu z kontroli.

Z powyzszych informacji wynika, ze o$wiadczenie majatkowe za rok 2018 Wéjt Gminy Lichnowy
ztozyt do dnia 30.04.2019r., os$wiadczenia przedstawione przez pracownikéw Urzedu, radnych oraz
Przewodniczacego zostaly réwniez ztozone terminowo (na dwa miesiace przed uptywem kadencji oraz
30 dni po objgciu mandatu).

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.

Kontrolg objgto rok 2014.

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade Gminy (Komisje Rewizyjng).

W Gminie Lichnowy w roku 2018 funkcjonowata komisja rewizyjna powotana uchwatami Rady
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Gminy Lichnowy:

® Nr I/3/2014 z dnia 01 grudnia 2014 roku w sprawie powolania Komisji Stalych Rady Gminy
Lichnowy;

® Nr 1/3/2018 z dnia 19 listopada 2018 roku w sprawie powolania Komisji Stalych Rady Gminy
Lichnowy.

Sktad osobowy powotano uchwatami Rady Gminy Lichnowy:

* Nr 1/4/2014 z dnia 01 grudnia 2014 roku w sprawie powolania skladu osobowego Komisji
Rewizyjnej Rady Gminy Lichnowy i ustalenia przedmiotu jej dzialania — Stefania Osifiska —
Przewodniczgca; Krystyna Kunkiel — cztonek; Roman Szafran — czlonek:

® Nr I/4/2018 z dnia 19 listopada 2018 roku w sprawie powolania skladu osobowego Komisji
Rewizyjnej Rady Gminy Lichnowy — Krystyna Kunkiel — Przewodniczgca, Roman Szafran —
czlonek, Wiktor Borawski — cztonek.

W wyniku kontroli ustalono, ze Rada Gminy Lichnowy zatwierdzita plany pracy Komisji Rewizyjnej

na rok 2018 uchwatg Nr XXXV1/246/2017 z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie przyjecia planéw

pracy Komisji Rady Gminy Lichnowy na 2018 rok — zalacznik nr 1 do uchwaly, przewidujacy
nastepujace kontrole/prace:

— kontrola wydatkéw gminy w zakresie realizacji obowiazku zapewnienia opieki bezdomnym
zwierzgtom oraz ich wylapywania — luty,

— kontrola Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Lichnowach pod katem zasadnosci
przyznawania pomocy osobom najubozszym — marzec,

— przygotowanie sprawozdania Komisji z pracy za 2017 rok oraz kontrola wydatkéw gminy w
zakresie realizacji planu zimowego utrzymania drég gminnych w sezonie zimowym 2017/2018 —
kwiecien,

— badanie sprawozdania z wykonania budzetu gminy za 2017 rok oraz przedtozenie wniosku w
sprawie absolutorium dla Woéjta Gminy Lichnowy — maj,

— kontrola kosztéw biezacego utrzymania placéwek oswiatowych za okres od 01.01.2018r. do
31.05.2018r. — czerwiec,

— kontrola wykonania budzetu gminy za 1 pélrocze 2018 roku: kontrola kosztow biezgcego
utrzymania GOKiS Lichnowy za I pétrocze 2018r. — wrzesien,

— kontrola wydatkéw przeznaczonych przez Gmine Lichnowy na wywoz odpadéw komunalnych;
kontrola dzialai podejmowanych przez Gmine Lichnowy w zakresie egzekucji oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — pazdziernik,

— przygotowanie planu pracy Komisji na 2019 rok — grudzies.
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W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze Komisja Rewizyjna
w 2018 roku przeprowadzita wszystkie zaplanowane kontrole/prace. Wyniki kontroli przedstawiono
w protokofach podpisanych przez przewodniczacego Komisji Rewizyjnej i jej sktad osobowy.

1.4.2. System kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy i pozostatych jednostkach.

Wajt Gminy Lichnowy Zarzgdzeniem Nr 88/2013 7 dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie kontroli

zarzadczej w Gminie Lichnowy.

Powyzsze zarzadzenie ustala zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Lichnowy

(stanowi zalgcznik do zarzadzenia), ktéra funkcjonuje na dwéch poziomach:

e I poziom - kontrola zarzadcza prowadzona w jednostkach organizacyjnych Gminy Lichnowy, za
ktora odpowiedzialni sg kierownicy tych jednostek, w tym kontrola zarzadcza prowadzona przez
Wojta Gminy Lichnowy w Urzedzie Gminy Lichnowy,

e II poziom - kontrola zarzadcza na poziomie Gminy Lichnowy jako jednostki samorzadu
terytorialnego, wykonywana przez Wéjta Gminy Lichnowy.

W powyzszych zasadach wprowadzonych zarzadzeniem Nr 88/2013 okreslono migdzy innymi:

cel i zakres kontroli zarzadczej,

— cele i zarzadzanie ryzykiem,

— mechanizmy kontroli,

— informacj¢ i komunikacje,

— monitorowanie i ocene.

Zatwierdzono réwniez nastgpujace zataczniki do zarzadzenia:

— zafgeznik nr 1 —cele kontroli zarzadczej (z zawarciem podstawy prawnej zapewnienia celu kontroli
i czynnosci dla osiagnigcia tego celu),

— zalgeznik nr 2 — wzor ankiety do samooceny kontroli zarzadczej — osobno dla kierownikdw
komérek organizacyjnych i pracownikéw urzedu,

— zalgcznik nr 3 — wzor o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej za dany rok.

Szczegbtowa procedure zarzqdzania ryzykiem wprowadzono zarzadzeniem Wéjta Gminy Lichnowy

Nr 130/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie procedur zarzadzania ryzykiem w Urzedzie

Gminy Lichnowy.

Jak wynika z zarzadzenia Nr 88/2013 - Koordynatorem kontroli zarzqdczej w Gminie jest Sekretarz

Gminy Pani Anna Kunkel.

* W zarzadzeniu Wéjta Gminy Lichnowy Nr 88/2013 zapisano migdzy innymi:

o § 24 — Ust.l W Urzedzie Gminy raz do roku dokonuje si¢ samooceny kontroli zarzqdczej

poprzez wypelnienie przez kazdego pracownika kwestionariusza samooceny wedlug wzoru
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stanowigcego zalqeznik nr 2 do Zasad funkcjonowania kontroli zarzgdczej”
- Ust.2 ..Koordynator kontroli zarzqdczej, w terminie do kovica lutego kazdego roku, przekazuje
Waojtowi Gminy raport z samooceny kontroli zarzgdczej”.
® §25-Ust.1,.W Urzgdzie Gminy opracowywany jest roczny plan kontroli obejmujgcy czynnosci
kontrolne w Urzedzie Gminy oraz innych jednostkach organizacyjnych gminy "
- Ust.2 ,,Plan kontroli na kazdy rok zatwierdzony jest przez Wojta Gminy”
- Ust.3 ., Po zakoriczeniu roku kalendarzowego sporzqdza si¢ informacje o realizacji planu
kontroli za rok poprzedni, kiérq przedklada sie do wiadomosci oraz zatwierdzenia Wojtowi
Gminy w terminie do kovica lutego kazdego roku".
Zgodnie z zapisami §24 zarzadzenia w Urzedzie Gminy Lichnowy dokonano w okresie od
03.12.2018r. — 17.12.2018r. samooceny kontroli zarzadczej wsréd pracownikéw urzedu
i kierownikéw komorek organizacyjnych. Z przeprowadzonej samooceny sporzadzono Raport z
ktérym zapoznat si¢ W6jt Gminy Lichnowy 09.01.2019r.
Zgodnie z zapisami §25 zarzadzenia w dniu 13.12.2017r. Wojt Gminy Lichnowy decyzja
nr 6/2017 zatwierdzit plan kontroli wewnetrznej na 2018 rok. Zgodnie z zatwierdzonym planem
Skarbnik Gminy Lichnowy Pani Halina Stodu$ i Sekretarz Gminy Lichnowy Pani Anna Kunkel
przeprowadzity nast¢pujace kontrole:
** Skarbnik Gminy Lichnowy — 5 kontroli:

® w Szkole Podstawowej w Lichnowach w dniu 29.10.2018r. w zakresie kontroli wydatkow,

naliczania i realizacji wyptat wynagrodzen, rozliczenia z ZUS i US,

e w Szkole Podstawowej w Lisewie Malborskim w dniu 26.10.2018r. w zakresie kontroli wydatkow,
naliczania i realizacji wyptat wynagrodzen, rozliczenia z ZUS i Us,

* w Szkole Podstawowej w Szymankowie w dniu 26.10.2018r. w zakresie kontroli wydatkéw,
naliczania i realizacji wyptat wynagrodzen, rozliczenia z ZUS i US,

z przeprowadzonych kontroli sporzadzono protokoty, ktére zostaly podpisane przez Skarbnika Gminy

i Dyrektoréw jednostek.

¢ w Gminnym Osrodki Pomocy Spotecznej w Lichnowach w dniu 03.07.2018r. w zakresie kontroli
wydatkow, naliczania i realizacji wyptat wynagrodzen, rozliczenia z ZUS i US, realizacja procedur
kontroli wewnetrznej. Sporzgdzono protokét z przeprowadzonej kontroli, ktéry zostat podpisany
przez Skarbnika Gminy, gléwnego ksiegowego i Kierownika GOPS,

* w Gminnej Bibliotece Publicznej w Lichnowach w dniu 25.09.2018r. w zakresie kontrol; wydatkow
i realizacji wyplat wynagrodzen, rozliczen z ZUS i US, kontrola danych wykazanych w

sprawozdaniach Rb-Z oraz Rb-N. Sporzadzono protokét z przeprowadzonej kontroli, ktory zostal
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podpisany przez Skarbnika Gminy i Dyrektora Biblioteki.
* Sekretarz Gminy Lichnowy — 3 kontrole:

* w Urzgdzie Gminy Lichnowy na stanowiskach:

— ds. spoleczno-administracyjnych, oswiaty i pozyskiwania Srodkéw w dniu 19.11.2018r. w
zakresie analizy prawidlowosci stosowania przepiséw ustawy o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi, przepiséw Kpa, t.: wydawanie zezwoledi na sprzedaz i
podawanie napojéw alkoholowych w 2018 roku; wnoszenie przez przedsiebiorcéw optlat za
zezwolenia;

— ds. gospodarki przestrzennej oraz ochrony Srodowiska i rolnictwa w dniu 24.10.2018r.
W zakresie analizy prawidlowosci prowadzenia postepowan administracyjnych, analizy
prawidlowosci stosowania przepiséw prawa materialnego z zakresu: wydawania decyzji o
warunkach zabudowy oraz realizacja obowiazkéw w zakresie oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

— ds. organizacyjnych, administracyjnych i kadrowych w dniu 30.10.2018r. w zakresie
prawidlowosci prowadzenia akt osobowych pracownikéw robét publicznych, prace
interwencyjnych wraz z dokumentacjg towarzyszaca w 2018 roku.

Z przeprowadzonych kontroli sporzadzono protokoly, ktére zostaty podpisane przez Sekretarza

Gminy i pracownika.

W dniu 11.02.2019r. zostata sporzadzona informacja o realizacji planu kontroli w 2018 roku i

zostata ona zatwierdzona przez Wojta Gminy Lichnowy w dniu 12.02.2018r.

W zarzadzeniu Wéjta Gminy Lichnowy Nr 130/2010 zapisano migdzy innymi:
* §9-Ust.l, Identyfikacji i oceny ryzyka oraz ustalenia metody przeciwdzialania ryzyku dokonuje
si¢ raz do roku w terminie do 31 stycznia”

- Ust2 |, Na podstawie dokonanej identyfikacji i oceny ryzyka oraz okreslenia metody

przeciwdzialania ryzyku, kierownicy referatéw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach

pracy wypelniajq Arkusze identyfikacji, oceny i przeciwdzialania ryzyku, zwane dalej arkuszami,
wedtug wzoru zamieszczonego w zalgezniku nr 2 do niniejszego zarzqdzenia”

- Ust.3 ,, Odnotowania w arkuszach wymagajq wszystkie zidentyfikowane ryzyka, natomiast dla

rvzyka przekraczajgcego akceplowany poziom ryzyka nalezy podaé  planowane metody

ograniczenia do akceptowanego poziomu”

- Ust.4 , Arkusze przedkladane sq Sekretarzowi Gminy w terminie wskazanym w ust.] "

- Ust.5 |, Sekretarz Gminy w terminie do 15 lutego kazdego roku sporzqdza zbiorczy raport

identyfikacji  ryzyka przekraczajgcych  akceptowany poziom rvzyka (ryzyko powazne i
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umiarkowane) oraz planowane metody ograniczania go do akceptowanego poziomu i przedstawia

go wraz z kserokopiq zatwierdzonych arkuszy Wojtowi”

Zgodnie z powyzszymi zapisami §9 zarzadzenia w Urzgdzie Gminy Lichnowy kierownicy komérek

organizacyjnych (kierownicy referatéw) dokonali identyfikacji, oceny oraz okreslenia metod

przeciwdziatania ryzyku na 2018 rok, ktére nastepnie zweryfikowano i sporzadzono zestawienie

zbiorcze, ktére zatwierdzit Wéjt Gminy Lichnowy w dniu 12.02.2019r.

Jednostki  organizacyjne przedlozyly Koordynatorowi kontroli

o stanie kontroli zarzadczej za rok 2018 w dniach:

|

|

|

29.01.2019r. — dyrektor Szkoty Podstawowej w Lisewie Malborskim,
25.02.2019r. — dyrektor Szkoty Podstawowej w Lichnowach,

zarzadczej

27.02.2019r. — dyrektor Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Lichnowach,

— 21.02.2019r. — kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Lichnowach,

16.01.2019r. — dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Luchnowach,

— 28.02.2019r. — dyrektor Szkoly Podstawowej w Szymankowie.

1.4.3. Audyt wewnetrzny.

Jednostka nie ma obowiazku prowadzenia audytu wewnetrznego.

1.5.

Kontrole zewnetrzne.

o$wiadczenia

Ustalono, ze w latach 2015 — 2019 po przeprowadzonej ostatnie kontroli Regionalnej Izby

Obrachunkowej w Gdarisku w Urzedzie Gminy Lichnowy przeprowadzono kontrole dotyczace m.in.

gospodarki finansowe;j:

Podmiot kontrolujgcy

Temat kontroli

Termin kontroli

1

_Lp.

Wojewddzki Inspektorat
Ochrony Srodowiska w
Gdansku

Przestrzeganie przepiséw w zakresie
ochrony srodowiska, ze szczegInym
uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 13
wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach,

14.08.2018r. -
14.09.2018r.

Wydziat Finanséw i Budzetu
Pomorskiego Urzedu
wojewodzkiego w Gdarisku

Realizacja dochodéw zwigzanych
wykonywaniem zdan z zakresu administracji
rzadowej w rozdziale 85203 — Osrodki
wsparcia oraz prawidlowo$é wykorzystania i
rozliczenia dotacji otrzymanych z budzetu
panstwa w 2017 roku w wybranych
rozdziatach: 75011 i 85501ze szczegélnym
uwzglednieniem oszczednego i racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi

17.08.2018r. —
27.08.2018r.

Zaktad Ubezpieczen
Spolecznych

Prawidlowos¢ i rzetelno$é obliczania skladek
na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowiazany
Jest ZUS oraz zglaszanie do ubezpieczen
spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Prawidiowosc¢ i terminowos¢ opracowywania
wnioskéw o s$wiadczenia emerytalne i

04.12.2018r. -
06.12.201 8r.
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Lp. Podmiot kontrolujgcy Temat kontroli Termin kontroli
N~ rentowe. Wystawianie zaswiadczen lub
zglaszanie danych dla celéw ubezpieczeii
spolecznych.  Ustalenie uprawnien do
Swiadczen z ubezpieczen spolecznych i
wyplacanie tych swiadczen  oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytulu,

Ustalono, ze protokét Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarsku z kontroli kompleksowej Gminy
Lichnowy przeprowadzonej w okresie od 05.03.2015r. do 17.07.2015r. oraz wystgpienie pokontrolne

zostaly zamieszezone w Biuletynie Informacji Publicznej w dniu 09.02.2017r.

II. Ksiggowos¢ i sprawozdawczosé

2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

2.1.1. Obstuga bankowa budietu Gminy Lichnowy oraz jednostek organizacyjnych Gminy

Bankows obstuge budzetu Gminy Lichnowy w okresie objetym kontrolg (rok 2018) prowadzil Bank

Spotdzielezy w Malborku na podstawie umowy o prowadzenie rachunkéw bankowych zawartej
W dniu 16 maja 2016 roku. Podpisano réwniez umowe o ustuge ptatnosci masowych w dniu
16.05.2016r. Umowy zostaly zawarte na okres 4 lat (okres obowigzywania - od 16.05.2016r. do
15.05.2020r.) i podpisane przez Wéjta Gminy Lichnowy (umowa zawiera kontrasygnate Skarbnika
Gminy).

Wyboru banku dokonano bez stosowania prawa zaméwieni publicznych (warto$¢ zamdowienia ponizej
progow stosowania ustawy).

Kontroli poddano prawidtowos¢ ujecia w ksiegach rachunkowych budzetu Gminy Lichnowy (konto
133) operacji bankowych.

Na podstawie ksiggowan z miesigca stycznia i lutego 2018 stwierdzono zgodnoéé zapiséw ksiegowych

z odpowiednimi wyciggami bankowymi.

2.1.2. Gospodarka kasowa

W okresie objetym kontrola nie dokonywano operacji gotéwkowych za posrednictwem kasy (w
strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy Lichnowy nie przewidziano funkcjonowania kasy).
Obstuge kasowa Urzedu Gminy Lichnowy prowadzi Bank Spétdzielczy w Malborku, Oddziat
Szymankowo.

2.1.3. Gospodarka drukami Scistego zarachowania
Kontrolg objeto rok 2018.
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Zasady gospodarowania drukami Scistego zarachowania, obowigzujgce w okresie objetym kontrolg, to

Jest w roku 2018 zostaly okreslone w Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania

wprowadzonej zarzadzeniem Wéjta Gminy Lichnowy Nr 37/2004 z 30.12.2004r. (zmiana

zarzadzeniem nr 40/2009 z 17.08.2009r.)

Zgodnie z powyzszym zarzadzeniem do drukéw podlegajacych ewidencji zalicza sie:

- czeki gotowkowe,

- czeki rozrachunkowe

- raporty kasowe

- dowody wplaty — KP

- dowody wyplaty —- KW

- arkusze spisu z natury

- kwitariusze przychodowe K-103

- dowody wptat do poboru przez inkasentéw tacznego zobowiazania pienigznego

- karty drogowe

- polisy ubezpieczeniowe wykonania robét

- zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalistycznych przewozéw krajowych w transporcie
drogowym

- Wypisy z zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalistycznych przewozéw krajowych w
transporcie drogowym

- zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozow oséb w krajowym w transporcie drogowym

- Wypisy z zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozow 0sdb w krajowym w transporcie
drogowym.

W wyniku kontroli, ustalono, ze:

- ewidencja drukéw scistego zarachowania prowadzona jest w 4 ksiggach ewidencyjnej typu K-210
lub Pu-K-210

- nie prowadzi si¢ ewidencji dla wszystkich dokumentéw wymienionych w obowigzujacej instrukcji
(nie objgto ewidencja raportéw kasowych, dowodéw wplaty — KP, dowodéw wyptaty — KW,
dowodéw wptat do poboru przez inkasentéw facznego zobowiazania pienigznego,) — druki Scistego
zarachowania nie funkcjonujgce w obrocie w okresie objetym kontrolg;

- odpowiedzialno$¢ nad gospodarka drukami Scistego zarachowania powierzono 4 osobom:
® pani Ewie Szymanskiej— Kierownik USC w zakresie zezwoler i wypisow z zezwolenh na

wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym oraz

specjalistycznym przewozie;
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° pani Magdalenie Grabowskiej — referent ds. organizacyjnych, kadrowych i administracyjnych
w zakresie kart drogowych;

° pani Iwona Mtiodzifiskiej — referent ds. obrony cywilnej, bezpieczenstwa publicznego
i promocji gminy w zakresie okresowych kart pracy sprzetu OSP;

° pani Monice Kuklifiskiej — referent ds. ksiegowosci podatkowej i oplat w zakresie ewidencji
kwitariuszy, arkuszy spisu z natury, czekéw, gwarancji.

prowadzona ewidencja umozliwia ustalenie stanu i numeréw drukéw.

Na koniec roku 2018 dokonano inwentaryzacji drukéw scislego zarachowania i sporzadzono

protokoty:

nr 1/2018 z dnia 31.12.2018r. - osoba odpowiedzialna materialnie pani Szymariska Ewa,

nr 2/2018 z dnia 31.12.2018r. - osoba odpowiedzialna materialnie pani Grabowska Magdalena,
nr 3/2018 z dnia 31.12.2018r. - osoba odpowiedzialna materialnie pani Miodzifiska Iwona,

nr 1/2018 z dnia 31.12.2018r. — osoba odpowiedzialna materialnie pani Kuklinska Monika.

Ré6znic nie stwierdzono.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia
Kontrolg obje¢to rok 2018.

Rodzaje rozrachunkow

W roku 2018 w Urzedzie Gminy Lichnowy prowadzono ewidencj¢ rozrachunk6w na nastepujacych

kontach zespotu 2:

konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™,

konto 222 — ,Rozliczenie dochodéow budzetowych™

konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych™,

konto 224 — ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich”

konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”,

konto 226 — . Diugoterminowe naleznosci budzetowe”,

konto 227 —..Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkdw europejskich™,

konto 228 — ,,Rozliczenie §rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi”,

konto 229 — , Pozostale rozrachunki publicznoprawne™,

konto 230 — . Rozliczenia z budzetem érodkow europejskich™,

konto 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™,
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e konto 234 — . ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

e konto 240 —,Pozostate rozrachunki”,

e konto 245 —, Wplywy do wyjasnienia”

e konto 290 — .,Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Zalozone konta syntetyczne rozrachunkéw wynikajg z Zakladowego Planu Kont wprowadzonego
zarzadzeniem Wéjta Gminy Lichnowy Nr 111/2017 z dnia 27 grudnia 2017 roku w sprawie przyjecia
zasad /polityki/ rachunkowosci w Urzedzie Gminy Lichnowy.

Salda kont rozrachunkowych (na ktérych wystapity obroty w roku 2018r.) wykazywaty na dziefi 31
grudnia 2018 roku nastepujace wielkosci:

Nr konta Nazwa Konta Wn Ma
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 126,30 zi 72.117,32 zi
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 2.747.151,39 zt 466,14 zi
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych B -
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych - -
224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych - -
225 Rozrachunki z budzetami - -
226 Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe 31.002,89 z -
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne - 13.536,71 zt
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzeni - 91.742,23 zt
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami 49.030,00 33,43 zl
240 Pozostate rozrachunki 120 zt 249.269,55 7
245 Wplywy do wyjasnienia - 78.00 zt
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci - 216.345,93 zi
W trakcie kontroli, ktéra objeto zgodnosé powyzszych sald z saldami wynikajacymi

z ewidencji analitycznej, réznic nie stwierdzono (w przypadku konta 221, kontrolg objeto konta

szczegolowe dla poszezegolnych podziatek klasyfikacii budzetowej)

Do podanych nizej kont zespotu ,.2” w roku 2018 ewidencja analityczna prowadzona byta

W sposob nastepujacy:

* konto 201 —ewidencja szczegétowa z podziatem wedhu g poszczegbinych kontrahentéw,

* konto 221 — ewidencja szczegdlowa — subkonta wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Dodatkowo do kazdego tytulu wedtug dtuznikéw (jak ustalono, w ramach jednego subkonta
prowadzonego dla ewidencji naleznosci w danej podziatce klasyfikacji budzetowej, system
ksiggowy kompensuje salda poszczegélnych dhuznikow),

° konto 224 - ewidencja szczegblowa z podzialem na podmioty otrzymujace dotacje
z uwzglednieniem poszczegédlnych dotacji,

* konto 225 — ewidencja szczegétowa wedtug tytuléw rozrach unkéw,

* konto 226 — ewidencja szczegélowa z podzialem na optate adiacenckg i pozostate naleznoéci,
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* konto 229 — ewidencja szczegétowa wedlug tytutéw rozrachunkéw,

* konto 231 — ewidencje wynagrodzen kazdego pracownika prowadzono na indywidualnych
kartotekach wynagrodzen,

* konto 234 — ewidencja szczegblowa wedlug pracownikdw;

* konto 240 - ewidencja szczegblowa umozliwiajaca ustalenie stanu  rozrachunkéw
z poszczegblnych tytulow,

* konto 245 - wptywy do wyjasnienia dotyczace kwot naleznych z tytutu dochodéw budzetowych

* konto 290 — ewidencja analityczna z podziatem na rodzaj naleznosci.

Prawidlowosé¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono w odniesieniu do konta 201 ,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”. Sprawdzeniu poddano operacje gospodarcze ujete na kontach

rozrachunkowych jako zobowigzania w grudniu 2018 roku. Lacznie sprawdzono

74 dokumenty (faktury, rachunki, polisy ubezpieczeniowe i noty obcigzeniowe zaewidencjonowane

na szczegotowych kontach rozrachunkowych wymienionych ponizej).

Kontrolg objeto nastepujace konta analityczne do konta 201: 201- 018, 201-029, 201-075,

201-083, 201-084, 201-099, 201-115, 201-125, 201-137, 201-188, 201-293, 201-435, 201-438, 201-

511, 201-583, 201-589, 201-640 (wybrano 17 kont sposrod 240 kont analitycznych do konta 201

funkcjonujacych w roku 2018 - 8 kont wykazujacych salda zobowigzan na dziefi 31.12.2018r. oraz 9

kont, ktére wykazywaly obroty na dzier 31.12.2014r. wyzsze niz 40.000,00 zt).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

* koszty jednostki i przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu zaplaty, zostaty ujete
w ksiggach rachunkowych roku, ktérego dotyczyly:

® zapisy na kontach rozrachunkowych byty zgodne z trescig operacji gospodarczych.

2.1.5. Terminowos¢ regulowania zobowigzan

2.1.5.1. Terminowos¢ regulowania zobowigzari z tytulu dostaw, robdt i ustug

W wyniku kontroli, kt6ra objeto 74 faktur/rachunkéw sprawdzonych w trakcie kontroli prawidiowosci

funkcjonowania kont rozrachunkowych oraz 51 faktur sprawdzonych w trakcie kontroli wydatkéw
biezacych stwierdzono, ze zobowigzania regulowano terminowo.

W wyniku kontroli stwierdzono terminowe regulowanie zobowiazan; za wyjatkiem ponizszych
opisanych opéznient w zaplacie zobowigzania oraz opisanego przypadku w czesci 3.5.5 niniejszego
protokotu:

e dokumentu obliczenia oplaty nr GN.6621.1899/2018 z dnia 30.11.2018r. na kwote 200 zt za
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wykonanie wypisu i wyrysu. Termin platnosci z dokumentu to dzieri 30.11.2018r.; wplyw
dokumentu do urzedu w dniu 03.12.2018r. — zaptata dokonana w dniu 05.12.2018r. (numer dowodu
ksiggowego 2699):

* duplikatu faktury nr EKB-6001574/2018 z dnia 04.12.2018r. na kwote 397,53 7t za zakup
prenumeraty Finanse sektora publicznego. Termin platnosci z faktury to dzied 18.12.201 8r.; wplyw

faktury do urzedu w dniu 09.01.2019r, — zaplata dokonana w dniu 15.01.2019r.

2.1.5.2, Odprowadzanie podatku dochodo wego od 0s6b fizyczn ych

Kontrola w powyzszym zakresie objgto terminowosé¢ odprowadzania podatku dochodowego od 0séb
fizycznych, naliczonego na listach wyplat wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy Lichnowy za
wszystkie miesigce 2018 roku.

Stwierdzono, ze terminowo dokonano odprowadzania podatku dochodowego od 0s6b fizyczn ych.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na FUS i FP

Kontrolg w powyzszym zakresie objeto terminowos¢ odprowadzania skfadek na Fun dusz Ubezpieczen

Spofecznych i Fundusz Pracy od wynagrodzefi pracownikéw Urzedu Gminy Lichnowy wyplaconych
za wszystkie miesigce 2018 roku.

Stwierdzono, ze terminowo dokonano odprowadzania skladek.

2.1.5.4. Odprowadzanie wplat na PEFRON

Kontrolg w powyzszym zakresie objgto terminowosé odprowadzania wplat na rzecz Pahstwowego

Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych. Urzad Gminy w Lichnowach by} zobowigzany
odprowadzi¢ wplaty na PFRON za miesigce sierpien i wrzesieri 2018 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono terminowe odprowadzanie wplat.

2.1.6. Zobowiqzania wymagalne oraz wydatki niewygasajgce

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu rocznym Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych za rok 2018 zobowigzania wymagalne nie wystgpity.

W zakresie prawidlowosci wykazania zobowigzan, sprawdzono zobowiazania wystepujace na koncie
201 na dzier 31.12.2018r. (opisane w czesci 2.1.4. protokotu).

W wyniku kontroli nie stwierdzono zobowigzan wymagalnych.

W roku 2018 nie wystapity wydatki niewygasajace.

2.2. Stan i kompletno$é ksigg rachunkowych budzetu i Urzedu.

Rachunkowos¢ Urzedu Gminy — jako jednostki, prowadzona jest przy zastosowaniu programoéw

komputerowych finansowo ksiggowych firmy GRAVIS.
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Kisiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald ztozonych z:
— dziennika,
— kont ksiggi gléwnej (ewidencja syntetyczna), w ktérej obowigzuje ujecie kazdego zapisu zgodnie z
zasada podwdjnego zapisu,
— zestawien obrotéw i sald ksiggi gléwnej oraz zestawienie kont ksigg pomocniczych.
Ustalono, zZe:
o ksi¢gi rachunkowe sa prawidiowo oznaczone: nazwg jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego
i daty sporzadzenia oraz prawidlowo przechowywane,
o ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera posiadajg automatyczng kontrole ciaglosci
zapisOw i przenoszenia obrotow i sald
o zapisy w dzienniku skladajg si¢ z:
= liczby porzadkowej,
= daty dokumentu oraz daty ksiggowania,
= pozycji ksiggowania,
= faktycznego numeru dokumentu,
= tresci zapisu,
= klasyfikacji budzetowej dotyczacej ujecia wydatku i kosztu,
= ujecia ksiggowego na kontach — strona WN i MA,
= kwoty;
o konta ksiegi glownej posiadajg:
= zachowang systematyke zapisow ustalong w obowigzujacym zaktadowym planie kont,
= prawidlowa klasyfikacj¢ zdarzen - tresci i korespondenc;ji kont;
o zapisy na kontach ksi¢gi gldwnej dokonywane sa:
= w kolejnosci chronologicznej,
=z uprzednim lub réwnoczesnym ich ujeciem w dzienniku;
o prowadzone sg konta ksiag pomocniczych migdzy innymi dla:
= $rodkéw trwatych,
= wartosci niematerialnych i prawnych,
= dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodkéw trwatych,
= rozrachunk6éw publiczno-prawnych.
W zakresie sporzgdzania zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej, ustalono, Ze:

¢ zestawienia sporzgdzane s3 na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec
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miesigca,

zestawienia zawierajg:

— symbole kont,

— salda kont na dzien otwarcie ksigg rachunkowych,

— obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego,

salda kont na koniec okresu sprawozdawczego

|

— sumg¢ sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy

i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

W zakresie kontroli kompletnosci zapiséw ksiggowych i ich udokumentowania ustalono, ze:

do ksigg rachunkowych wprowadzono kazde zdarzenie, ktére nastgpilo w okresie

sprawozdawczym,

dokonane zapisy w ksiggach rachunkowych udokumentowane sa dowodami stwierdzajacymi
dokonanie operacji gospodarcze;.

dowody ksiggowe zawieraja, migdzy innymi, indywidualne numery identyfikacyjne, okre$lenie
stron dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartos¢, stwierdzenie sprawdzenia

dowodu.

W dniu 02.12.2019r. kontrolujacy zwrécili sie z pisemng prosba do Skarbnika Gminy Pani Haliny

Stodus o odpowiedz na ponizsze pytania:

I

Czy kontrolowana jednostka ustalifa:

— zasady i terminy przekazywania $rodkéw w zwigzku z rozliczeniami VAT naliczonego
i naleznego migdzy jednostkami organizacyjnymi a budzetem JST,

— zasady zwrotu VAT do samorzgdowego zakladu budzetowego,

— umiejscowienie centralnego rozliczenia VAT w strukturze urzgdu obstugujgcego organy JST,

— zasady fakturowania sprzedazy i zakupéw przez poszezegolne jednostki organizacyjne objete
centralizacja,

— zasady prowadzenia czastkowych rejestrow zakupu i sprzedazy przez jednostki organizacyjne
objete centralizacja,

- zasady faczenia danych czgstkowych koniecznych do sporzgdzenia deklaracji VAT JST?

. Czy w polityce rachunkowosci jednostki budzetowej (samorzadowe] nieobjetej centralizacjg)

okreslono zasady ujmowania VAT oraz zwigzanych z tym przeptywoéw finansowych w odniesieniu

do dochodéw i wydatkéw budzetowych?

W dniu 04.12.2019r. otrzymano pisemng odpowiedz, cyt.: W zwigzku z przeprowadzong kontrolg

kompleksowq przez Regionalng Izbe Obrachunkowq w Gdariski informuje w sprawie podatku od
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towarow i ustug.

Ad 1

W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozlicze# podatku od towaréw i ustug (podatek VAT),
Wojt Gminy Lichnowy Zarzqdzeniem nr 77/2016 z dnia 01 grudnia 2016 roku w sprawie
scentralizowania zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Lichnowy i jej jednostkach budzetowych
okreslit procedury obowiqzujgce w tym zakresie, miedzy innymi:

- okreslil zasady i terminy przekazywania srodkéw zwiqzanych z rozliczeniami VAT naliczonego i
naleznego migdzy jednostkami,

- nie utworzono i tym samym, nie okreslono zasad zwrotu VAT dia samorzgdowego zaktadu
budzetowego,

- umiejscowiono centralne rozliczenie VAT w strukturze Urzedu Gminy Lichnowy,

- okreslono zasady fakturowania sprzedazy i zakupow przez poszczegdine Jjednostki objete
centralizacyq,

- okreSlono zasady lgczenia danych czgstkow yeh koniecznych do sporzqdzenia dekl aracji VAT JST.
Ad.2 Nie dotyczy " — zapytanie wraz z pisemng odpowiedzig ujeto w aktach roboczych pod pezycig Il/
1 Zalgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu z kontroli.

2.3. Sprawozdawczos$¢ budzetowa, finansowa i inne.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

2.3.1. Sprawozdawczos$¢ budzetowa

W trakcie kontroli ustalono, Ze na dziefi 31.12.2018 r. sporzadzono nastgpujgce zbiorcze sprawozdania

budzetowe:

— Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,

— Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialne go,

— Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

= Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dluznych oraz porgczeti i gwarancji,

= Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dtuznych,

— Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

— Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

— Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu terytorialnego,

— Rb-NDS o nadwyzce /deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,
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— Rb- PDP z wykonania dochodéw podatkowych,

Ustalono, ze:

— roczne sprawozdania budzetowe: Rb-27S (wersja pierwotna) Rb-28S (wersja pierwotna), Rb-N,
Rb-Z (wersja pierwotna), Rb-UZ, Rb-NDS (wersja pierwotna) i Rb-ST zostaly sporzadzone i
przestane do Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Gdansku terminowo,

— kontrolujacym  przedstawiono  sprawozdanie jednostkowe Rb-27S  (korekta nr 2)

z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres
sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2018 dla Urzgdu Gminy Lichnowy
podpisane w dniu 17.04.2019 r. przez osobg¢ upowazniong Panig Haling Stodus Skarbnik Gminy
oraz Pana Jana Michalskiego W¢éjta Gminy. Dochody wykonane w sprawozdaniu rowne sa kwocie
22.777.294,74 zi.
Z pisemnego wyjasnienia sporzadzonego przez pania Genowefe Kremp, zatwierdzonego przez
Skarbnik pania Haling Stodus wynika cyt. , kwote dochodow wykonanych za okres od poczgtku
roku do dnia 31.12.2018 r. sporzqdzono na podstawie kont z ewidencji ksiggowej tj. 130 ,, Rachunek
biezqcy jednostki’ prowadzone ze szczegélowosciq do podziatek klasyfikacyjnych dochodow (dzial,
rozdzial, paragraf) i konto 225- |, Rozrachunki z budzetami” - kwota dochodéw wykonanych —
22.777.294,74 zI. W zestawieniu obrotow i sald kont ksiggi gléwnej stan na dzieh 31.12.2018 r.
konto syntetyczne 130 Rachunek biezqcy jednostki wykazuje saldo 22.794.835,18 zl.
W zwigzku z powyzszym powstata rdznica, na ktorq sktadajq sig nastepujgce kwoty:
— pomniejszono o kwotg 35.034,15 zI zwrot niewykorzystanych dotacji w 2018 r. przekazanych
w 2019r. (saldo Ma konto 225-04)
— pomniejszono o kwotg 263,63 zi - dochod PUW wplyw 2018r. zwrot w 2019 r.
— pomniejszono o kwote 44.854,39 zt — dochody otrzymane w 2018 roku dotyczyly roku 2017
— zwigkszono o kwote 62.611,73 zl — dochody dotyczgce roku 2018 wplyw w 2019 roku (saldo
Whn konto 225-10). (...) ",

— sprawozdanie jednostkowe Rb-28S (korekta nr 1) z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2018 r. dla Urzedu Gminy Lichnowy, podpisane w dniu 22.02.2019r. przez osob¢ upowazniong
Panig Haling Stodu$ Skarbnik Gminy oraz Pana Jana Michalskiego Wéjta Gminy jest zgodne w
zakresie wydatkéw wykonanych ze strong Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki, wydatki™ i
wynosi 8.060.455,72 zi,

— sprawozdanie Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostki samorzadu

terytorialnego na koniec 2018 r. sporzadzone zostalo prawidlowo w odniesieniu do danych

Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Lichnowy 29

gt Vs
o ra



wynikajacych z dowodéw bankowych.

Stwierdzono, Ze stan:

% Srodkow dotacji i subwencji przekazanych w grudniu na styczer nastepnego roku
w sprawozdaniu wykazano w kwocie 300.732,00 zi, saldo konta 909 — Rozliczenia
miedzyokresowe /subwencja wynosito 300.732,00 zl,

< Srodki  niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym w sprawozdaniu wykazano
zgodnie z ewidencjg na koncie 224.

Terminowos¢ przekazywania sprawozdan jednostek organizacyjnych gminy do Urzedu Gminy
Lichnowy oraz przestrzeganie przepisow § 9 rozporzadzenia z dnia z dnia 9 stycznia 2018 r. Ministra

Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, opisano w Rozdziale - V Rozliczenia

jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi.

2.3.2. Sprawozdawczos$é finansowa.

W dniu 29.03.2019 r. sporzadzono:

— Bilans jednostki budzetowej na dzien 31.12.2018 r. W bilansie wykazano zysk netto
w kwocie (+) 16.821.205,96 zi,

— Rachunek zysko6w i strat jednostki (wariant poréwnawczy) na dzien 31.12.2018 r.,

— Zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien 31.12.2018 r.

Kontroli poddano dane ujete w w/w bilansie jednostki budzetowej, rachunku zysku i strat oraz

zestawieniu zmian w funduszu na dzien 31.12.2018 r.

Bilans jednostki budzetowej — Urzedu Gminy Lichnowy sporzadzony na dzien 31.12.2018r. w

ktorym stwierdzono stan:

AKTYWA

— wartosci niematerialnych i prawnych zgodny z saldem Wn konta 020 —,,Warto$ci niematerialne i
prawne” w kwocie 74.122,89 zl, pomniejszone o saldo Ma konta 071-02 ,,Umorzenie $rodkéw
trwalych - wartosci niematerialne i prawne™ w kwocie 70.846,65 zi,

— rzeczowych s$rodkéw trwalych zgodny z saldem Wn kont: 011 — _Srodki trwale” w kwocie
35.074.593,53 z1, 013 ,,Pozostale $rodki trwale”— w kwocie 685.430,39 zt, 080 — ..Srodki trwale w
budowie” w kwocie 408.275,85 zi, pomniejszone o saldo Ma konta 071-01
w kwocie 12.802.901,21 zi,

— gruntéw zgodny z saldem Wn konta: 011- 0 Srodki trwate - grunty,

— naleznosci diugoterminowych zgodny z saldem Wn konta: 226- ,.Dlugoterminowe naleznosci

budzetowe”,
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— pozostalych naleznodci krétkoterminowych w kwocie 2.599.368,73 =zl - zgodnie

z wyjasnieniem cyt. ,, W bilansie jednostki samorzqdowej za 2018 rok ujeto kwote naleznosci oraz
zobowiqzan wynikajgcych z sald konta syntetycznego 221 — |, Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”. W zestawieniu obrotow i sald kont ksiegi gldownej stan na dzien 31.12.2018 roku
konto syntetyczne 221 wykazuje saldo Wn — 2.474.151,39 i saldo Ma — 466,14 z1. Salda wynikajq
z subkont prowadzonych ze szczegélowosciq do podziatek klasyfikacyjnych dochodow. System
ksiggowy sam kompensuje zobowiqzania i naleznosci kont syntetycznych funkcjonujgcych w
ramach danego subkonta prowadzonych dla okreslonej podzialki klasyfikacyjnej dochodoéw, co
wymusza ustalenie naleznosci i zobowigzan poprzez weryfikacje kont. Weryfikacja kont ewidencji
analitycznej zobowiqzan i naleznosci odbywa sie na podstawie ewidencji ksiggowej analitycznej
dotyczqcych dochodow z tytulu podatkéw i oplat. W wyniku weryfikacji uwzgledniajgc salda kont
indywidualnych — szczegélowych prowadzonych w ramach subkont dla podziatki klasyfikacyjnej
dochoddw ustalono stan naleznosci i zobowigzan. W zwigzku z powyziszym ustalono, ze kownto
syntetyczne 221 wykazuje saldo Wn — 2.766.564,66 zI — zaleglosci na ktére skladajq si¢ zaleglosci
wynikajqce z indywidualnych kartotek podatnikéw platnosci podatkéw i oplat; saldo Ma —
19.879.41 zi. ~kwota stanowi nadplaty na ktére skladajq si¢ nadplaty wynikajgce z indywidualnych
kartotek podatnikow platnosci podatkow i oplat(...)"

— $rodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych zgodny z saldem Wn kont: 135 ., Rachunek srodkow

funduszy specjalnego przeznaczenia” i 139- Inne rachunki bankowe.
PASYWA
— funduszu jednostki odpowiada wartosci aktywoéw pomniejszonych o zobowiazania, zgodny
z saldem Wn konta 800 — ,,Fundusz jednostki”,
— wyniku finansowego netto (zysk netto) zgodny z saldem konta Ma 860 — ,,Wynik finansowy”,

— zobowiazania z tytulu dostaw i ustug — zgodnie z wyjasnieniem cyt. “Zobowiqgzania z tytutu dostaw

i ustug w bilansie jednostki za 2018 rok wykazano kwote 134.771,22 zI. Sporzqdzona zostala na
podstawie sumy sald Ma kont syntetycznych 201 —,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, 221-
. Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”, 240 — ,, Pozostale rozrachunki”(z uwzglednieniem
konta analitycznego 240-31,240-97,240-97,240-109) i konta 300 — ,, Rozliczenie zakupu”.

Saldo Ma konto 201 - 72.117,32 zi

Saldo Ma konto 221 —19.879,41 zi

Saldo Ma konto 240 - 10.426,79 =i

Saldo Ma konto 300 - 32.347,70 zt. (...);

W pozycji D.1.1 Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug blednie wykazano saldo Ma konta 221
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~Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” w wysokosci 19.879,41 zI (nadplaty z tytulu podatkéw i

oplat) saldo prawidlowo winno by¢ wykazane w pozycji D.11.5 Pozostale zobowigzania w bilansie.
Saldo Ma konta 240 — 10.426,79 z1.- saldo dotyczy naliczonej oplaty za wylgczenie z produkcji

rolnej gruniow na kwoig - 8.563, 10 i niepodjete ekwiwalenty za udzial w akcji OSP i prace spolecznie
uzyteczne to jest kwota - 1.861,69 z1.”,

— zobowigzan wobec budzetéw sporzgdzono na podstawie salda Ma konta 225 — Rozrachunki z
budzetami,

— zobowigzan z tytutu ubezpieczen spolecznych — zgodnie z wyjasnieniem cyt.” Zobowigzania z
tytulu ubezpieczen i innych Swiadczen w bilansie jednostki za 2018 rok wykazano kwote
16.234,37 zl sporzqdzono na podstawie konta syntetycznego229 - , Pozostale rozrachunki
publicznoprawne .

W zestawieniu obrotow i sald kont ksiggi glownej stan na dzien 31.12.2018 konto 229 wykazuje saldo
Ma w wysokosci 12.247,85 zI. W wyniku przeprowadzonej weryfikacji sald kont 229 ustalono, ze
konto syntetyczne wykazuje saldo Wn w wysokosci 3.986,52z1, saldo Ma wykazuje saldo 16.234,37
1

Wyjasnienie uje¢to w aktach roboczych pod pozycjg II/2 Zalgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu
kontroli.

— zobowigzan z tytulu wynagrodzef zgodny z saldem Ma konta 231- ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”,

— sum obcych zgodny z saldem Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki™ w czgsci kwoty 238.842,76 zi,

— funduszy specjalnych zgodny z saldem Ma konta 851 — ,.ZFSS”,

— rozliczen migdzyokresowych zgodny z saldem Ma konta 840 — ,Rezerwy i rozliczenia
mig¢dzyokresowe przychodéw”.

Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant poréwnawczy) — Urzad Gminy Lichnowy, sporzgdzony

na dzien 31.12.2018 r., w ktérym stwierdzono m.in. kwote:

— amortyzacji zgodng z zapisem na koncie 400 — ,,Amortyzacja”,

— przychodéw finansowych zgodne z zapisem na koncie 720 — ,.Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych™,

— kosztéw finansowych wykazanych w wysokosei 0,00 zt niezgodnych z zapisem na koncie 751 zl—

~Koszty finansowe™ — kwota 135.894,69 zi
Do powyzszej pozycji jednostka zlozyla pisemne wyjasnienie o nastgpujacej tresci, cyt. , W

rachunku zyskow i strat jednostki sporzqdzony na dzien 31.12.2018 w pozycji H. Koszty finansowe

wykazano kwote 0,00 z1. jest to niezgodne z zapisem na koncie 751 ,, Koszty Finansowe” to kwota
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135.894,69 z1. Koszty finansowe w wysokosci 135.894,69 zI. w rachunku zyskéw i strat jednostki
blednie zostaly ujete w pozycji B.X. Koszty dzialalnosci operacyjnej/ pozostate obcigzenia
prawidlowo winny by¢ ujete w pozycji H. Koszty finansowe.,, Wyjasnienie znajduje si¢ w aktach
roboczych pod pozycjg II/2 Zatgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu.

— zysku netto zgodng z zapisem na koncie 860 — ,,Straty i zyski oraz wynik finansowy”,

— kosztéw dziatalnosci operacyjnej wykazanych na podstawie ewidencii rodzajowej kosztow zespotu

4 oraz ujetych w poz. B.X ..Kosztow finansowych™ wynikajacych z zapiséw konta 751.

Zestawienie zmian w funduszu jednostki Urzedu Gminy Lichnowy, sporzadzone na dzien

31.12.2018 r. w ktérym stwierdzono m.in. ze:

— zrealizowane wydatki wykazane w kwocie 8.060.455,72 z1, sg zgodne z wydatkami wykonanymi
wykazanymi w sprawozdaniu jednostkowym gminy Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych na dzien 31.12.2018 r.,

— dotacje i $rodki na inwestycje sa zgodne z zapisem na koncie 810 — dotacje budzetowe, platnosci z
budzetu srodkéw europejskich oraz rodki z budzetu na inwestycje;

— wynik finansowy netto jest zgodny z saldem Ma konta 860 —,,Wynik finansowy”,

— fundusz jednostki na koniec okresu jest zgodny ze stanem koncowym konta 800- ,,Fundusz

jednostki™.

2.3.3. Sprawozdanie z wysokoSci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach

awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego

W zwigzku z art. 30a ust. 5 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.- Karta Nauczyciela (tj. Dz.U. z 2018 r.
poz. 967) organ prowadzacy szkole byl zobligowany o sporzadzenia w terminie do
10 - go lutego 2018 r. sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli za 2017 rok.
Sprawozdanie zostalo przekazane do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
w formie elektronicznej w dniu 01.02.2019 r.

Z przedstawionych inspektorom dokumentéw wynika, ze analiz¢ poniesionych w poprzednim roku
kalendarzowym wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokosci srednich
wynagrodzen oraz sredniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczeg6lnych stopniach
awansu zawodowego przeprowadzono w dniu 01.02.2019 r. Sprawozdanie podpisane zostalo przez
osobg sporzadzajaca Zastgpcg Wojta Gminy Lichnowy paniag Anng Kunkiel oraz zatwierdzone przez
Wajta Gminy pana Jana Michalskiego.

Ustalono, ze za 2018 rok Gmina Lichnowy nie byla zobowiazana do wyplaty dodatku uzupeltniajacego

dla nauczycieli, gdyz nie wystgpita ujemna roznica miedzy wydatkami poniesionymi na
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wynagrodzenia nauczycieli.

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci)

Kontrola objeto rok 2018.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

e otrzymywano informacje bankowe potwierdzajace zgodnos¢ sald rachunkéw bankowych na dzien
31.12.2018r.;

¢ naleznosci nie podlegajace potwierdzeniu oraz zobowigzania zinwentaryzowano w drodze
weryfikacji (sporzadzono stosowne protokoty weryfikacji):

e nadzien 31.12.2018r. wystapily naleznosci podlegajace potwierdzeniu sald na faczna kwote 498,94
zl (od oséb prowadzacych ksiggi rachunkowe) - wystgpiono i otrzymano potwierdzenia salda
(faktura nr RGIV/403/2018 z dnia 31.12.2018r. oraz faktura nr RGIV/404/2018 z dnia
31.12.2018r.).

II1. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego

3.1. Subwencje i dotacje
3.1.1. Subwencja ogdlna

Subwencja ogblna wprowadzona do budzetu uchwatg XXXV1/250/2017 Rady Gminy Lichnowy z

dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy Lichnowy na 2018 rok stanowila
kwote 6.682.213,00 zl i sktadata sie z:

e subwencji o§wiatowej w wysokosci 3.850.290,00 zi,

e czes¢ wyrdéwnawcza subwencji ogélnej w wysokosci 2.707.846,00 zi,

e czes¢ rownowazgca subwencji ogélnej w wysokosci 124.077,00 zi.

W 2018 roku plan subwencji ogélnej zamknal si¢ kwotg 6.713.956,00 z} (zwigkszenie subwencji
ogoblnej o kwotg 10.498,00 zt uchwalag Rady Gminy Lichnowy Nr XXXVIII/267/2018 z dnia
27.02.2018r. oraz o kwote 21.245,00 zt uchwala Rady Gminy Lichnowy Nr XLVI1/323/2018 z dnia
25.09.2018r.).

Na dzien 31.12.2018r. {gczna kwota subwencji oswiatowej otrzymanej zamknela si¢ kwota
6.718.512,00 zl.

Poszczegblne czgsci subwencji ogdlnej przekazywane byly przez Ministra Finanséw
w kwotach i w terminach zgodnych z okreslonymi w ustawie z dnia 13 listopada 2003 roku

o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z dnia 29 listopada 2003 roku,
Nr 203, poz. 1966).
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3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych

3.2.1 Ksiggowa ewidencja podatkdw i oplat oraz postepowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci

2obowigzania podatkowego.

W Urzedzie Gminy Lichnowy wprowadzono odrgbne zasady ewidencji podatkéw i opflat

zarzadzeniem Wéjta Gminy Lichnowy Nr 125/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie instrukcji
regulujgcej ewidencje i pobor podatkéw i oplat.
Powyzsze zarzadzenie uwzgledniato przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planow kont dla organéw podatkowych
Jjednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).
Ewidencj¢ ksiggowa podatkéw i oplat, wedlug  poszezegdlnych tytuléw  prowadzi si¢
w formie komputerowej przy zastosowaniu programu finansowo ksiggowego firmy Gravis — zasady
opisano w rozdziale 4 Instrukcji.
Ewidencja kont analitycznych podatnikéw, zapewnia ustalenie stanu naleznodci (zalegtosci)
i zobowiazan (nadplat) oraz ustalenie wszystkich zapiséw ksiegowych na koncie w systemie
komputerowym.
W referacie ksiggowosci prowadzona jest ewidencja syntetyczna operacji zwigzanych
z realizacjg dochodéw z tytutu podatkéw i oplat.
Przestrzegano zasady biezacego dokonywania przypiséw zobowigzafi podatkowych.
Prowadzona jest ewidencja analityczna wedtug poszczegolnych podatnikow. Prowadzona jest
ewidencja analityczna wedlug poszczegdinych podatkéw z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.
Przy zakladaniu konta analitycznego zapisuije sie:

* kwotg zaleglosci z poprzedniego roku,

* kwotg nadplaty z poprzedniego roku

® kwote przypisu na rok biezacy,

e wysokos¢ rat.
Zapewniono zgodnos¢ zapisow w ewidencji syntetycznej — konto 221 ,.Naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych” — z ewidencjg analityczna.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci

W powyzszym zakresie sprawdzono:
e terminowos¢ i kompletno$¢ sktadanych deklaraciji podatkowych na rok 2018,
e prawidlowo$¢ wyliczen rachunkowych w ztozonych deklaracjach,

® zgodno$¢ stawek zastosowanych przy wymiarze podatku ze stawkami uchwalonymi przez Rade
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Gminy Lichnowy,

o prawidiowo$¢ ustalenia wysokosci podatku  w oparciu o zlozone informacje
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, wykazy nieruchomos$ci oraz karty kontowe
podatnikéw, a takze dane wynikajace z ewidencji gruntéw.

Wysoko$¢ obowigzujgcych w 2018 roku stawek podatku od nieruchomosci Rada Gminy Lichnowy

okreslita uchwata Nr XXXIV/226/17 z dnia 24 pazdziernika 2017 roku w sprawie wysokosci stawek

podatku od nieruchomosci na 2018r. (uchwata ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa

Pomorskiego z 30.11.2017r. Poz. 4091).

Wzory:

Q deklaracji podatku od nieruchomosci,
o informacji o nieruchomosciach.

Rada Gminy Lichnowy okreslita uchwata nr XXIII/146/16 z dnia 25 pazdziernika 2016 roku

w  sprawie okreslenia wzoréw deklaracji i informacji podatkowych (uchwata ogloszona

w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 14.11.2016r., poz. 3679).

Podatek od nieruchomosci — osoby prawne

Na obszarze administracyjnym Gminy Lichnowy, wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku

funkcjonowaty 42 podmioty zobowiazane do ztozenia deklaracji na podatek od nieruchomosci na rok

podatkowy 2018. Kontrolg objeto 7 podatnikéw ujetych pod numerami porzagdkowymi sporzgdzonego

wydruku kartotek podatnikéw — osoby prawne z programu GRAVIS przez panig Mariolg Zuchmanskg

inspektora ds. ksiggowosci podatkowej i oplat: 2, 11, 15, 24, 26, 35, 42 (podmioty posiadaja

nast¢pujgce numery kont ewidencyjnych: 0026, 003040, 01043, 05051, 02012, 05024, 05034).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

% deklaracje ztozono terminowo,

“ przypisany podatek obliczono przy zastosowaniu wiasciwych stawek,

* przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych.

Podatek od nieruchomosci osoby fizyczne

Na obszarze administracyjnym Gminy Lichnowy, wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku

zarejestrowanych bylo 1.027 podatnikéw (oséb fizycznych).

Kontroli ~ poddano  prawidlowo$é  ustalenia wysokosci  podatku w  odniesieniu  do

29 podatnikéw o numerach kont:

— 008034, 003144, 003401, 010083, 001165, 005294, 005440, 005529, 005476, 005151, 004135,
009348, 009272, 009143 - podatnicy jedynie podatku od nieruchomosci (osoby ujete pod liczbami
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porzadkowymi z przygotowanego wykazu podatek od nieruchomosci — co 25 osoba rozpoczynajac
od Ip.1 — probe zakoriczono na 14 podatniku):
— 008032, 007075, 003431, 003252, 003182, 010080, 001115, 001019, 005463, 005630, 005623,
004155, 004152, 009182, 009432 — podatnicy tacznego zobowigzania pienigznego (osoby ujete pod
liczbami porzadkowymi przygotowanego wykazu laczne zobowigzania — co 50 osoba
rozpoczynajae od pl. | — prébg zakoficzono na 15 podatniku).
W wyniku kontroli ustalono:
» stawki zastosowane przy wymiarze podatku od nieruchomosci sa zgodne ze stawkami uchwalonymi
przez Rad¢ Gminy Lichnowy;
» podatku na kontach podatnikéw dokonywano w wysokosei wynikajacej z wydanych decyzji
wymiarowych;
» wystapity przypadki nie dokonania lub niewlasciwego dokonania przez organ podatkowy,
weryfikacji ztozonych informacji podatkowych, co skutkowalo nieprawidlowym ustaleniem
podstaw opodatkowania.
Dotyczy to:
¢ podstawy opodatkowania ustalonej w decyzji Fn.3120.003144.2018 PN z 02.02.2018r.
wystawionej dla podatnika o numerze ewidencyjnym konta 003144, w ktorej ustalono podatek
od nieruchomosci w kwocie 353,00 zt stosujac podstawe opodatkowania zgodng z danymi
przedstawionymi przez podatnika w informacji z dnia 15.11.1999r. (w informacji podatnik
zadeklarowat grunty pozostale w ilosci 268 m%; 70,70 m? budynkéw mieszkalnych i 41,40 m?
— pozostatych budynkéw). Jak ustalono na podstawie danych ewidencji gruntow (wydruk stan
na dzied 01.01.2018r.), podatnik jest wspotposiadaczem dziatki o numerze ewidencyjnym
149/1 w obrgbie Lichnowy o powierzchni 0,1340 ha (udziat podatnika to 2/10) — Br-RII uzytki
rolne zabudowane. O ile grunty dziatki 149/1 nie zostaly zajete na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej innej niz rolnicza), podatnik winien byé obcigzony podatkiem rolnym w
wysokosci 7,00 zt (0,1340 ha x 2/10 = 0,0268 ha x 262,45 zt = 7,00 zt; natomiast podatek od
nieruchomosci winien wyniesé 259,00 zt = 353 zt — (268 m* x 0,35 z});

® podstawy opodatkowania ustalonej w decyzji Fn.[1.3120.005440.2018.PN z 09.02.2018r,
wystawionej dla podatnika o numerze ewidencyjnym konta 005440, w ktérej ustalono podatek
od nieruchomosci w kwocie 27,00 zt stosujgc podstawe opodatkowania zgodng z danymi
przedstawionymi przez podatnika w informacji z 03.02.2002r. (w informacji podatnik
zadeklarowat grunty pozostate w ilosci 30,89 m%; 21,10 m? budynkéw mieszkalnych i 41,40

m?). Jak ustalono na podstawie danych ewidencji gruntéw (wydruk stan na dzier 01.01.201 8r.),
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podatnik jest wspétwlascicielem dziatki o numerze ewidencyjnym 39/5 w obrebie Lichnowy
o powierzchni 0.0229 ha (udziat 1349/10000) — grunty oznaczone jako Br-RI. O ile grunty
dziatki 39/5 nie zostaly zajete na prowadzenie dzialalnoéci gospodarczej innej niz rolnicza),
podatnik winien by¢ obcigzony podatkiem rolnym w wysokosci 1,00 zt (0,003089 ha x 262,45
zl-stawka dla gruntéw rolnych niestanowigcych gospodarstwa rolnego), natomiast podatek od
nieruchomosdci winien wynies$é 16,00 zt;

® podstawy opodatkowania ustalonej w decyzji Fn.[1.3127.003252.2018.PN z 02.02.2018r.
wystawionej dla podatnika o numerze ewidencyjnym konta 0035252, w ktérej ustalono faczne
zobowigzanie pieni¢zne w wysokosci 179,00 zi:

— podatek od nieruchomosci w kwocie 168,00 zt stosujac podstawe opodatkowania zgodna z
danymi  przedstawionymi  przez podatnika w informacji z  02.01.2015r.
(w informacji podatnik zadeklarowat grunty pozostate w ilosci 101 m?%; 84,91 m? budynkéw
mieszkalnych i 13,50 m? pozostatych budynkéw);

— podatek rolny w kwocie 11,00 zt stosujac podstawe opodatkowania zgodng z danymi
przedstawionymi przez podatnika w informacji z 02.01.2015r. (w informacji podatnik
zadeklarowat 0,0012 ha rowow i 0,0425 ha RII).

Jak ustalono na podstawie danych ewidencji gruntéw (wydruk stan na dzien 01.01.2018r.),

podatnik jest wspotwlascicielem dzialek o numerach ewidencyjnych: 28/6 w obrebie Lichnowy

o powierzchni 0,1005 ha (udziat 1/10) — grunty oznaczone jako RII; 27/6 w obrebie Lichnowy o

powierzchni 0,3730 ha (udziat 1/12) — grunty oznaczone jako W-RII (0,0143 ha ) i Br-RII

(0,3587 ha); 28/5 w obrgbie Lichnowy o powierzchni 0,0983 ha (udziat 1/12) — grunty oznaczone

jako Br-RII; 28/11 w obrgbie Lichnowy o powierzchni 0,0529 ha (udziat 1/12) — grunty

oznaczone jako Br-RII. O ile grunty dziatek 27/6, 28/5, 28/11 nie zostaly zajete na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej innej niz rolnicza), podatnik winien by¢ obcigzony lacznym
zobowigzaniem pienigznym w wysokosci 146,00 zt:

— podatek od nieruchomosci winien wynies¢ 132,00 z} (opodatkowanie 84,91 m? budynkéw
mieszkalnych i 13,50 m*— pozostatych budynkéw);

— podatek rolny winien wynies¢ wysokosci 14,00 zt (0,0538 ha x 262,45 zi-stawka dla gruntéw
rolnych niestanowigcych gospodarstwa rolnego).

Wyjasnienie w sprawie powyzszych nieprawidlowosci zozyla Pani Mariola Zuchmarska inspektor
ds. ksiggowosci podatkowej i oplat, tresci: W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono
nieprawidlowosci u podatnikéw: 003144, 005440, 003252, poniewaz podatkiem od nieruchomosci

objeto uzytki rolne, nie zajete na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej inna niz rolnicza zamiast
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podatkiem rolnym.

W trakcie trwania kontroli ustalono, ze podatnicy 003144, 003252 zmarli i nie Jest mozliwe
skorygowanie podatku za 2018 r. w zwigzku z tym zamknigto konta podatkowe, poniewaz dalszy
wymiar podatku poprzez konto zmartego jest niedopuszczalne.

Dnia 31-01-2020 r. i 03.02.2020 r. do urzedu wplynely informacje o gruntach i informacje o
nieruchomosciach i obiektach budowlanych posiadaczy nieruchomosci po zmartych podatnikach.
Zostang oni opodatkowani od 2020 r. zgodnie z obowiqgzujgcymi przepisami.

Podatnik 005440 zlozyl informacje dnia 16-01-2020 r. Korekta decyzji zostanie zrobiona w
2020 r.” — wyjasnienie ujgto w aktach roboczych pod pozycig IIl/1 Zalgcznika Nr 1 do niniejszego
protokotu z kontroli.

3.2.3. Podatek rolny
W powyzszym zakresie sprawdzono:

* terminowos¢ i kompletnos¢ skladanych deklaracji przez osoby prawne,
e prawidlowos¢ ustalania stawki podatkowej na rok 2018,
e prawidlowos¢ naliczania podatku na podstawie hektaréw przeliczeniowych lub fizycznych i stawki

podatkowej,
® zgodnos¢ danych zawartych w informacjach podatkowych z danymi wynikajgcymi

z ewidencji gruntow.
Rada Gminy Lichnowy nie obnizyta $redniej ceny skupu zyta dla celéw podatku rolnego — kwota 52,49
zk. Przy obliczaniu podatku rolnego za rok 2018 stosowano stawke 131,225 zt (2,5q zyta x 52,49 z})
od lha przeliczeniowego gruntéw gospodarstw rolnych lub 262.45 7t od 1ha pozostatych gruntéw (5q
zyta x 52,49 zt).
Wzory:

0 deklaracji podatkowe;j,
o informacji podatkowej,

Rada Gminy Lichnowy okreslita uchwaty nr XXII1/146/16 z dnia 25 pazdziernika 2016 roku
w sprawie okreSlenia wzoréw deklaracji i informacji podatkowych (uchwala ogloszona
w Dzienniku Urzedowym Wojew6dztwa Pomorskiego z dnia 29 grudnia 2012 roku, Nr 177, poz.
4230).
Rada Gminy Lichnowy w dniu 24 pazdziernika 2017 roku podjeta uchwate Nr XXXIV/228/17 w
sprawie zwolnief w podatku rolnym na terenie Gminy Lichnowy (zmiana uchwala nr XXXV/235/17
z dnia 28.11.2017r.).

Podatek rolny — osoby prawne
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W roku 2018 na terenie administracyjnym gminy, wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku
funkcjonowato 26 podmiotéw zobowiazanych do zlozenia deklaracji na podatek rolny.
Kontrolg objeto 6 podatnikéw ujetych pod numerami porzadkowymi sporzadzonego wydruku kartotek
podatnikéw — osoby prawne z programu GRAVIS przez pania Mariole Zuchmariska inspektora ds.
ksiggowosci podatkowe;j i optat:l, 4, 9, 12, 17, 25 (podmioty posiadajg nastepujace numery kont
ewidencyjnych: 0034, 0016, 00042, 00037, 00024, 0008.
W wyniku kontroli ustalono, ze:
*% deklaracje sktadano terminowo za wyjatkiem ztozonej przez:
— TRUSO S.A. z siedzibg w Warszawie — deklaracja ztozona w dniu 01.02.2019r.
— Szkoly Podstawowej im. Stefana Zeromskiego w Lichnowach — deklaracja zlozona
w dniu 19.09.2018r. — wezwanie nr Fn.I1.3120.04.D.2018 z dnia 18.09.2018r.;
“*na kartach kontowych podatnikéw dokonano przypisu w wysokosci  wynikajacej
z zfozonych deklaracji;

** na deklaracjach prawidtowo okreslono podstawe opodatkowania i stawke opodatkowania.

Podatek rolny - osoby fizyczne

Na obszarze administracyjnym Gminy Lichnowy, wg stanu na dzied 31 grudnia 2018 roku
obcigzonych podatkiem rolnym bylo, wedlug rejestru przypisow i odpiséw, 956 podatnikéw (osob
fizycznych).

Kontroli ~ poddano  prawidlowo$¢ ustalenia wysokosci podatku w  odniesieniu  do

17 podatnikéw o numerach kont:

— 008035, 333448, 003412, 002089, 002087, 001086, 005608, 004162, 009378, 009374 — podatnicy
jedynie podatku rolnego (osoby ujete pod liczbami porzadkowymi z przygotowanego wykazu
podatek rolny — co 13 osoba rozpoczynajgc od Ip.1 — prébe zakoriczono na 10 podatniku o numerze
009374);

= 008029, 006026, 007078, 003215, 002001, 002085, 010021 — podatnicy facznego zobowigzania
pieni¢znego (osoby ujete pod liczbami porzadkowymi przygotowanego wykazu fgczne
zobowiazania: 5, 15, 25, 35, 45, 56 i 71).

Kontrola objgto prawidtowos¢ ustalania podatku w decyzjach wymiarowych pod wzgledem zgodnosci

z zlozonymi informacjami podatkowymi oraz w oparciu o dane wynikajace

z ewidencji gruntow.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

* przypisu podatku dokonano w wysokosci wynikajacej z wydanych decyzji;
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e nie wystapily przypadki nieztozenia przez podatnikéw informacji w sprawie podatku rolnego:
* nie wystapily nieprawidlowosci w kwestii ustalenia wysokosci podatku rolnego (poza
przypadkami nieprawidlowoéci opisanymi w czesci protokotu dotyczacej podatku od

nieruchomosci — osoby fizyczne).

3.2.4. Podatek lesny

Rada Gminy Lichnowy nie obnizyla kwoty stanowigcej srednig ceng sprzedazy drewna stosowanej dla

ustalenia stawki podatku lesnego.
Srednia cena sprzedazy drewna obliczona wedlug $redniej ceny drewna uzyskanej przez nadlesnictwa
za pierwsze trzy kwartaly 2017 roku wyniosta 197,06 zt za Im? (M.P.
z20.10.2017r. 1, poz. 963).
Podatek lesny od 1 ha ustalano w roku 2018 wedtug stawki 43,3532 zi (197,06 zt x 0,220m? drewna).
Dla laséw ochronnych stosowano 50% stawki podstawowe;j.
Wzory formularzy informacji i deklaracji wraz z zalacznikami na podatek lesny Rada Gminy
Wzory:
0 deklaracji podatkowe;j,
0 informacji podatkowe;j,
Rada Gminy Lichnowy okreslita uchwata nr XXIII/146/16 z dnia 25 pazdziernika 2016 roku
w  sprawie okreslenia wzoréw deklaracji i informacji podatkowych (uchwata ogloszona
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 29 grudnia 2012 roku, Nr 177, poz.
4230).
W roku 2018 na terenie gminy Lichnowy funkcjonowato 2 podatnikéw zobowigzany do uiszczenia
podatku lesnego — Nadlesnictwo Elblag i osoba fizyczna o numerze ewidencyjnym kont 001049,
W wyniku kontroli przeprowadzonej na podstawie ztozonej deklaracji, konta podatnika oraz w oparciu
o dane z ewidencji gruntéw, ustalono, ze:
% Nadlesnictwo Elblag zlozylo deklaracje po obowigzujacym terminie —w dniu 17.01.2018r. — 2 dni
po terminie,
% w zlozonej deklaracji dokonano wyliczenia podatku w prawidiowej wysokosci w oparciu o
obowigzujaca stawke podatku;
*+ na koncie podatnika dokonano przypisu podatku w wysokosci wynikajacej ze ztozonej deklaracii;
%+ dane dotyczace powierzchni laséw wykazane w deklaracji byly zgodne z danymi wynikajacymi z
ewidencji gruntow.
3.2.5. Podatek od Srodkéw transportowych
Rada Gminy Lichnowy ustalita stawki podatku od $rodkow transportowych obowigzujace
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od roku 2018, uchwatg Nr XXXIV/227/17 z dnia 24 pazdziernika 2017 roku w sprawie wysokosci
stawek w  podatku od Srodkéw transportowych w 2018 roku (ogloszona w dniu
30 listopada 2017 roku w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego poz. 4092).

Na podstawie wykazéw podatnikéw ustalono, ze w 2018 roku na terenie Gminy Lichnowy
funkcjonowato 2 podatnikéw - o0séb prawnych podatku od $rodkéw transportowych oraz
6 podatnik6w - 0s6b fizycznych podatku od $rodkéw transportowych (numery ewidencyjne kont: 09,
06, 04, 03, 02, 01).

Kontrolg przeprowadzono w odniesieniu do wszystkich podatnikéw.

Kontrolg objeto:

e prawidlowos$¢ wymiaru podatku,

e terminowos¢ i kompletnos¢ sktadanych deklaracji podatkowych,

® terminowos¢ uiszczania rat podatku od $rodkéw transportowych w stosunku do 0s6b prawnych.

Podatek od srodkow transportowych — osoby prawne

W wyniku kontroli ustalono, ze:

** deklaracja podatkowa na podatek od $rodkéw transportowych za rok 2018 sporzadzona przez
POLHOZ Sp. z 0.0. w Lichnowach zostala ztozona przez podmiot w obowigzujgcym terminie, tj.
do 15 lutego 2018 roku. Podatnik dokonat terminowych wptat rat podatku;

* wystapit 1 przypadek nie przedtozenia deklaracji w zwigzku z zaistnieniem okolicznogci majacych
wplyw na powstanie obowigzku podatkowego - w terminie 14 dni od dnia zaistnienia tych
okolicznosci (art. 9 ust. 6 pkt 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i oplatach
lokalnych). Dotyczy to FASGRO Sp. z 0.0. w Lichnowach. Podmiotowi ponownie dopuszczono do
ruchu:

— ciagniki siodlowe o numerach rejestracyjnych: GMB 7C98, GMB 6C07. GMB 6C09 —
przywroécenie z dniem 30.05.2018r.;

— ciggnik siodlowy o numerze rejestracyjnym GMB 6C08 — przywrécenie z dniem 31.05.201 8r.;

— naczep o numerach rejestracyjnych: GMB 7A14, GMB 7A13, GMB 7A12 — przywrécenie z
dniem 30.05.2018r;

— haczepy o numerze rejestracyjnym GMB 7A11 — przywrécenie z dniem 31.05.2018r.

Firma FASGRO Sp. z 0.0. ztozyla deklaracje w zwiazku z powstaniem obowiazku podatkowego w

dniu 31.08.2018r.; dokonata wplaty rat podatku po obowigzujacym terminie — zostaly naliczone

odsetki za zwloke;

* deklaracje na podatek od srodkéw transportowych skladane przez podatnikow zawieraly adnotacje

o weryfikacji danych w nich zawartych;
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* podatnicy zostali opodatkowani prawidlowymi stawkami wynikajacymi z uchwaty Rady Gminy
Lichnowy Nr XXX1V/227/17 z dnia24.10.2017r.

Podatek od srodkow transportowych - osoby fizyezne.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

L2

% deklaracje podatkowe na podatek od srodkéw transportowych za rok 2018 skfadano
W obowigzujagcym terminie, tj. do 15 lutego 2018 roku, za wyjatkiem podatnikéw
o numerach kont:

— 03 deklaracja zlozona w dniu 22.02.2018r. — 7 dni po terminie;

— 04 deklaracja zlozona w dniu 14.11.2018r. (wystano 2 wezwania — pisma o sygnaturze
Fn.I1.3124.03.W.2018 z dnia 08.03.2018r. i Fn.I1.3121.03.W.2018 z dnia 19.04.201 8r.) —272
dni po terminie;

— 02 deklaracja zlozona w dniu 03.04.2018r. (wystano wezwanie — pismo o sygnaturze
Fn.I1.3124.02.W.2018 z dnia 08.03.2018r.) — 47 dni po terminie;

— 06 nie zlozyl deklaracji na rok 2018 — trzykrotnie wzywany do zlozenia deklaracji:
w dniu 08.03.2018r. wezwanie nr Fn.I1.3124.01.W.2018; w dniu 19.04.2018r. wezwanie nr
Fn.I1.3124.01.W.2018, w dniu 07.06.2018r. wezwanie nr Fn.I1.3124.01.W.2018. Jak ustalono
podatnik ostatnig deklaracje ztozyl na rok 2017 w dniu 08.11.2017r. w zwiazku z nabyciem
autobusu o numerze rejestracyjnym GMB 7V06. W roku 2020 WszZczgto postgpowanie w celu
ustalenia z urzgdu wysokosci podatku od $rodkéw transportowych za lata 2018, 2019;

— deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych sktadane przez podatnikéw nie zawieraty
adnotacji o weryfikacji danych w nich zawartych; Jedynie widnieje podpis osoby przyjmujace;j

formularz;

L/
R

innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.2.6. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa
W dniu 19.11.2019r. inspektor kontroli zwrécil si¢ do Wéjta Gminy Lichnowy Pana Jana

Michalskiego z pisemnym zapytaniem:

1. Czy Rada Gminy Lichnowy ustalita miejscowosci  odpowiadajace warunkom okreslonym
w przepisach wydanych na podstawie art.17 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r.
o podatkach i oplatach lokalnych, w ktérych pobiera si¢ oplate miejscowg?

2. Czy na terenie Gminy Lichnowy znajduja sie miejscowosci, ktore leza na obszarach, ktérym nadano
status uzdrowiska na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 28 lipca 2005r.
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0 lecznictwie uzdrowiskowym, uzdrowiskach i obszarach ochrony uzdrowiskowej badz czy gmina
nalezy do gmin uzdrowiskowych?
Jak wynika ze zlozonej przez Wéjta Gminy Lichnowy pisemnej odpowiedzi na powyzsze pytania
wynika, cyt.: ,,Rada Gminy Lichnowy nie ustalila miejscowosci odpowiadajqcych warunkom
okreslonym w  przepisach wydanych na podstawie art. 17 ust. 3 i 4 ustawy z dnia

12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych, w ktérych pobiera sig oplate miejscowq.

Na terenie Gminy Lichnowy nie znajdujq sie miejscowosci, ktére lezq na obszarach, ktérym nadano
Status  uzdrowiska na zasadach okreSlonych w ustawie z dnia 28 lipca 2005 .
o lecznictwie uzdrowiskowym, uzdrowiskach i obszarach ochrony uzdrowiskowej. Gmina Lichnowy
nie nalezy takze do gmin uzdrowiskowych”. Powyzsze zapytanie jak réwniez pisemna odpowiedz
zostaly ujete w aktach roboczych pod pezycig ITl/2 Zatgcznika Nr 1 do niniejszego protokohu kontroli.

3.2.7. Oplata targowa
Wysokos¢ oplaty targowej okreslita Rada Gminy Lichnowy uchwalg Nr XXXI/72/2001

z dnia 4 grudnia 2001 roku w sprawie ustalenia wysokosci dziennych stawek oraz zasad poboru opfaty
targowej (zréznicowanie kwot w zaleznosci od sposobu sprzedazy — od 10,00 zt do
20,00 zt). Powyzsza uchwata okreslita rowniez:

— uiszczanie oplaty inkasentowi na kwitariuszu,

— wynagrodzenie w wysokosci 50% zainkasowanej kwoty oplaty dla inkasenta,

— inkasentami sg soltysi poszczegdInych wsi gminy Lichnowy.

Uchwata nie okreslata terminu rozliczenia sig inkasentéw z pobranych kwot oplaty targowej.

W roku 2018 Gmina Lichnowy zaplanowala dochody z tytulu poboru oplaty targowej
w wysokosci 100,00 zl, jednak jak ustalono, w kontrolowanym okresie nie uzyskano Zadnych
dochodéw z tego tytutu.

3.2.8. Oplata od posiadania pséw
Rada Gminy Lichnowy uchwatg Nr XLVI11/455/10 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku uchylita uchwate

Nr X11/109/07 Rady Gminy Lichnowy z dnia 7 grudnia 2007 roku w sprawie wysokosci stawki opflaty
od posiadania pséw, terminéw platnosci i sposobu jej poboru. Na terenie gminy nie jest pobierana

oplata od posiadania psa.

3.2.9. Pobor podatkéw i oplat, rozliczanie inkasentow
Rada Gminy Lichnowy uchwalg nr XXI1/173/2012 z dnia 26 kwietnia 2012 roku zarzadzila pobér

podatkéw i oplat w drodze inkasa, okreslila inkasentéw i wysoko$¢ wynagrodzenia za inkaso (uchwata
ogtoszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewoédztwa Pomorskiego z dnia 1 czerwea 2012 roku, poz.

1923) — badana przez Kolegium RIO w Gdansku w dniu 24.05.2012r. (wptyw do izby w dniu
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08.05.2012r.). Uchwate zmieniono uchwatami Rady Gminy Lichnowy:

e Nr X1/290/2013 z dnia 29 sierpnia 2013 roku;

¢ Nr LII/375/2014 z dnia 26 czerwca 2014 roku;

e Nr X1/66/2015 z dnia 29 wrzesnia 2015 roku.

W uchwatach ustalono co nastepuje:

— inkasenci otrzymujg wynagrodzenie w wysokosci 10% (sofectwo Borgty, Dabrowa, Lichnéwki,
Parszewo, Pordenowo, Starynia i Tropiszewo), 13% (solectwo Lichnowy, Szymankowo) i 14%
(sotectwo Lisewo);

— inkasenci zobowigzani sa do dokonywania wplat zainkasowanych naleznosci na rachunek bankowy
urzedu w terminie nie pozniej niz 7 dni po ich pobraniu. Jezeli termin wplaty przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy, wowczas za ostatni dzieA terminu uwaza sig najblizszy nastepny dzien
po dniu lub dniach wolnych od pracy - §3 ust.2 — zapis ten wprowadza zmiana z dnia 29.09.2015r.
— badana przez Kolegium RIO w Gdafsku w dniu 29.10.2015r. (wpltyw do izby w dniu
07.10.2015r.) — bez uwag;

— wynagrodzenie za inkaso naliczane bedzie i wyptacane po kazdej racie w ciggu 14 dni od
zainkasowanych kwot podatku rolnego i podatku od nieruchomosci tj. do 30 marca, 30 maja, 30
wrzesnia, 30 listopada oraz dodatkowo za miesiac grudzier do 31 grudnia kazdego roku - §3 ust.3
— zapis ten wprowadza uchwala Nr XX11/173/2012 - badana przez Kolegium RIO w Gdansku w
dniu - bez uwag.

Kontrolg objeto wplaty pobranych podatkéw w II kwartale roku 2018 przez 5 inkasentéw

w soltectwach: Szymankowo, Parszewo, Lisewo Malborskie, Lichnowy i Borety.

Na podstawie dowodoéw wplaty podatkéw i oplat, dowodéw wplat pobranych dochodéw przez

inkasentow oraz list wynagrodzer inkasentéw wyplaconych za pobor w II kwartale 2018 roku

ustalono, ze:

e wplaty podatkéw (rolnego, od nieruchomosci) dokumentowane byly pokwitowaniami
z kwitariusza przychodowego K-103, ktére objete byty ewidencja drukéw Scistego zarachowania:

e przedlozone kopie wystawionych przez inkasentéw (soltysow wsi) dowodow wplat zawieraly dane
wymagane §5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie
zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego — mozliwa
jest identyfikacja podatku lub innego tytutu wptaty:

e inkasenci rozliczali si¢ i wplacali na konto rachunku bankowego gminy pobrane kwoty podatkéw

w terminie wynikajacym z zapisow art. 47 §4a Ordynacji podatkowej - dzien nastgpujacy po
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ostatnim dniu, w ktérym, zgodnie z przepisami prawa podatkowego, wplata podatku powinna
nastgpic;
e inkasenci otrzymywali prowizje w prawidlowych wysokosciach ktéra wyplacana byta na koniec

miesigca — w ramach przeprowadzonej kontroli byt to dzier 28.05.2018r.

3.2.10. Powszechnos¢ opodatkowania
W powyzszym zakresie sprawdzono:

“* czy budynki polozone na terenie gminy, oddane do uzytkowania w 2017 roku, zostaly
w 2018 roku, objete podatkiem od nieruchomosci (na podstawie zawiadomien
o zakonczeniu budowy lub pozwolen na uzytkowanie, ktére wplywaty do urzedu ustalono, ze w
roku 2017  zakonczono budowg badz wydano pozwolenie na uzytkowanie
3 budynkow lub obiektéw budowlanych);

* czy nieruchomosci wymienione w wpisach do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jako miejsca
prowadzenia dzialalnosci, zostaly objete podatkiem od nieruchomosci w oparciu
o odpowiednie stawki podatku od nieruchomosci (kontrola objeto wpisy do ewidencji dotyczace
przedsigbiorcéw o numerach REGON: 380979469, 369840850, 380100744, 220891804,
220399629, 367866198, 193006530) wybrano wpisy aktywne z datg rozpoczecia dziatalnosei od
01.01.2018r. do 31.12.2018r.

W wyniku kontroli, ustalono, ze:

e we wszystkich przypadkach dotyczacych przedsiebiorcéw rozpoczynajagcych dziatalnosé
gospodarczg w roku 2018 zostaly zlozone stosowne o$wiadczenia o prowadzeniu dziatalno$ci
gospodarczej na terenie calego kraju lub w innym miejscu niz miejsce zamieszkania czyli teren
Gminy Lichnowy,

e w przypadku zglaszania zakonczenia w roku 2017 budowy budynkéw, zachowano zasade
powszechnosci  opodatkowania, za wyjatkiem opodatkowania budynku mieszkalnego
jednorodzinnego o powierzchni 180,20 m? oddanego do uzytku w dniu 06.03.2017r.
(zawiadomienie z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego wptynelo do urzedu
w dniu 08.03.2017r.). Podatnik (numer ewidencyjny konta 007057) ztozyt informacje
w sprawie podatku od nieruchomosci dopiero w dniu 08.02.2019r. Organ podatkowy wydat decyzje
W sprawie zamiany wymiaru facznego zobowigzania pienigznego za 2018 roku (numer decyzji
Fn.I1.3123007057.2019.PR) w dniu 05.03.2019r. — jak ustalono nie wzywano podatnika do zlozenia
stosownej informacji w sprawie podatku od nieruchomosci w zwigzku z zakoficzeniem budowy
budynku mieszkalnego jednorodzinnego w roku 2018.

Ponadto sprawdzono czy srodki transportowe nabyte i zarejestrowane przez mieszkancow gminy w
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2018 roku zostaty objete podatkiem od $rodkéw transportowych; kontrola objeto pojazdy podlegajace
opodatkowaniu, ujete w informacjach przestanych przez Starostwo Powiatowe w Malborku za
wszystkie miesigce 2018r. — nabyto 8 srodkéw transportu.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuije:

e wystgpily dwa przypadki nieopodatkowania $rodkéw transportowych w roku 2018; opodatkowanie
nastgpito w roku 2019. Dotyczy to:

— wiadciciela srodka transportowego przyczepy o numerze rejestracyjnym GMB 4R78 (zakup w
dniu 01.06.2018r. — informacja ze starostwa wplyneta do urzg¢du w dniu 03.07.2018r.). W dniu
15.04.2019r. otrzymal wezwanie nr Fn.I1.3124.01.W.2019 z dnia 09.04.2019r. do zlozenia w
terminie 7 dni od dorgczenia wezwania deklaracji na rok 2018 i 2019. Podatnik zlozyt stosowne
deklaracje w dniu 17.04.2019r. — tego samego dnia dokonano przypisu podatku w kwocie 718,00
zt za rok 2018 — wptaty dokonano w dniu 17.04.2018r. wraz z odsetkami;

— wlasciciela srodkéw transportowych ciggnika siodtowego o numerze rejestracyjnym GMB 26C9
i naczepy o numerze rejestracyjnej GMB 77A8 zakupionych w dniu 05.09.2018r. (informacja ze
starostwa wptyneta do urzedu w dniu 04.10.2018r.). W dniu 09.04.2018r. wystano wezwanie nr
Fn.I1.3124.02.W.2019 do zlozenia w terminie 7 dni od doreczenia wezwania deklaracji na rok
2018 i 2019. Podatnik zlozyl stosowne deklaracje w dniu 18.04.2019r. — tego samego dnia
dokonano przypisu podatku w kwocie 1.139 zt za rok 2018 — wplaty dokonano w dniu
16.05.2018r. wraz z odsetkami;

e wiasciciel srodkow transportowych autobuséw o numerach rejestracyjnych: GMB 8Y90 (zakup w
dniu 25.01.2018r. — informacja ze starostwa wplyneta do urzedu w dniu 05.06.2018r.), GMB 8Y55
(zakup w dniu 27.03.2018r. - informacja ze starostwa wplyneta do urz¢du w dniu 07.05.2018r.),
GMB 98A5 (zakup w dniu 30.05.2018r. - informacja ze starostwa wptyneta do urzedu w dniu
02.08.2018r.), GMB 65A9 (zakup w dniu 30.06.2018r. - informacja ze starostwa wplyneta do
urzedu w dniu 02.08.2018r.), GMB 92A6 (zakup w dniu 29.06.2018r. - informacja ze starostwa
wplyneta do urzedu w dniu 02.08.2018r.) ztozyt stosowna deklaracje w stosunku do powstania
obowigzku podatkowego na powyzsze pojazdy dopiero w dniu 14.11.2018r. — po wystaniu 2
wezwan — pisma o sygnaturze Fn.I1.3124.03.W.2018 z dnia 08.03.2018r. i Fn.I1.3121.03.W.2018 z
dnia 19.04.2018r. Powyzsze pojazdy zostaty prawidtowo opodatkowane w 2018 roku.

3.2.11. Udzielanie ulg w zaplacie podatkdéw i oplata prolongacyjna

W roku 2018 W6jt Gminy Lichnowy wydat decyzje, w tym:

® 7 decyzji dotyczacych umorzenia zaleglosci podatkowej lub umorzenia odsetek od zaleglosci

podatkowych,
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28 decyzji w sprawie odroczenia terminu platnosci podatkéw,

2 decyzje w sprawie roztozenia na raty podatku.

Kontrolg objeto wszystkie decyzje.

Ustalono, ze:
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ulgi w zaplacie podatku stosowano na wniosek podatnika wydajgc stosowng decyzje organu
podatkowego;

wszystkie decyzje w sprawie odroczenia terminu platnosci podatkow oraz decyzje
W sprawie umorzenia zaleglo$ci podatkowych poddane kontroli spetniaja wymogi okre$lone w art.
210 §1 i §4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa, tj. posiadajg uzasadnienia
faktyczne i prawne;

wydanie decyzji w sprawie zastosowania ulgi w zaptacie podatku zostato poprzedzone zebraniem
materiatu dowodowego.;

wydane decyzje w sprawie umorzenia dotyczyly zaleglosci podatkowej za wyjatkiem:

— decyzji Fn.11.3123.06.U.2018 z dnia 10.10.2018r. w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowe;
— Il rata tacznego zobowigzania pienigznego za 2018 rok w wysokosci 1.524.00 zt. Wniosek w
sprawie umorzenia podatnik ztozyt w dniu 17.09.2018r. (4. w przypadajacym terminie ptatnosci
I raty — 15.09.2018r. to byla sobota)

wnioski o udzielenie ulg rozpatrywano w terminie 1 miesiaca, w innych przypadkach Wéjt Gminy
Lichnowy informowal pisemnie, Zze rozpatrzenie wniosku nie moze odby¢  sie

W ustawowym terminie w zwigzku z koniecznoscia uzupelnienia dokumentacii.

Rada Gminy Lichnowy uchwata Nr XX1/50/2000 z dnia 28 grudnia 2000 roku ustalita wysokos¢ oplaty

prolongacyjnej w nastepujacych wysokosciach:

0% stawki odsetek za zwloke od zalegtosci podatkowych w stosunku rocznym w razie wydania
decyzji o odroczeniu podatku oraz roztozeniu na raty podatku lub zaleglosci podatkowej do 3
miesigcy,

25% stawki odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych w stosunku rocznym w razie wydania
decyzji o odroczeniu podatku oraz roztozeniu na raty podatku lub zaleglosci podatkowej do 12
miesigcy,

50% stawki odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych w stosunku rocznym w razie wydania
decyzji o odroczeniu podatku oraz roztozeniu na raty podatku lub zaleglosci podatkowej powyzej

12 miesigcy.

Kontroli poddano decyzje, w ktorych kwota oplaty prolongacyjnej przekroczyta wysoko$é 100,00 zt

—sg to 2 decyzje:

Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Lichnowy 48
‘/\ b /
oL oA '



— decyzja nr Fn.I1.3123.27.0.2018 z dnia 01.10.2018r.,
— decyzja nr Fn.I1.3123.04.0.2018 z dnia 05.04.2018r.
Nieprawidfowosci nie stwierdzono.

Ulgi wynikajgce z ustawy o podatku rolnym

Na podstawie rejestru ulg i zwolnien w podatku rolnym za 2018 roku ustalono, ze w okresie od 1

stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2018 roku, Wéjt Gminy Lichnowy wydat:

* 4 decyzje w sprawie zwolnienia gruntéw nabytych przeznaczonych na utworzenie lub powigkszenie
juz istniejgcego gospodarstwa rolnego.

Kontrolg objgto wszystkie wyzej wymienione decyzje.

Ustalono, ze:

e ulga zostala udzielona na wniosek podatnika,

 zwolnienia dokonano dla gruntu nabytego w drodze kupna od osoby fizycznej, bedacej osobg obcg
w rozumieniu przepiséw ustawy o podatku rolnym,

e powierzchnia powigkszonego gospodarstwa nie przekroczyta 100 ha,

e zwolnienie nabytych gruntéw na utworzenie nowego gospodarstwa lub powigkszenie juz
istniejacego stosowano zgodnie z zapisami art. 12 ust.3 i art. 13d ust. 3 ustawy o podatku rolnym;

* wnioski o udzielenie ulg rozpatrywano w terminie 1 miesiaca.

W 2018 roku Wéjt Gminy Lichnowy nie wydawat decyzji w sprawie udzielenia ulgi zoierskiej w

podatku rolnym oraz ulgi inwestycyjne;j.

3.2.12. Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzer oraz obnizenia gérnych stawek

podatkowych
W powyzszym zakresie kontroli poddano prawidtowosé danych dotyczgcych:

¢ skutkow obnizenia gérnych stawek podatkowych,

¢ skutkoéw udzielonych ulg i zwolnien,

o skutkow decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie Ordynacja Podatkowa
(umorzenia, roztozenia na raty, odroczenie terminu platnosci).

obliczonych za okres sprawozdawczy od dnia 1 stycznia 2018 roku do dnia 31 grudnia 2018 roku

wykazanych w rocznym sprawozdaniu ..Rb-PDP” - z wykonania dochodéw podatkowych.

Wojt Gminy Lichnowy w okresie sprawozdawczym od dnia 1 stycznia 2018 roku do dnia

31 grudnia 2018 roku wydat:

— 28 decyzji w sprawie odroczenia terminu ptatnosci podatkéw,

— 2 decyzji w sprawie roztozenia na raty zaleglosci podatkowych,

— 7 decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowych lub odsetek od zalegtosci podatkowych.
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Na podstawie objetych kontrolg decyzji dotyczacych udzielonych odroczer, umorzen, zwolnien,

wydanych w okresie od 1 stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2018 roku kontrolujgcy ustalili, ze:

fgczne skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja
Podatkowa — umorzenia zaleglosci podatkowych, obliczone za okres sprawozdawczy od dnia
I stycznia 2018 roku do dnia 31 grudnia 2018 roku stanowily kwote 2.493,60 zi
i zlozyly si¢ na nig:

— umorzenia w podatku rolnym — 1.821,90 z1,

— umorzenia w podatku od nieruchomosci — 671,70 zt

taczne skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja
Podatkowa — rozlozenie na raty, odroczenie terminu ptatnosci, obliczone za okres sprawozdawczy
od dnia I stycznia 2018 roku do dnia 31 grudnia 2018 roku stanowity kwote w wysokosci
2.127,98 zl i ztozyly si¢ na nia:

— rozlozenie na raty/odroczenie terminu platnodci w podatku od nieruchomosci —

1.015,93 zt,

— rozfozenie na raty/odroczenie terminu platnosci w podatku rolnym — 1.112,05 zl,

taczne skutki udzielonych ulg i zwolnier (bez ulg i zwolnien ustawowych), obliczone za okres
sprawozdawczy od dnia 1 stycznia 2018 roku do dnia 31 grudnia 2018 roku stanowity taczna kwote
233.832,87 zl i zlozyly sie na nig udzielone ulgi i zwolnienia w podatku od nieruchomosci
przyznane na podstawie uchwaty Rady Gminy Lichnowy uchwatlg
Nr XXXIV/226/17 z dnia 24 pazdziernika 2017 roku w sprawie wysokosci stawek podatku od

nieruchomosci na 2018 rok - §2 uchwaty.

W sporzadzonym przez Gming Lichnowy rocznym sprawozdaniu ,,Rb-PDP” wykazano:

® flgczne skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja
Podatkowa — umorzenia zaleglosci podatkowych, obliczone za okres sprawozdawczy od dnia
1 stycznia 2018 roku do dnia 31 grudnia 2018 roku stanowity kwote 2.493,60 zl,

® lgczne skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja
Podatkowa — rozlozenie na raty, odroczenie terminu platnosci, obliczone za okres sprawozdawczy
od dnia 1 stycznia 2018 roku do dnia 31 grudnia 2018 roku stanowity kwote w wysokosci
2.127,98 z1,

e laczne skutki udzielonych ulg i zwolnier (bez ulg i zwolnien ustawowych), obliczone za okres
sprawozdawczy od dnia 1 stycznia 2018 roku do dnia 31 grudnia 2018 roku stanowity kwote
233.832,87 zt — podatek od nieruchomosci.

Dodatkowo na podstawie:
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* wydrukéw kwartalnych z programu podatkowego, statystyki z podstawg opodatkowania
w podatku od nieruchomosci, podatku rolnym i podatku lesnym z programu GRAVIS,
® sporzadzanej co kwartal przez inspektora ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych Pania
Aleksandrg Goldyriska statystyki skutkéw w podatku od $rodkéw transportowych,

ustalono, ze skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw wyniosty facznie 164.833,47 zl,

w tym:

—  skutki obnizenia gérnych stawek w podatku od nieruchomosci wyniosty — 147.488,21 zl,

—  skutki obnizenia gérnych stawek w podatku od $rodkéw transportu — 17.345,26 z1.

Powyzsze kwoty zostaly ujete w sprawozdaniu rocznym ,.Rb-PDP” oraz w sprawozdaniu

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych sporzgdzonych za okres sprawozdawczy od dnia

1 stycznia 2018 roku do dnia 31 grudnia 2018 roku.

Dodatkowo ustalono, ze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie

sprawozdania podatkowego w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego

z dnia 20 grudnia 2017 roku organ podatkowy — Gmina Lichnowy przekazata sporzadzone

sprawozdanie do R1IO Gdarsk:

® w dniu 26.02.2018r. sprawozdanie sporzadzone w czesci A — rok podatkowy 2018 (wysokosci
stawek wraz z wskazaniem uchwat) na dzien 26.02.2018r.:

®* w dniu 17.07.2018r. sprawozdanie sporzadzone w czeéci B — rok podatkowy 2018
(z podstawg opodatkowania) na dzien 17.07.2018r.:

e w dniu 27.12.2018r. sprawozdanie sporzadzone w czesci A — rok podatkowy 2019 (wysokosci
stawek wraz z wskazaniem uchwat) na dzien 27.12.2018r.;

® w dniu 18.07.2019r. sprawozdanie sporzadzone w czeéci B — rok podatkowy 2019
(z podstawg opodatkowania) na dzien 18.07.2019r.

3.2.13. Dochody z oplat adiacenckich

Uchwatg Rady Gminy Lichnowy:

® Nr VIII/66/07 z dnia 31 lipca 2007 roku w sprawie ustalenia stawki procentowej oplaty
adiacenckiej naliczanej z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku wybudowania urzqdzer
infrastruktury technicznej - ustalita wysoko$é oplaty adiacenckiej w wysokosci 25% réznicy
migdzy wartoscig jaka nieruchomo$é miata przed wybudowaniem urzgdzen infrastruktury
technicznej a wartoscig nieruchomosci po ich wybudowaniu;

e Nr VIII/67/07 z dnia 31 lipca 2007 roku w sprawie ustalenia stawki procentowej oplaty

adiacenckiej naliczanej z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku podzialu nieruchomosci
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— ustalifa wysokos¢ oplaty adiacenckiej w wysokosci 25% réznicy miedzy wartoscig jaka
nieruchomos¢ miata przed i po podziale.
W roku 2018 Wojt Gminy Lichnowy nie wydawat decyzji ustalajacych wysoko$¢ oplaty adiacenckiej
w zwiazku z wybudowaniem urzadzen infrastruktury technicznej lub podzialem nieruchomodci co
zostalo potwierdzone pisemnie przez Wéjta Gminy Lichnowy Pana Jana Michalskiego — zapytanie
wraz z pisemng odpowiedzig uj¢to w aktach roboczych pod pozycig HI/2 Zalgcznika Nr 1 do

niniejszego protokotu z kontroli.

3.2.14. Oplata planistyczna

W dniu 19.11.2019r. kontrolujaey zwrécili si¢ z pisemna prosba do Wojta Gminy Lichnowy Pana Jana

Michalskiego o udzielenie pisemnej odpowiedzi na nast¢pujace pytania:

Prosz¢ o wyszczegélnienie uchwal w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

ktére weszty w zycie od 01.01.2014r. i obowigzywaty w roku 2018.

Ile transakcji zbycia z rejonéw, ktorych dotyczyly powyzsze uchwaty nastapito w roku 2018?

Czy we wszystkich przypadkach, gdy nastgpil wzrost wartosci nieruchomosci naliczono oplate

planistyczng?

Czy w zwiazku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub jego

zmiang:

° w sytuacji, gdy korzystanie z nieruchomosci lub jej czesci w sposéb dotychczasowy stalo sig
niemozliwe badz istotnie ograniczone, wyplacono odszkodowanie, wykupiono nieruchomosé lub
Jej czgs¢ badz dokonano zamiany?

° w sytuacji, gdy wartos¢ nieruchomosci ulegta obnizeniu, a whasciciel lub uzytkownik wieczysty
zbyl nieruchomos$¢, wyptacono odszkodowanie?

Czy Rada Gminy Lichnowy podjeta uchwale okreslajaca zrédia pokrycia zobowigzan

z tytutu wyplaty odszkodowan?

Z udzielonej pisemnej odpowiedzi wynika, ze ..Gmina Lichnowy nie posiada uchwal w sprawie

miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, kitdre weszly w zycie od dnia 01.01.2014r. i

obowigzywaly w roku 2018. Rada Gminy Lichnowy nie podjela uchwaly okreslajgcej Zrédta pokrycia

zobowigzan z tytulu odszkodowan”.

Powyzsze zapytanie wraz z odpowiedzig uj¢to w aktach roboczych pod pozycjq IT1/2 Zalgcznika Nr

1 do niniejszego protokotu kontroli.

3.2.15. Oplata eksploatacyjna

W kontrolowanym roku 2018 Gmina Lichnowy nie osiagnela dochodéw z tytulu oplaty

eksploatacyjne;j.
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3.2.16. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego

Uchwalg Nr XXX/198/2017 Rady Gminy Lichnowy z dnia 30 maja 2017 roku ustalono stawki opfaty

za zajecie 1 m? pasa drogowego drég gminnych.

W niniejszej uchwale ustalono, migdzy innymi:

e stawki oplat za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia rob6t w pasie drogowym,

e stawki oplat catorocznych za umieszczenie w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej

niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

e stawki oplat za zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia w pasie drogowym obiektow

budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

e stawki oplat za zajecie pasa drogowego na prawach wylgeznosci.

Na podstawie dokumentéw przedstawionych kontrolujagcym ustalono, ze w roku 2018 wydano facznie

5 decyzji z czego:

- 1 decyzjg dotyczacg zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia w nim roboét,

— 3 decyzje zezwalajagce na umieszczenie w pasie drogowym przytacza elektroenergetycznego

kablowego,

— 1 decyzj¢ na zajecie pasa drogowego w zwigzku z budowg zjazdu o parametrach zjazdu

indywidualnego do dziatki.

Kontroli poddano wszystkie wydane decyzje.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

* za zajgcie pasa drogowego na cele nie zwigzane z budowg, przebudows, remontem, utrzymaniem
i ochrong drég wydawane byly zezwolenia w drodze decyzji administracyjnej;

e wszystkie poddane kontroli zezwolenia (w formie decyzji) zostaly wydane na wniosek zlozony
przez inwestora, wykonawce;

e wszystkie poddane kontroli wnioski zawieraty dane wymagane trescig §1 ust.2 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 roku w sprawie okreslenia warunkéw udzielania zezwoleri
na zajgcie pasa drogowego:;

¢ downioskéw ztozonych przez inwestoréw w sprawie wydania zezwolenia na umieszczenie W pasie
drogowym urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego drogi gminnej dolgczono wymagane treScig §1 ust.3
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 roku w sprawie okreslenia warunkéw
udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego dokumenty;

 do wniosk6éw dotyczacych zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia robdt dotgczono wszystkie

wymagane trescig §1 ust.5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 roku w sprawie
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okreslenia warunkéw udzielania zezwoleti na zajecie pasa drogowego, dokumenty,

* we wszystkich wydanych decyzjach zezwalajacych na zajecie pasa drogowego ustalono opfate
roczng z prawidlowym terminem platnoéci tejze oplaty w stosunku do pierwszego roku
umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym - zgodnie z tredcig art.40 ust.13a ustawy z dnia 21
marca 1985 roku o drogach publicznych (Dz.U. 2018 poz. 2068) — oplate roczng za pierwszy rok
umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym uiszcza si¢ w terminie 14 dni od dnia,
w ktorym decyzja ustalajaca ich wysoko$é stala sie ostateczna, a za lata nastepne w terminie do
dnia 15 stycznia kazdego roku, z géry za dany rok;

* we wszystkich wydanych decyzjach zezwalajacych na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia
robét ustalono prawidiowy termin wniesienia oplaty. Zgodnie z trescig art.40 ust.13 ustawy z dnia
21 marca 1985 roku o drogach publicznych — termin uiszczenia optaty wynosi 14 dni od dnia, w
ktorym decyzja ustalajaca ich wysoko$é stata sig ostateczna.

Jak ustalono dochody z tytutu oplaty za zajecie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzadzen nie

zwigzanych z funkcjonowaniem drogi w roku 2018 w kwocie 5.055,41 zi (w tym 3.81 zl stanowig

odsetki) ujgto w § 0490 ,,Wplywy z innych lokalnych oplat  pobieranych przez j.s.t. na podstawie
odrgbnych ustaw” w rozdziale 75618 ., Wplywy z innych oplat stanowigcych dochody j.s.t. na podstawie

ustaw”. Dochody te winny zostaé¢ skalsyfikowane w rozdziale 60016 +Drogi publiczne gminne” w

§069 ..Wplywy z réznych oplat”. Od stycznia 2020 roku dokonywano juz prawidtowej klasyfikacji.

3.2.17. Oplata za korzystanie Z zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

Liczbg punktéw sprzedazy napojéw zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa),

przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy. jak i w miejscu sprzedazy oraz zasady

usytuowania na terenie Gminy Lichnowy miejsc sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych w

2018 roku okreslata uchwata Rady Gminy Lichnowy:

* Nr X/81/11 z dnia 28 czerwca 2011 roku w sprawie liczby punktéw sprzedazy napojow
zawierajgcych powyzej 4,5% zawartosci alkoholu, zasad ich usytuowania na ternie gminy — okres
obowigzywania uchwaty do dnia 19.09.2018r.;

® NrXLVI/311/2018 z dnia 21 sierpnia 2018 roku w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwoler
na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy oraz w
miejscu sprzedazy oraz zasad usytuowana miejsc sprzedazy i podawania napojow alkoholowych
na terenie Gminy Lichnowy — okres obowigzywania uchwaty od dnia 20.09.2018r. (ogloszenie w
Dz.U. Woj. Pom. z dnia 05.09.2019r. poz. 3487).

Na podstawie przedstawionego rejestru zezwoler na sprzedaz napojow alkoholowych ustalono, ze w

roku 2018 na terenie Gminy Lichnowy funkcjonowato 18 punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych
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(stan na 01.01.2018r.), w tym:

— 3 punkty posiadajgce zezwolenia jedynie na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajacych do
4,5% zawartosci alkoholu oraz piwa,

— 13 punktéw posiadajgcych miedzy innymi zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy - limit zgodnie z uchwala Rady Gminy Lichnowy Nr X/81/11 wynosi 20
punktéw,

— 2 punkty posiadajgce miedzy innymi zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia
w miejscu sprzedazy - limit zgodnie z uchwalg Rady Gminy Lichnowy Nr X/81/11 wynosi 3
punkty.

Liczba funkcjonujacych punktéw w roku 2018 miesci si¢ réwniez w limitach ustalonych

w nowo podjetej uchwale Nr XLVI/311/2018.

W 2018 roku W6jt Gminy Lichnowy wydat:

® 16 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych (przedsigbiorcy kontynuujacy swojg dziatalnosé);

* 2 decyzje o wygasnigciu w zwigzku z nieztozeniem o$wiadczenia o wartodci sprzedazy napojow
alkoholowych za 2017 rok i nie wplacenia raty optaty,

* 3 decyzje na jednorazowg sprzedaz napojow alkoholowych.

Sprawdzeniem objeto:

* terminowos¢ skiadania w 2018 roku o$wiadczen o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych za
rok 2017;

e terminowos¢ wnoszenia i prawidlowo$é ustalania wysokosci optat za korzystanie
w 2018 roku z zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych (kontroli poddano wszystkie
zezwolenia dotyczace punktéw sprzedazy detalicznej napojéow alkoholowych oraz wszystkich
punktéw gastronomicznych sprzedazy napojéw alkoholowych),

* prawidlowos¢ udzielania zezwoleri na sprzedaz jednorazows.

Ustalono, ze:

e wszystkie skontrolowane os$wiadczenia o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych za rok
poprzedni ztozone przez przedsigbiorc6w wplynety do Urzedu Gminy w terminie do 31.01.2018r.,
za wyjatkiem przedsigbiorcy prowadzacego sklep Spozywczo-Przemystowy ul. Braterska 6 w
Lisewie Malborskim — przedsigbiorca nie ztozyt oswiadczenia oraz nie dokonat wplaty oplaty za
korzystanie z zezwolenia Nr 7/2013 z dnia 21.06.2013r. (waznos¢ zezwolenia do dnia

30.06.2018r.).Przedsigbiorca nie dokonal réwniez wplaty oplaty za obowigzujgce zezwolenie w
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terminie do 31.01.2018r. jak réwniez oplaty (powigkszonej o 30% tej oplaty) za wydane

zezwolenie po uptywie 30 dni od dnia uptywu terminu — 31.01.2018r. Wszczgto postepowanie

ktore zakonczylo si¢ wydaniem decyzji SA.7340.02.2018.D z dnia 16.03.2018r. o wygasnieciu

zezwolenia Nr 7/2013 z dnia 21.06.2013r. g

e przedsigbiorcy korzystajacy w roku 2018 z wydanych decyzji na sprzedaz napojow alkoholowych

wnosili oplatg zgodnie z zapisem art.11' ust.7 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o

wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2007r. Nr 70, poz. 473 ze

zm.), za wyjatkiem przedsigbiorcy opisanego powyzej jak rowniez:

— przedsigbiorcy prowadzacego Bar Gastronomiczny ul. Lachowicza 29 w Lichnowach, ktéry
nie wplacit oplaty za obowiazujace zezwolenia w terminie do 31.01.201 8r. jak réwniez oplaty
powickszonej o 30% tej oplaty za wydane  zezwolenie  po uplywie
30 dni od dnia uptywu terminu — 31.01.2018r. Wszczgto postepowanie ktére zakonczyto sie
wydaniem decyzji SA.7340.01.2018.D z dnia 14.03.2018r. o wygasnieciu zezwolen Nr
11/2014, Nr 12/2014 i Nr 13/2014 z dnia 13.10.2014r. ;

— przedsigbiorcy  prowadzacego  Piekarnie »Chlebpol”  S.c. ul. Jesionowa 11A
w Lichnowach, ktéry uiscit rate 11 i 111 opfaty po terminie wynikajacym z przepiséw. Dokonat
on jednak wptaty po tym terminie w wysokosci optaty powigkszonej o 30%:

@ innych nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Dodatkowo kontroli poddano wydane w 2018 zezwolenia jednorazowe (kontroli poddano wszystkie

decyzje - 3) na sprzedaz napojow alkoholowych.

Powyzsze zezwolenia jednorazowe:

— wydawane byly wylacznie przedsiebiorcom posiadajgcym zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych;

— wydawane byly na okres nie dtuzszy niz 2 dni,

— oplaty za wydane zezwolenia jednorazowe w 2018 roku wnoszone byly w prawidlowej wysokosci

i przed dniem wydania zezwolenia.

Wplywy z oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych wyniosty

w roku 2018 kwote 54.245,13 z} i zostaly zaklasyfikowane w rozdziale 75618 § 0480,

3.2.18. Windykacja naleinosci podatkowych i oplat

Windykacj¢ naleznosci z tytutu poboru podatkéw i oplat przedstawiono w tabelach stanowigcych

dokument zawarty w aktach roboczych kontroli oznaczony pozycjq III/3 Zalgcznika Nr 1 do
niniejszego protokotu z kontroli.

Na podstawie powyzszych zestawien ustalono, ze w roku 2018 podejmowano czynnosci windykacyjne
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w zakresie podatkéw i oplat.

3.3.

Dochody z majatku

Przepisy wewnetrzne dotyczgce gospodarowania mieniem obowigzujace w roku 2018:

Uchwata Rady Gminy Lichnowy Nr L/362/2014 z dnia 24.04.2014 r. w sprawie przyjecia
Wieloletniego Programu Gospodarowania Gminnym Zasobem Mieszkaniowym Gminy Lichnowy
na lata 2015-2019;

Uchwata Rady Gminy Lichnowy Nr XXVI1/276/09 z dnia 23.06.2009r. w sprawie zasad dzierzawy
gruntow i najmu lokali uzytkowych oraz garazy;

Zarzadzenie Wéjta Gminy Lichnowy Nr 35/09 z dnia 15.07.2009 r. w sprawie procedur dzierzawy
gruntow i najmu lokali uzytkowych oraz garazy (zatacznik nr 1 do zarzadzenia — Zasady dzierzawy
gruntéw i najmu lokali uzytkowych oraz garazy; zalacznik nr 2 — Regulamin przeprowadzania
przetargéw na wynajem lokali uzytkowych);

Zarzgdzenie Wéjta Gminy Lichnowy Nr 6/2018 z dnia 23.01.2018r. w sprawie ustalenia stawek
czynszu dzierzawnego;

Zarzadzenie Wojta Gminy Lichnowy Nr 53/2017 z dnia 16.08.2017r. w sprawie okreslenia stawek
czynszu za lokale mieszkalne;

Zarzgdzenie Wojta Gminy Lichnowy Nr 52/2017 z dnia 16.08.2017r. w sprawie okreslenia stawek
czynszu za lokale socjalne.

3.3.1, Dochody ze sprzedaiy majqgthku

Dochody ze sprzedazy mienia w drodze przetarou.

W roku 2018 Gmina Lichnowy, w wyniku przeprowadzonego postgpowania przetargowego, zawarla

2 umowy na sprzedaz nieruchomosci gruntowych niezabudowanych.

Numer

nowy — 1.264 m’

Przeznaczenie do
sprzedazy

U.ch.wai.;i Rédy Gminy Lichﬁowy Nr XXVII1/184/2017 z dnia 28.03.201 7w sprav;vie -\.\-!yra.ienia.
zgody przez Rad¢ Gminy Lichnowy na sprzedaz nieruchomosci wchodzacych w sklad zasobu
nieruchomosci Gminy Lichnowy

Powolanie komisji

Zarzadzenie Wojta Gminy Lichnowy Nr 38/2018 z dnia 10.05.2018r. skfad 3 osobowy
Zarzadzenie Wéjta Gminy Lichnowy Nr 45/2018 z dnia 18.06.2018r. sklad 3 osobowy

Tryb sprzedazy

Przetarg ustny nieograniczony - drugi

Operat
szacunkowy
Wycena dzialki

Przediozono operat szacunkowy z dnia 12.03.2018r. — wartogé rynkowa dziatki — 37.768,00 z

Wykaz
nieruchomosci

Wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, oddania w uzytkowanie wieczyste, najem lub
dzierzawe wywieszono na okres od dnia 16.03.2018r. do 09.04.2018r. — na tablicy ogloszen w
Urzedzie jak rowniez w dniu 16.03.2018r. zamieszczono w prasie (Dziennik Malborski) i
wywieszono na tablicach ogloszen w solectwach

Ogloszenie o
przetargu

Przetarg 1
Ogloszenie z dnia 10.04.2018r, — wywieszony na tablicy ogloszen, bip., w prasie i na tablicach
ogloszen w solectwach — od 10.04.2018r. do 15.05.2018r.
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Przetarg 2
Ogloszenie z dnia 24.05.2018r. — wywieszony na tablicy ogloszen, bip., w prasie i na tablicach
ogloszeni w solectwach — od 24.05.2018r. do 25.06.2018r.

Cena wywolawcza

Przetarg 1
37.768 zt + 23% VAT
Postapienie nie mniej niz 1% ceny wywolawczej — 380 zt
Przetarg 2
34.900 zt + 23% VAT
Postgpienie nie mniej niz 1% ceny wywolawczej — 350 zt

Przetarg 1
Wysokosé Wadium w wysokosci 3.700 zt. Wplata do dnia 11.05.2018r. Jeden oferent uiécit wadium w
wadium/termin wymaganym terminie,
uiszczenia Przetarg 2
Whplata oferenta Wadium w wysokosci 3.400 zi. Wplata do dnia 21.06.2018r. Jeden oferent uiscit wadium w dniu
20.06.2018r.
Przetarg 1
Data przetargu IS.OS.mo;lz 9.00
25.06.2018r. godz. 9.00
1
Sporzadzony i podpisany przez caly skiad komisji w dniu 15.05.2018r. — nie wyloniono nabywcy:
oferent nie zaproponowat ceny wywolawczej powiekszonej o wartoéé postapienia .
Protokél z Na tablicy ogloszeri wywieszono informacje o wyniku przetargu —od 15.05.2018r. do 24.05.2018r.
przetargu Przetarg 2

Sporzadzony i podpisany przez caly sklad komisji w dniu 25.06.2018r. — wyloniono nabywee;
oferent zaproponowat cene 35.250 zt (wywolawcza powigkszona o warto$¢ postapienia) .
Na tablicy ogloszeri wywieszono informacje o wyniku przetargu —od 25.06.2018r. do 04.07.2018r.

Cena sprzedazy 35.250 zt
brutto Zaplata kwoty 31.850 z} dokonana w dniu 10.07.2018r. + wysoko$¢ wadium 3.400 zi wplacone w
Zaplata nabywcy dniu 20.06.2018r.

Akt notarialn . Anr3361/2018 z dnia 10.07.2018r.
Przeznaczenie do Uchwala Rady Gminy Lichnowy Nr V/31/2015 z dnia 24.02.2015r. w sprawie wyrazenia zgody
sprzedazy przez Rad¢ Gminy Lichnowy na sprzedaz nieruchomosci wchodzacych w skiad zasobu
nieruchomosci Gminy Lichnowy
Powolanie komisji Zarzadzenie Wojta Gminy Lichnowy Nr 80/2017 z dnia 03.11.2017r. sklad 3 osobowy
Zarzadzenie Wéjta Gminy Lichnowy Nr 11/2018 z dnia 09.02.2018r. skiad 3 osobowy
Tryb sprzedazy Przetarg ustny nieograniczony
Operat
szacunkowy Przedlozono operat szacunkowy z dnia 27.03.2017r. — wartoéé rynkowa dziatki — 54.777 zt
Wycena dzialki
Wykaz Wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, oddania w uzytkowanie wieczyste, najem lub
nieruchomosci dzierzawe wywieszono na okres od dnia 25.08.2017r. do 18.09.2017r. — na tablicy ogloszen w
Urzgdzie jak réwniez w dniu 25.08.2017r. zamieszczono w prasie (Dziennik Malborski);
wywieszono na tablicach ogloszen w solectwach
Ogloszenie o 1
przetargu Ogloszenie z dnia 29.09.2017r. — wywieszony na tablicy ogloszet, bip., w prasie i na tablicach
ogloszen w solectwach — od 29.09.2017r. do 06.11.2017r.
Przetarg 2
Ogloszenie z dnia 17.11.2017r. — wywieszony na tablicy ogloszes, bip., w prasie i na tablicach
ogloszen w sotectwach —od 17.11.2017r. do 18.12.2017r.
Przetarg 3
Ogtoszenie z dnia 08.01.2018r. — wywieszony na tablicy ogloszen, bip., w prasie i na tablicach
ogloszen w solectwach — od 08.01.2018r. do 13.02.2018r.
Cena wywolawcza Przetarg 1
54777 zt + 23% VAT
Postapienie nie mniej niz 1% ceny wywolawczej
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Przetarg 2
48.600 zt + 23% VAT
Postapienie nie mniej niz 1% ceny wywolawczej
Przetarg 3
39.900 z + 23% VAT
Postapienie nie mniej niz 1% ceny wywolawczej

Wysokosé
wadium/termin
uiszezenia
Whilata oferenta

Przetarg 1
Wadium w wysokosci 5.500 zt. Wplata do dnia 02.11.2017r. Brak oferentéw.
Przetarg 2
Wadium w wysokosci 5.000 zi. Wptata do dnia 14.12.2017r. Brak oferentéw.
Przetarg 3
Wadium w wysokosci 3.900 zL. Wplata do dnia 09.02.2018r. Jeden oferent uiscit wadium w dniu
09.02.2018r.

Data przetargu

Przetarg 1
06.11.2017r. godz. 11.00
Przetarg 2
18.12.2017r. godz. 11.00
Przetarg 3
13.02.2018r. godz. 11.00

Protokél z
przetargu

Przetarg 1
Sporzadzony i podpisany przez caty sktad komisji w dniu 06.11.2017r. — nie wyloniono nabywecy;

brak oferentéw. Na tablicy ogloszen wywieszono informacje o wyniku przetargu —od 06.11.2017r.

do 14.11.2017r.
Przetarg 2
Sporzadzony i podpisany przez caly sktad komisji w dniu 18.12.2017r. — nie wyloniono nabywcy;

brak oferentéw. Na tablicy ogloszen wywieszono informacjg o wyniku przetargu — od 18.12.2017r.

do 27.12.2017r,
Przetarg 3
Sporzadzony i podpisany przez caly sklad komisji w dniu 13.02.2018r. — wyloniono nabywce cena
40.400 zt . Na tablicy ogloszen wywieszono informacje o wyniku przetargu —od 18.12.2017r. do
27.12.2017r.

Cena sprzedazy
brutto
Zaplata nabywey

40.400 zt
Zaptata kwoty 36.500 zt dokonana w dniu 28.02.2018r. + wysokoé¢ wadium 3.900 z} w dniu
09.02.2018r.

Akt notarialny

Rep. A nr 885/2018 z dnia 01.03.2018r.

W wyniku kontroli powyzszych sprzedazy ustalono, co nastepuje:

czynnosci zwigzane ze zbyciem nieruchomosci wykonywaty komisje przetargowe powofane przez

Waéjta Gminy Lichnowy;

wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy zawieraty wszystkie elementy wymagane art.

35 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

ceny nieruchomosci ustalano w wysokosci nie nizszej niz wartoé nieruchomosci, okreslonej przez

rzeczoznawcow majgtkowych w aktualnych operatach szacunkowych,

z przeprowadzonego przetargu sporzadzano protokél, na podstawie ktérych zawarto umowy

sprzedazy (w formie aktéw notarialnych; w imieniu Gminy akt notarialny podpisywat Wéjt Gminy

Lichnowy);

zaplata ceny uzyskanej w drodze przetargu nastapita przed zawarciem aktu notarialnego.

SprzedaZ nieruchomosci w drodze bezprzetargowej
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W roku 2018, w drodze bezprzetargowej, zawarto 1 umowe¢ (w formie aktu notarialnego) na
sprzedazy nieruchomosci gruntowej niezabudowanej stanowigcej wlasnos¢ Gminy Lichnowy - akt
notarialny Rep. A Nr 6341/2018 z dnia 20.12.2018r.

W dniu 20.12.2018r. zawarto akt notarialny Rep. A Nr 6341/2018 w sprawie sprzedazy w trybie

bezprzetargowej nieruchomosci gruntowej niezabudowanej (droga), wchodzacej w sklad gminnego

zasobu nieruchomos$ci Gminy Lichnowy, stanowigcej dziatke nr 29/4 polozong w Lichnowach o

powierzchni 224 m® z przeznaczeniem na poprawg warunkow zagospodarowania dziatki przyleglej

(dziatka nr 29/4 stanowi dojazd do dziatki nr 35/1 i przylega do dziatek nr 26/10 i nr 30).

W dniu 12.05.2017r. wplynelo o$wiadczenie wiasciciela dziatki nr 26/10 obre¢b Lichnowy

0 zrzeczeniu si¢ przystugujacego mu prawu do bezprzetargowego nabycia nieruchomosci dziatki nr

29/4 na poprawe warunkéw zagospodarowania dziatki przyleglej oznaczonej jako dziatka nr 26/10.

W dniu 21.12.2017r. wplynat wniosek whasciciela dziatki 35/1 o zainteresowaniu zakupem dziatki nr

29/4,

Rada Gminy Lichnowy uchwata Nr XLVI1/321/2018 z dnia 25.09.2018t. przeznaczyla do sprzedazy

nieruchomos¢ gruntowg niezabudowana — dziatka nr 29/4 (w uzasadnieniu uchwaty zapisano, ze w

przedmiotowym przypadku dziatka nr 29/4 stanowi dojazd do dzialki nr 35/1 .Wiasciciele

nieruchomosci przyleghych tzn. dziatki 26/10 oraz 30 nie sg zainteresowani kupnem nieruchomosci

29/4).

W dniu 01.03.2018r. opracowano operat szacunkowy — warto$é szacunkowg dziafki ustalono na kwote

6.693,00 z1.

W dniu 30.11.2018r. sporzadzono protokét uzgodnieri — wartosé nalezng dla Gminy Lichnowy z tytutu

sprzedazy dziatki nr 29/4 ustalono na kwote 6.693 zt.

Wplaty nabywca dokonat w dniu 12.12.2018r.

Podpisano w dniu 20.12.2018r. akt notarialny Rep. A nr 6341/2018 (w imieniu gminy akt podpisat

Wéjt Gminy Lichnowy).

W wyniku kontroli czynnosci zwigzanych z zawarciem powyzszej umowy ustalono, ze:

— 0 przeznaczeniu nieruchomosci do sprzedazy decydowala Rada Gminy Lichnowy,

— ceng nieruchomosci ustalano w wysokosci nie nizszej niz wartosé okreglona w operatach
szacunkowych;

— sprzedazy bezprzetargowej dokonywano na rzecz os6b uprawnionych.

3.3.2. Dochody g tytulu najmu lokali mieszkalnych

Na terenie Gminy Lichnowy w 2018 roku obowigzywaty:

e Zarzadzenie Wdjta Gminy Lichnowy Nr 53/2017 z dnia 16.08.2017r. w sprawie okre$lenia stawek
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czynszu za lokale mieszkalne;
® Zarzadzenie Wdjta Gminy Lichnowy Nr 52/2017 z dnia 16.08.2017r. w sprawie okreslenia stawek
czynszu za lokale socjalne.
Jak wynika z przedstawionego kontrolujgcym zestawienia tabelarycznego czynszo6w - lokale
mieszkalne/socjalne wynajmowano 19 najemcom (osobom fizycznym), z ktérymi zawarto stosowne
umowy okreslajace wysokos¢ miesigcznego czynszu. Kontroli poddano 9 uméw. Sg to najemcy o
numerach kont: 243, 247, 245, 246, 233, 241, 044, 194, 242.

W wyniku kontroli przeprowadzonej, w oparciu o obowigzujgce umowy najmu oraz karty kontowe
najemcow ustalono, ze najemcéw lokali mieszkalnych/lokali socjalnych obcigzano czynszem w

wysokosci wynikajacej z zawartych uméw/anekséw do uméw.

3.3.3. Dochody z dzieriawy gruntéw gminnych, lokali uzy. tkowych i najmu lokali uzytkowych

Jak wynika z zestawienia uméw najmu i dzierzawy lokali uzytkowych przypisu czynszu

dzierzawnego/najmu na rok 2018 dokonano:

® 5 dzierzawcom ogrédkéw przydomowych i gruntéw pod garaz oraz dziatalno$é gospodarcza;

15 dzierzawcom gruntéw rolnych;

® 6 najemcom lokali uzytkowych.

Kontrolag objeto losowo wybranych 18 dzierzawcow/najemcéw o numerach kart kontowych:

077,054, 038, 101, 102, 080, 096, 104, 030, 062, 083, 090, 100, 023, 027, 024, 013, 022.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

* wszystkich dzierzawcoéw/najemcéw  obcigzano czynszem w wysokosci wynikajacej
z zawartych uméw przy zastosowaniu obowiazujacych stawek, ustalonych przez Wéjta Gminy
Lichnowy w zarzadzeniu Nr 6/2018 z dnia 23.01.2018r. w sprawie ustalenia stawek czynszu
dzierzawnego;

° przypiséw na kontach dzierzawcéw dokonywano w prawidfowych kwotach wynikajacych

z zawartych umoéw dzierzawy;

° dzierzawcy/najemcy wnosili oplaty w obowigzujacych  terminach. W przypadku

dzierzawcéw/najemcéw wnoszacych oplaty po obowigzujacym terminie platnosci —naliczano

odsetki.

3.3.4. Dochody z tytutu oplat za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci.

W Gminie Lichnowy w roku 2018 funkcjonowato 7 uzytkownikéw wieczystych, o numerach kont:
020, 007, 004, 015, 017,013, 018.

Kontroli poddano prawidlowo$¢ obciazania wszystkich uzytkownikéw wieczystych optatami
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rocznymi, pod wzgledem zgodnosci z zawartymi umowami (lub wypowiedzeniami wysokosci oplat).
W wyniku kontroli stwierdzono zgodnos¢ przypisanych opfat z wypowiedzeniami optat rocznych
ustalajgcych ich wysoko$¢ (wypowiedzenie ustalaty nowa wysokos¢ opfat).

Ponadto ustalono, ze w roku 2018 nie realizowano dochodéw z tytutu optlat za oddanie nieruchomosgci
w trwaly zarzad (podmioty wladajace nieruchomosciami, stanowigcymi wlasno$é gminy Lichnowy w

formie trwalego zarzadu byly zwolnione z oplat z tego tytutu).

3.3.5. Dochody z tytutu przeksztalcenia prawa uiytkowania wieczystego w prawo wlasnosci

W roku 2018 Wéjt Gminy Lichnowy nie wydawat decyzji w sprawie przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

3.3.6. Nabycie gruntéw przez Gmine Lichnowy

W roku 2018 Gmina Lichnowy nie nabyla zadnych gruntéw réwniez nieodplatnie z mocy prawa.

3.3.7. Windykacja dochodéw z majqtku

Windykacje dochodéw z majgtku przedstawiono w zestawieniu tabelarycznym, stanowigcym
dokument zawarty w aktach roboczych pod pozycig H1/3 Zalgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu
kontroli.

3.4. Inne dochody

3.4.1. Dochody z fotoradaréw

Jak wynika z informacji ustnej ztozonej przez Skarbnika Gminy Pani Haliny Stodu§ Gmina Lichnowy
nie powotata Strazy Gminnej. Nie wystapity dochody z poboru z fotoradaréw.

3.4.2. Wplywy z oplat i kar za usuwanie drzew (decyzje warunkowe

Jak wynika z ustnych informacji ztozonych przez Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarczego Pania
Anng Stachowiak w roku 2018 nie zostaty wydane decyzje zezwalajace na wycinke drzew, w ktérych
naliczono optatg oraz nie natozono kar za niezgloszone wycinki drzew. W roku 2018 nie nastepowaty
rowniez wplaty z decyzji wydanych w latach wcezesniejszych.

3.4.3. Wplywy z uslug

W 2018 roku Gmina Lichnowy uzyskala dochody z ustug (§ 083 ,Wplywy z ushig®),

w nastepujacych kwotach:

% 28.648,92 z1 — Rozdziat 40001 - ,,Dostarczanie ciepla” — dochody dotyczyly wptat z tytutu optat za
dostarczenia ciepla;

* 17.157,40 zt - Rozdziata 70005 —,,Gospodarka gruntami i nieruchomosciami” — dochody dotyczyly
wplat z tytutu opfat za wode; zrzut Sciekéw i energie elektryczng;

% 6.263,31 zl - Rozdziat 75023 ,,Urzedy gmin™ — dochody dotyczyty wplat z tytutu optat za wode;

zrzut Sciekow i energie elektryczng dokonywane przez Bank, Pocztg i GOPS mieszczace sie w

Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Lichnowy 62



budynku urzedu;

** 4.065,04 zI — Rozdziat 75075 ,,Promocja jednostek samorzadu terytorialnego™ — wplata PZU za
mozliwo$¢ wystawienia swojego stoiska na dozynkach gminnych;

% 3.949,45 zl - Rozdzial 80101 — ,Szkoty podstawowe™ - dochody zostalty zrealizowane przez
jednostki o$wiatowe — wplaty z tytutu oplat za wode i $cieki (mieszkania lokatorskie w budynku
szkoty);

% 4.324 zl — Rozdzial 80148 — ,,Stotoéwki szkolne i przedszkolne™ - dochody zostaly zrealizowane
przez GOPS — za wyzywienie za osoby doroste objete opieka socjalna;

% 65,96 zl - Rozdziat 90095 — ,.Pozostata dziatalno§é” - dochody dotyczyty wplat 0s6b fizycznych za
wykonanie ustugi usuwania wyrobéw zawierajacych azbest z budynkéw mieszkalnych — zadanie

realizowane przez Referat Rozwoju Gospodarczego.

3.4.4. Spadki, zapisy, darowizny
Ponadto w 2018 roku Gmina Lichnowy otrzymata srodki ujete w § 096 — ..Otrzymane spadki, zapisy

i darowizny w postaci pieni¢zne;j:

e rozdzial 80101 — ,,Szkoty podstawowe™ w kwocie 10.125 zt z tytutu otrzymania darowizny od
EATON TRUCK Components Sp. z 0.0. z Tczewa.

3.5. Wydatki biezgce

Z budzetu Gminy Lichnowy w 2018 roku wydatkowano kwote 20.498.738.75 zt tj. 96.80% srodkow

przeznaczonych na realizacje zadan biezgcych (plan po zmianach).

Kontrola wydatkoéw polegajaca na weryfikacji analizy dokonanej przy wykorzystaniu programu ACL

- dotyczgca wydatkéw w odniesieniu do limitéw planu finansowego stwierdzila przekroczenia planu

wydatkow na dzien 31.12.2018r. w rozdziale 75023 §4010 na kwote 1.484,05 zt.

Wyjasnienie w tej sprawie zlozyla Skarbnik Gminy Pani Halina Stodu$, tresci: .. zwigzku z

przeprowadzang kontrolq kompleksowq przez Regionalng Izbg Obrachunkowg w Gdarisku skiadam

wyjasnienia w sprawie przekroczenia planu wydatkéw budzetowych w dziale 750 rozdzial 75023 )

4010 w Urze¢dzie Gminy Lichnowy na dzien 31.12.2018r.

W celu rozliczenia dotacji celowej w dziale 750 rozdzial 75011 § 2010 Ij. mediany czasu realizacji
spraw przez Urzqd Stanu Cywilnego, prébowalam uzgodnié telefonicznie rozliczenie z pracownikiem
Wydziatu Finansowego Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego W dniu 29.01.2019 zostalam
poinformowana , ze osoba rozliczajgea dotacje celowg w dziale 750 rozdzial 750 Jest na zwolnieniu i
do rozliczen jednostka ma przyjgé dane otrzymane od swojego pracownika Urzedu Stanu Cywilnego.

W tym samym dniu zostala zwrécona niewykorzystana dotacja celowa za 2018 rok. Katalo g zadan
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zleconych  zostal wyliczony recznie przez pracownika USC oraz czgsciowo pozyskany z raportéw
generowanych z systemu ,Zrédlo”. W dniu 22.02.2019 roku zostatam  poinformowana o
niezgodnoSciach danych wygenerowanych przez system w Ministerstwie C yfryzacji, a nastgpnie
dystrybuowanych przez MSWiA do wojewodow, kiére liczone sq wedle Scisle okreslonych kryteriow.
Otrzymang dotacjg wykorzystano na pokrycie kosztéw zatrudnienia pracownika USC. W zwigzku z
powyzszym przeksiggowano zawyzone wydatki rozdziatu 75011 na wydatki utrzymania Urzedu gminy.
Powstalo przekroczenie planu wydatkéw w dziale 750 rozdzial 75023 § 4010 na kwote 1 484,05 z1. W
dniu 22 .02.2019r. zlozono korektg sprawozdania Rb-50 W za 4 kwartal 2018r oraz korekte
sprawozdania Rb-28S za 4 kwartal 2018 roku”. — ujeto w aktach roboczych pod pozycjg 1II/13

Zatgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu z kontroli.

3.5.1. Wydatki z tytutu wynagrodzeri i pochodnych od wynagrodzen

Kontrolg objeto 2018 rok
Zarzadzeniem Nr 40/2018 z dnia 18 maja 2018 roku Wéjt Gminy Lichnowy wprowadzit Regulamin
wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Lichnowy.
W powyzszym zakresie kontroli poddano prawidiowos$é ustalania i wyplacania, w roku 2018
wynagrodzen osobowych pracownikéw samorzagdowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy
w Lichnowych, w ktérym zatrudnione byly 22,3 osoby (w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy)
(stan na 01.01.2018r.); 22,8 osoby (w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy) (stan na
31.12.2018r.).
Kontrol¢ przeprowadzono w odniesieniu do wynagrodzen wyplaconych wszystkim pracownikom
zatrudnionym na stanowiskach administracyjnych w siedzibie Urzgdu Gminy, w oparciu o nastepujaca
dokumentacje:
- akta osobowe pracownikow,
- kartoteki wynagrodzen za rok 2018,
- listy plac za miesigce czerwiec, lipiec i sierpier 2018 roku,
sprawdzono rzetelnos¢ i prawidlowo$é ustalania wynagrodzeni, prawidlowosé zaszeregowania
i ustalania dodatkéw funkcyjnych.
Ustalono, ze:
® wysokos¢ wynagrodzenia Wéjta Gminy Lichnowy w badanym okresie okreslaty odpowiednio
uchwaly Rady Gminy Lichnowy nr:
a) V/36/2015 z dnia z dnia 24.02.2015 r., w sprawie ustalenia miesig¢cznego wynagrodzenia Wojta
Gminy Lichnowy,
b) XLIII/300/2018 z dnia 26.06.2018 r. w sprawie ustalenia miesigcznego wynagrodzenia Wojta
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Gminy Lichnowy (obowigzywanie od dnia 01.07.2018 r.) stosownie do przepisow
rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych z
dnia 15 maja 2018 roku (Dz.U. z 2018 r., poz. 936), ktére weszlo w zycie z dniem
01.07.2018 r.,

c) 1/9/2018 z dnia 19.11.2018 r. w sprawie podniesienie dodatku specjalnego z 23% do 35%
(uchwala weszla w zycie z dniem podjecia);

¢ wynagrodzenia wyplacane Wojtowi w czerwcu 2018 roku (uchwata nr V/36/2015) oraz w miesigcu
lipcu i sierpniu 2018 (uchwata nr XLII1/300/2018) nie przekraczato w ciggu miesiaca, lacznie
z dodatkiem za wieloletnig prace, siedmiokrotnosci kwoty bazowej okreslonej w ustawie
budzetowej dla 0séb zajmujacych kierownicze stanowiska pafistwowe,

® wynagrodzenia pozostatych pracownikéw objetych kontrola ustalone byly w prawidlowych
wysokosciach w oparciu o Regulamin wynagradzania pracownikéw Urz¢du Gminy Lichnowy
wprowadzony zarzgdzeniem Wéjta Gminy Lichnowy Nr 40/2018 z dnia 05 maja 2018 roku,

e listy plac zawieraly adnotacje o kontroli: merytorycznej, celowosci i gospodarnosci dokonanej
przez Sekretarz panig Anng Kunkiel, formalno - rachunkowej dokonanej przez Skarbnika gminy
panig Haling Stodus i zatwierdzone do wyplaty przez Wéjta Gminy Lichnowy;

* kwoty wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen zostaly ujete na listach plac
w prawidtowej wysokosci i odnotowane w indywidualnych kartotekach wynagrodzen;

e dokonano prawidtowego zaszeregowania, ustalania dodatku funkcyjnego i dodatku za wystuge lat,

e ze wszystkimi pracownikami zawarto umowy o prace.

Dodatkowe ustalenia:

Na podstawie ewidencji prowadzonej w formie karty urlopowej dla Wéjta pana Jana Michalskiego
ustalono, ze na dziefi 31.12.2018 posiadat on 1 dzien urlopu wypoczynkowego (brak urlopu zaleglego
za rok 2017).

Ponadto wg sporzadzonego przez inspektora Panig Anng Miodzifiska zestawienia urlopu

wypoczynkowego Wéjta Gminy Lichnowy ustalono co nastepuje:

Rok Ilo$¢ dni urlopu
Przyslugujacego Wykorzystanego

2014 26+49 zaleglego 2 201212013 34

2015 26+ 41 zaleglego 2201312014 37

2016 26+ 30 zaleglego 22014 12015 19

2017 26+ 37 zaleglego 2 201512016 36

26 + 27 zaleglego 2 2016 i 2017 Wykorzystano 34 dni, wyplacono ekwiwalent za 18
2018 dni (pismo SG 2350.3.2018 z dnia 19.11.2018 1. 0
wyplate ekwiwalentu)

2018 rok urlop przystugujqcy do dnia 19.11.2018 r. — 51 dni tgcznie (27 dni zaleglego + 24z 2018r.).
Dnia 19.11.2018 r. — rozwigzanie stosunku pracy. Do dnia rozwigzania wykorzystano 33 dni.
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Wyplacono ekwiwalent pienigzny za niewykorzystany urlop (18 dni) z 2018 r. (WB nr 223/2018 z dnia
19.11.2018 r.) — przystugujqcego do dnia 19.11.2018 r. W dniu 19.11.2018 r. nawiqzano stosunek
pracy na podstawie wyboru — naliczono 2 dni urlopu (za okres 19.11-31.12.2018 r. ). W dniu
10.12.2018 r. wykorzystano 1 dzien”.

Informacje ujeto w aktach roboczych pod pozycig 111/4 Zatqcznika Nr 1 do niniejszego protokotu

z kontroli.

3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikéw

Kontrola objeto dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone w roku 2019, nalezne za rok 2018 —

wszystkim pracownikom. Kontroli poddano prawidlowo$é ustalenia wysokosci i wyplacania
dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

W oparciu o kartoteki wynagrodzefi za rok 2018, liste wyplat dodatkowego wynagrodzenia rocznego
za rok 2018, ustalono, ze dodatkowe wynagrodzenie roczne, za rok 2018, wyplacono osobom
uprawnionym do jego otrzymania, w terminie okreslonym w art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 12 grudnia
1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym pracownikéw sfery budzetowej oraz

w prawidfowej wysokosci, poza wyjatkami wskazanymi ponizej.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.5.3. Nagrody
Kontrolg objeto 2018 rok

Zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzgdu Gminy Lichnowy okreslonym

Zarzadzeniem Wéjta Gminy Lichnowy Nr 40/2018 z dnia 18 maja 2018 roku w ramach posiadanych

Srodkow na wynagrodzenia tworzy si¢ na dany rok kalendarzowy fundusz nagrod w wysokosci 3%

planowanego funduszu plac, z przeznaczeniem na nagrody za szczegdlne osiggnigcia w pracy

zawodowej. Decyzj¢ o przyznaniu nagrody podejmuje Wéjt. Decyzje o wysokosci nagrody podejmuje

w kazdym przypadku Wéjt, z tym ze wysoko$é nagrody nie moze przekroczy¢ 150% otrzymywanego

przez pracownika wynagrodzenia miesigcznego brutto. Nagrody przyznawane sq w miesigcu grudniu,

a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach w innym terminie.

Premia uznaniowa — przyznawana przez Wojta na wniosek bezposredniego przetozonego pracownika

do wysokosci 50% miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego, (...).

Jak ustalono w roku 2018 wyptacono:

1) nagrody dla 18 pracownikéw urzedu; kwoty nie przekraczaty okreslonego Zarzadzeniem Wojta
limitu (lista wyplat nr 02/12/2018);

2) premie uznaniowe do wysokosci 50% miesi¢cznego  wynagrodzenia  zasadniczego;
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w 2018 roku wyplacano premie w facznej wysokosci 63.434.20 zi. kontrolg objeto premie
wyplacone w miesigcu czerweu (dla 4 osob), lipcu (dla 6 oséb oraz jedno wyrdéwnanie za
przepracowane godziny nadliczbowe) i sierpniu (dla 6 oséb oraz jedno wyréwnanie za
przepracowane godziny nadliczbowe) lacznie w kwocie 13.231,00 z1.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Ponadto ustalono, ze w roku 2018 nie przyznawano i nie wyptacano nagrod jubileuszowych.

3.5.4. Wvydatki na podrdie stuibowe pracownikéw (krajowe i zagraniczne)
Kontrola objeto 2018 rok.

Jak ustalono w Urzgdzie Gminy funkcjonuje Zarzadzenie Wéjta Gminy Lichnowy nr 9/2001 z dnia
31 grudnia 2001 roku w sprawie instrukcji sporzqdzania i obiegu dokumentéw ksiegowych w Urzedzie
Gminy Lichnowy. Dokument zmieniano zarzadzeniami o nr 36/2004 z dnia 30.12.2004 r. oraz
112/2017 z dnia 27.12.2017 r. W zalaczniku nr | Instrukcja sporzqdzania i obiegu dokumentéw
ksiggowych w Urzedzie Gminy Lichnowy, w § 7 ust 6 zapisano — Pracownicy zobowigzani sg rozliczaé
delegacje w terminie 14 dni po zakoriczeniu podrézy. Dowodem ksiggowym podrozy stuzbowej jest
polecenie wyjazdu™, ktérego wzér zostat dotgczony do zarzadzenia nr 1.,
W przypadku odbywania podrézy stuzbowych samochodem osobowym niebgdgcym wiasnoscia
pracodawcy ustala si¢ stawke wynikajacg z rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002r.
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych (...), wobec tego przyjeto stawke w wysokosci stanowigcej
iloczyn ilosci przejechanych kilometréw i wysokosci stawki za 1 kilometr przebiegu odpowiednio dla
samochodu osobowego:

a) o pojemnosci skokowe;j silnika do 900 cm®~0,5214 z1,

b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm? — 0,8358 zt,

c) dla motocykla 0,2302 zI, dla motoroweru 0,1382 zt.
Jednostka prowadzi ksigzkowy rejestr delegacji (krajowych i zagranicznych lacznie). Kontrolg objeto
rozliczenie delegacji krajowych z 2018 r., tj. 46 delegacii za okres od stycznia do czerwca o nr 20/201 8,
24/2018, 31/2018, 29/2017, 32/2018, 33/2018, 40/2018, 45/2018, 47/2018, 56/2018, 59/2018,
62/2018, 58/2018, 66/2018, 91/2018, 100/2018, 98/2018, 110/2018, 106/2018, 105/2018, 109/2018,
97/2018, 121/2018, 128/2018, 130/2018, 133/2018, 131/2018, 144/2018, 139/2018, 140/2018,
148/2018, 136/2018, 146/2018, 143/2018, 154/2018, 156/2018, 159/2018, 160/2018, 167/2018,
170/2018, 177/2017, 175/2018, 171/2018, 179/2018, 165/2018 i 199/2018 ze 155 delegacji ogotem
podlegajacych rozliczeniu w 2018 r. (wykaz konta 130-750-75023-441 za okres od stycznia do grudnia

2018 r. z wytaczeniem delegacji wystawionych pracownikowi na stanowisku kierowcy).
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W ramach kontroli ustalono co nastepuje:

® podréze sluzbowe realizowane byly na podstawie Jjednorazowych polecen wystawianych
i podpisywanych przez Wojta/Sekretarza, w ktérych okreslano osobe odbywajaca podréz stuzbowa,

stanowisko stuzbowe (poza okresleniem stanowiska na delegacji nr 66/2018), miejsce podrozy, cel

podrézy, czas trwania podrdzy, okreslenie $rodka transportu. Zlecajacy wyjazd stuzbowy wyrazat
zgodg na uzywanie pojazdu bedacego wlasnoscia pracownika,

e we wszystkich przypadkach uzupetniano dane dotyczace pojemnosci pojazdu,

* w wyniku kontroli terminowoéci rozliczefi polecen delegaciji stuzbowych stwierdzono, iz
terminowo przekazywano delegacje celem rozliczenia — w terminie nie dtuzszym niz 14 dni po

faktycznej podrézy stuzbowej (poza delegacia nr 98/2018 w ktérej nie wpisano dnia jej

przedtozenia, co skutkuje brakiem mozliwosci stwierdzenia wywiazania si¢ z terminu),

e wystgpil jeden przypadek na wszystkie objete kontrola, iz kierownik jednostki delegowat

pracownika w podréz stuzbowa w dniu 09.05.2018 r. natomiast pracownik rozliczyt sie z wyjazdu

majgcego miejsce w dniu 10.05.2018 r. — polecenie wyjazdu nr 128/2018,
* nie naliczono i nie wyptacono diety w zwiazku z delegacia nr 66/2018. Jak wynika z dokumentu

poczatek podrozy stuzbowej miat miejsce w dniu 02.03.2018 r. o godz. 7.00, zakoficzenie w dniu
02.03.2018 r. godz. 15.40 — fgcznie 8 godzin i 40 minut. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznoci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w pafistwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrézy stuzbowej (...) nalezna kwota diety za w/w podréz stuzbowg wynosi 15 zl.
Pracownik, ktéremu przystuguje swiadczenie obecnie nie $wiadczy pracy na rzecz urzedu.

¢ innych nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Jak ustalono w jednostce nie wystapily polecenia wyjazdu stuzbowego ktérego celem podrézy byt

wyjazd do Warszawy w terminach 4, 5, 6, 7 i 8 maja 2017 roku.
W 2018 r. nie wystapit przypadek wyplaty zaliczki na podréz shuzbows.
Zwrot kosztow uzywania samochodéw prywatnych do celéw sluzbowych

Zwrot kosztéw uzywania przez pracownikéw w celach stizbowych, prywatnych samochodéw
osobowych do jazd lokalnych, nastgpuje na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej pomigdzy
pracownikiem, a pracodawcg. Zwrot kosztéw nastgpuje w formie miesigcznego ryczaftu, ktérego
wysokos¢ ustalana jest zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25.03.2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do

celow stuzbowych samochodéw osobowych (...). Ryczalt wyptacany po zakonczeniu danego miesigca
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na podstawie pisemnego o$wiadczenia pracownika. Wysoko$é zwrotu kosztéw ustalana bedzie jako

iloczyn wykazanej liczby km oraz obowigzujacej stawki za 1 km przebiegu.

W 2018 roku w kontrolowanej jednostce trzech pracownikéw rozliczato sig ryczaltem z uzytkowania
samochodu do celéw stuzbowych. Ze wszystkimi osobami zawarto umowy, zgodnie z ktérymi
oswiadczenie o uzywaniu samochodu powinno zosta¢ ztozone w kazdym miesigcu, w ktérym uzywany

byt pojazd prywatny do celow stuzbowych.

Kontroli poddano prawidlowos¢ naliczania i wyplacania ryczattéw w 11 potroczu 2018 roku ze

wszystkimi pracownikami z ktérymi zostaly zawarte Umowy W sprawie uzywania przez pracownika

samochodu prywatnego do celéw stuzbowych, sg to:

— Wojt Gminy (umowa z dnia 02.01.2018 r.; limit 300 km),

— Inspektorem ds. gospodarki przestrzennej oraz ochrony Srodowiska i rolnictwa (umowa z dnia
02.01.2018 r.; limit 300 km),

— Inspektor ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowej (umowa z dnia 02.01.2018 r.; limit 300 km).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

® osoby uprawnione do otrzymania zwrotu kosztéw dojazdu przedlozyly oswiadczenia, ktore
stanowity podstawg do sporzadzenia listy plac (nr 01/07/2018/14, 01.08.2018/14, 01/09/2018/ 14,
01/10/2018/14, 01/11/2018/14 i 01/12/2018/14),

* w oswiadczeniach wykazywano prawidtowe limity km stanowigce podstawe do obliczenia stawki
Zwrotu,

* nie wystapily przypadki nieprawidlowego wyliczenia kwoty ryczattu.

3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy i uslugi (z_uwzglednieniem przepiséw o zamdwieniach

publicznych.
W przedmiotowym zakresie, kontroli poddano wydatki rozdziatu 75023 §42101 § 4300 zaksiggowane

od miesigca stycznia do wrzesnia 2018 roku o warto$ci powyzej 500,00 zt (facznie 58 faktur).

Wydatki sprawdzono pod wzgledem prawidlowosci:

- zakwalifikowania do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowe;j,

- dekretacji ksiegowej dokumentu,

- przeprowadzenia kontroli ~dokumentéw pod  wzgledem formalnym,  rachunkowym
i merytorycznym,

- dotrzymywania terminu platnosci.

Szczegotowe zestawienie dokumentoéw dotyczacych wydatkéw objetych kontrola ujeto w aktach

roboczych pod pozycjg I1l/5 Zalgcznika Nr 1 do protokotu kontroli.
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W trakcie kontroli stwierdzono:

® opatrzenie pieczecig daty wptywu wszystkich faktur,

* w jednym przypadku brak mozliwosci okreslenia, czy ptatnoéé dokonana zostala bez naruszenia

terminu — poz. 53 tabeli.

Stosowanie przepiséw o zamdwieniach publicznych

Wojt Gminy Lichnowy Zarzadzeniem Nr 13/2017 z dnia 24 lutego 2017 roku ustalit zasady organizacji

systemu udzielania zaméwien do 30.000,00 euro w Urzedzie Gminy w Lichnowach i jednostkach

organizacyjnych Gminy.

W Urzgdzie Gminy Lichnowy jest prowadzony rejestr zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie

przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro (rejestr faczny z zamdéwieniami

publicznymi powyzej w/w kwoty).

Kontroli poddano postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,, Sukcesywna dostawa

opatu do Urz¢du Gminy w Lichnowach oraz jednostek organizacyjnych”.

Ogolne dane dotyczace postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przedstawiono

W ponizszym zestawieniu oraz tabeli:

Zamawiajgcy: Urzad Gminy Lichnowy

Nazwa  postgpowania:
oraz jednostek organizacyjnych.

Rodzaj zaméwienia: dostawy

Sukcesywna dostawa

opatlu do Urzedu Gminy

Szacowana warto$¢ zaméwienia: 246.270,41 zt (57.116,78 euro)

w Lichnowach

L Czynnosci w postepowaniu o udzielenie Opis Data/
P | zaméwienia publicznego P nie dotyczy
j Wszczgcie postepowania (data) Zamieszczenie ogloszenia o zaméwieniu 25.07.2018 r.
2 Ogloszenie o zamdwieniu Ogloszenie zostalo zamieszczone na | 25.07.2018 r.
zamieszczenia) stronie UZP  oraz stronie BIP | (nr 594135-
zamawiajacego N-2018);
25.07.2018 r.
-14.08.2018
L.
Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4, Termin skladania ofert - 14.08.2018 r.
godz. 12.00
8. Liczba oferentow 2 -
6. Liczba wykluczonych wykonawcow = =
7. Liczba ofert odrzuconych 5 -
8. Nazwa wybranego wykonawcy +WEGLOPASZ” Sp. z 0.0., Zoledowo, ul. | -
Koronowska 38, 86-031 Osielsko
9. Cena wybranej oferty 259.036,17 zt -
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10. | Data zawartej umowy - 30.08.2018 r.

I1. | Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia Ogloszenie zostalo zamieszczone na | 31.08.2018r.
stronie UZP oraz stronie internetowe;
zamawiajgcego

12. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich | - -
forma
Do dnia 31.12.2018 r. wykonawca wystawil w zwiazku z realizacja umowy z dnia 30.08.2018 r. faktury
na taczna kwote 12.108,12 zt

Zaangazowanie wydatkébw na dzien 12.800,00 zt

ogloszenia

Plan wydatkéw na dzien podpisania umowy rozdz. 75023 par 4210 kwota 78.000,00 zl
tj. 30.08.2018 1. rozdz. 40001 par 4210 kwota 24.150,00 zl

® Zamawiajacy wszczat postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie zadania,

zamieszczajae w dniu 25.07.2018 r. ogloszenie, migdzy innymi, w Biuletynie Zamoéwien Publicznych

(ogloszenie nr 594135-N-2018),

® Powotano komisj¢ przetargowa do oceny i wyboru ofert w postepowaniu — zarzgdzenie Wojta

Gminy Lichnowy nr 54/2018 z 20.07.2018 r.

® Wartos¢ zamdwienia oszacowano na kwote 302.912,61 zi, na podstawie kalkulacji wydatkow.

® Przedmiot oraz warunki zamowienia zostaly okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw

zamo6wienia zatwierdzonej przez Wojta Gminy Lichnowy.

® Zakres realizacji przedmiotu zaméwienia, obejmowat dostarczanie opatu stalego w terminie od dnia

zawarcia umowy do dnia 31.05.2019 r. (kod CPV 09100000-3).

® Termin skiadania ofert wyznaczono do dnia 14.08.2018 r. godz. 12%. Termin zwiazania oferts

wynosit 30 dni. Kryterium oceny ofert byla cena 60% i warto$¢ opalowa ekogroszku 40%.

Zamawiajgcy wymagat wniesienia wadium w wysokosci 5.000,00 zt.

® Zamawiajacy dopuszczal zmiany istotnych warunkéw umowy: warunki zmiany okreslono

w ogloszeniu 0 zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

® W wyznaczonym terminie wptynely 2 oferty:

— oferta nr 1 zlozona przez ,, WEGLOPASZ” Sp. z 0.0., Zotedowo, ul. Koronowska 38, 86-031
Osielsko z ceng 259.036,17 zt brutto;

— oferta nr 2 ztozona przez PPHU RAF-POL Lew Rafat Piotr, ul. Krynicka 6, 82-120 Krynica Morska
z ceng 273.030,50 zt brutto;

(Powyzej podano ceny, wyliczone przez zamawiajacego przy zastosowaniu stawek Jjednostkowych,

przedstawionych w ofertach wykonawcéw z uwzglednieniem ilo$ci poszczegélnych rodzajow opatu

stalego przyjetych do szacowania wartosci zaméwienia).

e Oferty spetniaty warunki okreslone specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia.

® W dniu otwarcia ofert to jest w dniu 14.08.2018 r., W6jt Gminy Lichnowy oraz osoby wykonujace
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czynnosci w postgpowaniu, ztozyli wymagane art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamOwien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986) o$wiadczenia.

e W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano, jako najkorzystniejsza, oferte nr 1 ztozona
przez .WEGLOPASZ” Sp. z 0.0., Zotedowo, ul. Koronowska 38, 86-031 Osielsko zceng 259.036,17
z} brutto.

e Zamawiajacy przeslal zawiadomienie o wyborze ofert wszystkim wykonawcom (pocztg
elektroniczng).

® Zamawiajacy sporzadzit protokét postepowania o udzielenie zaméwienia.

W dniu 17.08.2018 r. wezwano ,WEGLOPASZ” Sp. z o.0. do dostarczenia brakujgcych
dokumentéw, jak: odpis rejestru dziatalnosci gospodarczej, wykaz dostaw wykonanych
w okresie 3 lat; termin uzupelnienia do dnia 23.08.2018 r; dokumenty przestano w dniu 21.08.2018 r.
(pieczec daty wptywu do urzedu),

e W dniu 30.08.2018r. zawarto umowe z wykonawca, na wykonanie przedmiotu zamdéwienia na czas
okreslony do 31.05.2019 r.za cene 259.036,17 zt brutto (cena ustalona w odniesieniu do szacunkowej
wielko$ci dostaw przy zastosowaniu cen ofertowych).

Umowa zawierata wszystkie istotne dla zamawiajacego warunki, okre§lone w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia (w tym, okreslata kary umowne oraz zasady wyplaty wynagrodzenia).

Wojt Gminy podpisujgc w/w umowe, ktéra obcigzata zobowiazaniami rok nastepny (okres realizacji
od dnia 30.08.2018 r. do dnia 31.05.2019 r.), byt do powyzszego upowazniony mocg uchwaly w
sprawie wieloletniej prognozy finansowej Nr XXXV1/249/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r. Zgodnie z
§ 2 ust. 2 wéjt gminy posiada upowaznienie  do zaciggania  zobowigzan
z tytulu uméw, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna do
zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczajg poza rok
budzetowy.

e Wykonawca wni6st zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 25.903,62 zt
poprzez umowg objetg gwarancja (zamawiajgcy wymagat zabezpieczenia w wysokosci 10% wartosci
umowy).

¢ Zwrot wadium dla PPHU RAF-POL Lew Rafat Piotr nastapit - WB 27 z dnia 23.08.2018 .

e Zwrot wadium dla WEGLOPASZ” Sp. z o. 0 nastapil — WB nr 28 z dnia 04.09.2018 r.

® Zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zaméwienia nastapito w dniu 31.08.2018 r. (ogloszenie nr

500209128-N-2018).

® Do dnia 31.12.2018 r. wykonawca wystawil w zwigzku z realizacja umowy z dnia 30.08.2018 r.

faktury na faczng kwote 12.108,12 zl.
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Kontrola wszystkich trzech faktur wystawionych w roku 2018 (w wyniku zawarcia umowy
z dnia 30.08.2018 r.) wykazala stosowanie stawek zgodnych z zawarta umowa. Faktury o nr: 18-
FVS/1276/M z dnia 29.10.2018 r., 18-FVS/1339/M z dnia 05.11.2018 r. i 18-FVS/1451/M z dnia
21.11.2018r. opfacone zostaly terminowo. Jak ustalono, dotaczane do faktur $wiadectwa jakosci

okreslajg parametry opatu wymienione w umowie (w tym ogloszeniu o zaméwieniu).

Zgodnie z zawartg umowa (§ 9, pkt 2-9) — wykonawca do kazdej dostawy musi zalaczy¢ aktualne
swiadectwo jakosci lub réwnowazny dokument przedstawiajgc parametry dostarczanego opatu nie
gorsze niz okreslone w ofercie. W przypadku dostarczenia opatu bez dokumentu, o ktérym mowa

wyzej, zamawiajacy naliczy kar¢ umowna w wysokosci 5.000,00 zt za kazde zdarzenie.

3.5.6. Wydatki na podréze stuzbowe radnych (krajowe i zagraniczne)

Regulacje dotyczace zwrotu kosztéw podrézy osoéb wehodzacych w sklad Rady Gminy okreslono

Zarzgdzeniem Wojta Nr 111/15/2014 z dnia 29.12.2014 r. W § 4 zarzadzenia zapisano, iz zwrot kosztow
podrozy stuzbowej odbywa si¢ wedlug zasad okre$lonych w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 31.07.2000 r. w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytutu
zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych radnym gminy. W § 5 zarzadzenia Wéjta okreslono warunki
zwrotu kosztu przejazdu w podrézy stuzbowej pojazdem niebgdacym wiasnoscia gminy:

a) dla samochodu os. o poj. skokowe;j silnika do 9000m3 — 0,30 zt:

b) dla samochodu os. o poj. skokowej silnika powyzej 900m3 — 0,40 zt;

c) dla motocykla — 0,11 zi;

d) dla motoroweru — 0,07 zi.
W roku 2018 w Urzedzie Gminy Lichnowy wydatkowano $rodki pieni¢zne na podréze stuzbowe
radnych w kraju w kwocie 88,80 zl, na ta kwote skiadaly si¢ delegacje o nr 194/2018 (13,60 zh),
195/2018 (19,20 zi), 233/2018 (38.40 z) i 262/2018 (17,60 zi) zaewidencjonowane na koncie
410-750-75022-3030 za okres od 01.01.2018 -31.12.2018 r.
W wyniku kontroli ustalono, ze:
— podréz stuzbowg odbyto na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego wydawanego przez

Przewodniczacego Rady Gminy,

Jako srodek lokomocji okreslono samochéd osobowy niebedacy whasnoscia gminy,

rozliczenia kosztéw dokonano na podstawie przedtozonej delegacji,

nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.5.7. Wyplaty diet radnym, cztonkom komisji rady oraz pozostatym

W okresie objetym kontrolg tj. w 2018 roku wysoko$¢ miesiecznych diet przyshigujacych radnym

Protokoét z kontroli kompleksowej Gminy Lichnowy 73

%‘i;“‘*‘“ i J;U\



Rady Gminy ustalono w drodze Uchwatly Rady Gminy Lichnowy Nr 111/15/2014 z dnia 29. 12.2014 1.
w sprawie diety i zwrotu kosztow podrdzy dla os6b wehodzacych w sktad Rady Gminy Lichnowy oraz
soltyséw - § 1.Ustala si¢ diety dla radnych Rady Gminy Lichnowy w formie miesigcznego ryczahtu,
ktérego wysokos$¢ uzalezniona jest od funkeji petnionej w Radzie Gminy Lichnowy i wynosi: dieta
Przewodniczgcego Rady — 900,00 zi: Wiceprzewodniczacego Rady — 700,00 zt: Przewodniczacego
Komisji Rady — 450,00 zt oraz dieta pozostatych radnych rady — 400,00 z1. § 2. Za kazda nieobecnosé
W miesigcu w posiedzeniach Rady Gminy lub Komisji Rady potraca si¢ z miesigcznej diety kwote
stanowigcg 20% miesiecznego ryczattu, lecz nie wigcej niz 50% miesigcznego ryczattu. Podstawa do
wyplaty miesigcznej diety radnego stanowi lista, badz listy obecnosci z posiedzen Rady Gminy lub
Komisji Rady, potwierdzajace udzial radnego w posiedzeniu. Wyplata nastepowaé bedzie w ostatnim
dniu kazdego miesigca z dotu. § 3. Za udziat w posiedzeniach rady Gminy soltys niebgdacy radnym
Rady Gminy otrzymuje diete w wysokosci 130 zt. Podstawg wyptaty diety dla soltysa stanowi jego

obecno$¢ na posiedzeniu Rady Gminy potwierdzona Jego podpisem na liscie obecnosci.

Szczegdlowej kontroli poddano diety wyptacone Radnym w II pétroczu 2018 roku (przetom kadenciji).

Sprawdzeniem objeto udokumentowanie uprawnient do diet, poprawnos$¢ ustalania wysokosci diet

(potragcenia za nieobecnosé na sesji Rady). na podstawie list obecnosci:

* posiedzen Komisji Rewizyjnej,

* posiedzen Komisji Spofeczno- Socjalnej,

* posiedzen Komisji Rozwoju Gospodarczego,

* posiedzefi Komisji Budzetowe;j,

e posiedzen Komisji Skarg, Wniosk6w i Petycji (powotana 19.11.2018r.),

e list plac diet radnym za miesiace od lipca do grudnia 2018 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

% ustalano prawidlowa wysokosé diet miesigcznych wyptacanych: Radnym Rady Gminy,
Przewodniczacemu Rady, Wiceprzewodniczacemu, za wyjatkiem:
- Lista plac nr 08/08/2018/R poz. 4 naleznoéé wykazana 270 zl, prawidlowa 225 7 (zawyzenie
0 45 zl). 07.01.2020 Radny dokonat zwrotu nadptaty — kontrolujgcym przedtozono dokument
potwierdzenia wplaty.
- Lista ptac nr 12/11/2018/R i 13/12/2018/R poz. Nr 4 zanizenie naleznego wynagrodzenia
odpowiednio 0 20 zti 50 zt. Kontrolujagcym przedstawiono dokument potwierdzajacy wyréwnanie
diety — lista wypfat nr 11/2019, przelew w dniu 04.01.2019, dowéd 16/2019.

% stwierdzono poprawne wyliczenie kwot diety naleznej Radnym przetomu kadencji — ujecie

proporcjonalne tj. 16/30 diety za listopad starej kadencji oraz 12/30 diety za listopad nowej
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kadencji.
Kontroli poddano ponadto prawidlowo$é naliczonych diet dla softysow za II potrocze 2018 roku,
wyplaconych na podstawie listy obecnoéci z dnia 25.09.2018 r., 16.10.2018 r. i 28.12.2018 r.
Kontrolujgcym przedstawiano listy ptac nr 08/09/2018, 09.10.2018 i 10.12.2018 oraz wydruk karty
wydatkow budzetowych dla rozdziatu 75022-3030. Diety naliczano prawidlowo.

Ponadto ustalono, iz pracownicy samorzadowi, bedacy radnymi za udziat w sesji i komisjach Rady nie
pobieraja jednoczesnie diety i wynagrodzenia w macierzystych zaktadach pracy. Oswiadczenie w tej
sprawie zfozyta Skarbnik pani Halina Stodus, cyt. .. roku 2018 daty i godziny posiedzer komisji
statych i Rady Gminy Lichnowy ustalane byly tak, aby nie kolidowaly z siatkq godzin pracy nauczyciela

radnego. Na biezqco kontrolowano, czy radny/ radna nie pobieral podwéjnego wynagrodzenia”

Dokument ujeto w aktach roboczych pod pozycjg /6 Zalgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu
z kontroli.
3.5.8. Naliczanie i wykorzystanie Srodkéw ZFSS
Kontrolg obj¢to prawidiowos¢ ustalania przez Urzad Gminy w Lichnowach wysokosci odpisu na ZFSS
oraz terminowos¢ przekazywania przez Urzad odpisu na rachunek bankowy ZFSS w roku 2018.
Kontrolujgecym przedstawiono plan rzeczowo- finansowy Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych na 2018 r. (dla urzedu Gminy oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej — umowa
o prowadzenie wspolnej dziatalnosci socjalnej z dnia 15.05.1998 r.) sporzadzony przez panig Bozene
Milewska w dniu 17.01.2018 r. — dokument zatwierdzony przez Wojta, w ktérym zawarto nastepujace
informacje:
~ dochody Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na 2018 w lacznej wysokosci
107.897,48 zi, tj.:
® pozostatosci srodkéw na dzier 31.12.2017 r. - 14.979,56 zl,
* naleznodci z tytutlu niesplaconych pozyczek mieszkaniowych wraz z odsetkami na dzien
31.12.2017 r. — 54.282,00 zi,
* odpis podstawowy 37,5% przecigtnego miesiecznego wynagrodzenia (31,086 os. *1.185,66 z})
—36.857.,43 i,
® odpis na emerytéw i rencistow 6,25% przecietnego wynagrodzenia miesigcznego (9 os. * 197,61
zt) -1.778.49.
— wydatki zwigzane z odpisem na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w lgcznej wysokosci
107.897.,48 zl na;

® wypoczynek niezorganizowany ,,wczasy pod grusza™ — 7.000.00 zi,
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® pobyt w placéwkach leczniczych — 2.000,00 zt,

® wypoczynek dzieci — 2.000.00 zl,

* integracje wyjazdowe pracownicze — 31.000,00 zt,

e imprezy integracyjne i paczki dla dzieci — 16.50,00 zl.
* zapomogi losowe — 4.200,00 zi,

® pozyczki mieszkaniowe —40.000,00 zi,

e rezerwa—5.197,48 zt.

Kontrolujgcy ustalili wysoko$é odpisu na ZFSS w 2018 roku dla Urzgdu Gminy Lichnowy w kwocie
27.372,15 zt, co wynika z wyliczenia:

® 21,58 (faktyczna liczba etatéw wyliczona wzgl. pracownikéw wykonujacych prace w tzw.
normalnych warunkach zatrudnionych w 2018 roku w Urzedzie Gminy w Lichnowach
w przeliczeniu na pelne etaty) x 1.185,66 zt (odpis na jednego pracownika) = 25.593,66 zi.

® 0,00 (faktyczna liczba etatéw wyliczona wzgl. pracownikéw wykonujgcych prace w szczegdlnych
warunkach) x 1.580.89 zi = 0,00 zi,

odpis fakultatywny

® 9 (liczba rencistow, ktorych stosunek pracy ustal, a ktérym $wiadczenie przystuguje) x 197,61 zt
(zwigkszenie odpis 0 6,25% przecigtnego wynagrodzenia) = 1.778.49 zt.

Wyliczen dokonano na podstawie zestawienia sporzadzonego (brak daty) przez pania Magdalene
Smagata — inspektora ds. ksiggowosci budzetowej oraz w oparciu o przepisy rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby
zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczer socjalnych (Dz. U. Nr 43,
poz. 349).

W dokumencie z dnia 08.03.2018 r. podpisanym przez pania Ewg Mikos — Gtéwng ksiggowa GOPS
zawarto informacj¢ o wysokosci kwoty odpisu — 11.066,16 7t (dokument przed korekta z dnia
02.01.2018 r— 11.263,77 zt).

Ustalono, ze Gmina Lichnowy prawidtowo naliczyla wysokosé odpisu, odprowadzita kwote 27.372,15
zt na wyodrebniony rachunek ZFSS.

Na wyodrgbniony rachunek bankowy ZFSS w roku 2018 dokonano przelewu odpisu
w tgcznej kwocie 38.279,16 zi, w tym:

- W dniu 23.02.2018 r. — kwotg 20.529,00 zt (75% planowanego odpisu UG, WB 5/2018),

- w dniu 05.03.2018 r. — kwote 8.300,00 zt (75% planowanego odpisu GOPS, WB 8/2018),

- w dniu 22.05.2018 r. — kwote 2.766,16 zt (25% planowanego odpisu GOPS, WB 16/201 8),
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- w dniu 30.05.2018 r. — kwote 6.684,00 zt (25% planowanego odpisu UG, WB 19/20138).

Zasady gospodarowania srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczer Socjalnych Urzedu Gminy
w Lichnowach okreslat regulamin ZFSS wprowadzony Zarzadzeniem Wojta Gminy Lichnowy
Nr 1/2013 z dnia 02 stycznia 2013 roku. W dokumencie tym wskazano, iz podstawe gospodarowania

srodkami Funduszu stanowi Regulamin i roczny plan rzeczowo- finansowy.

Kontrolujgcym przedstawiono zestawienie zapiséw ksiegowych dla konta 851 z ktérego wynika, iz
w 2018 roku wydatkowano (w ujeciu facznym) érodki funduszu w kwocie 48.853,74 z1. Z tredci opiséw
dowodéw ksiggowych wynika, iz powyzsze wydatki byly zgodne z przeznaczeniem s$rodkéw ZFSS
wynikajgcym z regulaminu.

3.5.9. Wydatkowanie Srodkéw na_realizacie Gminnego Programu_Profilaktyki Rozwigzywania

Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii

W kontrolowanym okresie z tytutu oplaty za wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
Gmina Lichnowy uzyskata dochéd (Rb-27S rozdzial 75618 § 048) w wysokosci 54.245,13 zt. Plan
wydatkéw (po zmianach) ujetych w budzecie gminy na rok 2018:
® w rozdz. 85153 ,Przeciwdziatanie narkomanii” zamknal si¢ na dzien 31.12.2018 r. kwota
1.000,00 zt; wykonane wydatki, ujete w rozdz. 85153 zamknely si¢ na ten dzieri kwotg 998,11 zt;
e w rozdz. 85154 ..Przeciwdzialanie alkoholizmowi” zamknat si¢ na dzien 31.12.2018 r. kwotg
53.240,00 zk; natomiast wykonane wydatki, ujete w rozdz. 85154 zamkngly sie na ten dzien kwotg
51.819,30 zt.
Laczne zrealizowane wydatki w/w rozdziatach w roku 2018 stanowity kwote 52.817,41 zt i byly nizsze
0 1.427.72 z} od osiagnigtych dochod6w z tytutu optaty za wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych w roku 2018.
Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na 2018 rok wprowadzony
zostal uchwalg Rady Gminy Nr XXXVI/242/2017 z dnia 29.12.2017 r. W dokumencie ujeto
szczegolowy wykaz zadan (bez podania kwot) przyjetych do realizacji, m.in.:
v’ prowadzenie profilaktycznej dziatalnosci edukacyjnej,
v’ edukacja profilaktyczna rodzicow,
v’ diagnoza $rodowiska szkolnego, jak i rodzimego ucznia zagrozonego niedostosowaniem
spolecznym,
v’ zakup programéw profilaktycznych,
v’ organizowanie konkurséw o tematyce profilaktycznej,

v’ sfinansowanie prowadzenia programéw terapeutycznych lub zimowisk dla dzieci i miodziezy
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w formie kolonii,

v’ prowadzenie lokalnych i regionalnych kampanii edukacyjnych o

Gminny Program Przeciwdziatania Narkomanii na 2018 rok wprowadzony zostat Uchwalg Rady
Gminy Nr XXXV1/243/2017 z dnia 29.12.2017 r. i stanowil on min., iz planowane wydatki 2018 roku
przeznaczone zostang na:

v diagnozg problemu narkomanii wéréd uczniéw,

v profilaktyka antynarkotykowa poprzez rodzing,

v organizowanie czasu wolnego dzieci jako alternatywy wobec uzywania narkotykow (zajecia

pozalekcyjne, dzialalnosé kot zainteresowar),

v' prowadzenie stalego systemu informacji na temat problematyki narkomanii G
W Uchwale nr XXXV1/242/2017 z dnia 29.12.2017 . okreslono zasady wynagradzania czlionkéw
Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych - wynagrodzenie ptatne kwartalnie, w wysokosci
25,00 zt brutto za kazda godzine pracy. Wynagrodzenie kwartalnie nie moze przekroczy¢ 60%
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego za dany roku na podstawie ustawy z dnia
10.10.2002r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za pracg. Wynagrodzenie w wyzej okreslonej wysokosci
przystuguje za kazda godzine Zegarowq pracy, przepracowang w godzinach pracy zawodowej,
W miejscu i terminie wezesniej ustalonym z Przewodniczacym Gminnej Komisji Rozwigzywania
probleméw Alkoholowych w Lichnowach. Dla cztonkéw bedacych pracownikami gminnych
jednostek organizacyjnych wynagrodzenie wyplacane bedzie kwartalnie, w wysokosci 25,00 zt brutto
za kazdg godzing pracy wykonang po godzinach pracy stuzbowej. Wynagrodzenie kwartalne réwnie
nie moze przekroczy¢ 60% minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na dany rok na podstawie
w/w ustawy. Dla Przewodniczacego Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
zryczattowane wynagrodzenie wyplacane bedzie kwartalnie w wysokosci 60% minimalnego
wynagrodzenia za pracg w/w ustawy.
Dokumentem potwierdzajacym prace w Komisji oraz podstawe do wyptaty wynagrodzenia sg zawarte
umowy zlecenia (wobec 6 0séb) oraz podpisane listy obecnosci (wobec dwéch osob bedacych
pracownikami urzgdu). Podstawa do wyplaty wynagrodzenia cztonkom komisji byl akt powotujacy
Gminng Komisj¢ — Zarzadzenie Wéjta nr 19/2017 z dnia 13.03.2017 r. (sklad: przewodniczacy,
zastgpea przewodniczacego, sekretarz oraz 5 cztonkéw).
Kontrolujagcym przedstawiono:

v’ zawarte umowy zlecenia,

v’ listy obecnosci z posiedzen komisji za II pétrocze 2018 1.,

v’ listy plac wynagrodzenia za I11 i [V kwartat,
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Sprawdzeniu poddano prawidiowos¢ wyplat wynagrodzenia za II pélrocze 2018 rok. W wyniku
kontroli ustalono, iz wyptaty sporzadzone zostaty w oparciu o ilogé przepracowanych na rzecz Komisji
godzin wynikajgcych ze ztozonych przez pracownikéw o$wiadczen; ptatnosé nastepowata w miesigcu

nastgpujagcym po uptywie kwartatu. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Ponadto przedtozono do wgladu sprawozdanie z dziatalnosci Gminnej Komisji, ktére nie zawieralo
wyszczegblnionych wydatkowanych kwot na dziatalnos¢ GKRPA w 2018 r., a jedynie realizacje
zatozonych zadan przez poszczegélne zespoty.

W zwigzku z powyzszym kontrolujacy dokonali weryfikacji poniesionych wydatkéw przedstawionych
w dokumencie ..Karta wydatkow budzetowych dla rozdziatu 85153, 85154 § 4210 i 4300”; probg
objgto kwoty powyzej 1.000,00 z, tj. 14 faktur o nr: 20689/HUR/2018, 1002/2018, TH/2018/327/,
23034/HUR/2018, 2560209871, 161/18, 15/12/2018, 686/2018, 483/2018, 10198/HUR/2018,
146/2018, 141/18, 17/10/2018 i 143/2018.

Stwierdzono, iz poniesione wydatki miescity si¢ w ramach przyjetego przez jednostke programu
profilaktyki.

3.5.10. Wydatkowanie Srodkéw z zakresu ochrony przeciwpotarowej.

Na terenie Gminy Lichnowy funkcjonuja 4 jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnej:

e OSP Lichnowy (KRS 0000177986),

e OSP Lisewo Malborskie (KRS 0000184511),

e OSP Pordenowo (KRS 0000249749),

e OSP Szymankowo (KRS 0000341009).

Funkcjonujace na terenie administracyjnym gminy jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnej dzialaja

W oparciu o przepisy ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 roku o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2017 r. poz.
210).

Zarzadzeniem nr 93/2015 Wéjta Gminy Lichnowy z dnia 30.12.2015 r. ustalono normy zuzycia paliw
ptynnych pojazdéw samochodowych i sprzetu silnikowego eksploatowanych w jednostkach

Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Lichnowy.

Jak wynika z ustnych wyjasniefi ztozonych przez Skarbnik panig Haline Stodus, Gmina nie zawierala
z zarzadami stowarzyszefi OSP porozumien okreslajacych wzajemne zobowiazania i uzgodnienia.

Komendant OSP piastuje stanowisko spolecznie — wynagrodzenia nie pobiera.

W dniu 02.01.2018 r. Gmina Lichnowy zawarla cztery umowy zlecenia ze strazakami ochotnikami na
realizacj¢ czynnosci konserwatorskich jednostki OSP Szymankowo, OSP Lisewo, OSP Pordenowo i

OSP Lichnowy tj. opieki nad sprz¢tem pozarniczym jednostki (konserwacja samochoddow
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pozarniczych oraz sprzetu pozarniczego), opieke nad remiza oraz terenem przylegtym do remizy.
Kazda z uméw obowigzywata na okres roku — od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r. Zleceniobiorcy w
wyniku wykonywanych czynnosci przystugiwato wynagrodzenie miesigczne w wysokosci 133,20 zi
brutto. Kopie zawartych uméw ujeto w aktach roboczych pod pozyciq ITl/7 Zalgeznika Nr 1 do

niniejszego protokotu kontroli.

Kontrolg objeto miesieczne karty drogowe wszystkich pojazdéw pozarniczych za okres II péirocza
2018 roku dla wszystkich czterech jednostek OSP Lisewo Malborskie, OSP Pordenowo,
OSP Szymankowo i OSP Lichnowy, tj. pojazdéw o nr rejestracyjnym:

* GMB 9A85, marka — LUBLIN 3,

* GMB 73JU, marka MERCEDES BENZ 2233,

* GMYV 82TU, marka MERCEDES BENZ 1222,

* GMB 65SW, marka FORD TRANSIT,

* GMB M641, marka MAGIRUS DEUTZ,

* GMBRS511, marka MITSUBISHI CANTER,

¢ GMB C422, marka STAR 200.

W wyniku kontroli ustalono co nastepuje:

® rozliczanie paliwa:
dokonano nieprawidtowego wyliczenia norm zuzytego paliwa, karta nr: 10/18/73JU (zanizenie o 1
km, tj. 0,35 1), 07/18/R511 (zawyzenie 0 10 km, tj. 2,14 1), 07/18/C422 (zawyzenie o 4 km, tj. 1,21
). 08/18/C422 (zawyzenie o 10 km, ti. 3,03 1), 12/18/C422 (zanizone zuzycie podczas rozruchu —
wykazano 2,40 | winno by¢ 4,81),07/18/R511 (zawyzenie zuzycia paliwa — praca silnika na postoju
39,27 1 winno by¢ 23,11 ). Bledy te rzutuja na nieprawidtowe wypetnienie pozycji na karcie, takich
Jak: zuzycie paliwa i paliwo na nastepny okres rozliczeniowy,

e w przypadku OSP Pordenowo wszystkie karty pracy zawierajg blad w danych normy zuzycia
paliwa wobec pracy sprzetu Jakim jest autopompa. Zuzyte paliwo w kartach okreslono na wartosgé
0,05 I/min natomiast z zarzadzenia Wojta nie wynika, by dla tej jednostki OSP, dla tego sprzetu
byta okreslona jakakolwiek norma. Dotyczy to réwniez wykazanych na karcie norm zuzycia paliwa
przy pracy silnika na postoju — 3,5 I; wartoéé okreslona zarzagdzeniem Wojta to 0,005 |. Powyzsze
bledu nie rzutowaty na nieprawidtowosci w wyliczeniach (obliczenia dotyczyty jedynie rozruchu),

* skontrolowane kwartalne karty drogowe pozarniczego pojazdu zawierajg dane o marce, typie,
rodzaju i numerze rejestracyjnym pojazdu oraz normy zuzycia paliwa na 100 km; dane dotyczace
sprzgtu silnikowego wraz z norma eksploatacyjng sprzetu na 1h pracy (nieprawidtowosci w tym

zakresie wykazano w punkcie powyzej). W trakcie kontroli ustalono, ze wszystkie karty drogowe
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zawierajg wymagane dane co do daty, celu wyjazdu, trasy, godziny wyjazdu i przyjazdu, stanu
licznika.

Wysokos¢ ekwiwalentu pienigznego dla cztonka OSP zostala ustalona Uchwata Rady Gminy

Lichnowy nr XX11/216/08 z dnia 20.11.2008 r. W uchwale zapisano iz, ,, za udzial cztonka ochotniczej

strazy pozarnej w dziataniu ratowniczym w wysokosci 12 zI za kazda godzing udziatu w dzialaniu

ratowniczym, za udzial czlonka ochotniczej strazy pozarnej w szkoleniu pozarniczym organizowanym
przez Panstwowq Straz Pozarng lub gming w wysokosci 8 =i za kazdg godzing udzialu w szkoleniu
pozarniczym”.

Dokonano kontroli prawidlowosci ustalania wysokosci i wyplacania ekwiwalentu za udziat

w dziataniach ratowniczych czlonkéw OSP oraz udziat w kursach pierwszej pomocy za III i IV kw.

2018r.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

* kontrolujgey otrzymali dokumenty, tj. zestawienia czasu pracy poszczegdlnych strazakéw wraz
z opisem dzialan ratowniczych podpisanych przez prezeséw i wiceprezesow OSP, ktére stanowity
podstawe do sporzadzania listy; listy ptac,

 we wszystkich skontrolowanych Kartach Akcji Ratowniczych wyliczano prawidlowy czas pracy
cztonkow Ochotniczej Strazy Pozarne;.

Ubezpieczanie strazakow

Kontrolujacym przestawiono do wgladu umowe zawarta pomigdzy Gming Lichnowy a Towarzystwem

Ubezpieczen PZU S.A na ubezpieczenie tacznie 55 oséb:

e polisa nr 1017631217 zawarta na okres od dnia 01.03.2017 r. do dnia 28.02.2018 r. zakres
Swiadczen — podstawowe ($wiadczenie z tytutu $mierci, z tytutu trwatego uszczerbku na zdrowiu,
z tytutu dlugotrwatego uszczerbku na zdrowiu),

® polisa nr 1028658522 zawarta na okres od dnia 01.03.2018 r. do dnia 28.02.2019 r. zakres
swiadczen — podstawowe (jw.).

Wydatki wykonane przez Gming Lichnowy w zakresie ochrony przeciwpozarowej zamknely sie

w roku 2018 kwotg 102.312,37 zt. Kontroli poddano wydatki ujete w § 4210 w rozdz. 75412, dla faktur

powyzej kwoty 500 zt. Wyniki kontroli ujeto w ponizszej tabeli:
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= 'z Opis dokumentu pod wzgled Data zaplaty wynikajaca z
¢ Data wota Klasyfikacja hwieni = faktury/data przelewu
Lp. | Rodzaj i ar dokumentu | 8% e Czego dotyczy? Biditices | cobiiae bt mm.,,'n y i
cmym | wym
1. 250/2018 01.02.2018 1.440,00 Zakup ak I 75412 84210 + + + + 15.02.2018/15.022018
2 09218 30022018 | 350070 (“RkP opony. felgs makeetkil sy g |y * + + 13.04.2018/11,04.2018
FS MAL/18/03/0122 - . 06,04 3018/10.04.2018
akup sznura, butdw (wydluzenic terminu zaplaty do dani|
3 23032018 | 689,00 : 75412 §4210 + + + + e e o
05.04.2018F)
05.04.2018/10.04.2018
(wydluzenic terminu do dnia
4 648/03/2018 29032018 | 239200 Olej opalowy 75412 §4210 + + + - 11.04.2018 .- mail 2 dnia
10,04 2018¢  data wplywu
dokumentu 09.04.2018r.)
iatati 11.04.2018/16.04 2018 (tecmin
cgiel enny platnosci wynikajacy z umowy - 14
5 \&Fvsiososn | 2932018 | 53471 o : 75412 §4210 + + + + o s
wplywu 11,04 2018)
FVS/0460/2018 Zakup mundury, czapki,
6. 12042018 | 109567 | FOmIm el | 7541254210 + + + + 26.04.2018/24.04.2018
FVS/0458/2018 Zakup munduru, czapki,
7. 12:04.2018 61597 sznura galowego (..) 75412 4210 + + + + 26.04.2018/24.04.2018
8. FF/650/2018 25042018 | 530,20 Olej napedowy 75412 §4210 + + + + 09.05.2018/30.04.2018
FVS/0606/2018 Zakup mnndury, czapki, | 75412 §4210
9 27042018 | 10l6ss | “ipmumcurs, cuapk + + + + 11.05.2018/10.05.2018
10 | FSMAL/IBI0S/0082 | 17059018 | 320000 Agregat 75412 §4210 + y + + 31.05.2018/30.05.2018
1 FF/941/2018 31052018 | 79083 Olej napedowy 75412 §4210 + + + + 14,06.2018/08.06.2018
12. | FSMAL/BIOGMO03Y | ogo6o01g | sgae | Mundur i~ el [ G . 3 i 22.06.2018/21,06.2018
13, | FSMAL/IB/B/0136 | 59083018 | 1.000,00 b sl e * * B 12.09.2018/31.08.2018
14|  FF2157/2018 04102018 | 52526 Olej napedowy bt ¥ e * 18.10.2018/16.10.2018
15| 194MAIOR2018 | 1o 008 [ gon00 Akumulator EALZ AT, & & E % Zaplacono gotowka
16.| FSA2I920181L | 16119018 | ss000 Alumulator ottt Ll i a2 s 16.122018/30.11.2018
17|  FF28382018 22122018 | s508.54 Olej napedowy Bz + * * 0501201928 122018 |
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3.5.11. Fundusz solecki.

Uchwalg Nr XXVIII/186/2017 z dnia 28.03.2017 r. roku Rady Gminy w Lichnowach nie
wyrazita zgody na wyodrgbnienie w budzecie gminy Lichnowy na 2018r. $rodkéw
stanowigcych fundusz sotecki. W 2019 roku podjeto réwniez uchwale o niewyodrebnieniu w

budzecie gminy $rodkéw stanowigcych fundusz sotecki — uchwatla nr V1/44/2019 z dnia 29

marca 2019 .

3.6. Wydatki majatkowe
Kontrolg objeto lata 2016-2018

3.6.1. Planowanie nakladéw inwestycyjnych

W latach 2016 — 2018 gmina Lichnowy poniosta wydatki na inwestycje, zakupy
inwestycyjne w wysokosci:

- 2016r.— 198.838,32 zt;

- 2017r.— 883.330,15 zi;

- 2018r.— 2.147.026,07 z1.

Na podstawie przedstawionych rejestréw zaméwien publicznych za lata 2016-2018
wybrano do kontroli dwa zaméwienia publiczne na roboty budowlane. Odstgpiono od
kontroli roku 2016 w zwiazku z brakiem zaméwier publicznych inwestycyjnych — robot
budowlanych i na remonty zakwalifikowanych w §6050; nie wystapity réwniez zakupy

inwestycyjne zakwalifikowane w §6060.

3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty (z uwzglednieniem przepiséw o zamdwieniach
publicznych)

Kontroli poddano stosowanie ustawy Prawo zamoéwieri publicznych w latach 2017—-2018,

w zakresie wydatkéw na inwestycje i remonty.

Szczegblowej kontroli poddano, wybrane losowo, zadania zrealizowane przez Gming

Lichnowy:

I. Remont odcinka drogi gminnej nr 191102G znajdujacej si¢ na dzialce nr 16/2 ul.
Braterska w Lisewie Malborskim

Kontrolowany okres: rok 2018

Zamawiajqcy: Gmina Lichnowy
Nr postepowania: RG1.271.10.6.2018

Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane
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Szacowana wartosé¢ zamoéwienia: 263.499,28 zl netto, co stanowi 61.112,62 euro.

Warto$¢  szacunkowa zaméwienia wynikajaca z przedstawionego  kosztorysu
inwestorskiego ze stycznia 2018 roku (263.499.28 zI netto + 60.604.83 zI VAT =
324.104,11 zt brutto.

Komisja
przetargowa

Komisja przetargowa zostata powolana w dniu 03.07.2018 ., na podstawie Zarzadzenia Nr
50/2018 Wéjta Gminy Lichnowy w sprawie powolania stalej Komisji przetargowej do
oceny i wyboru oferty na Modernizacjq drogi dojazdowej nr 191102G do gruntéw rolnych
ulica Braterska w Lisewie Malborskim w gminie Lichnowy w trybie przetargu
nieograniczonego, kirego wartosé przewyzsza kwotg okreslong w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwieh publicznyeh —
czteroosobowy skiad komisji: Anna Kunkel — Przewodniczaca, Anna Stachowiak —
Sekretarz, Genowefa Kremp — czlonek, Zbigniew Niewczas — czlonek. Zalacznikiem do
zarzadzenia byl Regulamin pracy Komisji Przetargowej.

Ogloszenie 0
zamOwieniu

Ogloszenie o zaméwieniu zamieszczono w Biuletynie Zaméwien Publicznych, w dniu
03.07.2018 r. (ogloszenie nr 582732 -N- 2018). W dokumentach przedlozonych do kontroli
znajduje si¢ informacja o zamieszczeniu w siedzibie Zamawiajacego ogloszenia na stronie
internetowej i tablicy ogloszen — od 03.07.2018r. do 18.07.2018r.

Nie dokonywano zmian tresci ogloszenia.

Tryb

postepowania

Postgpowanie zostalo przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

Termin i miejsce
skiadania ofert

Termin skiadania ofert wyznaczono na dzieri 18.07.2018 r., godz. 12:00

Termin zwigzania
z oferta

Termin zwigzania z oferta wynosit 30 dni (od terminu sktadania ofert).

Kryterium oceny ofert byly:
Kryteria oceny cena — 60%
okres rekojmi — 40%
Zamawiajacy wymagal wniesienia wadium w wysokosci 7.500 zi przed uplywem terminu
Wadium sktadania ofert, tj przed dniem 18.07.2018r.
P.P.H.U. ,SOMBUD" Mirostaw Socha wplacil wadium w dniu 17.07.2018r.
. Zgodnie z art. 144 ustawy Pzp., Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania zmian
Mozliwosé s . : : ; g
. postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci ofert. Warunki tych zmian Zamawiajacy
I Towy okreslit we wzorze umowy stanowiacej zatacznik do SIWZ.
SIWE ; Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia:
gspecyﬁkacja - zostala zatwierdzona przez Wojta Gminy Lichnowy — brak daty;
intotiayoh - zostala udostgpniona na stronie internetowej Zamawiajacego, od dnia 03.07.2018r. do dnia
warunkow
S 18.07.2018 r.
zamowienia)
Przedmiotem zaméwienia jest utwardzenie gminnej drogi nr 191102G znajdujace;j sie na
dzialce nr 16/2 w solectwie Lisewo gm. Lichnowy na odcinku dlugosci 228.8 mb asfaltem
Zakres realizacii betonowyn*_: o grubosci 4 cm na istniejacej nawierzcl'mi asfaltowej od wjazdu z drogi
credibita powiatowej nr 2340G ulica 10 Marca do skrzyzowania z droga Wyzwolenia. Nastepny
Iz,.am Swienia odcinek obejmuje utwardzenie dalszej czesci drogi do skrzyzowania z droga Wyzwolenia

do skrzyzowania z droga znajdujaca sie za zabudowaniami mieszkalnymi na odcinku
320mb asfaltem betonowym grubosci 8 cm na istniejacej nawierzchni wykonanej z plyt

szesciokatnych drogowych betonowych (trylinka). W ramach modernizacji drogi
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przewidziano czesciowa wymiang kraweznikéw drogowych z odtworzeniem pobocza
utwardzonego tluczniem wraz z utwardzeniem asfaltem betonowym wjazdéw z terendw
zabudowanych w granicach pasa drogi gminnej z miejscowym wykonaniem podbudowy.
Fizyczne parametry przedmiotu zaméwienia oraz jego zakres okreila dokumentacja
techniczna, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét oraz przedmiar — zalaczniki
nr 7,819 do SIWZ.

(o$wiadczenia)

Termin wyk. Termin zakonczenia realizacji zaméwienia — do 05.10.2018r./ przedluzony aneksem — do
zamoOwienia 09.11.2018r.
Cicbaii oo W wyznaczonym terminie wplynela 1 oferta zlozona przez Przedsigbiorstwo Produkeyjno-
t‘.ereméwp”“ Handlowo-Ustugowe .SOMBUD"” Mirostaw Socha ul. Ceramiczna 1A, 83-314 Somonino
N z ceng 373.920 zl brutto i okresem rekojmi — 60 miesiecy.
Otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 18.07.2018 r., o godz. 12:15, w Urzedzie. Osoby z
Otwarcie ofert Komisji Przetargowej biorace udzial w postgpowaniu zlozyly o§wiadczenia wymagane art,

17 ust. 2 ustawy p.z.p. (skiad czteroosobowy Komisji obecny przy otwarciu ofert).
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote, Jjaka zamierzal przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia, tj. 324.104,11 zt

Wykonawcy
wykluczeni

Z postgpowania nie wykluczono zadnego wykonawey.

Oferty odrzucone

W postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty.

Ocena ofert

Oferent sktadat oferte wraz z wymaganymi dokumentami, miedzy innymi:

— Formularz oferty,

— o$wiadczenie o spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,

— o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

— dowodd wniesienia wadium,

— opcjonalnie: pelnomocnictwa do reprezentowania wszystkich wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia; pisemne zobowiazanie podmiotéw do
oddawania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamowienia.

Dokument ktéry Wykonawca sklada do Zamawiajacego bez wezwania w ciagu 3 dni od

dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert —

o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o

ktérej mowa w art.24 ust.1 pkt 23 ustawy Pzp zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik

nr 6 do STWZ — informacja z otwarcia ofert zostala zamieszczona na stronie internetowej w

dniu 18.07.2018r. termin zloienia o$wiadczenia to 21.07.2018r. Oferent wymagane

$wiadczenie zlozyt w dniu 27.07.2018r. wraz z pozostalymi dokumentami ktére nalezalo
zlozyé po wezwaniu z dnia 23.07.2018r.

Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza

do zloZenia nastepujacych dokumentéw:

® aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej — wystawione nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;

e wykaz robot wykonanych nie weze$niej niz w okresie ostatnich 5 lat z podaniem ich
rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania dowodéw okreslajacych czy te roboty zostaly
wykonane nalezycie;

* wykaz 0s6b, ktére bgda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia.

Jedyny oferent P.P.H.U ,SAMBUD” zlozy! soja oferte w dniu 17.07.2018r. o godz. 12.30.

Jego oferta zawierata Formularz ofertowy, o$wiadczenie o spelnienie warunkéw udzialu w

postgpowaniu, oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, dowéd wniesienia wadium,

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej.

Wéjt Gminy Lichnowy pismem z dnia 23.07.2018r. wezwal oferenta do zlozenia wykazu

robét wykonanych nie wezesniej niz w okresie ostatnich 5 lat z podaniem ich rodzaju,

wartosci, daty, miejsca wykonania dowodéw okreslajacych czy te roboty zostaly wykonane
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nalezycie i wykazu osob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia — do dnia
31.07.2018r.
Wszystkie wymagane dokumenty ztozono w dniu 27.07.2018r.
Najkorzystniejsza | Jako najkorzystniejsza oferte¢ wybrano Przedsiebiorstwo Produkcyjno-Handlowo-
oferta Ustugowe ,,SOMBUD” Mirostaw Socha ul. Ceramiczna 1A, 83-314 Somonino.
Efeenr?y‘”ybr““ brutto 373.920 z}(304.000 z} + 69.920 z VAT) i 60 miesiecy rekojmi.
ERYimiDRienn g Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo wystane do wykonawey droga
W):'Eorzc o | Mailowa i zamieszczone na stronie internetowej w dniu 27.07.2018r. oraz zamieszczone na
Eafiﬁ;”qu““ tablicy ogloszer od dnia 27.07.2018r. do dnia 14.08.2018r.
Protokét post. o Prace komisji przetargowej zakoficzono sporzadzeniem Protokét postepowania — data
udziel. zaméw. 27.07.2018r.; zatwierdzony przez Wéjta Gminy Lichnowy — data 16.08,2018r.
Zamawiajacy wymagal wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
W wysokosci 10 % wartosci oferty — 37.392 zi, w formach dopuszczonych ustawa p.z.p.,
najp6zniej w dniu podpisania umowy.
Fabenpiiocnedih Wykonawca wniést zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: 7.500 zt kwota wadium
i (w dniu 17.07.2018r.) + 29.892 I (w dniu 13.08.2018r.)
nalezy‘teg_o Zwrot 70% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w kwocie 26.174.40 zl - zwrot
wykonatis mial nastapi¢ w ciggu 30 dni od dnia wykonania przedmiotu umowy i uznania przez
el Zamawiajgcego za nalezycie wykonane — tj. do dnia 10.12.2018r. — zwrot nastgpif w dniu
08.03.2019r. — 88 dni po terminie.
Zwrot 30% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w kwocie 11.217,60 71 — zwrot
nie pézniej niz w 15 dniu po uplywie rekojmi za wady.
W dniu 14.08.2018r. Wojt Gminy Lichnowy zawarl umowe z Przedsiebiorstwem
Produkeyjno-Handlowo-Ustugowe ,.SOMBUD” Mirostaw Socha ul. Ceramiczna 1A, 83-
314 Somonino. Umowa zawierata wszystkie istotne dla zamawiajacego warunki, okreslone
w ogloszeniu o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. W umowie
okreslono, m.in.: zasady przekazania/odbioru przedmiotu zaméwienia: wysokosé
wynagrodzenia i sposéb rozliczen; okolicznosci i zasady dokonywania zmian umowy;
zasady rekojmi i gwarancji; kary umowne.
B W dniu 31.08.2018r. zawarto aneks nr 1 do umowy — przesunigto zakoriczenie realizacji
zadania do dnia 09.11.2018r,
W dniu 30.08.2018r. wplynela prosba o przesuniecie terminu realizacji zadania w zwigzku
z koniecznoscia wstrzymania prac z powodu zachowania przejezdnosci drogi dla rolnikéw
w okresie zniw oraz w zwigzku z koniecznoscia usuniecia przez mieszkancow ogrodzen
przy posesjach wchodzacych w pas drogowy; usuniecia stupéw  betonowych
zamontowanych przez mieszkaficéw kolidujacych z planowanym przebiegiem drogi.
Powyzsza zmiana terminu zakoriczenia realizacji zadania byla dopuszczalna w SIWZ —
rozdzial XVIII punkt 18 podpunkt 8.
Oglloszer? €0 Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszczono w Biuletynie Zaméwieri Publicznych w
udzicleniu dniu 16.08.2018 r. — numer 500195166-N-2018.
zamowienia
Odbior przedmiotu zaméwienia nastapit w dniu 09.11.2018r. spisaniem protokolu odbioru
Realizacja umowy | robét — odbiér bez uwag; komisja przyjela roboty wykonane zgodnie z umowa w facznej
kwocie 373.920 zi.
Zaplats Wykonawea, na podstawie protokolu odbioru koficowego przedmiotu zamoéwienia
§ wystawit fakturg VAT nr 18-FVS/0069 z dnia 19.11.2018r. z terminem platnosci do dnia
wytagrodzeain 19.12.2018r. Zaplaty dokonano w dniu 18.12.2018r. na pelna kwote 373.920 z1.
Zabezpieczenie Jednostka zabezpieczyla $rodki na realizacje inwestycji w planie finansowym, w rozdziale
srodkéw na 01042 § 6050 tj.:
realizacjg ¢ plan wydatkéw na dzieri ogloszenia o zaméwieniu, dnia 03.07.2018 r. wynosil
inwestycji w 191.000,00 z}, a wykonanie 7.000 zl,
planie *  plan wydatkéw na dzien zawarcia umowy, dnia 14.08.2018 r. wynosit 384.610,00 z,
finansowym a wykonanie 7.000 zt.
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Do akt roboczych pod pozycjg III/8 Zatgcznika Nr I niniejszego protokotu z kontroli

zalgczono kopi¢ umowy z wykonawca zawarta w dniu 14.08.2018r. wraz z aneksem oraz

kopi¢ WB potwierdzajacego zwrot 70% zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

2. .Modernizacja drogi dojazdowej do gruntéw rolnych — ulicy Wiatracznej w

Lichnowach w gminie Lichnowy”

Kontrolowany okres: rok 2017

Zamawiajgcy: Gmina Lichnowy
Nr postepowania: RG1.271.4.3.2017

Rodzaj zamoéwienia: roboty budowlane

Szacowana warto$¢ zamowienia: 662.573,76 zl, co stanowi 158.704,10 euro. Wartos¢

zamOwienia zostala ustalona w dniu 30.12.2016 roku, na podstawie kosztorysu

inwestorskiego.

Komisja przetargowa zostala powotana w dniu 20.06.2017 r., na podstawie Zarzadzenia Nr
41/2017 Wojta Gminy Lichnowy w sprawie powolania Komisji przetargowej do oceny i
wyboru oferty na Modernizacjq drogi dojazdowej do gruntéw rolnych ulica Wiatraczna w
Lichnowach w gminie Lichnowy w trybie przetargu nieograniczonego, ktdrego wartosé

Komisja przewyzisza kwotg okreslong w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy z

e dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych — czteroosobowy sktad komisji:
Anna Kunkel — Przewodniczaca, Anna Stachowiak — Sekretarz, Genowefa Kremp —
czlonek, Zbigniew Niewczas — czlonek. Zalacznikiem do zarzadzenia byl Regulamin pracy
Komisji Przetargowej.
Ogloszenie 0 zaméwieniu zamieszczono w Biuletynie Zaméwien Publicznych, w dniu

Ogloszenie o 21.06.2017 r. (ogloszenie nr 535754 -N- 2017). W dniu 05.07.2017r. dokonano Zmiany

zamdéwieniu tresci zaméwienia (ogloszenie nr 500002275-N-2017). W dokumentach przedlozonych do
kontroli znajduje si¢ informacja o zamieszczeniu w siedzibie Zamawiajacego ogloszenia i
zmiany ogloszenia na stronie internetowej i tablicy ogloszen.

Tryb ; . . N

postepowania Postgpowanie zostalo przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

;{i’a‘;‘;‘ﬁ:‘;}:ﬁ“ Termin skladania ofert wyznaczono na dzief 06.07.2017 r., godz, 12:00

Termin zwiazania
z oferta

Termin zwigzania z ofertg wynosit 30 dni (od terminu skladania ofert).

uzupelniajace

Kryterium oceny ofert byta:
Kryteria oceny cena —60%

okres rekojmi — 40%

Zamawiajgcy wymagal wniesienia wadium w wysokosci 18.000 zi przed uplywem terminu
Wadium skiadania ofert, tj. przed dniem 06.07.2017r.

P.P.H.U. .SOMBUD" Mirostaw Socha wplacit wadium w dniu 05.07.2017r.
Molzhwoéé / Zgodnie z art. 144 ustawy Pzp., Zamawiajacy przewidzial mozliwoéé dokonania zmian
m?\:i:xwy postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci ofert. Warunki tych zmian Zamawiajacy

okreslit we wzorze umowy stanowiacej zalacznik do SIWZ.
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SIWZ

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia:

_(specyﬁkaqa - zostala zatwierdzona przez Wéjta Gminy Lichnowy — czerwiec 2017r. z
1stotnych 3 o : it ; .
; - zostala udostepniona na stronie internetowej Zamawiajacego, od dnia 21.06.2017r. do dnia
warunkow
R 06.07.2017 r.
zamoOwienia)
Przedmiotem zaméwienia jest demontaz istniejacej nawierzchni wykonanej z phyt
drogowych betonowych o powierzchni 1714m? oraz wykonanie utwardzenia gminnej drogi
nr 191083 znajdujacej si¢ na dzialce nr 100/4 w sofectwie Lichnowy o szerokosci 3.,5mna
Zakres realizacji | odcinku diugoéci 549 mb kostka betonowa szara grubosci 8 cm ulozong na podbudowie w
przedmiotu uprzednio wykonanych korytach wraz z kraweznikami betonowymi 15x30x100 cm od
zamOwienia drogi gminnej nr 191102 ulica Jesionowa, przy ktérej znajduje sie wie$ Lichnowy do
wjazdu na teren p6t uprawnych. Fizyczne parametry przedmiotu zaméwienia oraz jego
zakres okresla dokumentacja techniczna, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru
rob6t oraz przedmiar — zatgcznikinr 7, 8 i 9 do SIWZ.
Termin wyk. Termin wykonania zamoéwienia zostal okrelony na dzien 29.09.2017r. /przedluzony
zamoOwienia aneksem — do 31.10.2017r.

Liczba i opis
oferentow

W wyznaczonym terminie wplynela 1 oferta zlozona przez Przedsigbiorstwo Produkcyjno-
Handlowo-Uslugowe ,,SOMBUD” Mirostaw Socha ul. Ceramiczna 1A, 83-314 Somonino
z ceng 489.540 zt brutto i okresem rekojmi — 60 miesiecy.

Otwarcie ofert
(o$wiadczenia)

Otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 06.07.2017 r., o gedz. 12:15, w Urzedzie. Osoby z
Komisji Przetargowej biorace udzial w postepowaniu zlozyly oéwiadczenia wymagane art.
17 ust. 2 ustawy p.z.p. (skiad czteroosobowy Komisji obecny przy otwarciu ofert).
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote, jaka zamierzal
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, tj. 504.500,00 zi

%32:::? Z postepowania nie wykluczono zadnego wykonawcy.
Oferty odrzucone | W postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty.

Oferent skladat oferte wraz z wymaganymi dokumentami, miedzy innymi:

— Formularz oferty,

— o$wiadczenie o spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu,

— o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

— dowdd wniesienia wadium,

— opcjonalnie: pelnomocnictwa do reprezentowania wszystkich wykonawedw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia; pisemne zobowiazanie podmiotéw do
oddawania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamowienia.

Dokument ktéry Wykonawca skiada do Zamawiajacego bez wezwania w ciagu 3 dni od

dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert —

o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej same;j grupy kapitalowej, o

ktérej mowa w art.24 ust.1 pkt 23 ustawy Pzp zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik

Otz 6lsit nr 6 do SIWZ — informacja z otwarcia ofert zostala zamieszczona na stronie internetowej w

dniu 06.07.2017r. termin zlozenia o$wiadczenia to 09.07.2017r. Oferent wymagane

swiadczenie zlozyl w dniu 07.07.2017r.

Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostala oceniona Jjako najkorzystniejsza

do zlozenia nastepujacych dokumentow:

e aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej — wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;

e wykaz rob6t wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat z podaniem ich
rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania dowodéw okreslajacych czy te roboty zostaly
wykonane nalezycie;

» wykaz osob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia.

Jedyny oferent P.P.H.U ,SAMBUD” zlozyl swoja oferte w dniu 06.07.2017r. o godz. 10.00.

Jego oferta zawierala Formularz ofertowy, oswiadczenie o spehnienie warunkéw udzialu w

postepowaniu, oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, dowéd wniesienia wadium.
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Wéjt Gminy Lichnowy pismem z dnia 11.07.2017r. wezwal oferenta do zlozenia wykazu
robot wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat z podaniem ich rodzaju,
wartosci, daty, miejsca wykonania dowodéw okreslajacych czy te roboty zostaly wykonane
nalezycie i wykazu 0s6b, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia oraz odpis
z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej —
do dnia 17.07.2017r.

Wszystkie wymagane dokumenty zlozono w dniu 17.07.2017r.

Najkorzystniejsza | Jako najkorzystniejsza oferte wybrano Przedsigbiorstwo  Produkcyjno-Handlowo-
oferta Ustugowe ,,SOMBUD™ Mirostaw Socha ul. Ceramiczna 1A, 83-314 Somonino.

Cena oferty brutto 489.540 zi (398.000 zI + 91.540 zI VAT) i 60 miesiecy rekojmi.

Za\;r;adonueme 2 Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo wystane do wykonawcy droga
:a)'{kome iigieasi mailow i zamieszczone na stronie internetowej w dniu 19.07.2017r. oraz zam ieszczone na
i firtyrzys IS2% | tablicy ogloszefi od dnia 19.07.2017r. do dnia 27.07.2017r.

Protokét! post. o
udziel. zamow,

Prace komisji przetargowej zakoriczono sporzadzeniem Protokot postgpowania — data
19.07.2017r.; zatwierdzony przez Wojta Gminy Lichnowy — data 31.07.2017r,

Zabezpieczenie
nalezytego
wykonania
umowy

Zamawiajacy wymagal wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 10 % wartosci oferty — 40.954 z1, w formach dopuszczonych ustawa p.z.p.,
najpozniej w dniu podpisania umowy.

Wykonawca wniésl zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: 18.000 zl kwota
wadium (w dniu 05.07.2017r.) + 30.954 z (w dniu 27.07.201 r.)

Zwrot 70% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w kwocie 34.267.80 zt - zwrot
mial nastapi¢ w ciagu 30 dni od dnia wykonania przedmiotu umowy i uznania przez
Zamawiajacego za nalezycie wykonane — tj. do dnia 30.11.2017r. — zwrot nastgpil w dniu
15.01.2020r. — 776 dni po terminie.

Zwrot 30% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w kwocie 11.217.60 zt — zwrot
nie p6zniej niz w 15 dniu po uplywie rekojmi za wady.

Umowa

W dniu 27.07.2017r. Wéjt Gminy Lichnowy zawarl umowe z Przedsiebiorstwem
Produkcyjno-Handlowo-Ustugowe ,,SOMBUD” Mirostaw Socha ul. Ceramiczna 1A, 83-
314 Somonino. Umowa zawierala wszystkie istotne dla zamawiajacego warunki, okre¢lone
W ogloszeniu o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. W umowie
okreslono, m.in.: zasady przekazania/odbioru przedmiotu zamOwienia; wysokosé
wynagrodzenia i sposéb rozliczen; okolicznosci i zasady dokonywania zmian umowy;
zasady rekojmi i gwarancji; kary umowne.

W dniu 21.09.2017r. zawarto aneks nr 1 do umowy — przesunigto zakonczenie realizacji
zadania do dnia 31.10.2017r.

W dniu 21.09.2017r. wplynela prosba o przesuniecie terminu realizacji zadania w zwiazku
z koniecznoscig wstrzymania prac z powodu wystapienia niekorzystnych warunkéw
atmosferycznych wystepujacych w miesiacach sierpiefi i wrzesien: sporzadzono w dniu
21.09.2017r. protokél koniecznosci zmiany terminu zakoriczenia robot.

Powyzsza zmiana terminu zakonczenia realizacji zadania byla dopuszczalna w SIWZ —
rozdziat XVIII punkt 16 podpunkt 9.

Ogloszenie o
udzieleniu
zamdOwienia

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zamieszczono w Biuletynie Zaméwien Publicznych w
dniu 31.07.2017 r. — numer 500006076-N-2017.

Realizacja umowy

Odbidr przedmiotu zaméwienia nastapit w dniu 31.10.2017r. spisaniem protokotu odbioru
rob6t — odbi6r bez uwag; komisja przyjeta roboty wykonane zgodnie z umowami w lacznej
kwocie 489.540 zt.

Zaplata
wynagrodzenia

Wykonawca, na podstawie protokolu odbioru koncowego przedmiotu zaméwienia
wystawil fakture VAT nr 17-FVS/0084 z dnia 31.10.2017r. z terminem platnosci do dnia
30.11.2017r. Zaplaty dokonano w dniu 15.11.2017r. na peina kwote 489.540 zi.
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Zabezpieczenie Jednostka zabezpieczyla $rodki na realizacje inwestycji w planie finansowym, w rozdziale
$rodkéw na 01042 § 6050 tj.:

realizacje ® plan wydatkéw na dzien ogloszenia o zaméwieniu, dnia 21.06.2017 r. wynosit
inwestycji w 414.500,00 zl, a wykonanie 0,0 zi,

planie * plan wydatkow na dzieri zawarcia umowy, dnia 27.07.2017 r. wynosit 504.500,00 z,
finansowym a wykonanie 0,0 z.

Do akt roboczych pod pozyciq ITI/9 Zalgcznika Nr 1 niniejszego protokotu z kontroli
zalgczono kopi¢ umowy z wykonawcea zawartg w dniu 27.07.2017r. wraz z aneksem oraz
kopi¢ WB potwierdzajacego zwrot 70% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Wyjasnienie w sprawie nieterminowego zwrotu czesci zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy ztozyta Pani Anna Stachowiak Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego, cyt. : , W
obu przypadkach wykonawcq, ktdrego oferta zostata wybrana Jako najkorzystniejsza, byla
Jirma SOMBUD, ktdra czgsto startuje do postepowari o udzielenie zaméwienia publicznego w
gminie Lichnowy i najcze¢sciej jako zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stosuje
gwarancj¢ bankowq lub ubezpieczeniowg, ktére to dokumenty wygasajq z dniem na ktére
zostaly zawarte i nie ma koniecznosci ich zwrotu. Kierujge sig 1q prakiykq firmy, pracownik
Urzedu Gminy nie zwrécil uwagi, iz zabezpieczenie nalezytego wykonania zostalo wniesione w
innej formie (1j. w pieniqdzu) i nie wystosowal w terminie pismo do Referatu Finanséw z prosbg

o przekazanie zdeponowanych srodkow.

Dodatkowym powodem ww. przypadkéw byl fakt, iz przyjelo si¢ w praktyce, iz wykonawcy
kierujq pisma do Zamawiajgcego w sprawie zwrotu kwot wynikajgcych z zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy, w tych przypadkach takich pism nie bylo.

Jednoczesnie we wskazanym okresie Urzqgd Gminy cierpial na braki kadrowe zwigzane z
urlopami macierzyniskimi, co powodowalo liczne zastgpstwa oséb nieobecnych w pracy, a to
przekiladalo si¢ na wigkszq ilos¢ obowigzkéw i dodatkowej pracy, skutkiem czego bylo
przeoczenie uplywu terminu na zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.” — ujeto

w aktach roboczych pod pozycjq ITI/10 Zalgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu z kontroli.

Dodatkowo ustalono, ze wnoszone nalezyte zabezpieczenie wykonania umowy przez
Wykonawce zostaje na rachunku bankowym pomocniczym, ktére zgodnie z zawartg umows o
prowadzenie rachunkéw bankowych modulo nr 6000837 z dnia 16.05.2016r. posiada

oprocentowanie 0,00%.

3.6.3. Ewidencja_ksiggowa _inwestycji, rozliczenie i przyjecie zakonczonych zadan

inwestycyjnych na stan (ksiggowy) srodkéw trwalych
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Na podstawie ewidencji ksiggowej dotyczacej zadan inwestycyjnych opisanych w

powyzszych tabelach niniejszego rozdziatu 3.6., ustalono, ze:

ewidencje kosztéw inwestycji i ich rozliczenie prowadzono na koncie 080 ,.Inwestycje

(Srodki trwate w budowie)”, do ktérego prowadzono ewidencje analityczng (w podziale

na poszczegdlne zadania),

- rozrachunki z wykonawcami ewidencjonowano na koncie 201,

- na stronie Wn konta 080 ., Inwestycje ($rodki trwate w budowie)”, ujmowano koszty
inwestycji, a na stronie Ma rozliczone efekty inwestycji,

- ewidencj¢ wadiéw i zabezpieczen wykonania uméw w formie pienigznej prowadzono

na koncie 240 ,.,Pozostate rozrachunki”.

Przyjecie efektéw 2 zadan na stan srodkéw trwatych przedstawial sie nastepujaco:

1. Inwestycja pn. ,Modernizacja drogi dojazdowej nr 191102G do gruntéw rolnych ulica

Braterska w Lisewie Malborskim w gminie Lichnowy.

% odbi6r zamdéwienia nastgpit w dniu 09.11.2018r. (protokét odbioru roboét),
% zaplata faktur nr 18-FVS/0069 z dnia 19.11.2018r. nastapita w dniu 18.12.2018r.,
% modernizacja Srodka trwatego na stan nastapita w dniu 31.12.2018r. dokumentem

OT nr 10/2018 w 13cznej kwocie 391.210 zt na ktérg skiadaty sie faktury:

e nr 18-FVS/0069 z dnia 19.11.2018r. w kwocie 373.920 zt,

e nr 06/XI/BRI/2018 z dnia 19.11.2018r. w kwocie 3.690 zt — peknienie
obowigzkow inspektora nadzoru,

o nr 04/II/BRI/2018 z dnia 20.02.2018r. w kwocie 7.000 zt — wykonanie
dokumentacji projektowej (projektu budowlanego, kosztorysu inwestorskiego,
przedmiaru robét, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét —umowa
z dnia 22.01.2018r.,

* nr 20/2015 z dnia 18.12.2015r. w kwocie 6.600 zt — wykonanie dokumentacji
projektowych przebudowy dr6g gminnych — umowa z dnia 20.10.201 5r.

2. Inwestycja pn. ,Modernizacja drogi dojazdowej do gruntéw rolnych — ulicy

Wiatracznej w Lichnowach w gminie Lichnowy”

% odbi6r zaméwienia nastgpil w dniu 31.10.2017r. (protokét odbioru robét),
% zaplata faktur nr 17-FVS/0084 z dnia 31.10.2017r. nastgpita w dniu 15.11.2017r.:
%+ modernizacja $rodka trwatego na stan nastgpita w dniu 31.10.2017r. dokumentem

OT nr 02/2017 w tacznej kwocie 497.040 zt na ktérg skladaly sie faktury:
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e nr 17-FVS/0084 z dnia 31.10.2017r. w kwocie 489.540 zt,

e nr 82017 z dnia 31.10.2017r. w kwocie 3.000 zt — petnienie obowiazkéw
nadzoru inwestorskiego,

e nr 20/2015 z dnia 18.12.2015r. w kwocie 4.500 zt — wykonanie dokumentacji
projektowych przebudowy drég gminnych — umowa z dnia 20.10.2015r.

3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji

3.7.1.1. Plan finansowy zadaii zleconych

Gmina Lichnowy opracowata plan finansowy dochodéw i wydatkéw zwiazanych

z realizacja zadaf z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych odrgbnymi

ustawami na 2018 rok, ktéry stanowi zatgezniki nr 4 do uchwaty Rady Gminy Lichnowy

Nr XXXV1/250/2017 z dnia 29 grudnia 2017 roku.

Plan finansowy zadan zleconych obejmowat:

- dochody z tytulu przyznanych z budzetu panstwa dotacji na realizacj¢ zadan
z zakresu administracji rzadowej, w kwocie 7.573.864,04 zt (uwzgledniajgc zmiany uchwaly
budzetowej),

- wydatki — w ukladzie dzial, rozdzial, paragraf klasyfikacji wydatkéw.

W sprawozdaniu Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z wykonywaniem zadan

z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego ustawami za okres od poczgtku roku do korica IV kwartatu 2018r. wykazano:

e plan 78.083 zt,

e dochody wykonane 146.837,87 zl, w tym:

— dochody potrgcone na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego 25.351,22 zl,

¢ dochody przekazane 121.486,65 zi,

* naleznosci pozostale do zaptaty ogélem 6.022.357,94 zt (calosé to zaleglosci).

Powyzsze zaleglo$ci dotycza $wiadczen z funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej

plus odsetki.

3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budietu paristwa na_zadania bieigce 7 zakresu
administracji rzqgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami

Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezgce z zakresu administracji

rzagdowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez samorzad Gminy zostaly ujete
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w budzecie Gminy w prawidlowych wysokosciach (zgodnie z decyzjami) oraz

w prawidlowych podziatkach klasyfikacji budzetowej.

Ogolne rozliczenie z wykorzystania dotacji na zadania zlecone biezace (§ 2010) w Gminie

Lichnowy w 2018 roku (w z}) przedstawia ponizsza tabela:

N Dotacje
Symbol ; Dotacje
ra)z:;ia ki Nazwa rozdzialu aliyriian e" sl wykf;rwz{;.;)mne
01095 Pozostala dzialalno$¢ 633.764,02 633.764,02
75011 Urzedy wojewddzkie 48.008,00 42.184.99
75101 Urzedy naczelnych organéw wiladzy panstwowej, kontroli i 900,00 900.00
ochrony prawa
Wybory do rad gmin, rad powiatoéw i sejmikow
75109 wojewddztw, wybory wojtow, burmistrzow i prezydentéw 47.757,00 41.833,22
miast oraz referenda gminne, powiatowe i wojewodzkie
Zapewnienie uczniom prawa do bezplatnego dostepu do
80153 podrgcznikow, materialow edukacyjnych lub materialow 49.156,00 47.027,42
¢wiczeniowych
85195 Pozostata dziatalnosé 424,00 399,65
Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane za osoby
85213 ppbierajqce _niektérf: s’wiac!czenia Z pomocy spolecznf:j, 40.650,00 39.591.19
niektére Swiadczenia rodzinne oraz za osoby uczestniczace
w zajgciach w centrum integracji spolecznej
85215 Dodatki mieszkaniowe 1.012,00 972,53
85228 Ustugi opiekuricze i specjalistyczne ustugi opiekuiicze 47.607,00 47.606,21
Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu
85502 alimentacyjnego oraz skladki na ubezpieczenia emerytalne i 2.920.624,00 2.904.135,72
rentowe z ubezpieczenia spolecznego
85503 Karta Duzej Rodziny 181,00 160,31
85504 | Wspieranie rodziny 191.580,00 190.960,00
Razem 3.981.663,02 3.953.694,68

Rozdzial klasyfikacji Kwota .
budzetowej wrocona(zl) Dot proskeginia

85195 24,35

85213 1.058,81

85228 0,79

85215 39.47 09.01.2019r.
85502 16.488.28

85504 620,00

75109 5.823,78

75011 igggiz 15.01.2019r.

e 22.02.2019r. (75011 -

80153 2.128,58 4.059.42 21)
85503 20,69 R

Razem 27.968,34

Niewydatkowane w catosci dotacje Gmina zwrocila w nizej wymienionych terminach:

Dotacje w dziale 852 ,, Pomoc spoleczna” i 855 ,, Rodzina” realizowane sg przez Gminny

Osrodek Pomocy Spolecznej w Lichnowach, natomiast dotacja zapewniajgca uczniom prawo

do bezplatnego dostgpu do podrgcznikéw, materiatéw edukacyjnych lub materialow
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¢wiczeniowych oraz na wyprawke szkolng w dziale 801 ,, Oswiata i wychowanie " realizowana

jest przez szkoty — i ujeta w ich planie finansowym.

X213 Dotacje celowe otrzymane z budietu paristwa na_inwestycje i zakupy
inwestycyjne z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami

W badanym okresie Gmina Lichnowy nie otrzymata dotacji celowych z budzetu panistwa na

inwestycje i zakupy inwestycyjne.

3.7.1.4. Dotacje celowe otrzymane z bud;etu paristwa na realizacje wlasnych zadar biezgcych

gminy (§ 2030).

W ramach § 2030 Gmina Lichnowy otrzymata nizej wymienione srodki:

Kwota Kwota
§ Rodzaj Rozdzial | otrzymanej | wykorzystanej
dotacji (w zl) | dotacji (w zf)
80103 100.010,00 99.557,91
85213 35.700,00 34.875,83
85214 157.000,00 156.911,76
2030 Dotacje celowe o_ttzymane z budzetu parnistwa na realizacje| 85216 409.000,00 404.512,24
wiasnych zadan biezacych gminy 85219 79.800,00 79.800,00
85230 27.000,00 26.988.80
85415 28.344,00 28.335,60
85504 11.572,00 11.572,00
Niewydatkowane w calosci dotacje Gmina zwrdcila w nizej wymienionych terminach:
Rozdzial klasyfikacji budietowej ] Kwota zwrocona(zl)
§2030
80103 452,09 (15.01.2019r.)
85213 824,17 (09.01.2019r.)
85214 88,24 (09.01.2019r.)
85216 4.487,76 (09.01.2019r.)
85230 11,20 (09.01.2019r.)
85415 8,40 (09.01.2019r.)
Razem 5.871,86

Dotacje w dziale 852 ,, Pomoc spoleczna” realizowane s3 przez Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej w Lichnowach. Srodki otrzymane i ujete w rozdziale 80103 ,, Oddzialy przedszkolne
w szkolach podstawowych” i rozdziale 85415 ,,Pomoc materialna dla uczniow” w §2030

realizowane byty bezposrednio przez szkoty.

3.7.1.5. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezgce z zakresu

administracji rzgdowej zlecone gminom, zwigzane z realizacjg $wiadczenia wychowawezego -
2060.
W badanym okresie Gmina Lichnowy otrzymata dotacj¢ z § 2060 - Dotacje celowe otrzymane

z budzetu paifistwa na zadania biezace z zakresu administracji rzadowej zlecone gminom
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(zwigzkom gmin, zwigzkom powiatowo-gminnym), zwiazane z realizacja $wiadczenia
wychowawczego stanowigcego pomoc paristwa w wychowywaniu dzieci w rozdziale 85501 -
Swiadczenie wychowawcze. Wysoko$é dotacji otrzymanej to kwota 3.513.900,00 zi
i wykorzystanej to kwota 3.512.706,05 zi. Zwrot w kwocie 1.193,95 zt nastapil w dniu
09.01.2019r. — WB 6/2019.

3.7.1.6. Dochody jednostek samorzadu terviorialnego zwigzane z realizacjg zadan z zakresu

administracji rzgdowej oraz innveh zadan zleconych ustawami - §2360.

Gmina Lichnowy w roku 2018 w powyzszym zakresie otrzymato dochody w nastepujacych

rozdziatach:

& 75023 — dochody wykonane w kwocie 17,05 z}, pochodzace z tytutu naleznych 5% od ogétu
wpfat z tytutu udostepniania danych osobowych;

e 85502 — dochody wykonane w kwocie 25.351,22 z}, pochodzace z tytulu naleznych gminie
wplat dotyczacych funduszu alimentacyjnego,

¢ 85503 — dochody wykonane w kwocie 0,94 zl, pochodzgce z tytutu wydanych duplikatow
Karty Duzej Rodziny.

3.7.1.7. Dotacje celowe otrzymane z budzetu paristwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne

z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami - §6300 i §6630.

Gmina Lichnowy w roku 2018, w powyzszym zakresie, otrzymata nastgpujace dotacje

(plan po zm.):

< w kwocie 88.596,00 zt (rozdziat 01042 § 6630) — $rodki otrzymane na podstawie umowy
nr 38G/WBG-OGR/2018 o udzielenie dotacji na modernizacj¢ drogi dojazdowej do gruntéw
rolnych zawartej w dniu 25 lipca 2018 roku pomigdzy Gming Lichnowy a Wojewodztwem
Pomorskim.
Nazwa zadania ,,Modernizacja gminnej drogi nr 191102G znajdujace;j si¢ na dziatce nr 16/2
w solectwie Lisewo gm. Lichnowy na odcinku dtugosci 548,8mb™ — roboty polegajace na
utwardzeniu drogi gruntowej na odcinku 228,8 mb asfaltem betonowym o grubosci 4 cm na
istniejacej nawierzchni asfaltowej od wjazdu z drogi powiatowej nr 2340G ulica 10 Marca
do skrzyzowania z drogg Wyzwolenia. Nastepny odcinek obejmuje utwardzenie dalszej
czgscei drogi od skrzyzowania z drogg ul. Wyzwolenia do skrzyzowania z droga znajdujaca
si¢ za zabudowaniami mieszkalnymi na odcinku 320 mb asfaltem betonowym grubosci
8 cm na istniejgcej nawierzchni wykonanej z plyt szesciokatnych drogowych betonowych
(trylinki).

Gmina Lichnowy do dnia 15.11.2018r. zobowigzata si¢ wykona¢ zadanie, natomiast

Protokot z kontroli kompleksowej Gminy Lichnowy
95

?-10‘..0/

ot /



w terminie do 5 dni po zakoficzeniu realizacji zadania zobowigzata si¢ do dostarczenia
wymaganego kompletu dokumentéw (migdzy innymi: protokét odbioru technicznego; kopie
rachunkéw i faktur, kosztorys powykonawezy; pozwolenie na budowe lub zgloszenie robét
budowlanych) — co bylo warunkiem przekazania srodkéw na konto gminy. Srodki wplynely
na konto Gminy Lichnowy w dniu 29.11.2018r. W dniu 20.11.2018r. Gmina Lichnowy
przediozyta rozliczenie zadania w sktad ktérego wehodzity miedzy innymi: protokét odbioru
robot, kopia faktur, kosztorys powykonawczy, kopia umowy zawarta z wykonawca oraz
kopia zgloszenia budowy — wszystkie dokumenty zostaly potwierdzone za zgodnosé
z oryginalem — wymég §3 ust. 3 zawartej umowy. Pismem z dnia 19.12.2018r. W6jt Gminy
Lichnowy przedtozyt dokumenty koncowego rozliczenia — kopie faktur za wykonanie
zadania; oswiadczenie ze faktury VAT sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym; dokumenty potwierdzajace dokonanie przez dotowanego zaplaty
na rachunek wykonawcy: oswiadczenie jednostki samorzadu o wykorzystaniu $rodkéw
zgodnie z przeznaczeniem w danym roku — co bylo wymogiem §6 ust.2 i §7 ust.1 zawartej
umowy — wplyw do wojewoddztwa w dniu 20.12.2018r.

** w kwocie 10.000,00 z (rozdziat 01095 §6300) — srodki otrzymane na podstawie umowy nr
134/UM/DROS/2018 zawartej w dniu 18 maja 2018 roku pomigdzy Gming Lichnowy
a Wojewodztwem Pomorskim (w dniu 29.06.2018r. podpisano aneks nr 1 do umowy).
Przedmiotem umowy byta pomoc finansowa dla Gminy Lichnowy w formie dotacji celowej
w wysoko$ci 10.000 zt z przeznaczeniem na dofinansowanie zadan whasnych gminy
w zakresie matych projektéw lokalnych pod nazwa ,,Aktywne Sotectwo Pomorskie”,
realizowanych na terenach wiejskich na zadanie ,.Aktywny senior” w miejscowosci
Lichnowy na dziafce nr 23/3 (zakup i montaz 4 urzadzen: biegacz, stepper, wioslarz,
drabinka; tablicy informacyjnej, stojaka na rowery, kosz na $mieci; zakup materialéw na
wykonanie strefy bezpieczenistwa — kostka brukowa, piasek, cement i obrzeza).

Gmina Lichnowy do dnia 31.10.2018r. zobowigzata si¢ wykonaé zadanie, natomiast
w terminie w ciggu 15 dni od daty wykorzystania dotacji gmina zobowigzala sie do
dostarczenia kompletu dokumentéw potwierdzajacych wykonanie zadania (miedzy innymi:
sprawozdania opisowego, kopie rachunkéw i faktur, dokumentacji fotograficznej). Srodki
wplynely na konto Gminy Lichnowy w dniu 01.06.2018r. Pismem o sygnaturze RGI
042.8.2.2018 r. z dnia 20.09.2018r. Wéjt Gminy Lichnowy przedlozyt rozliczenie
wykorzystania Srodkéw zgodnie z umowa — zataczono protok6t koricowy odbioru robét oraz

sprawozdania wraz z wykazem faktur i adnotacjg o zrédle dofinansowania — wplyw do
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Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 21.09.2018r.
3.7.1.8. Pozostale dotacje.

Gmina Lichnowy w roku 2018, w powyzszym zakresie, otrzymata nastgpujace dotacje/pomoc

finansowa:

% wkwocie 3.400,00 zt (rozdziat 75495 §2700) - srodki prewencyjne otrzymane na podstawie

umowy prewencyjnej Nr 2419/2018/PZU/12/Szczecin zawartej w dniu 29 pazdziernika
2018 roku pomigdzy Gming Lichnowy a Powszechnym Zakladem Ubezpieczen Spétka
Akeyjng z siedzibg w Warszawie. PZU S.A. w ramach prowadzonej dziatalnogci majacej
na celu zapobiegania powstawaniu lub zmniejszaniu  skutkéw wypadkow
ubezpieczeniowych, zobowigzato si¢ finansowaé kwotg 3.400 z z funduszu prewencyjnego
PZU S.A. zadanie prewencyjne Odbiorcy srodkow prewencyjnych majgce na celu poprawe
bezpieczenstwa podczas akeji ratowniczych polegajace na -zakupie specjalistycznego
sprzgtu ochronnego dla strazakéw w Gminie — zakup hetméw strazackich”,
Gmina Lichnowy do dnia 31.12.2018r. zobowiazala si¢ do przedtozenia rozliczenia
sposobu wydatkowania otrzymanej kwoty od PZU S.A. na wzorze rozliczenia finansowo-
rzeczowego stanowigcego zatacznik nr 1 do umowy. Srodki wplynety na konto Gminy
Lichnowy w dniu 09.11.2018r. — zgodnie z zapisem §1 ust. 3 zawartej umowy. Wojt Gminy
Lichnowy przedtozyt rozliczenie wykorzystania $rodkéw zgodnie z umowg — zalaczono
rozliczenie finansowo-rzeczowe wraz z kopia faktur potwierdzajgcych zakup sprzetu —
przestano za po$rednictwem dedykowanej strony internetowe;;

% w kwocie 1.650,00 zt (rozdziat 75495 §2710) — pomoc finansowa w formie dotacji celowej
na podstawie umowy zawartej w dniu 08 stycznia 2018 roku pomiedzy Gming Lichnowy
a Powiatem Malborskim.

Przedmiotem umowy byta pomoc finansowa dla Gminy Lichnowy w formie dotacji celowej
z przeznaczeniem na zakup agregatu oswietleniowego wspierajacego dzialania ratowniczo-
gasnicze OSP w Pordenowie.

Gmina Lichnowy do dnia 31.12.2018r. zobowigzata sie do przedlozenia rozliczenia
sposobu wydatkowania otrzymane;j kwoty.

Srodki wplynely na konto Gminy Lichnowy w dniu 18.05.2018r. — z zapisem §2 ust. 2
zawartej umowy — Powiat Malborski mial przekazaé¢ kwote dotacji w terminie do dnia
28.02.2018r.

W6jt Gminy Lichnowy przediozyl rozliczenie wykorzystania $rodkéw zgodnie z umowg —

zalgczono rozliczenie finansowo-rzeczowe wraz z kopia faktur potwierdzajacych zakup
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sprzgtu — wplyw do Starostwa w dniu 18.12.2018r.
w kwocie 6.000,00 zt (rozdzial 80101 §2700) — $rodki grantowe na podstawie zawartej

7
9

umowy nr 12/ETAsY/2018 o dofinansowanie projektu w ramach Programu English

Teaching finansowanego ze $rodkéw Polsko-Amerykariskiej Fundacji Wolnosci zawarte;j

w dniu 27 kwietnia 2018 roku pomigdzy Szkola Podstawowsa im. Stefana Zeromskiego

w Lichnowach a realizatorem programu Nidzicka Fundacja Rozwoju NIDA z siedzibg

w Nidzicy (umowg podpisata Dyrektor szkoty).

Przedmiotem umowy bylo przyznanie grantu w kwocie 12.000 zt na realizacje¢ prowadzenia

zajg¢ pozalekeyjnych z jezyka angielskiego (realizacja projektu obejmowala dwa lata 2018

12019) — $rodki otrzymano w dwéch wplatach: we wrzesniu 2018 roku i we wrzesniu 2019

roku.

Srodki wptynety na konto Gminy Lichnowy:

®  wdniu 14.09.2018r. pierwsza transza 6.000 zt — nastgpnie przekazana na konto szkoly
w dniu 24.09.2018r.

® wdniu 25.02.2019r. druga transza 6.000 zi — nastepnie przekazana na konto szkoly w
dniu 26.02.2019r.

Szkota Podstawowa zobowigzata si¢ do przediozenia rozliczenia sposobu wydatkowania

otrzymanej kwoty grantu nie pzniej niz 14 dni od dnia zakoficzenia realizacji projektu.

Realizacja projektu od dnia 01.09.2018 r. do 15.12.2019r. Projekt nie zostat jeszcze

rozliczony.

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji
3.7.2.1. Dotacje podmiotowe

Uchwatg Rady Gminy Lichnowy Nr XXX V1/250/2017 z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie

uchwalenia budzetu gminy Lichnowy na rok 2018 nie zaplanowano dotacji podmiotowej dla

Jednostek spoza sektora finanséw publicznych w 2018 r. (§2590 oraz §2540).

W 2018 roku Gmina Lichnowy udzielita jedynie dotacji podmiotowych w ramach wydatkow

biezgcych dla samorzadowych instytucji kultury (§ 2480) i tak dla:

» Gminnej Biblioteki Publicznej w Lichnowach (kwota 50.000,00 z})

Gminna Biblioteka Publiczna w Lichnowach, zgodnie z art. 265 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009

roku o finansach publicznych, ztozyta:

e sprawozdanie finansowe z dziatalno$ci Gminnej Biblioteki Publicznej w Lichnowach
w I péiroczu 2018 roku (skiadang do dnia 31 lipca roku budzetowego) — wplyw w dniu
13.07.2018 r.,
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e sprawozdanie finansowe z dzialalnoéci Gminnej Biblioteki Publicznej w Lichnowach
w 2018 roku (sktadane do dnia 28 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym)- wplyw
w dniu 08.02.2019 r. Dotacje wykorzystano w catosci.

Powyzsza dotacja wydatkowana zostata na dziatalno$¢ biezgca jednostki.

» Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Lichnowach (kwota 542.165.00 zt)

Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Lichnowach zgodnie z art. 265 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 roku o finansach publicznych, ztozyt:

* sprawozdanie finansowe z dziatalno$ci Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Lichnowach
za pierwsze potrocze 2018 roku (skladane do dnia 31 lipca roku budzetowego) — wptyw
w dniu 19.07.2018 r.,

e sprawozdanie finansowe z dziatalnoéci Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Lichnowach
w 2018 roku (sktadane do dnia 28 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym) — wplyw
w dniu 22.02.2019 r. Dotacje wykorzystano w catosci.

Zarzadzeniem Wojta nr 150/2012 z dnia 28.12.2012 r. okreslono zasady przyznawania,

przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych udzielanych z budzetu Gminy

Lichnowy dla samorzagdowych instytucji kultury.

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe

W 2018 roku z budzetu Gminy Lichnowy nie udzielano dotacji przedmiotowych.

3.7.2.3. Dotacje celowe

Rada Gminy Lichnowy uchwalg Uchwata XXXIV/225/2017 z dnia 24 pazdziernika 2017 r.
przyjeta na rok 2018 programu wspélpracy Gminy Lichnowy z organizacjami pozarzagdowymi
oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Program ten zawieral miedzy innymi:

— cel gléwny i cele szczegétowe programu,

— zasady wspélpracy gminy z organizacjami,

— przedmiot wspdlpracy oraz priorytetowe zadania publiczne (w 2018 r.: udzielenie
schronienia osobom bezdomnym poprzez zapewnienie positku i catodobowego okresowego
miejsca pobytu w osrodku wsparcia o standardzie domu dla bezdomnych; udzielenie
calodobowego pobytu w hotelu dla 0s6b niepetnosprawnych (...); udzielenie catodobowego,
okresowego pobytu w osrodku interwencji kryzysowej (...): zapewnienie miejsca

noclegowego, schroniska lub innej placéwki zapewniajacej miejsca noclegowe dla oséb

Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Lichnowy

- 99

Oxobduls /



wobec ktérych prowadzona jest egzekucja obowigzku opréznienia lokalu mieszkalnego
(--.); przyjecie do schroniska bezdomnego psa z terenu gminy Lichnowy: odlowienie
1 przewiezienie do schroniska bezdomnego psa z terenu gminy Lichnowy; pozostale
dzialania w zakresie pomocy spolecznej,

— okres realizacji programu,

— formy wspélpracy, tryb powolywania i zasady dziatania komisji konkursowych do
opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert,

~ sposob realizacji programu oraz sposobu oceny realizacji programu,

— wysokos¢ srodk6éw przeznaczonych na realizacje programu,

— informacje o sposobie tworzenia programu oraz przebiegu konsultacji.
W roku 2018 udzielono dotacji tacznie dla pigciu podmiotéw, a mianowicie:

< § 2810 ,, Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do
realizacji fundacjom”': rozdz. 85395 kwota 5.724,00 zt dla F undacji M.A.P.A. Obywatelska
z siedzibg w Kwidzynie,

% § 2820 ..Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych
do realizacji stowarzyszeniom” rozdz. 92605 kwota 41.000,00 z} dla: Klubu Sportowego
LISOVIA w Lisewie Malborskim - kwota 23.000,00 zi; UKS Lisewo w Lichnowych - kwota
9.000,00 zt oraz dla Uczniowskiego Klubu Sportowego ,.GO” w Lichnowych - kwota
9.000,00 zt;

% § 2830 ,, Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadar zleconych
do realizacji pozostalym jednostkom niezaliczanym do sektora Jinansow publicznych”
rozdz. 85395 kwota 23.152,78 zt dla Spéldzielni Socjalnej Iskra, ul. Lakowa 19, 82-400
Sztumskie Pole (KRS: 0000518847).

Kontrolg objeto wszystkie udzielone dotacje:

v’ Sport

W dniu 02.03.2018 r. Zarzadzeniem nr 16/2018 r. W6jt Gminy Lichnowy ogtosit otwarty
konkurs ofert na realizacj¢ zadafi publicznych z zakresu wspierania rozwoju sportu na terenie
Gminy Lichnowy w roku 2018.; ogloszenie podane do publicznej wiadomosci — strona BIP,
tablica ogloszen w urzedzie od dnia 02.03.2018 r. do dnia 19.03.2018 r. (z zachowaniem 21 dni
przed terminem skiadania ofert);

Termin skladania ofert ustalono na dziefi 16.03.2018 r. do godz. 15.30 w sekretariacie Urzedu
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(rozstrzygnigcia konkursu dokona Wéjt po otrzymaniu opinii Komisji Konkursowej, wybér
ofert nastapi w ciggu 3 dni roboczych od uplywu terminu skiadania ofert). Wysoko$é srodkow
z budzetu Gminy Lichnowy przeznaczonych na realizacje zadania — 41.000,00 zt. Zadania
winny by¢ realizowane w okresie od 01.04.2018 r. do dnia 31.12.2018 r. W pkt. VII ustalono,
iz informacja o wyniku konkursu zamieszczona zostanie na stronie BIP, na tablicy ogloszen
w Urzedzie oraz zostanie dostarczona wnioskodawcom.

Zarzadzeniem Nr 20/2018 z dnia 16.03.2018 r. Wéjt Gminy powolal Komisj¢ Konkursows
opiniujgcg oferty — skiad trzyosobowy.

W wyznaczonym terminie wplynely trzy oferty, wszystkie spetniajace wymagania formalne
konkursu. Komisja Konkursowa dokonata oceny ofert — protokét z prac komisji sporzadzono
w dniu 21.03.2018 1.

Sporzadzono informacj¢ o wynikach otwartego konkursu ofert zalozonych przez podmioty
upowaznione do realizacji zadan z zakresu wspierania rozwoju sportu w Gminie Lichnowy
w roku 2018 (brak daty) — dokument podpisany przez osobe upowazniong panig Anne Kunkel.
Kontrolujacym przedstawiono dokumenty potwierdzajace podanie informacji o rozstrzygnigciu
do wiadomosci publicznej (wywieszono na tablicy ogloszen od dnia 21.03.2018 r. do dnia

28.12.2018 r. oraz zwrotne potwierdzenie odbioru podbite przez kluby sportowe).

1. Klub sportowy ..Lisovia” ztozyl wniosek o przyznanie wsparcia finansoweeo na realizacj
przy 1¢

zadania z zakresu rozwoju sportu w Gminie Lichnowy w dniu 12.03.2018 r. Zadania

przewidziane do realizacji, wynikajgce z oferty — popularyzacja sportu wér6d miodziezy na

terenie gminy Lichnowy; czynny udzial miodziezy w rozgrywkach organizowanych przez

Pomorski ZPN i Klub Lisovia. Wnioskowana kwota dotacji wynikajaca z kalkulacji

przewidywanych kosztéw to 23.000,00 z.

Umowa (brak numeru) zostala podpisana w dniu 23.03.2018 r.:

— termin wykonania zadania od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2018 r.,

— dofinansowanie w kwocie 23.000 zl platne w czterech transzach po 5.750,00 zt

w nastepujacych terminach do dnia 31.03.2018 r., 30.04.2018 ., 31.07.2018 r. i 15.09.2018 r.,

— sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego skladane w terminie 30 dni od

dnia zakonczenia realizacji zadania.

Kontrolujacym przedtozono nast¢pujgce dokumenty:

a) wydruk z konta 224-024 z danymi wskazujacymi na terminowe przekazanie transz-
I: 28.03.2018 r., I1: 24.04.2018 r., I11:31.07.2018 r. i IV:10.09.2018 .
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b) Rozliczenie wykonania zadania w zakresie rozwoju sportu, data wptywu 03.01.2019 r. wraz
z dokumentacjg niezbgdna do stwierdzenia zgodnosci wydatkowanych §rodkéw z zapisami
umowy. Dokument zatwierdzony zostal przez przedstawiciela Klubu w dniu 31.12.2018 r.

Uwag nie stwierdzono.

2. Uczniowski Klub Sportowy .GO™ Lichnowy ztozyl wniosek o przyznanie wsparcia

finansowego na realizacj¢ zadania z zakresu rozwoju sportu w Gminie Lichnowy w dniu

14.03.2018 r. Zadanie przewidziane do realizacji, wynikajgce z oferty — W zdrowym ciele

zdrowy duch — popularyzacja sportu wsréd dzieci i miodziezy w Gminie Lichnowy”;

organizacja zaje¢ sportowych z naciskiem na unihokej. Wnioskowana kwota dotacji

wynikajgca z kalkulacji przewidywanych kosztéw to 9.000,00 zt.

Umowa (brak numeru) zostala podpisana w dniu 28.03.2018 r.:

— termin wykonania zadania od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2018 ¥

— dofinansowanie w kwocie 9.000 zi platne w czterech transzach, dwie pierwsze po

2.500,00 zt w terminie do 31.03.2018 .1 30.04.2018 r.; kolejne dwie po 2.000,00 zt. w terminie

do 15.06.2018 r. 1 30.09.2018 r.,

— sprawozdanie koricowe z wykonania zadania publicznego skladane w terminie 30 dni od

dnia zakoriczenia realizacji zadania.

Kontrolujacym przedtozono nastgpujace dokumenty:

a) wydruk z konta 224-010 z danymi wskazujagcymi na terminowe przekazanie transz-
za wyjatkiem II transzy, ktéra wyplacona zostata z 4 dniowym opéznieniem, ti. w dniu
19.06.2018 r. — WB nr 117,

b) rozliczenie wykonania zadania w zakresie rozwoju sportu, data wptywu 30.01.2019 r. wraz

z dokumentacjg niezbedng do stwierdzenia zgodnogci wydatkowanych $rodkéw z zapisami

umowy. Dokument zatwierdzony zostat przez Prezesa Klubu pana Marcina Czarneckiego

(brak daty). Uwag nie stwierdzono.
3. UKS Lisewo zlozyl wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na realizacje zadania
z zakresu rozwoju sportu w Gminie Lichnowy w dniu 16.03.2018 r. (brak okreslonej godziny
— ostatni dzief biegu terminu). Zadanie przewidziane do realizacji, wynikajace z oferty —
Popularyzacja gry w bilard, szkolenie dzieci i mlodziezy. Popularyzacja gry w koszykéwke,
szkolenie dzieci i milodziezy. Wnioskowana kwota dotacji wynikajagca z kalkulacji
przewidywanych kosztow to 9.000,00 zi.

Umowa (brak numeru) zostata podpisana w dniu 23.03.2018 r.:
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— termin wykonania zadania od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2018 r.,

— dofinansowanie w kwocie 9.000 zt platne w czterech transzach. pierwsza w kwocie

3.000,00 zt w terminie do 31.03.2018 r., kolejne transze w wysokosci 2.000,00 zt w terminie

do dnia 30.04.2018 r., 15.06.2018 . i 30.09.2018 .,

— sprawozdanie koricowe z wykonania zadania publicznego sktadane w terminie 30 dni od

dnia zakorczenia realizacji zadania.

Kontrolujgcym przedlozono nastepujace dokumenty:

a) wydruk z konta 224-019 z danymi wskazujacymi na terminowe przekazanie transz-
za wyjatkiem IlI_transzy, ktéra wyplacona zostata z 4 dniowym opdznieniem. ti. w dniu
19.06.2018 r. —WB nr 117,

b) rozliczenie wykonania zadania w zakresie rozwoju sportu, data wplywu 30.01.2019 r. wraz

z dokumentacjg niezbgdna do stwierdzenia zgodno$ci wydatkowanych érodkéw z zapisami
umowy. Dokument zatwierdzony zostal przez Prezesa Klubu pana Lukasza Rygielskiego
(brak daty). Kontrolujacy stwierdzili nieprawidlowos$é w postaci przyijecia do rozliczenia
wydatku okreslonego fakturg Nr 136/03/2018 (zakup licencji UKS 2018) na kwote

520.00 z1: data faktury okreslona zostata na dzier 22.03.2018 r.. natomiast umowa podpisana

z Gming zawarta zostata w dniu 23.03.2018 r. —w Rozliczeniu ujeto wydatek jako kwote

finansowang z dotacji. Gmina nie wniosta uwag do rozliczenia.

v" Fundacje
1. Fundacja M.A.P.A Obywatelska:

A. W dniu 30.05.2017 r. Burmistrz Miasta Malborka pan Marek Charzewski zawarl umowe
z Fundacja M.A.P.A. Obywatelska z siedziba w Kwidzynie o realizacj¢ zadania
publicznego, o ktérym mowa w art. 16 ust 1 i 6 ustawy z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie pn.: PAI — pierwszy krok do integracji spolecznej,
w ramach projektu pn. ,.Mobilny i aktywny kapitat ludzki w powiatach malborskim
i sztumskim, aktywizacja zawodowo- spoteczna”. Zgodnie z § 1 pkt 3.4 i 5 realizatorem
projektu jest Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Malborku, za$ partnerem projektu jest
m.in. Gmina Lichnowy w ktérej imieniu dziata whasciwy Osrodek Pomocy Spotecznej.
W umowie okreslono podzial rzeczowo — finansowy na poszczegblnych Partneréw.
Sposéb wykonania zadania (...) w 2018 r. — termin realizacji zadania oraz poniesienia
wydatkéw dla srodkéw pochodzacych z dotacji: od 01.01.2018 r. do 30.06.2018 r. Kwota
dotacji wynikajaca z umowy i przypadajgca na udziat Gminy Lichnowy to 3.024,00 zt
(kwote przekazano w terminie w dniu 28.02.2018 r.; strona Wn konta 224-30). Termin
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zwrotu niewykorzystanej dotacji - Zleceniobiorca jest zobowigzany zwrécié do dnia
31 stycznia nastgpnego roku kalendarzowego lub w przypadku, gdy termin wykorzystania
dotacji jest krétszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni od dnia zakoficzenia realizacji
zadania.

Zawarte aneksy:

® Nr 1 zdnia 26.06.2017 r. — zmiana podzialu rzeczowo- finansowego;

® Nr 2 z dnia 25.07.2017 r. — zmiany wzg. dotacji udzielonej w 2017 r. (poza okresem
objetym kontrolg);

® Nr 3 z dnia 22.02.2018 r. — uaktualnienie bazy kontaktéw oraz podziatu rzeczowo-
finansowego (...),

® Nr 4 z dnia 05.03.2018 r. — dokonano przesuniecia terminu realizacji zadania oraz
poniesienia wydatkéw do dnia 30.06.2018 r. (...).

Obowigzki sprawozdawcze zleceniobiorcy oraz partneréw projektu — przestanie
sprawozdania koficowego z wykonania zadania publicznego w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia zadania publicznego (data koficowa realizacji zadania 30.06.2018 L),
Kontrolujgcym przedstawiono kopie sprawozdania koncowego z wykonania zadania
publicznego (oryginat zfozony w dniu 29.06.2018r. w kancelarii 0golnej Urzedu Miasta
Malborka) — okres za jaki skfadane jest sprawozdanie 01.06.2017- 30.06.2018 r. Dokument
przestany do Urzedu Gminy Lichnowy za posrednictwem poczty mailowej. Dotacje
wydatkowano w catosci.

B. W dniu 30.05.2017 r. Burmistrz Miasta Malborka pan Marek Charzewski zawarl umowe
z Fundacjg M.A.P.A. Obywatelska z siedziba w Kwidzynie o realizacje zadania
publicznego, o ktérym mowa w art. 16 ust 1 i 6 ustawy z dnia 24.04.2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie pn.: ABC rynku pracy, w ramach projektu pn.
»Mobilny i aktywny kapital ludzki w powiatach malborskim i sztumskim, aktywizacja
zawodowo- spoleczna”. Zgodnie z § 1 pkt 3, 4 i 5 realizatorem projektu jest Miejski
Osrodek Pomocy Spolecznej w Malborku, za$ partnerem projektu jest m.in. Gmina
Lichnowy w ktérej imieniu dziata wlasciwy Osrodek Pomocy Spofecznej. W umowie
okreslono podziat finansowy na poszczegélnych Partneréw. Sposéb wykonania zadania
(...) w 2018 r. — termin realizacji zadania oraz poniesienia wydatkow dla srodkéw
pochodzacych z dotacji: od 01.01.2018 r. do 31.03.2018 r. Kwota dotacji wynikajgca
z umowy i przypadajaca na udzial Gminy Lichnowy to 2.700,00 zi (kwote przekazano
w dniu 31.01.2018 r.; strona Wn konta 224-30). Termin zwrotu niewykorzystanej dotacji -
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Zleceniobiorca jest zobowigzany zwréci¢ do dnia 31 stycznia nastepnego roku
kalendarzowego lub w przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest krétszy niz rok
budzetowy, w terminie 15 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania.

Zawarte aneksy:

® Nr 1 z dnia 25.07.2017 r. —zmiany wzg. dotacji udzielonej w 2017 r. (poza okresem
objetym kontrolg);

® Nr2 zdnia 22.02.2018 r. — uaktualnienie bazy kontaktow (...).

Obowigzki sprawozdawcze zleceniobiorcy oraz partneréw projektu — przestanie
sprawozdania koficowego z wykonania zadania publicznego w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia zadania publicznego (data koficowa realizacji zadania 31.03.2018 r.).
Kontrolujgcym przedstawiono kopi¢ sprawozdania koncowego z wykonania zadania
publicznego (oryginat ztozony w dniu 30.04.2018r. w kancelarii ogolnej Urzedu Miasta
Malborka) —okres za jaki sktadane jest sprawozdanie 01.06.2017- 31.03.2018 r. Dokument
przestany do Urzgdu Gminy Lichnowy za posrednictwem poczty. Dotacje wydatkowano

w calosci.

2. Spéldzielnia Socjalna Iskra

W dniu 30.05.2017 r. Burmistrz Miasta Malborka pan Marek Charzewski zawart umowe ze
Spéidzielnig Socjalna Iskra z siedzibg w Sztumskim Polu o realizacje zadania publicznego,
o ktérym mowa w art. 16 ust 1 i 6 ustawy z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie pn.: Staze dla klientéw Osrodkéw Pomocy Spotecznej, oséb
z niepetnosprawnosciami oraz dla nowych uczestnikéw KIS: w ramach projektu pn. ,.Mobilny
i aktywny kapital ludzki w powiatach malborskim i sztumskim — aktywizacja spoleczno-
zawodowa”. Zgodnie z § 1 pkt 3, 4 i 5 realizatorem projektu jest Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Malborku, za$ partnerem projektu jest m.in. Gmina Lichnowy w ktérej imieniu
dziata wiasciwy Odrodek Pomocy Spolecznej. Zakres umowy to finansowanie przez kazdego
partnera w czgsci 1/10 w/w stazy. Sposéb wykonania zadania (...) w 2018 r. — termin realizacji
zadania oraz poniesienia wydatkéw dla $rodkéw pochodzacych z dotacji : od 01.01.2018 r. do
30.10.2018 r. Pierwotna kwota dotacji wynikajaca z umowy i przypadajaca na udziat Gminy
Lichnowy to 13.584,00 zi. Termin zwrotu niewykorzystanej dotacji - Zleceniobiorca jest
zobowigzany zwrdci¢ do dnia 31 stycznia nastgpnego roku kalendarzowego lub w przypadku,
gdy termin wykorzystania dotacji jest krétszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni od dnia

zakonczenia realizacji zadania.
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Zawarte aneksy:

® Nrlzdnia 12.06.2017 r. — zmiana nr rachunku bankowego Zleceniobiorcy;

® Nr2zdnia 25.07.2017 r. — zmiany wzg. dotacji udzielonej w 2017 r. (poza okresem objetym
kontrolg);

® Nr3 zdnia 25.10.2017 r. — uaktualnienie bazy kontaktéw, (...);

® Nr4 zdnia 08.01.2018 r. — zmiana brzmienia w zakresie przesunig¢ wzgledem ponoszonych
wydatkow;

® NR 5 z dnia 12.02.2018 r. — m.in. zwiekszenie kwoty wkiadu Gminy Lichnowy
w realizacjg projektu do wysokosci 25.216,87 1 (rok 2018) — kwote przekazano w terminie
w dniu 28.02.2018 r. (strona WN konta 224-31),

e Nr 6 z dnia 26.04.2018 r. — przesunigcie terminu wykonania zadania oraz poniesienia
wydatkéw do dnia 31.10.2018 r. (...).

Obowigzki sprawozdawcze zleceniobiorcy oraz partneréw projektu — przestanie sprawozdania

koficowego z wykonania zadania publicznego w terminie 30 dni od dnia zakonczenia zadania

publicznego (data koricowa realizacji zadania 31.10.2018 1.).

Kontrolujagcym przedstawiono kopi¢ sprawozdania koncowego z wykonania zadania

publicznego (oryginat zfozony w dniu 07.11.2018 r. w kancelarii ogdlnej Urzedu Miasta

Malborka) — okres za jaki skladane jest sprawozdanie 01.06.2017- 31.10.2018 r. Dokument

przestany do Urzgdu Gminy Lichnowy za posrednictwem poczty mailowej. W tresci ,.Danych

informacyjnych™ zawarto informacje o zwrocie niewykorzystanej dotacji dla poszczeg6lnych

partneréw projektu — Gmina Lichnowy kwota 2.064.09 zt. Jak wynika z zapiséw na koncie

224-31 powyzsza kwota wplacona zostata w dniu 31.10.2018 r. (WB nr 11/05).

3.7.2.4.Dotacje przyznane przez jst na realizacje porozumien (umow)

W 2018 roku Gmina Lichnowy udzielita pomocy rzeczowej/finansowej w nastepujacym

rozdziale:
“* 60014 § 630 kwota 168.466,59 z1 (Uchwata Rady nr XXXVI11/266/2018 z dnia 27.02.2018r.

w sprawie udzielenia pomocy finansowej w roku budzetowym 2018 przez Gming Lichnowy
dla Powiatu Malborskiego na wykonanie przebudowy dro gi powiatowej nr 2337G Pordenowo-
Lichnowy; planowana kwota dotacji 168.498,00 zt).

Gmina Lichnowy na mocy zawartej umowy nr 19/2018 z dnia 13.03.2018 .
udzielita Powiatowi Malborskiemu pomocy finansowej w formie dotacji celowej na realizacje

inwestycji pn.”Przebudowa drég powiatowych w powiecie malborskim w 2018 r., zadanie
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I przebudowa drogi powiatowej nr 2337G Pordenowo — Lichnowy”. Przewidywany termin
zakonczenia inwestycji - 30.06.2018 r. Srodki finansowe przekazane na konto Starostwa
w ciggu 14 dni od daty otrzymania informacji o zakonczeniu inwestycji. Rozliczenie finansowe
udzielonej pomocy wraz z dokumentacja potwierdzajaca zgodno$é faktur - termin do dnia
31.12.2018r.

Pismem o sygn. ZDP/DS./1360/2018 z dnia 10.07.2018 r. Starostwo Powiatowe
poinformowato o zakoniczeniu robét budowlanych okreslonych w umowie nr 19/2018 oraz
zwrécilo si¢ z prosba o wyptate srodkéw zgodnie z zapisami UmMowy.

W dniu 12.07.2018 r. skierowano wniosek do referatu finansowo- budzetowego o przekazanie
srodkéw finansowych z dziatu 600, rozdziahu 60014 § 6300 na rachunek bankowy Starostwa.
Kontrolujgcym przedstawiono pismo o sygn. FN.3032.310.2018 z dnia 03.09.2018 r. (data
wplywu do urzedu 04.09.2018 r.) dotyczace rozliczenia finansowego zadania. Zatacznikami do
pisma byly faktury wystawione przez: TRASA Mirostaw Klotzke, faktura nr 35/2018 z dnia
09.07.2018 r. na kwotg 3.900,00 oraz Przedsiebiorstwo Budowy Drég S.A, faktura nr 54 z dnia
09.07.2018 r. na kwote 648.818,28 zL. Laczne koszty poniesione w zwigzku z przebudowg drogi
wyniosty 652.718,28 zl, zas partycypacja w kosztach Gminy Lichnowy okre$lona w umowie
na 25,81 % stanowita kwote 168.466,59 zt. W dniu 23.07.2018 r. przekazano w/w kwote na
rachunek Powiatu.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.7.2.5. Pozostale dotacje.

Gmina Lichnowy w 2018 roku przeznaczyta kwote 99.186,92 7t na pokrycie kosztéw dotacji,
udzielanej w okresie 0d 01.01.2018r. do 31.12.2018 r., przedszkolom i punktom niepublicznym
i publicznym, prowadzonym przez podmioty inne niz jednostka samorzgdu terytorialnego, na
terenie Gminy Lichnowy wobec Miasta Tczew i Miasta Malbork. Powyzsze wydatki ujeto
w rozdziale 80104 .Przedszkola™ § 4330 ,.Zakup uslug przez jednostki samorzadu
terytorialnego od innych jednostek samorzadu®.

Gmina Lichnowy nie zawierala odrg¢bnych porozumiefi na refundacje w/w kosztéw
udzielonych dotacji.

Wyplat refundacji dokonywano na podstawie not obcigzeniowych wystawianych przez wyzej
wymienione j.s.t., za uczgszczanie dzieci mieszkaficéw Gminy Lichnowy do przedszkoli,
mieszezacych sig na ich terenie, w nastepujacy sposéb:

** Miasto Tczew wystawilo noty (na laczna kwote 60.983,48 z1):
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- Nr 12/18 z dnia 13.03.26.06.2018 r. r. (data wplywu 19.03.2018 r.), na kwote 16.473.64 zi,
za okres od stycznia do marca 2018 r.— refundacji dokonano w dniu 27.03.2018 . (termin
21 dni od otrzymania noty),

- Nr 49/18 z dnia 26.06.2018 r. (data wptywu 03.07.2018 r.), na kwote 13.689,98 zt, za okres
od kwietnia do czerwca 2018 r.- refundacji dokonano w dniu 04.07.2018 r. (termin 21 dni
od otrzymania noty),

- Nr 82/18 z dnia 26.09.2018 r. (data wplywu 04.10.2018 r.), na kwote 8.770,72 zl, za okres
od lipca do sierpnia 2018 r.- refundacji dokonano w dniu 12.10.2018 r. (termin 21 dni od
otrzymania noty),

- Nr 106/18 zdnia 22.11.2018 r. (data wplywu 28.11.20181.), na kwote 10.372.42 zl, za okres
od wrzesnia do pazdziernika 2018 r.- refundacji dokonano w dniu 30.11.2018 r. (termin 21
dni od otrzymania noty),

-Nr 154/18 z dnia 12.12.2018 r. (data wptywu 20.12.2018 r.), na kwote 11.676,72 zt, za okres
od listopada do grudnia 2018 r.- refundacji dokonano w dniu 24.12.2018 r. (termin do dnia
28 grudnia 2018 r.).

** Miasto Malbork wystawilo pisma (na laczna kwote 38.203,44 zl):

- sygn. OKS.4432.2.3.N.2018.WC z dnia 15.03.2018 r. (data wplywu 16.03.2018 r.), na
kwote 12.287.43 zt, za okres od stycznia do marca 2018 r.- refundacji dokonano w dniu
27.03.2018 r. (brak wskazanego terminu na refundacje),

- sygn. OKS.4432.3.3.N.2018.WC z dnia 19.04.2018 r. (data wplywu 20.04.2018 r.), na
kwote 4.095,81 zl, za miesigc kwiecieri 2018 r.- refundacji dokonano w dniu 30.04.2018 r.
(brak wskazanego terminu na refundacje),

- sygn. OKS.4432.43.N.2018.WC z dnia 29.05.2018 r. (data wptywu 30.04.2018 r.), na
kwotg 2.801,16 z1, za miesigc maj 2018 r.- refundacji dokonano w dniu 06.06.2018 r. (brak
wskazanego terminu na refundacje),

- sygn. OKS.4432.5.3.N.2018.WC z dnia 14.06.2018 r. (data wptywu 18.06.2018 r.), na
kwote 3.836,88 zI, za miesigc czerwiec 2018 r.- refundacji dokonano w dniu 29.06.2018 r.
(brak wskazanego terminu na refundacje),

- sygn. OKS.4432.6.3.N.2018.WC z dnia 12.07.2018 r. (data wplywu 16.07.2018 r.), na
kwotg 3.836,88 zl, za miesigc lipiec 2018 r.- refundacji dokonano w dniu 18.07.2018 1. (brak
wskazanego terminu na refundacje),

- sygn. OKS.4432.7.3.N.2018.WC z dnia 22.08.2018 r. (data wplywu 24.08.2018 r.), na
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kwotg 3.836,88 zI, za miesigc sierpier 2018 r.- refundacji dokonano w dniu 28.08.2018 r.
(brak wskazanego terminu na refundacje).

- sygn. OKS.4432.8.3.N.2018.WC z dnia 17.10.2018 r. (data wptywu 19.10.2018 r.), na
kwotg 1.705,28 z1, za miesigc wrzesien 2018 r.- refundacji dokonano w dniu 31.10.2018 r.
(brak wskazanego terminu na refundacje),

- sygn. OKS.4432.9.3.N.2018.WC z dnia 16.11.2018 r. (data wplywu 20.11.2018 r.), na
kwote 1.705,28 z1, za miesigc pazdziernik 2018 r.- refundacji dokonano w dniu 27.11.2018
r. (brak wskazanego terminu na refundacje),

- sygn. OKS.4432.10.3.N.2018.WC z dnia 30.11.2018 r. (data wplywu 04.12.2018 r.), na
kwotg 2.361,32 zL, za miesiac listopad 2018 r.- refundacji dokonano w dniu 07.12.2018 r.
(brak wskazanego terminu na refundacje),

- sygn. OKS.4432.111.3.N.2018.WC z dnia 13.12.2018 r. (data wplywu 14.12.2018 r.), na
kwote 1.736,52 z1, za miesiac grudzien 2018 r.- refundacji dokonano w dniu 17.12.2018 .
(brak wskazanego terminu na refundacje).

Ustalenia kontrolujacych:

e rozliczen dokonano w terminie,

* wysoko$¢ wyplaconych srodkéw zgodna jest ze sprawozdaniem Rb-28S IV kw. 2018 r.
(korekta nr 1) rozdz. 80104 par 4330.

3.8 Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.
Kontrolg objgto rok 2017 i 2018.

3.8.1. Preestrzeganie uprawnieri do zaciggania zobowigzari obcigiajgcych budiet

Rok 2017
Rada Gminy Lichnowy udzielita Wéjtowi upowaznienia do zaciggania zobowigzan uchwala
budzetowa Nr XXV/166/2016 z dnia 29 grudnia 2016 roku w sprawie uchwalenia budzetu

gminy Lichnowy na 2017 rok.

Powyzszg uchwalg udzielono Wéjtowi Gminy upowaznienia do zaciggania kredytow i

pozyczek na:

* pokrycie wystgpujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu do wysokosci
500.000,00 zt;

* finansowania planowanego deficytu budzetu w wysokosci 187.123,20 zt;

** na splatg wezesniej zaciagnietych kredytow i pozyczek do wysokosci 12.876,80 zt.
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Rok 2018

Rada Gminy Lichnowy udzielita Wéjtowi upowaznienia do zaciggania zobowigzan uchwalg

budzetowg XXXV1/250/2017 z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie uchwalenia budzetu

gminy Lichnowy na 2018 rok.

Powyzsza uchwala udzielono Wéjtowi Gminy upowaznienia do zaciggania kredytéw i

pozyczek na:

** pokrycie wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu do wysokosci
500.000,00 zt;

* finansowania planowanego deficytu budzetu w wysokosci 1.281.283,45 zt;

* na splatg wezesniej zaciagnigtych kredytéw i pozyczek do wysokosci 508.716,55 zi.

3.8.2. Przychody i rozchody

Zgodnie ze sprawozdaniem o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego Rb-NDS

sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2018 r. ustalono, ze:

— przychody wykonane ogétem wyniosty 1.974.262,52 zt (kwote ta stanowily przychody z
tytutu zaciggnietych zobowigzan w wysokosci 1.100.000.,00 zt oraz wolne $rodki, o ktorych
mowa
wart. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych w wysokosci 874.261,67 1),

— rozchody wykonane ogélem wynioslty 698.716,85 zt (wplata zobowigzan w kwocie
638.717,00 zt oraz udzielone pozyczki w kwocie 59.999,85 z),

— osiggnigta nadwyzka wynikajgca z wykonania budzetu wyniosta 1.130.062,62 zi.

Ponadto ustalono, ze w okresie poddanym kontroli Gmina Lichnowy nie osiggneta przychodéw
z tytutu prywatyzacji majatku j.s.t. (nie prowadzono obrotéw na koncie 968), co jest zgodne ze

sprawozdaniem Rb-NDS.

3.8.3. Kredyty i poZyczki

W okresie poddanym kontroli tj. w 2017 i 2018 roku jednostka zaciggala kredyty i pozyczki
dlugoterminowe, co wykazano w nastepujacych sprawozdaniach: NDS IV kw. 2017 r. DI1
kwota 200.000,00 zt, NDS IV kw. 2018 r. poz. D11 kwota 1.100.000,00 zt. Sprawdzeniu
poddano terminowos¢ placenia odsetek za kredyty zaciggniete w latach objetych kontrolg;
procedurg wylonienia banku do udzielenia Gminie Lichnowy kredytu dlugoterminowego oraz
prawidlowos¢ wykazania danych w zakresie sprawozdawczosci budzetowej w IV kw. 2017 r.

i 2018 r. wzgledem przedstawionych kontrolujacym wszystkich uméw za tytuly dluzne —
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harmonogram sptat rat kapitalowych.

Rok 2017

Kontrolowana jednostka sporzadzila sprawozdanie Rb-Z kwartalne o stanie zobowigzan
wedlug tytutéw dluznych oraz poreczen i gwarancji za 2017 rok. W sprawozdaniu tym
wykazano w zakresie zaciggnigtych kredytow i pozyczek kwote 4.770.352,00 zt (292.104,00 zt
— zobowigzania w Grupie III; 4.478.248,00 zi zobowigzania w sektorze bankowym). W
sprawozdaniu Rb-Z wykazano prawidlowe dane w zakresie przyjetych depozytéw. Depozyty
nie wystgpity.

W sprawozdaniu Rb-Z wykazano prawidlowe dane w zakresie udzielonych poreczen i
gwarancji porgczenia nie wystapity — nie prowadzono obrotéw na koncie 993. Dane w
sprawozdaniu Rb- Z wykazano zgodnie z klasyfikacjg tytuléw dtuznych, prowadzono
prawidtowa ewidencje w tym zakresie na koncie rozrachunkowym 134 i 260 z wyodrebnieniem

na kazda z zawartych uméw.

Zobowigzania dlugoterminowe zaciggniete w 2017 r.

Umowa o kredyt dlugoterminowy Nr 2-6/JST/17 Bank Spdldzielezy w Malborku
Data zawarcia umowy 28.12.2017 r.
Kwota udzielonego kredytu w kwocie 200.000,00 zi
Cel wykorzystania Finansowanie planowanego deficytu budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Okres na jaki zawarto umowe Od dnia podpisania do dnia 30.11.2028 r.
Prawne zabezpieczenie splaty Weksel wiasny in blanco wraz z deklaracja wekslowa (z kontrasygnata
udzielonego kredytu Skarbnika Gminy).

Splata rat kredytu 38 rat, I rata — do dnia 31.01.2020 r., ostania rata do dnia 30.11.2028 r.

Wg stawki zmiennej stopy procentowej stanowiacej sume stawki bazowej
1,66 punktéw procentowych i marzy Banku wynoszacej 2,34 punktow
procentowych. Na dzieri podpisania umowy oprocentowanie kredytu
Oprocentowanie kredytu wynosi 4 % w stosunku rocznym.
Odsetki od wykorzystanego kredytu naliczane s3 w okresach miesigcznych
i pobierane w ostatnim dniu roboczym miesiaca poczawszy od grudnia

2017 r.
Za czynnosci zwigzane z zawarciem umowy i obstuga kredytu Bank
Prowizja z tytulu udzielenia pobierze prowizje od kwoty przyznanego kredytu w wysokosci 400 zt ( 0,2
kredytu % kwoty kredytu) pfatng nie pozniej niz w dniu podpisania umowy.

W trakcie kontroli ustalono:
— Rada Gminy Lichnowy podjeta uchwate Nr XXXV/236/2017 z dnia 28 listopada 2017 r.

w sprawie zaciggnigcia dfugoterminowego kredytu na pokrycie niedoboru budzetu gminy
oraz sfinansowanie wydatkéw nie znajdujgcych pokrycia w planowanych dochodach gminy
w roku budzetowym 2017,

— Jednostka wystgpita do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku o opini¢ dot.
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mozliwosei splaty przewidzianego do zaciagniecia kredytu w kwocie 200.000,00 zi
(Uchwata nr 189/g237/K/111/17 Skiadu Orzekajacego Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Gdarisku z dnia 21 grudnia 2017 roku),

— umowa kredytowa zawierala istotne elementy,

— kredyt zostat zaciggnigty przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy,

— kredyt wykorzystany zostal w kwocie 200.000.00 zt — przelew z dnia 28.12.2017 r. WB nr
250.

> Rok 2018
Kontrolowana jednostka sporzadzila sprawozdanie Rb-Z kwartalne o stanie zobowigzan
wedlug tytulow dluznych oraz porgczen i gwarancji za 2018 rok. W sprawozdaniu tym
wykazano w zakresie zaciagnigtych kredytow i pozyczek kwote 5.231.635,00 zt (153.971,00 zt
— zobowigzania w Grupie 1II; 5.077.664.00 zt zobowigzania w sektorze bankowym). W
sprawozdaniu Rb-Z wykazano prawidlowe dane w zakresie przyjetych depozytéw. Depozyty
nie wystapity.
W sprawozdaniu Rb-Z wykazano prawidlowe dane w zakresie udzielonych porgczen i
gwarancji, porgczenia nie wystapity — nie prowadzono obrotéw na koncie 993. Dane w
sprawozdaniu Rb- Z wykazano zgodnie z klasyfikacja tytuléw dhuznych.
Zobowigzania dlugoterminowe zaciggniete w 2018 r.
W wyniku postgpowania o zamdwienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego
nr 618206-N-2018 z dnia 18.09.2018 r. roku na zadanie pn. .."Udzielenie i obstuga kredytu

dlugoterminowego do wysokosci 1 530 000,00 PLN".
Umowa o kredyt dlugoterminuwy Nr 1-6/JST/18 Bank Spéldzielczy w Malborku oraz aneks nr 1* z dnia

Data zawarcia umowy | x 15.10.2018 r.
Kwota udzielonego kredytu W kwaocie 1.530.000,00 zt (wyplata w IT transzach — 1.100.000,00 zt w
_ dniu 19.10.2018 r. oraz 430.000,00 z{* w dniu 30.11.2018 r.)
Cel wykorzystania Finansowanie planowanego deficytu budzetu jednostki samorzgdu

terytorialnego oraz splate wezesniej zaciagnietych zobowiazan z tytulu
kredytéw i pozyczek.

Okres na jaki zawarto umowe od dnia podpisania do dnia 31.05.2033 r.
Prawne zabezpieczenie splaty Weksel wlasny in blanco wraz z deklaracja wekslowa (z kontrasygnata
udzielonego kredytu Skarbnika Gminy)
54 raty, I rata — do dnia 02.12.2019 r. (aneksowana karencja do dnia
Splata rat kredytu 30.03.2020 r.), ostania rata do dnia 31.05.2033 r.

Wg stawki zmiennej stopy procentowej stanowigcej sume stawki bazowej
i marzy Banku, stawka bazowa wynosi 1,64 punktéw procentowych,
marza Banku 1,35 punktéw procentowych. Na dziefi podpisania umowy
Oprocentowanie kredytu oprocentowanie kredytu wynosi 2,99 % w stosunku rocznym.
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Odsetki od wykorzystanego kredytu naliczane sa w okresach miesigcznych
i pobierane ostatniego dnia roboczego miesiaca poczawszy od
pazdziernika 2018 r.
Prowizja z tytulu udzielenia Umowa nie przewiduje zaplaty prowizji.
kredytu
Procedura przetargowa o udzielenie kredytu:

Kontrolowany okres: rok 2018

Zamawiajgcy: Gmina Lichnowy

Nr postepowania: 618206-N-2018 z dnia 18.09.2018 r.

Rodzaj zamdwienia: udzielenie i obshiga kredytu dlugoterminowego do wysokosci
1.530.000,00 zl. Kredyt przeznaczony na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu w
wysokosci

1.436.853,41 zI oraz na splate wczesniej zaciagnigtych zobowigzan z tytutu zaciagnietych
kredytow i pozyczek w kwocie 93.146.,59 zt.

Szacowana wartos¢ zamdéwienia: w dniu otwarcia ofert Zamawiajacy okreslit wartosé

przedmiotu zamowienia na 354.985,00 zt brutto, co stanowi réwnowartosé 82.497,095 euro

(1IEUR- 4,3030 z1).

| Czynnosci: 3 - Postepowanie o udzielenie zaméwienia pubiicmego - opis s
Komisja Komisja przetargowa zostala powolana w dniu 17.09.2018 r., na podstawie Zarzadzenia Nr E
! przetargowa 71/2018 Wojta Gminy Lichnowy w sprawie powolania Komisji przetargowej do oceny i wyboru |

ofert na udzielenie i obstuge kredytu dlugoterminowego do wysokosci 1.530.000,00 zt w trybie |
przetargu nieorganicznego, kidrego warto$é przewyzsza kwotg okreslong w przepisach wydanych |
na podstawie art. 11 ust. § ustawy Prawo zaméwiers publicznych —trzyosobowy sklad komisji:
| Anna Kunkel - przewodniczaca, Anna Stachowiak — Sekretarz Komisji, Halina Stodus - Cztonek. |
Ogloszenie ' Ogloszenie o zaméwieniu zamieszczono w Biuletynie Zaméwien Pub]icznych, w dniu
| 0 zamOwieniu 18.09.2018r. (ogloszenie nr 618206-N-2018). Zamieszczenie ogloszenia na stronie BIP urzedu —
' 18.09.20]8 r., na tablicy ogloszen w Urzgdzie od g_r_1ia 18.09.2018. do_ 26.09.2018r.

Tryb postepowania | Postgpowanie zostalo przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego art. 39 ustawy Prawo |
| zaméwien publicznych. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o zapisy art. 24aa ust. 1 ustawy |
Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta |
zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu
W postepowaniu. _ . R
Termin skladania ofert wyznaczono na dzieri 2018-09-26, godzina: 12:00.

Termin i miejsce
 skladania ofert_ o N _
Termin zwigzaniaz | Termin zwigzania z oferta wynosit 30 dni (od ostatecznego terminu skfadania ofert),
oferta

Kryteria oceny ' Kryterium -oceny ofert byla:
L | cena—60%, czas uruchomienia kredytu — 40%
Wadium | Zamawiajgcy nie wymagal wniesienia wadium.

Mozliwosé zmiahy | Zgodnie z art. 144 ustawy p.z.p., Zamawiajacy przewidzial mozliwo$é dokonania zmian
umowy / zaméwieri = postanowieri zawartej umowy w stosunku do tresci oferty. Warunki tych zmian Zamawiajacy |
uzupetniajacych - okreslit jako mozliwosé zmiany wysokosci i terminw splaty kredytu, w drodze aneksu do umowy,
na pisemny wniosek kredytobiorcy zlozony wraz z uzasadnieniem na 15 dni przed terminem |
platnodci raty kapitalowej: zmiany w odniesieniu do obowigzujacych przepiséw prawa, |
| pogorszenie sytuacji finansowej zamawiajacego powodujacej niespelnienie warunkéw |
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SIWZ (specyfikacja
istotnych warunkow

zamoOwienia)

Zakres realizacji
| przedmiotu

zamdOwienia

" Termin wyk.
zamdOwienia

' Liczbaiopis

| oferentow

|

Otwarcie ofert
(o$wiadczenia)

| Wykonawcy
wykluczeni

' Ofer_t__y odrzucone
Ocena ofert

i Najkorzystniejsza
| oferta

ééﬁaTvybranej
oferty -
Zawiadomienie o
wyborze
najkorzystniejszej
oferty
Protoké! post. o

| udziel. zamow.

Umowa

ok}es'lonych u'stawq finanse publiczne, zmiany réaljzacji inwestycji, zmian hamiuﬁografnu

| inwestycji.

| Przedmiotem zaméwienia jest udzielenie dlugoterminowego kredytu dla Gminy Lichnowy

Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia:
- zostala zatwierdzona przez Wéjta Gminy Lichnowy (brak daty),

| - zostala zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego, od dnia 18 wrzesien 2018 r.

Przedmiot oraz warunki zaméwienia zostaly okreslone w ogloszeniu o zaméwieniu i SIWZ.

w wysokosci 1.530.000 zi o okresie splaty do 31.05.2033 r. Uruchomienie kredytu nastapi
W 2 transzach zgodnie ze zlozona dyspozycja Zamawiajacego. Splata rat kredytu przewidziana na
lata 2019-2033. Okres karencji w splacie rat do 29.11.2019 r. CPV: 66113000-5. Szczegolowy |
opis i zakres przedmiotu zaméwienia zawarty jest w SIWZ.

Uruchomienie kredytu nastapi w 2 transzach, w dniu 19.10.2018 r. na kwote 1.100.000,00 zt oraz |
w dniu 30.11.2018 na kwote 430.000,00 zt. |

W wyznaczonym terminie wplyneta 1 oferta (data wplywu 26.09.2018 r., godz, 11.48) zlozona |

przez:
v'Bank Spéldzielezy w Malborku, ul. 17 marca 32, 82-200 Malbork z ceng 350.203,34 zi brutto
i czasem uruchomienia kredytu w ciagu 1-2 dni roboczych od dnia zloZenia dyspozycji.

' Otwarcie ofert odbylo sie w dniu 26.09.2018 .. 0 godz. 12:15, w Urzgdzie. Osoby biorgce udzial
| W postepowaniu ztozyly o$wiadczenia wymagane art. 17 ust, 2 ustawy p.z.p.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote, jaka zamierzal przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, tj. 354.985,00 zt. Protokol z otwarcia ofert umieszczony na stronie |
BIP zamawiajacego w dniu 26 wrzesien 2018 r.

| Z postgpowania nie wykluczono v}ykonawcy. !

_' W postgpowaniu nie odrzucono oferty.

Dokonano indywidualnego przeliczenia kosztéw oferty wzgledem przyjetych przez

| Zamawiajacego kryteriow. Oferta, speliala warunki okreélone w specyfikacji istotnych

warunkéw zamowienia. Oferent byl wezwany do zlozenia brakujacych dokumentéw:

*w dniu 02.10.2018 r. pismem o sygn. RG.1.271.12.5.2018 wezwano Bank do nadeslania |
dokumentu pn. ,wykaz uslug wykonanych...” (zalacznik nr 4). Pismo przestane za |
posrednictwem poczty elektronicznej. W dniu 04.10.2018 r. uzupelniono w/w braki, |
Ponadto w dniu 01.10.2018 r. wplynelo do Urzedu wymagane Ogloszeniem Os$wiadczenie |
0 braku przynaleznosci do grupy kapitalowej (zalacznik nr 5)- przestane bez wezwania |
o zaistnialych brakach. - _ )

Oferta zlozona przez Bank Spéldzielczy w Malborku ul. 17 Marca 32, 83-200 Malbork z cena

brutto 350.203,34 zi i czasem uruchomienia kredytu od dnia zlozenia dyspozycji 1-2 dni |

roboczych. |

Cena wybranej oferty wynosila 350.203,34 zI.

- Zawiadomienie o wyborze hajkorzystniejszej oferty zostalo wyslane do wykonawcy pisemnie za

posrednictwem poczty mailowej, pismo o sygnaturze RG.1.271.13.6.2018 z dnia 09.10.2018 1
oraz zamieszczone na stronie internetowej w dniu 09 pazdziernik 2018 r. i tablicy ogloszen

| Zamawiajacego (wywieszono w dniu 09.10.2018 r., zdjeto w dniu 15.10.2018 r.).

| Prace komisji przetargowej zakoriczono w dniu 17.10.2018 r. Protokél postgpowania sporzadzila |

Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego pani Anna Stachowiak (Sekretarz Komisji) oraz '
W6jt Gminy pan Jan Michalski. ‘

" W dniu 15.10.2018 r. ij_i Gminy Li'cl-mowy zawarl umowg nr 1-6/JST/18 z Bank Spoéidzielczy

w Malborku, ul. 17 Marca 32, Oddzial w Szymankowie, 82-224 Lichnowy, na wykonanie |
przedmiotu zaméwienia, za cene 350.203,34 zl brutto, w terminie od dnia 15.10.2018 r. (termin

wyplaty kredytu dlugoterminowego przez Bank). Umowa zawierala wszystkie istotne dla

zamawiajacego warunki, okre§lone w ogloszeniu o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych

warunkéw zaméwienia. W umowie okreslono termin karencji w splacie kredytu od dnia

15.10.2018 r do 29.11.2019 r., odsetki naliczane w systemie miesigcznym od dnia 31.10.2018 r.
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Ogloszenie o Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszczono w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu
udzieleniu 17-10-2018 r. - numer 500249276-N-2018.

zaméwienia |
Zmiany w umowie |

28.11.2018 r. obniza si¢ kwote kredytu o 430.000,00 zI do kwoty 1.100.000,00 zt; kredyt |

postawiony do dyspozycji jednorazowo dnia 19.10.2018 r.: karencja w splacie do dnia |

30.03.2020r.

Realizacja umowy = Zgodnie z zapisami umowy dokonano przelania $rodkéw z kredytu w dniu  19.10.2018 r. na |
rachunek gminy wplynela kwota 1.100.000,000 zt WB nr 204/2018 z dnia 19.10.2018 r.,
zaewidencjonowana na koncie 134-014,,Kredyty bankowe”

' Zaplata ' Umowa nie przewiduje zaplaty prowizji.
wynagrodzenia
W trakcie kontroli ustalono:

— Rada Gminy Lichnowy podjeta uchwate Nr XLV1/315/2018 z dnia 21 sierpnia 2018 roku
W sprawie zaciggnigcia dtugoterminowego kredytu na finansowanie planowanego deficytu
budzetu gminy Lichnowy w 2018 oraz splate wezesniej zaciggnigtych kredytéw i pozyczek,

— Jednostka wystapita do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku o opini¢ o mozliwosci
splaty przewidzianego do zaciagniecia kredytu w kwocie 1.530.000,00 zi (Uchwata nr
162/g237/K/111/18 Skiadu Orzekajacego Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z
dnia 03 pazdziernika 2018 roku),

— umowa kredytowa nr 1-6/JST/18 zawierala istotne elementy,

— kredyt zostat zaciggniety przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy,

— kredyt wykorzystany zostal w kwocie 1.100.000.00 zt w dniu 19.10.2018 r. (WB nr
204/2018).

— zobowigzanie ujgto na stronie Ma konta 134-014 w terminie wskazanym powyzej,

— kontrolujacy ustalili, ze odsetki wymagane w 2018 roku, w terminie do 31.10.2018 1
30.11.2018 r. oraz 31.12.2018 r. zostaly zaplacone terminowo, kontrolujgcym
przedstawiono wydruki z konta 130-757-75702-811 oraz wydruki z wyciggéw bankowych.

Laczna kwota zobowigzan wynikajgca z podpisanych przez Gming Lichnowy uméw

kredytowych oraz pozyczkowych przypadajacych do splaty na dzien ostatni dzien 20171 2018

r. przedstawiono w tabeli ponizej:

i ; Saldo | § Saldo
[ i [ Rozchody kredytéw/p | Rozchody kredytéw/p
| | Przychody z tytufu ;zirzczcl; ;Ja chody | z tytulu ozyczek na
| R }:rec%ytonk'z 221;;3:( : .?)0 r. o d)ytowo 7 | sg]t;nat 3:.11.?)018 r.
odmiot pozycz w T. (W wzh) wg | 2 [ w r. | (wzhwg
L Numer u : czkowe
P | ¥ ] kredytjacy we 1) wg harmonogra ! ]::’;gls e | (w zl) wg harmonogra
| w2017r. | harmonogra mu z o) | harmonogra mu z
| zi) mu z umowy i mu z umowy
| umowy Ma konto | umowy Ma konto
- AU L _ | 134,260 | G T
1 | 10/2857 P dnia BGK | 000 89.652,00 672.436,00 | 0,00 89.652,00 | 582.784,00
I 28.09.2010r. (ancks nr | | [
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02/57/GDA/2010 2 dnia T

31.12.2010r.) |
|
| WFOS/p/43/2011 zdnia |  WFOS$ | 000 | 51.000,00 0,00 ' 0,00 | 0,00 0,00
! 07.09.2011r. | I} ] | L .
| WFOS/P/44/2011 7 dnia WFOS | 000 67.500,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00
07.09.2011 . | | _ | |
11/1548 z dnia BGK ' 000 | 160.00300  1.350.307,00 0,00 16000300 | 1.190.304,00
26.08.2011r. | .
11/2293 7 dnia " BGK ‘ 0,00 25.040,00 22536000 | 0,00 25.040,00 200.320,00
26.08.2011r. (aneks nr |
- 1/7/GDA/2012) | i | . | o (= = s
| 11/2363 7 dnia BGK | 000 0,00 260.000,00 0,00 6500000 | 19500000
24002010 0 | | e | 2l
WFOS/P/6/2012 2 dnia WSO8 ‘ 0,00 30.000,00 50.000,00 0,00 | 5000000 | 0,00
25.04.2012¢ | . | ' : — :
WFOS/P/28/2013 2 dnia WFOS 0,00 11.600,00 23.500,00 | 0,00 11.600,00 11.900,00
ety L [ |
| WFOS/P/42/2013 2 dnia WFOS | 000 11.600,00 2350000 | 0,00 11.600,00  11.900,00
0608203 | | L | e |
| WFOS/P/23/2014 2 dnia WFOS 0,00 11.600,00 3510000 | 0,00 1160000 | 23.500,00
| nosomn | | e
 WFOS/P/22/2014 ¢ dnia WFOS 000 | 2000000 60.000,00 | 0,00 20.000,00 | 4000000 |
22.05.2014r. _ | -
1-6/1-JST/14 2 dnia BSw 000 | 0,00 1.170.145,00 0,00 [ 10634400 | 1.063.801,00
29.07.2014r (aneksnr 1 z |  Malborku ‘ |
| dnia 16.01.2015¢.) | . | ] | ) | | ]
WFOS/P/1/20152dnia | WFOS$ 0,00 33.333,00 100.004,00 0,00 3333300 | 66.671,00
| 06.02.2015 _ L | Sl ! |
| 1-6/1JST/15 2 dnia BSw 0,00 0,00 600.000,00 | 0,00 54.546,00 545.455,00
15.09.2015r. (ancksnr 1z | Malbotku | | | ,
dnia 26.112015¢) | | | ! _ (S|
2-6/JST/17 7 dnia BSw | 200.000,00 0,00 200.000,00 | 0,00 | 000 200.000,00
28.12.2017 | Malborku ' ' '
| 16/JST/18zdnia | BSw 0,00 0,00 0,00 [ 110000000 | 0,00 - 1.100.000,00
15.10.2018r. (aneksnr 1z | Malborku
| dnia 05.12.2018r.) ' N - L :
X 200.000,00 ~ 511.328,00 | 4.770.352,00 = 638.717,00 638.717,00  5.231.635,00
Razem: e (Rb-NDS) | (Rb-Z) (Rb-NDS) | (Rb-NDS) |  (Rb-Z)

W wyniku kontroli ustalono, ze:
e dane w zakresie zobowigzar wykazane w sprawozdaniu budzetowym Rb NDS za IV kw.:

a) 2017 r. - konto 260 sptata 236.633,00 z! z tytulu rat wzgledem zaciagnigtych pozyczek
oraz konto 134 splata 274.695,00 zt z tytulu kredytow odpowiadaja kwocie
511.328,00 zt wykazanej w pozycji D211;

b) 2018 r. — konto 260 sptata 138.133,00 zt z tytutu rat wzgledem zaciagnietych pozyczek
oraz konto 134 sptata 500.584,00 zt z tytulu kredytéw odpowiadajg kwocie
638.717.00 zt wykazanej w pozycji D211.

® zobowigzania wzgledem wielkosci oraz charakteru podmiotu kredytujacego (Grupa III
oraz Banki) sg zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb — Z za 2017 i 2018 r. ’

e splaty odsetek od uméw kredytowych/pozyczkowych zawartych w 2017 - 2018 roku
nastgpowaly w terminie,

e nieprawidfowosci nie stwierdzono,
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® w kontrolowanym okresie nie stwierdzono zaciggania zobowigzan z tytutu kredytow

w rachunku biezgcym.

3.8.4. Obligacje i sprzedaz papieréw wartosciowych wyemitowanych przez gmine

W okresie objetym kontrolg jednostka nie posiadata zobowiazan z tytulu wyemitowanych

papierow wartosciowych.

3.8.5. Wydatki na obstuge dlugu jednostki samorzgdu terytorialnego

Wydatki na obstuge dtugu w latach 2017-2018 przedstawiono w ponizszej tabeli:

Kontrolowany Splata zadluZenia (w ) | Wydatki na obsluge dlugu Nadwytka z lat Wolne $rodki
| rok (rozdzial 75702 par ubleglych (art. 217 ust. 2 pkt 6
4300,8090i 8110) (wzl) | ustawy o finansach
| . (w z) _ _ | publicznych)
2017 | 51132800 139.032,25 0,00 1.430.772.32
2018 638.717,00 135.894,69 _ 0.00 874.261,67

Kontrolujacy poddali weryfikacji terminowo$é splaty odsetek od zobowigzan zaciagnietych
migdzy 2017 r. a 2018 r. Nie stwierdzono nieprawidlowosci. Szerszy opis uwzgledniajacy dane
wyciagéw bankowych znajduje si¢ przy opisie zobowigzania w roku, w ktérym zostalo ono
zaciggnigte.

3.8.6 Poreczenia i gwarancje

W okresie poddanym kontroli jednostka nie udzielata poreczen i gwarancji.

3.8.7. Udzielone pozyczki i kredyty
W 2018 roku Gmina Lichnowy udzielifa pozyczki na podstawie umowy pozyczki (brak numeru)

zawartej w dniu 30 maja 2018 r. pomigdzy Gming Lichnowy, a Ochotnicza Straza Pozarng
w Szymankowie z siedzibg ul. Gléwna 6, Szymankowo, 82-224 Lichnowy na kwote
59.999,85 zl z przeznaczeniem na pokrycie refundacji kosztéw realizacji projektu ,,Zutawski
garnek smakéw — propagowanie lokalnych produktéw” w ramach poddziatania 19.2 »Wsparcie
na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$é¢”
objetego PROW na lata 2014-2020.

Pozyczka zaewidencjonowana na koncie 250 -1 — Naleznosci finansowe (z tytutu udzielonych
pozyczek). Niniejsza pozyczka byta nieoprocentowana. Pozyczka nie byla zabezpieczona.
Przekazanie $rodkéw nastgpowato w III transzach w terminach wskazanych umowa, z czego
wyptata II transzy dokonana zostata w dniu 09.07.2018 r, zamiast zgodnie z zapisami § 1 ust 3
w do dnia 07.07.2018 r.

Pozyczkobiorca zobowigzat si¢ do zwrotu pozyczki jednorazowo w terminie 3 dni od daty

otrzymania refundowanych kosztéw realizacji projektu ,Zutawski garnek smakéw —

propagowanie lokalnych produktéw™ (...). Przewidywany termin zwrotu ustalony zostat
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W zapisach umowy na dzief 30.06.2019 r. Pozyczke zwrécono w dniu 30.05.2019 r. — WB nr
3/2019.

3.9.Gospodarka odpadami komunalnymi.
Okres objety kontrolg —rok 2018.

3.9.1. Stosowanie przepisow o zamdwieniach publicznych.

Gospodarke odpadami komunalnymi w kontrolowanym okresie regulowaly nastepujace

umowy:

® zawarta w dniu 06.12.2017 r. z Zakladem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Malborku Sp. z 0.0. ul. Gen. de Gaulle’a w Malborku — umowa obowiazuje od dnia
01.01.2018r. do dnia 31.12.2019r. — ustuga odbierania odpadéw komunalnych z wszystkich
nieruchomosci w  granicach administracyjnych gminy Lichnowy oraz prowadzenie
PSZOK-u;

* o swiadczenie ustug przetwarzania odpadéw komunalnych zawarta w dniu 27.12.2016 r.
z Zakladem Utylizacji Odpadéw Statych Sp. z o.0. z siedzibg w Tczewie - umowa
obowigzuje od dnia 01.01.2017r. do dnia 31.12.2019r. — powierzenie instancji przetwarzanie
odpadéw komunalnych zmieszanych oraz odpadéw komunalnych selektywnie zebranych,

® w tym odpaddw ulegajacych biodegradacji w celu wykonania natozonych na gmine
obowigzkow;

° zawarte] w dniu 23.05.2017r. z Rolnicza Spéldzielnia Produkcyjng ,,ZWYCIESTWO”
z siedzibg w Lichnowach — umowa obowigzuje od dnia 01.07.2017r. do dnia 30.06.2020r. —
wydzierzawienie dziatki nr 42/11 o powierzchni 349,50 m? z przeznaczeniem na Punkt
Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych.

Umowg z dnia 06.12.2017r. zawarto po rozstrzygnieciu zaméwienia publicznego .,Ustugi

w zakresie odbierania odpadéw komunalnych ze wszystkich nieruchomogci w granicach

administracyjnych gminy Lichnowy”.

Zamawiajqcy: Gmina Lichnowy

Rodzaj zaméwienia: ustugi

Szacowana warto$¢ zaméwienia: 460.000,00 z! netto, co stanowi 110.182,28 euro, ustalona na

podstawie analizy wydatkéw zwigzanych z odbiorem odpadéw poniesionych w latach

poprzednich — wartos¢ ustalona w dniu 17.10.2017r.
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Komisja Przetargowa

Komisja przetargowa powolana w dniu 13.11.2017 r. na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy
Lichnowy Nr 83/2017 w sprawie powolania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru oferty na
Uslugi w zakresie odbierania odpadéw komunalnych ze wszystkich nieruchomosci w granicach
administracyjnych gminy Lichnowy w trybie przetargu nieograniczonego — skiad czteroosobowy.
Zmiana skladu osobowego Komisji Przetargowej Zarzadzeniem Wit Gminy Lichnowy Nr 90/2017
z dnia 21.11.2017r.

Ogloszenie o zaméwieniu

Ogloszenie o zaméwieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu
13.11.2017r. — pod nr 614933-N-2017.

Ogloszenie zamieszczone zostalo réwniez na stronie internetowej i tablicy ogloszen
w Urzedzie Gminy od dnia 13.11.2017 r. do dnia 21.11.2017 r.

Nie nastgpowata zmiana tresci ogloszenia,

Tryb postgpowania

Postepowanie zostalo przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

Termin i miejsce skladania
ofert

Termin skladania ofert wyznaczono na dzief 21.11.2017 r., godz. 12:00, w sekretariacic Urzedu,
Wyznaczony termin w SIWZ zgodny z wymogami okreslonymi w at. 43 ust. 1,2 i 3 ustawy Pzp.

Termin zwiazania z oferta

30 dni (bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadani ofert).

Kryterium oceny ofert byla cena (60pkt), dodatkowy odbiér odpadéw tworzywa sztuczne (40pkt).

Kryterium oceny oferty okreslono w SIWZ zgodnie z wymogami art. 91 ust. 2 i 2a ustawy Pzp.
Zamawiajacy wymagal wadium w wysokosci 10.000,00 zi.
Wadium Termin wniesienia wadium, okreslono do dnia skladania ofert (tj. 21.11.2017 r.)

Wykonawca wniést wadium w pienigdzu — w dniu 20.11.2017r. (ZGKiM w Malborku).

Mozliwo$¢ zmiany
umowy/zamowienie
uzupehiajace

Mozliwoé¢ i warunki zmiany umowy zostaly zawarte w Projekcie umowy — stanowiacej zalacznik
nr 7 do SIWZ.

SIWZ (specyfikacja
istotnych warunkéw
zamOwienia)

Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia:

- zostala zatwierdzona przez Wéjta Gminy Lichnowy w listopadzie 2017 roku;

- zostala zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego, od dnia 13.11.2017r. do dnia
21.11.2017 r.

SIWZ zawieral zataczniki:

nr 1 szczegblowy opis przedmiotu zamowienia; nr 2 formularz ofertowy; nr 3 wykaz cen; nr 4
oswiadczenie o spefnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu; nr Soéwiadczenie o braku podstaw
do wykluczenia; nr 6 wzor formularza — informacja z banku; nr 7 wzér formularza wykaz ustug; nr
8 wzor formularza wykaz narzgdzi, wyposazenia zakladu; nr 9 wzér formularza o przynaleznosci
lub nie do grupy kapitalowej, nr 10 uchwata Rady Gminy Lichnowy nr XXX1/209/2017 z dnia
27.06.2017r. w sprawie przyjecia regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy
Lichnowy; nr 11 uchwata Rady Gminy Lichnowy nr XXX1/210/2017 z dnia 27.06.2017r. w sprawie
szczegGlowego sposobu i zakresu $wiadczenia ustug w zakresie odbierania odpadow komunalnych
od wladcicieli nieruchomosci i zagospodarowywania tych odpadéw: nr 12 uchwata Rady Gminy
Lichnowy nr XXX1/228/2012 z dnia 20.12.2012r. w sprawie odbierania odpadéw komunalnych od
whascicieli nieruchomosci, na ktérych nie zamieszkuja mieszkaricy a powstaja odpady komunalne.

Zakres realizacji
przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest odbiér odpadéw komunalnych z wszystkich nieruchomosci w
granicach administracyjnych gminy Lichnowy. Dostarczanie i utrzymanie urzadzeni do
selektywnego zbierania odpadow komunalnych. Dostarczenie i utrzymane pojemnikéw do zbierania
odpadéw komunalnych zmieszanych. Wyposazenie oraz prowadzenie/eksploatacja PSZOK-u.
Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia, stanowi zalgcznik nr 1 do SIWZ.

Czas trwania zamowienia

Od dnia 01.01.2018r. do dnia 31.12.2019r.

Liczba i opis oferentow

W wyznaczonym terminie wplynely 2 oferty zlozone przez:
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—nr | COMPLEX Przedsigbiorstwo Uslug Komunalnych Tomasz Grzmil ul. Wiejska 6m; 82-230
Nowy Staw z cena brutto 821.100 zi;

— nr 2 Zakiad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej ul. Gen. de Gaulle’a 70; 82-200 Malbork z
ceng brutto 666.500 zi.

Otwarcie ofert
(o$wiadczenia)

Otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 21.11.2017 ., 0 godz. 12:15, w Urzedzie (sporzadzono protokét z
otwarcia ofert). Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu zlozyly o§wiadczenia wymagane art.

17 ust. 2 ustawy Pzp.
Bezposdrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podal kwote, jaka zamierzal przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, tj. 496.800 zi.

Wykonawcy Wykluczeni

Z postgpowania nie wykluczono wykonawcy.

Oferty odrzucone

W postgpowaniu odrzucono oferte nr 1 w zwiazku z niewplaceniem wadium w wysokosci 10.000 zt
— odrzucenie na podstawie art. 89 ust.1 pkt 7b ustawy Pzp.

Ocena ofert

Oferty, spelnialy warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

Zastosowano procedurg, o ktorej mowa w art. 24aa ust.1 ustawy Pzp.

Wezwano oferenta nr 2 do uzupehienia dokumentéw do zlozonej oferty — brak o$wiadczenia o
przynaleznoscei lub braku przynaleznoci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust.] pkt 23 zgodnie ze wzorem do SIWZ. Oéwiadczenie dostarczono w wyznaczonym terminie (do
29.11.2017r.) w dniu 27.11.2017r.

Do oferenta nr 1 wystano zawiadomienie o odrzuceniu oferty w zwigzku z nie wplaceniem wadium
— sygnatura pisma RG1.271.9-8.2017 z dnia 29.11.2017r.

Najkorzystniejsza oferta

Wybrano oferte zlozong przez Zaktad Gospodarki Komunalne;j i Mieszkaniowej ul. Gen. de Gaullea
70; 82-200 Malbork.

Cena wybranej oferty

Cena wybranej oferty wynosila 666.500 zi

Zawiadomienie o wyborze
najkorzystniejszej oferty

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo wystane do Wykonawcy w dniu
29.11.2017 r., za po$rednictwem poczty elektronicznej.

Protokdt postepowania o
udzieleniu zamoéwienia

. Prace komisji przetargowej zakoriczono w dniu 29.11.2017 r. — sporzadzono protok6t postepowania

W trybie przetargu nieograniczonego. Protokét postepowania zatwierdzil Wéjt  — w dniu

11.12.2017r.

Zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy

Zamawiajacy wymagal wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy -10%
wynagrodzenia tj. 66.650 zi. Zwrot zabezpieczenia mial nastapi¢ w terminie 30 dni od dnia
wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane,

Umowa

W dniu 06.12.2017 r., W6jt Gminy Lichnowy zawarl umowe z Zakladem Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej ul. Gen. de Gaulle’a 70; 82-200 Malbork. na wykonanie przedmiotu zaméwienia,
za ceng 666.500 zl, realizacja ustugi nastgpowaé bedzie w okresie od 01.01.2018 r. do 31.12.2019 r.
Umowa zawierala wszystkie istotne dla zamawiajacego warunki, okreslone w ogloszeniu
0 zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. W umowie okreslono, m.in.:
wysokos¢ wynagrodzenia i sposob rozliczen; okolicznosci i zasady dokonywania zmian umowy:;
kary umowne.

Ogloszenie o udzieleniu
zamdwienia

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostalo przekazane i opublikowane w Biuletynie Zamowien
Publicznych w dniu 11.12.2017r. — nr 500073069-N-2017.

Aneksy do umowy

Nie podpisywano anekséw do umowy.

Wykonanie umowy

Zgodnie z §6 umowy z dnia 06.12.2017r. - Strony postanowily, ze rozliczenia za wykonang ushuge

odbywac sie beda w spos6b nastepujacy:

a)wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy okreslono na kwote nie wyzsza niz 666.500 zi
i bedzie platne miesigcznie, jako suma naleznodci za odbieranie odpadéw oraz naleznoici za
wyposazenie nieruchomosci w pojemniki i urzadzenia do zbierania odpadéw zgodnie z wykazem
cen — stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej umowy;

b)naleznosé za:
- odbieranie odpadéw bedzie obliczana zgodnie z iloscia odebranych odpaddow;
— dostarczanie i dystrybucje urzadzen (workéw) do selektywnego zbierania odpadéw bedzie

liczona wedtug faktycznej ilogci dostarczonych workéw;
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— dostarczenie, dzierzawe, rozmieszczenie, a takze czyszczenie urzadzeni (pojemnikéw) do
selektywnego zbierania odpadéw bedzie platne miesigczne jako iloraz stawki okreslonej
w wykazie cen i ilosci pojemnikow dostarczonych w danym miesiacu;

— dostarczenie, dzierzawe, rozmieszczenie, a takze czyszczenie urzagdzen (pojemnikéw) do
zbierania odpadéw komunalnych zmieszanych 120, 2401 1100 litréw bedzie platne miesieczne
Jjako iloraz stawki okreslonej w wykazie cen i ilosci pojemnikéw dostarczonych w danym
miesiacu;

— odbieranie, transport i zagospodarowanie odpadéw z PSZOK-u do instalacji przetwarzania
bedzie obliczana wedlug faktycznej ilosci odebranych odpadéw z PSZOK-u;

— urzadzenie i utrzymanie PSZOK-u bedzie obliczana ryczaltowo za kazdy miesiac obstugi;

¢)zaplata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zaméwienia nastepowac bedzie w ciagu 30 dni
od otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT.

Zgodnie z §5 umowy z dnia 06.11.2017r. Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 14 dni od
zakorficzenia kazdego miesiaca zlozyé sprawozdanie miesigczne z realizacji przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy zaakceptuje pisemnie sprawozdania miesigczne lub zglosi do niego uwagi w ciagu
7 dni. Zaakceptowane sprawozdanie jest podstawa do wystawienia faktury.

Wykonawca zgodnie z zapisami umowy skladat zbiorcze zestawienia ilosci przekazanych do ZUOS
w Tczewie odpadéw komunalnych wraz z fakturami.

Zaplata wynagrodzenia

Zgodnie z zapisami umowy ZGKiM w Malborku przedkladat faktury Vat wraz z miesiecznymi
raportami dostaw odpadéw komunalnych do ZUOS za dany okres i z miesigcznym raportem przyjec
odpadéw komunalnych (faktury dotyczyly odbioru odpadéw oraz prowadzenia PSZOK).

Platnodci faktur przez Gming Lichnowy byly terminowe. Wykonawca wystawit w roku 2018 na
podstawie umowy z dnia 06.12.2017r. - 24 faktury (12 faktur na wywéz i 12 faktur na obsluge
PSZOK) i otrzymat wynagrodzenie na laczna kwote — 287.709,83 zt.

Zabezpieczenie srodkéw na
realizacje zadania w planie
finansowym

Jednostka zabezpieczyla srodki na realizacj¢ zadania w planie finansowym w rozdziale 90002

§ 4300 w uchwale budzetowej na 2017 rok tj. uchwata Nr XXV/166/2016 z dnia 29.12.2016r. (oraz

zmianach uchwaly budzetowej) :

* plan wydatkéw na dzien ogloszenia o zaméwieniu, dnia 13.11.2017r. wynosit 515.241,00 zt, a
wykonanie 487.478,90 zt;

* plan wydatkéw na dziefi podpisania umowy, na dzien 06.12.2017r. wynosit 555.241,00 z1, a
wykonanie 501.281,66 zl.

¢ plan wydatkéw na koniec roku 2018, tj. dzieri 31.12.2018r. wynosit 634.049,00 zI, a wykonanie
593.910,97 zt.

3.9.2. Dane ogélne w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi.

W kontrolowanym 2018 roku w Gminie Lichnowy obowigzywaty uchwaty podjete przez Rade

Gminy Lichnowy w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi, a mianowicie:

e Uchwata Nr XXX1/209/2017 z dnia 27 czerwca 2017 roku w sprawie przyjecia regulaminu

utrzymania czystosci i porzqdku na terenie Gminy Lichnowy (Dziennik Urzedowy
Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 30.08.2017r. poz. 2909),

Regulamin stanowi zatgcznik do uchwaly i okresla zasady i warunki utrzymania czystosci

i porzadku na terenie gminy, w tym m.in.: obowiazek selektywnego zbierania odpadéw

komunalnych, rodzaj i minimalng pojemnosé pojemnikéw przeznaczonych do zbierania

odpadéw komunalnych na terenie nieruchomosci oraz na drogach publicznych, warunkéw

rozmieszczania tych pojemnikéw i ich utrzymania w odpowiednim stanie sanitarnym,
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porzagdkowym i technicznym, czestotliwosé i sposéb pozbywania si¢ odpadéw komunalnych

z terenu nieruchomosci oraz terenéw przeznaczonych do uzytku publicznego i inne.

e Uchwala Nr XXX1/210/2017 z dnia 27 czerweca 2017 roku w sprawie szczegolowego
sposobu i zakresu $wiadczenia ustug w zakresie odbierania odpadow komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci i zagospodarowania tych odpadéw (Dziennik Urzedowy
Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 30.08.2017r. poz. 2908);

* Uchwata Nr XIX/117/2016 z dnia 31 maja 2016 r. w sprawie okreslenia wzoru deklaracji
o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi — obowigzywanie uchwaty
do dnia 04.06.2018r. (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 06.07.2016r.
poz. 2379).;

e Uchwala Nr X1./281/2018 z dnia 24 kwietnia 2018 r. w sprawie okreslenia wzoru deklaracji
o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi — obowigzywanie uchwaty
od dnia 05.06.2018r. (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 21.05.2018r.
poz. 2051).;

v' Zgodnie z § 1 uchwaty w zataczniku do powyzszej uchwaly okreslono wzér deklaracji
o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi skladanej przez
wiascicieli nieruchomosci, potozonych na obszarze Gminy Lichnowy:;

v' Zgodnie z § 3 uchwaly okreslono warunki i tryb skladania deklaracji za pomoca
srodk6éw komunikacji elektronicznej z wykorzystaniem elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej, zwanej ePUAP.

e Uchwata Nr XIX/118/2016 z dnia 31 maja 2016 roku w sprawie okreslenia terminu,
czgstotliwosci i trybu uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami  komunalnymi
(Dziennik Urzgdowy Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 23.06.2016r. poz. 2276).

Zgodnie z uchwala dokonano okreslenia terminéw wnoszenia oplaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi:

— do 28 lutego — za styczefi i luty;

— do 30 kwietnia — za marzec i kwiecien:

— do 30 czerwca — za maj i czerwiec;

— do 31 sierpnia — za lipiec i sierpien;

do 31 pazdziernika — za wrzesien i pazdziernik;

do 31 grudnia — za listopad i grudzien.

Oplatg mozna uiszcza¢ na rachunek bankowy Gminy Lichnowy badz poprzez inkaso.
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® Uchwala Nr XVI1/98/2016 z dnia 01 marca 2016 roku w sprawie zarzqdzenia poboru oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w drodze inkasa, wyznaczenie inkasentow oraz
okreslenia wysokosci wynagrodzenia za inkaso (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa
Pomorskiego z dnia 22.04.2016r. poz. 1573) — zmiana uchwalg Nr XVI1/103/2016 z dnia
29.03.2016r.
Wyznaczono inkasentéw dla obszaréw solectw: Borgty, Dgbrowa, Lisewo, Parszewo,
Tropiszewo, Pordenowo i Lichnéwki; ustalono wynagrodzenie w wysokosci 5% sumy
zainkasowanych i terminowo przekazanych optat.

® Uchwala Nr XXXV/257/2013 z dnia 07 marca 2013 roku w sprawie wyboru metody
ustalenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia stawki takiej
oplaty i ustalenia stawki oplaty za pojemniki o okreslonej pojemnosci (Dziennik Urzgdowy
Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 29.03.2013r. poz. 1638).
Zgodnie z uchwatg ustalono stawki:
Stawka optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w odniesieniu do nieruchomosci
dla ktérych metodg ustalania oplaty jest liczba oséb zamieszkujacych dang nieruchomosé
wynosi — 12,40 zt miesigcznie za 1 osobg - sposéb selektywny: 19 zt miesigcznie za 1 osobe
- spos6b nieselektywny.
Stawka oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w odniesieniu do nieruchomosci
dla ktérych metodg ustalania oplaty jest liczba gospodarstw domowych zamieszkujacych
dang nieruchomosé¢ wynosi — 66 zI miesiecznie za | gospodarstwo domowe - sposéb
selektywny; 100 zI miesigcznie za 1 gospodarstwo domowe - sposob nieselektywny.
Stawka optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dla poszczegdlnych wielkosci
pojemnikéw przy zbieraniu sposobem selektywnym WYnosi:
9.80 zt — pojemnik 60 litrow,
19,60 zt — pojemnik 110/120 litréw,
38,80 zt — pojemnik 240 litrow,
158,50 zt — pojemnik 1100 litrow.
Stawka oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dla poszczegélnych wielkosci
pojemnikéw przy zbieraniu sposobem nieselektywnym wynosi:
15,08 zt — pojemnik 60 litrow,
30,15 zt — pojemnik 110/120 litrow,
59,70 zt — pojemnik 240 litrow,
243,80 zt — pojemnik 1100 litréw.
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Jak ustalono w roku 2018 Gmina Lichnowy nie wprowadzita ulg w oplatach za gospodarowanie

odpadami komunalnymi dla mieszkaficéw posiadajacych Karte Duzej Rodziny.

Struktura dochodéw i wydatkow:

Lp. 31 grudnia 2018 1.
1 Dochody j.s.t. z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami 586.311,00
w tym:
a §0490 oplata za gospodarowanie odpadami 579.028.85
b §0640 koszty egzekucyjne 3.244,15
c §0910 odsetki od nieterminowych wplywow 4.038,00
2 Wydatki j.s.t. na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami komunalnymi
—art. 6rust. 1aa ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i 656.285,64
porzadku w gminach (Dz.U. z 2016 r. poz. 250)
w tym:
a odbierania, transportu, zbierania, odzysku i unieszkodliwiania odpadow 567.276,64
komunalnych — rozdziat 90002 §4300
b tworzenia i utrzymania PSZOK-u — rozdzial 90002 §4260 i §4300 22.151,24
c obslugi administracyjnej tego systemu — rozdziat 90002 §§ 4010, 4040, 4100, 41 10, 61.579,79
4120, 444014610
d edukacji ekologicznej w zakresie prawidlowego postepowania z odpadami -
komunalnymi
e inne wynikajace z ustawy — rozdzial 90002 §4300 5.277.79
3 Rézmica: dochody (1) — wydatki (2) - 69.974,64

Na fgczng kwotg wydatkow 656.285,64 zt skiadaly sie wydatki:
* ujete w rozdziale 90002 §4300 — faczna kwota 593.910.97 z}. w tym:

v kwota 294.652,17 zt zwiazana z ptatnosciami za realizacje umowy o $wiadczenie ustug

przetwarzania odpadéw komunalnych zawartej w dniu 27.12.2016r. z Zakladem
Utylizacji Odpadéw Statych Sp. z o.0. z siedzibg w Tczewie — wykonawca w trakcie
trwania roku 2018 wystawil 25 faktur za przetwarzanie odpadéw komunalnych
zmieszanych oraz odpadéw komunalnych selektywnie zebranych, w tym odpadéw
ulegajacych biodegradacji;

kwota 272.624,47 z} zwigzana z platnoscia za realizacje umowy podpisanej pomiedzy
Gming Lichnowy a Zaktadem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej sp. z 0.0. z
siedzibg w Malborku - wykonawca w trakcie trwania roku 2018 wystawit 12 faktur za
odbieranie odpadéw komunalnych z wszystkich nieruchomodci w granicach
administracyjnych gminy Lichnowy;

kwota 15.083,36 zI zwigzana z obcigzeniem za koszty prowadzenia PSZOK-u w
Lichnowach przy ul. Tczewskiej 6 przez Zaklad Gospodarki Komunalnej i

Mieszkaniowej Sp. z 0.0. z siedzibg w Malborku - wystawiono 12 faktur;

v" kwota 6.273,00 z} zwiazana z realizacja umowy zawartej w dniu 23.05.2017r. z Rolniczg

Spéidzielnia Produkcyjng ,ZWYCIESTWO” z siedziba w Lichnowach dotyczy
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wydzierzawienia dziatki nr 42/11 o powierzchni 349,50 m? z przeznaczeniem na Punkt
Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych;
v kwota 830.25 zt dotyczy faktur za zakup oprogramowania dla obstugi gospodarki
odpadami komunalnymi (faktura nr 64/2018 z dnia 25.01.2018r. oraz faktura nr 208/2018
z dnia 07.05.2018r;
v' kwota 1.591,62 zt dotyczy faktury nr 49/10/2018 z dnia 08.10.2018r. za zakup ksigzeczek
opfat za odpady;
v kwota 2.856,10 z dotyczaca prowizji bankowych;
* ujete w rozdziale 90002 §4260 — taczna kwota to 794.88 74, w tym:
v kwota 579,08 zt za energie elektryczna — faktura nr 25/2018 z dnia 20.03.2018r;
v’ kwota 215,08 zt za energie elektryczna — faktura nr 67/2018 z dnia 09.08.201 8r.;
“* ujete w rozdziale 90002 §§ 4010, 4040. 4110, 4120, 4440 — taczna kwota 56.850.66 zt
dotyczaca obstugi administracyjnej w zwiazku z Gospodarkg Odpadami Komunalnymi i

Ochrony Srodowiska — wynagrodzenie i pochodne od wynagrodzenia 2 pracownikéw
zajmujacego si¢ realizacjg gospodarki odpadami komunalnymi;
% ujecie w rozdziale 90002 §4100 — faczna kwota 3.206.72 7t dotyczaca wyplaty inkasa za

pobdr oplaty za odbiér odpadéw komunalnych;
% ujete w_rozdziale 90002 §4610 — laczna kwota 1.522.41 zt dotyczyly kosztéw

egzekucyjnych.
Dodatkowo ustalono ze od dnia 01 marca 2019 roku nastgpil wzrost stawek oplaty za

gospodarowanie  odpadami  komunalnymi. Uchwata Rady Gminy Lichnowy
Nr XXXV/257/2013 z dnia 07 marca 2013 roku w sprawie wyboru metody ustalenia oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia stawki takiej oplaty i ustalenia stawki
oplaty za pojemniki o okreslonej pojemnosci zostata zmieniona uchwala Nr I11/19/2018 z dnia
28 grudnia 2018 roku. Wazrost kwoty stawek oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi podyktowany zostat, cyt.: ,, W zwigzku = przeprowadzang kontrolg kompleksowg
przez Regionalng Izbe Obrachunkowq w Gdarisku sktadam wyjasnienia w sprawie podjecia
Uchwaly Rady Gminy Lichnowy Nr 1II/19/2018 z dnia 28 grudnia 2018 rokuw sprawie wyboru
metody ustalenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia stawki

lakiej oplaty i ustalenia stawki oplaty za pojemnik o okreslonej pojemnosci.

W dniu 07 marca 2013r Rada Gminy Lichnowy podjeta Uchwalg Nr XXXV/257/2013 w sprawie

wyboru metody ustalenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia
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stawki takiej oplaty i ustalenia stawki oplaty za pojemnik o okreslonej pojemnosci. Ze wzgledu
na wzrost kosztu odbioru oraz zagospodarowania odpadéw w stosunku do stawek z roku 2013
, rozszerzenie zakresu usltugi odbioru odpadéw poprzez wprowadzenie selektywnej zbiorki
odpaddéw ulegajqcych biodegradacyi, a takze braku bilansowania si¢ kosztow funkcjonowania
systemu z wplywami z oplaty za gospodarowanie odpadami, zaszla koniecznosé podniesienia
stawek oplaty za gospodarowanie odpadami dla poszezegélnych wielkosci pojemnikéw dla
odpadow zbieranych w sposéb selektywny oraz gdy odpady nie sq zbierane w sposéb
selektywny.

Kalkulacje nowej stawki oplaty dokonano w oparciu analiz¢ funkcjonowania systemu w
latach 2013-2018. Dokonano szczegétowej analizy aktualnych i prognozowanych kosztéw
Jfunkcjonowania systemu na terenie gminy Lichnowy i osigganych wplywow. Przeprowadzona
analiza wykazala , iz w celu zapewnienia wystarczajgcych do samofinansowania sie systemu
Srodkow finansowych w roku 2019 roku, konieczne jest zwigkszenie wysokosci stawki oplaty
zagospodarowanie odpadami . Wynika to bezposrednio ze zmian cennika przyjecia i
zagospodarowania odpadow w ZUOS Tczew oraz wzrostu ceny za ustugi za odbior
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych w efekcie rozstrzygnigtego przetargu na odbior
i zagospodarowanie odpadow.” — powyzsza informacje zlozyta pani Halina Stodu$ Skarbnik
Gminy Lichnowy; ujeto wraz z kopig uchwaty Nr 111/19/2018 w aktach roboczych pod pezycjg
V11 Zalgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu z kontroli.

Struktura dochodéw i wydatkéw w roku 2019 przedstawiala si¢ nastepujaco:

Lp. 31 grudnia 2019 .
1 Dochody j.s.t. z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami 674.995,89
w tym:
a §0490 opfata za gospodarowanie odpadami 674.995.89
2 Wydatki j.s.t. na fankcjonowanie systemu gospodarowania odpadami komunalnymi
—art. 6r ust. laa ustawy z dnia 13 wrzeénia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i 743.558,50
porzadku w gminach (Dz.U. z 2016 r. poz. 250)
w tym:
a odbierania, transportu, zbierania, odzysku i unieszkodliwiania odpadow 652.281,45
komunalnych — rozdziat 90002 §4300
b tworzenia i utrzymania PSZOK-u — rozdzial 90002 §4260 i §4300 24.900,40
c obstugi administracyjnej tego systemu — rozdzial 90002 §§ 4010, 4040, 4100, 4110, 63.336,15
4120, 444014610
d edukacji ekologicznej w zakresie prawidlowego postepowania z odpadami B
komunalnymi
€ inne wynikajace z ustawy 3.040,50
3 Roéznica: dochody (1) — wydatki (2) - 68.562,61
Na taczng kwotg wydatkow 743.558,50 zt skiadaly sie wydatki:
% ujete w rozdziale 90002 §4300 — taczna kwota 681.355.64 zt, w tym:
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v" kwota 352.566,93 zi zwiazana z platnosciami za realizacj¢ umowy o $wiadczenie ustug
przetwarzania odpadéw komunalnych zawartej w dniu 27.12.2016r. z Zakladem
Utylizacji Odpadéw Statych Sp. z o0.0. z siedzibg w Tczewie — wykonawca w trakcie
trwania roku 2019 wystawil 24 faktury za przetwarzanie odpadéw komunalnych
zmieszanych oraz odpadéw komunalnych selektywnie zebranych, w tym odpadéw
ulegajacych biodegradaciji;

v kwota 299.714,52 zt zwiazana z platnoscia za realizacje umowy podpisanej pomiedzy
Gming Lichnowy a Zaktadem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej sp. z o0.0. z
siedzibg w Malborku - wykonawca w trakcie trwania roku 2019 wystawit 12 faktur za
odbieranie odpadéw komunalnych z wszystkich nieruchomosci w granicach
administracyjnych gminy Lichnowy oraz uwzgledniono fakture za grudzien 2018 ktéra
wptyneta do urzedu w dniu 14.01.2019r. z terminem platnosci do dnia 13.02.201 Or.;

v kwota 18.193,67 zi zwigzana z obcigzeniem za koszty prowadzenia PSZOK-u w
Lichnowach przy ul. Tczewskiej 6 przez Zaklad Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej Sp. z 0.0. z siedzibg w Malborku - wystawiono 11 faktur dotyczacych
roku 2019 oraz uwzgledniono fakture za grudzien 2018 roku ktéra wplynegta do urzedu w
dniu 14.01.2019r. z terminem platnosci do dnia 13.02.2019r.:

v’ kwota 6.248,40 zt zwigzana z realizacja umowy zawartej w dniu 23.05.2017r. z Rolnicza
Spéidzielnia Produkcyjng ..ZWYCIESTWO” z siedzibg w Lichnowach dotyczy
wydzierzawienia dziatki nr 42/11 o powierzchni 349.50 m? z przeznaczeniem na Punkt
Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych;

v kwota 430,50 zt dotyczy faktur za zakup oprogramowania dla obstugi gospodarki
odpadami komunalnymi (faktura nr 24/2019 z dnia 25.01.2019r.);

v" kwota 2.610,00 zt dotyczaca prowizji bankowych;

** ujete w rozdziale 90002 §4260 — taczna kwota to 458.33 zt. w tym:

v kwota 290,77 zt za energie elektryczng — faktura nr 27/2019 z dnia 22.03.2019r.;

v' kwota 167,56 zt za energi¢ elektryczng — faktura nr 92/2019 z dnia 10.09.2019r.;

% ujete w rozdziale 90002 §§ 4010, 4040, 4110, 4120, 4440 — laczna kwota 56.876.38 zt

dotyczaca obstugi administracyjnej w zwiazku z Gospodarka Odpadami Komunalnymi i

Ochrony Srodowiska — wynagrodzenie i pochodne od wynagrodzenia 2 pracownikéw
zajmujgcych sig realizacja gospodarki odpadami komunalnymi;

“* ujecie w rozdziale 90002 §4100 — taczna kwota 3.464.27 zt dotyczaca wyptaty inkasa za

pobér oplaty za odbior odpadéw komunalnych;
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% ujete w_rozdziale 90002 §4610 — laczna kwota 2.995.50 zi dotyczyly kosztow

egzekucyjnych.

Deklaracje o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Szczegétowy kontrola, dotyczaca prawidlowoséci naliczenia oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w 2018r. obj¢to 30 deklaracji podatnikéw o numerach kart kontowych:
005286, 005004, 099366, 005204, 05185, 005538, 099441, 005063, 005148, 005529 —
sofectwo Lisewo Malborskie; 099492, 09008, 009147, 009082, 009333, 099287, 009302,
009191, 09102, 009356, 099233 — Szymankowo; 003337, 099479, 003195, 099281, 003279,
03034, 003049, 003169, 003340 — Lichnowy.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

* opfata za gospodarowanie odpadami komunalnymi dla objetych kontrolg ptatnikéw zostata

prawidtowo naliczona, zgodnie z deklaracjami sktadanymi przez platnikow;

wplaty oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na rachunek Urzedu nastgpowaty
terminowo w 18 przypadkach (005286, 005004, 099441, 005063, 005148, 005529, 099492,
09008, 009147, 009082, 099287, 009191, 09102, 009356, 099479, 003279, 03034, 003169).
W stosunku do nieterminowych wpfat naliczano odsetki — o$wiadczenie w tej sprawie zlozyl
W6jt Gminy Lichnowy Pan Jan Michalski, tresci : ,, W odpowiedzi na pytanie dotyczgce sposobu
naliczania i pobierania odsetek z tytulu nieterminowej wplaty naleznosci z tytulu oplaty za
gospodarowania odpadami informuje, iz w przypadku przekroczenia okreslonego terminu
platnosci nalicza sig odsetki za zwloke w mysl art. 51 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

Ordynacja podatkowa, 1j. odsetki za zwlokg jak od zaleglosci podatkowych.

Zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5 powyiszej ustawy odsetek za zwloke nie pobiera sie,
Jezeli wysokoS¢ odsetek nie przekracza trzykrotnosci wartosci oplaty pobieranej przez
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe
za traktowanie przesylki listowej jako przesyiki poleconej. Zgodnie z powyzszym nie pobiera
sig odsetek za zwlokg ponizej kwoty 8,70 zl (trzykrotnosé wartosci oplaty wynoszgcej zgodnie z
cennikiem 2,90 z1)” — o§wiadczenie ujeto w aktach roboczych pod pozycjg 111/12 Zalgcznika

Nr 1 do niniejszego protokotu z kontroli.
IV Gospodarka mieniem

4.1. Gospodarka mieniem komunalnym

Zagadnienia dotyczace gospodarowania zasobem nieruchomosci stanowigcych wilasnosé
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gminy w okresie objetym kontrolg (2018 rok) regulowaly akty prawne wymienione w czeéci

3.3. niniejszego protokotu z kontroli.

4.1.1. Gospodarka nieruchomosciami

Ewidencja nieruchomosci stanowiagcych wiasnos¢ gminy stanowi integralng czes$é ewidencji
srodkéw trwatych prowadzonej w Urzgdzie Gminy Lichnowy. W ksiggach rachunkowych
Urzgdu Gminy ujete sg wszystkie nieruchomosci gruntowe, stanowigce wiasno$¢ Gminy
Lichnowy (z wyjatkiem budynkéw uzytkowanych przez jednostki budzetowe, ktére s3
ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych tych jednostek).

Ewidencja srodkéw trwalych w tym nieruchomos$ci prowadzona jest na koncie 011
z podziatlem wedlug grup rodzajowych okreslonych w kwalifikacji srodkéw trwatych przy
zastosowaniu programu komputerowego AMST v 29 firmy Gravis. Ewidencja umozliwia
ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych nieruchomosci oraz nalezyte obliczenie
umorzen.

Odrebnie prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng dla nieruchomosci gruntowych (prowadzona
w formie zestawienia). Ewidencja umozliwia identyfikacje poszczegdlnych obiektéw srodkow
trwalych (numery dziatek) oraz ich warto$¢ ewidencyjng oraz rodzaj uzytku.

Zmiany w stanie nieruchomosci w roku 2018

Zgodnie z ewidencja ksiggowa zmiany w stanie nieruchomos$ci w roku 2018 przedstawiaty sig
nast¢pujaco (grupa 0, I, 1I):

e stan na dzien 1.01.2018r. —31.735.610,71 zi,

e zwiekszenia 2.084.894,11 z1

e zmniejszenia 2.631,15 zt

e stan na dzien 31.12.2018r. —33.817.873.67 zi.

W powyzszym zakresie sprawdzono czy dokonywano zmian ewidencyjnych w zwigzku
z obrotem nieruchomosciami w 2018 roku.

Kontrola dotyczyla nieruchomosci zbytych w roku 2018 wyszczegélnionych w punkcie 3.3.
Dochody z majqgtku, niniejszego protokotu z kontroli.

W wyniku kontroli ustalono, ze zbycie kazdej z nieruchomosci gruntowej lub budynku zostato
uwzglednione stosownym zapisem ksiggowym na koncie 011 zmniejszajgcym warto$é
ewidencyjng srodkéw trwatych. Operacje zostaty ujgte w ksiggach rachunkowych w miesiacu
zbycia nieruchomosci, zmian stanu ewidencyjnego dokonano dokumentem PK — polecenie

ksiggowania (operacje dokumentowano sporzadzajac dokument PK — plecenie ksiegowania do
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ktérego dotaczano kopig aktu notarialnego).

4.1.2. Gospodarka pozostalymi sktadnikami majgtku

Ewidencj¢ srodkéw trwalych Urzegdu Gminy Lichnowy prowadzono na koncie 011 — ,.Srodki
trwale”, do ktérego ewidencj¢ szczegblowa prowadzono w formie komputerowej przy
zastosowaniu programu AMST v. 29 firmy Gravis, z podziatem wedtug grup rodzajowych,
ktory umozliwia dokonanie wydruku karty $rodka trwatego. Ewidencja zawiera nazwe kazdego
srodka trwalego i jego numer ewidencyjny nadany z uwzglednieniem klasyfikacji srodkow
trwalych. Ewidencja umozliwia ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdlnych obiektow
srodkow trwatych oraz obliczenie wysokosci odpisow umorzeniowych (ewidencja wspélna do
kont 0111 071).

Ewidencja umozliwia ustalenie komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodek trwaly.

Ewidencj¢ pozostatych érodkéw trwatych prowadzono na koncie 013 — Pozostale $rodki
trwate”, do ktérego ewidencje szczegdétowa prowadzono technikg ,,reczng” w formie 10 ksiag
inwentarzowych wzoru K-205.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013, pozwala na ustalenie komoérek

organizacyjnych, ktérym powierzono lub u ktérych znajdujg sie pozostate érodki trwate.

Zmiany w stanie $rodkéw trwalych

Podstawowe Srodki trwale (z wyltgczeniem grup 0, L, II).

Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 wynosita na dzien
1 stycznia 2018 roku — 1.173.487,61 zl.

W roku 2018 zmiany w stanie $rodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie
011 przedstawialy si¢ nastepujaco:

zwiekszenia: 137.745,25 zI.

zmniejszenia: 54.513.00 z1.

Stan $rodkow trwatych na dzien 31 grudnia 2018 roku wynosit 1.256.719,86 zl.
Stan ewidencyjny pozostalych Srodkéw trwatych ujetych na koncie 013 w roku 2018 wynosit:

e na dzien 01.01.2018r. — 666.021,11 zl (zmiany w ciagu roku 2018 to zwickszenia
w kwocie 19.409,28 zl):

e nadzien 31.12.2018r. — 685.430,39 zi.

Kontrolg obje¢to prawidtowosé dokonanych odpiséw umorzeniowych dla 10 losowo wybranych

srodkéw trwatych:
- numer ewidencyjny: 145/1-10-106, 1/1-14-106, 152/1-10-107, 355/1-10-107, 436/1-10-109,
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287/2-22-223, 475/2-20-220, 123/2-29/299, 389/2-21-211, 489/2-22-220.

Nieprawidiowosci nie stwierdzono, zwiekszenia strony Ma konta 072 ksiggowane byty
terminowo oraz w prawidfowych wysokosciach.

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona byla na koncie 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne”. Ewidencja szczegblowa prowadzona byla technikg »reczng”
w formie ksiggi inwentarzowej z podzialem wedlug tytuléw poszczegdlnych wartosci
niematerialnych i prawnych.

Wartosci  niematerialne i prawne stanowily licencje na uzytkowanie programéw
komputerowych. Prowadzona ewidencja umozliwia identyfikacje poszczegdinych wartosci
niematerialnych i prawnych, daty ich nabycia i przyjecia do uzywania oraz wartosé
poczatkowa.

Stan ewidencyjny wartosci niematerialnych i prawnych wynosit na dzief 01.01.2018r. kwote
74.122,89 zt i do dnia 31.12.2018r. nie ulegt zmianie.

Stan konta 030 ..Diugoterminowe aktywa finansowe” w 2018 wynosit na dzien 31.12.2018r.

2.244.694,80 zt (kwota dotyczyla w catosci udziatéw w Centralnym Wodociggu Zutawskim sp.
z 0.0. w Nowym Dworze Gdanskim)

Stan konta 310 ,,Materialy” wedlug stanu na dziefi 31 grudnia 2018 roku, wynosit 3.606,73 zt
i stanowit warto$¢ paliwa wykazane w drodze spisu z natury przeprowadzonego na dzien

31.12.2018r.

4.2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa

W kontrolowanym okresie Gmina Lichnowy nie dysponowata mieniem Skarbu Pafistwa.
4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majgtku.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji skladnikéw majatkowych ewidencjonowanych
w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy Lichnowy okresla Instrukcja inwentaryzacyjna
Urzedu Gminy Lichnowy stanowigca zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2001 Woijta Gminy
Lichnowy z dnia 31 grudnia 2001 roku w sprawie ustalenia zasad obowiqzujgcych przepiséw
Urzedu Gminy Lichnowy.

ROK 2017

Ostatnia ,,Pelna™ inwentaryzacja $rodkéw trwatych ujetych na kontach 011 i pozostatych
srodkéw trwatych w Urzgdzie Gminy Lichnowy zostata przeprowadzona w 2017 roku.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej mienia Urzgdu Gminy Lichnowy oraz OSP

powotano 4 zespoly spisowe, a Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyjnej zostata Pani
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Anna Kunkel — Sekretarz Gminy — decyzja Wéjta Gminy Lichnowy Nr 3/2017 z dnia
31 pazdziernika 2017 roku w sprawie powolania czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majqtkowych majgtku Urzedu Gminy, gminnego
magazynu obrony cywilnej oraz majqtku bedgcego w dyspozycji jednostek OSP.
Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w okresie od 31.10.2017r. do 31.12.2017r.

Przeprowadzenie spisu z natury udokumentowano na 80 arkuszach spisowych (w dniu
31.10.2017r. pobrano arkusze spisu z natury od numeru 01 do numeru 100 — anulowano arkusze

spisu z natury od numeru 81 do numeru 100 — nie zostaly wykorzystane):

Niiiic Podpis na arkuszach Podpis czlonkéow
L ar:uszx Miohece sibko Osoba materialnie osoby Os$wiadczenie | O$wiadezenie komisji
p- ; ance up odpowiedzialna odpowiedzialnej wstepne koiicowe inwentaryzacyjn
Spisowego materialnie €
Brak podpisu - na
arkuszu spisu z natury
Magazyn obrony Aleksandra brak rubryki na o
L. oL, cywilnej Goldynska podpis osoby L & Brak podpis6w
odpowiedzialnej
materialnie
b 75 Oh‘?e émd]:“ B Bozena Milewska + + + +
uzyczeniu
03,04 oraz od , ; Magdalena
3. 61 do 74 Srodki trwale Staficzak-Skirca + 4 - +
Srodki trwale (OSP
Lichnowy, OSP
4. 14 Lisewo Malborskic, i + + + ¥
OSP Szymankowo i Y
OSP Pordenowo)
Srodki trwale +
5. | 585960 (zestawy s + + +
komputerowe) o
& 57 Srodki wale=BUS | | essek Hetmatiski + + + ¥
Brak podpisu - na
arkuszu spisu z natury
Spis paliwa w busie s brak rubryki na
7 76 UG Leszek Hetmanski podpis osoby + + +
odpowiedzialnej
materialnie
Spis paliwa w Piotr Smagala,
8. 77-80 samochodach i g ¥ + " E
sprzecie OSP Erwin K!.mke »Jan
Witek
Srodki w uzywaniu - Magdalena
X i UG Stariczak-Skirca i ¥ x *
10. | 0506-10 | Srodki e Ewa Szymatiska - + +
Srodki w uzywaniu - Magdalena +
1 it UG Grabowska " i *
Srodki w uzywaniu - Magdalena
12, 11,12, 13 UG Staficzak-Skirca + brak brak +
Srodki w uzywaniu - Magdalena +
= ki UG Grabowska v * *
Piotr Smagala,
: Wiestaw Skwara,
14, 15-20 Jednostki OSP Erwin Kunkel, Jan + + + +
Witek
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- Magdalena
15. 49-56 Wyposazenie UG Crabowils + + +
Piotr Smagala,
Wyposazenie Wiestaw Skwara,
16. 21723 jednostki OSP Erwin Kunkel, Jan * * ¥
Witek

xaidalt

Arkusze spisowe zawieraly: imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej materialnie, imiona

i nazwiska o0sob przeprowadzajacych spis z natury, date spisu jednobrzmigcg z data

sporzadzenia arkusza spisu z natury.

W przedstawionej dokumentacji znajduja sie o§wiadczenia wstepne i koficowe 0s6b materialnie

odpowiedzialnych, ze operacje przychodu i rozchodu zostaly udokumentowane oraz nie

wnoszg pretensji do prawidfowosci spisu (za wyjatkiem braku o$wiadczen przy arkuszach spisu

nr 11, 12 1 13 — spis z natury przeprowadzony w dniu 22.12.2017r. w Urzgdzie Gminy

Lichnowy (na 80 skontrolowanych)) - wzér oéwiadczen stanowia zalaczniki nr 2 i 3 do

Instrukcji inwentaryzacyjne;j.

Jak wynika z powyzszej tabeli:

® na 3 arkuszach spisowych o numerach 01, 02 i 76 dotyczacych migdzy innymi spisow
W urzgdzie i magazynie obrony cywilnej brak podpiséw 0séb materialnie odpowiedzialnych
— wymagane zapisem punktu 3 Instrukcji inwentaryzacyjnej (na 80 skontrolowanych) —
. Ponadlto arkusz spisowy powinien zawieraé (...) imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za
stan sktadnika majqtku oraz jej podpis zlozony na dowéd nie zgloszenia zastrzezenia do
ustalen spisu”;

e na 2 arkuszach spisowych o numerach 01 i 02 brak podpiséw cztonkéw Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono Sprawozdanie z prac  Komisji

Inwentaryzacyjnej — réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

W roku 2017 dokonano réwniez:

* inwentaryzacji gruntéw w formie weryfikacji. Sporzadzono protokét weryfikacji na dzien
31.12.2017r. z ktérego wynika, ze saldo konta 011 ,.Srodki trwale” — grupa 0 wynikajaca
z wykazu gruntéw wynosi 857.056,25 zt.
Zweryfikowano poprawnos$¢ salda konta 011 ,,Srodki trwale” — grupa 0:

e stan z bilansu otwarcia na dzien 1.01.2017r. — 869.620,28 z1,

przychody w roku obrotowym (warto$¢ poczatkowa) — 0,00 zt,

rozchody w roku obrotowym (warto$¢ poczatkowa) sprzedaz dziatki — 12.564.03 z}
stan na dzien bilansowy 31.12.2017r. — 857.056,25 zt.
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Jak wynika z protokotu komisja potwierdzila, ze jednostka posiada ewidencje gruntéw
umozliwiajgcg ustalenie numeréw i wartosci poszczegdlnych dziatek.

* inwentaryzacj¢ drukéw $cistego zarachowania — protokot nr 1/2017 z dnia 29.12.2017r.

ROK 2018

W roku 2018 przeprowadzono inwentaryzacje — spis z natury — skiadnikéw majatkowych
bedacych na stanie Urzgdu Gminy Lichnowy oraz Ochotniczych Strazy Pozarnych dzialajacych
na terenie gminy oraz stan paliwa w samochodach urzedu.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powolano 2 zespoly spisowe, a Przewodniczacym
Komisji Inwentaryzacyjnej zostala Pani Anna Kunkel — Sekretarz Gminy — decyzja Wéijta
Gminy Lichnowy Nr 4/2018 z dnia 20 grudnia 2018 roku w sprawie powolania czlonkéw
Komisji Inwentaryzacyjnej.

Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w okresie od 20.12.2018r. do 31.12.2018r.

Przeprowadzenie spisu z natury udokumentowano na 7 arkuszach spisowych (w dniu
21.12.2018r. pobrano arkusze spisu z natury od numeru 01 do numeru 10) — anulowano arkusze

spisu z natury o numerach 07, 09 i 10:

Podpis na
L Numer arkusza Mieisce spisu Osoba materialnie arkuszach osoby | Oswiadczenie | O$wiadczenie
P- spisowego Y P odpowiedzialna odpowiedzialnej wstepne koncowe
materialnie
1. 01,02 UOmsgmynabrony | o o tpossinek + + +
cywilnej
Z. 03 UG spis busa Leszek Hetmanski + - 4
3. 04 Jan Witek Brak podpisu - + +
4. 05 Erwin Kunkel Brak rubryki na + +
5. 06 Wiestaw Skwara arkuszu spisu z - +
stan paliwa OSP Skt naturisl:}ab |;odpls
6. 07 materialnie Ry + +
EAETEIE odpowiedzialnej
odpowiedzialnej soaterialnie

Arkusze spisowe zawieraly: imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej materialnie, imiona
I nazwiska oséb przeprowadzajacych spis z natury, dat¢ spisu jednobrzmigcg z data
sporzadzenia arkusza spisu z natury.

W przedstawionej dokumentacji znajduja si¢ oswiadczenia wstepne i koricowe 0séb materialnie
odpowiedzialnych, Ze operacje przychodu i rozchodu zostaty udokumentowane oraz nie
wnoszg pretensji do prawidlowosci spisu.

Jak wynika z powyzszej tabeli na 4 arkuszach spisowych dotyczacych migdzy innymi spis6w
W urzedzie brak podpisow os6b materialnie odpowiedzialnych — wymagane zapisem punktu 3
Instrukcji inwentaryzacyjnej (na 7 skontrolowanych) — ,, Ponadto arkusz spisowy powinien

zawierac (...) imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za stan skladnika majqtku oraz jej podpis
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zlozony na dowdd nie zgloszenia zastrzezenia do ustaler: spisu”.
Z  przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono Sprawozdanie z prac  Komisji

Inwentaryzacyjnej — réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

V  Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi

5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi
W badanym okresie na tereniec Gminy Lichnowy funkcjonowaty nastepujace jednostki
budzetowe:

v’ Szkota Podstawowa w Lichnowach,

v' Szkota Podstawowa w Lisewie Malborskim,

v Szkota Podstawowa im. Edyty Czoskéwny w Szymankowie,

v" Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Lichnowach.

Obstuga finansowa jednostek prowadzona jest samodzielnie przez jednostki.

Ponadto ustalono, co nastepuje:

— Uchwatg Rady Nr XL/421/10 z dnia 30.03.2010 roku okreslono procedury uchwalania
budzetu Gminy Lichnowy oraz rodzaj i szczegblowos¢ materialéw informacyjnych
towarzyszgcych projektowi budzetu,

— W dniu 31.08.2017 r. Wéjt Gminy przekazal dyrektorom i kierownikom jednostek
organizacyjnych informacje o planowanych zalozeniach dochodéw i wydatkow
budzetowych gminy na 2018 rok,

— Pismami z dnia 20.11.2017 r. poinformowano Jednostki o przyjeciu projektu budzetu na
2018 r. - wyznaczono jednostkom termin na opracowanie projektéw planéw finansowych
do dnia 15.12.2017r. (plany jednostkowe dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2018
— przestane terminowo),

— W dniu 29 grudnia 2018 roku Rada Gminy Lichnowy podjefa uchwale budzetowa na rok
2018 -Uchwata Nr XXXV1/250/2017,

— Pismami z dnia 05.01.2018 r. przekazano jednostkom informacj¢ o ostatecznych kwotach

dochodéw i wydatkéw dla jednostek budzetowych.

Rozliczenie terminowosci zlozenia sprawozdan Rb-27S, Rb-28S, Rb-N i Rb-Z przez
jednostki budzetowe

Sprawozdawczo$¢ jednostek budzetowych
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Kontroli poddano sprawozdania jednostkowe roczne sporzadzone na dzien 31 grudnia 2018
roku: Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z. Sprawdzono terminowosé przekazywania sprawozdan
Jednostek organizacyjnych gminy do Urzedu Gminy Lichnowy oraz przestrzeganie przepiséw
§ 9 ust. 1 rozporzqdzenia z dnia 06 stycznia 2018 r. Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, w ktérym zapisano, ze jednostki otrzymujace sprawozdania sg

obowigzane sprawdzi¢ je pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Sprawozdania jednostkowe Rb-27S

1. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

D(‘;;’lf‘;_f'fi‘:“ Termin | Toéé dni SP’:‘_‘dlz':l":]l"'d
Sprawozdanie Jednostka budizetowa Gtﬁi:y zlozenia we po fof'gmil:n-
Licknowy rozporzgdzenia | terminie rachunkowym
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego
Szkola Podstawowa w 31.01.2019r R o
Lichnowach
wg stanu na Szkola Podstawowa w 31.01.2019r
koniec IV Lisewie Malborskim, (wersja - v
kwartatu 2018 r. pierwotna) | 1.02.2019r.*
Szkota Podstawowa w 31.01.2019r } 7
Szymankowie
Gminny Osrodek 30.01.2019r
Pomocy Spolecznej w - v
Lichnowach.

*Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia 06.01.2018 1., Zalacznik
Nr 40 — .. Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdan w zakresie budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego™.

Sprawozdania jednostkowe Rb-28S
1. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

D:;aUerz)g Iﬂ‘;u [I'ermin zlozenia [los¢ dni piﬂr::gdﬁ:zl
Sprawozdanie Jednostka budzetowa Gminy wg ) po Borisiting.
Lichnowy \rozporzqdzema terminie rachunkowym
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzgdu terytorialnego
Szkola Podstawowa w | 31.01.2019r ) b
Lichnowach
Szkota Podstawowa w | 31.01.2019r 01.02. - v
wg stanu na Lisewie Malborskim, 2019r.*
koniec IV Szkota Podstawowa w 31.01.2019r - v
kwartatu 2018 r. Szymankowie
Gminny Osrodek 30.01.2019r -
Pomocy Spolecznej w v
Lichnowach.

* Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia 06.01.2018 r., Zalacznik
Nr 40 — ., Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdar w zakresie budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego™.

Sprawozdania jednostkowe Rb-N
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1. Sprawozdanie Szkoty Podstawowej w Szymankowie, Szkoty Podstawowej w Lichnowach

— wypetniono jedynie kolumny nr 2, 3 i 13; Szkota Podstawowa w Lisewie Malborskim

jedynie kolumna 2 sprawozdania; (brak oznaczenia .,0,00 z}” wzgledem pozostatych pozyciji;

czg$¢ B pozostawiona - niewypetniona w calosci zadng wartoscig liczbowg).

Pt | remia | tseans | Spravizons
Sprawozdanie Jednostka budzetowa Gm?:)fy zlozenia we po p formf!ia-
Lichnowy rozporzgdzenia | terminie rachunkowym
Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
Gminna Biblioteka 15.01.2019 r. 06.02.
Publiczna w 2019r.** - v
Lichnowach,
Gminny Osrodek 11.01.2019r. & v
wg stanu na Kultury w Lichnowach,
koniec IV Szkota Podstawowaw | 31.01.2019r - 7
kwartatu 2018 r. Lichnowach
Szkola Podstawowaw | 31.01.2019r. E v
Lisewie Malborskim,
Szkola Podstawowa w | 31.01.2019r 01.02. - v
Szymankowie 2019r ***
Gminny Osérodek 10.01.2019r =
Pomocy Spolecznej w v
Lichnowach.

o

rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow ublicznych w zakresie operacji
q p J p perac)

finansowych z dnia 4 marca 2010r., Zalacznik Nr 8 — , . Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan oraz
odbiorcy sprawozdan w zakresie jednostek posiadajacych osobowosé prawna oraz pozostalych jednostek™(37 dni po
zakonczeniu okresu sprawozdawczego).
*** rozporzadzenie Ministra Finansw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych z dnia 4 marca 2010r., Zatgeznik Nr 7 —  Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan oraz

odbiorcy sprawozdar w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”
Sprawozdanie Rb- Z

1. Sprawozdanie Szkoty Podstawowej w Szymankowie, Szkoty Podstawowej w Lichnowach,

Szkola Podstawowa w Lisewie Malborskim — wypehiono jedynie kolumny nr 2

i 3 wiersz E sprawozdania (niewypelnienie pozostatych pozycji wartosciami

liczbowymi/zerami). Kopie sprawozdan Rb- Z i Rb-N ujeto w aktach roboczych pod pozycjg

V/1 Zalgcznika Nr 1 do niniejszego protokotu.

Lisewie Malborskim,

D:;a;vplzl’:u Termin Iloéé dni Spr:wt‘llzt:ino ped
Sprawozdanie Jednostka budzetowa Gmir;gy zlozenia we po fozrilﬁl:::
Lichnowy rozporzgdzenia | terminie rachunkowym
Rb-Z o stanie o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluinych oraz porgczen i gwarancji
Gminna Biblioteka | 15.01.2019 1. 06.02.

Publiczna w 2019r** - v
Lichnowach

wg stanu na Gminny Osrodek 11.01.2019 . E v

koniec IV Kultury w Lichnowach,

kwartalu 2018 r. | Szkola Podstawowa w | 31.01.2019r z v
Lichnowach

Szkola Podstawowa w | 31.01.2019r 2 v
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Szkola Podstawowa w 31.01.2019r 01.02. - v
Szymankowie 20101 ***
Gminny Osrodek 10.01.2019r - v
Pomocy Spolecznej w
Lichnowach.

** Rozporzgdzenie Ministra Finansow w sprawie sprawozdar jednostek sektora finansow publicznych w zakresic operacji
finansowych z dnia 4 marca 2010r., Zalgeznik Nr 8 —  Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan oraz
odbiorcy sprawozdan w zakresie jednostek posiadajacych osobowo$é prawna oraz pozostatych jednostek™(37 dni po
zakonczeniu okresu sprawozdawczego).

*** Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych z dnia 4 marca 2010r., Zalacznik Nr 7 — , Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan oraz

odbiorey sprawozdan w zakresie budzetow jednostek samorzadu tervtorialnego™
Realizacja planu finansowego wydatkéw jednostek o$wiatowych na dzien 31.12.2018 roku,

wynikajgca z danych zawartych w sprawozdaniu Rb-28S przedstawiona zostala w tabeli

ponizej:
" : Wydatki

e Rozdzial Plan Wykonanie
40001 6.170,00 5.384,40
80101 1.552.586,00 1.513.606,32
80103 280.435,00 265.213,56
80110 565.622,00 552.138,56
80146 8.047,00 8.046,58
Szkola Podstawowa 80148 131.079,00 108.331,05
o T dvewis 80150 92.602,00 89.740,34
Malborskim, 80153 22.282,80 21.724,03
80195 11.628,00 11.628,00
85401 24.483,00 20.585,07
85446 500,00 500,00
Razem 2.695.434,80 2.596.897,91

Rb-N stan naleznosci: 0,00 zt, Rb-Z stan zobowiazan 0,00 zi.
. . Wydatki (Rb-288S korekta sprawozdania)

Movee Jrdnontid Rozdzial Plan Wykonanie
80101 1.341.639,00 1.289.501,01
80103 216.870,00 205.711,90
80110 459.446,00 454.378,74
80146 1.307,00 1.306,40
80148 141.320,00 125.334,51
80150 196.248,00 188.482,54
Szkota Podstawowa 80152 ?gg;g’gg 34287,
w Lichnowach. 80153 99 16.359.68
80195 12.018,00 12.018,00
85401 62.684,00 52.789,66
85446 500,00 500,00
Riciia 500,00 0,00
2.487.074,00 2.381.290,90

Rb-N stan naleznosci: 204,00 wymagalne, 126,13 zt z tytulu dostaw i ushug;

Rb-Z stan zobowiazan 0,00 zi.

3.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi

W okresie objetym kontrola na terenie Gminy Lichnowy nie funkcjonowat zaktad budzetowy.
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5.3. Rozliczenia rachunkéw dochodéw

Kontrolg objeto 2018 rok.

Rada Gminy Lichnowy nie podjeta uchwaty w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku
dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych dla jednostek budzetowych.

5.4. Samorzadowe osoby prawne

3.4.1. Instytucje kultury

Kontrolg objeto rok 2018.

W Urzgdzie funkcjonujg odrgbne procedury przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji

podmiotowych i celowych udzielanych z budzetu gminy Lichnowy dla samorzgdowych

instytucji kultury — Zarzadzenie Wéjta nr 150/2012 z dnia 28.12.2012 r. W dokumencie
wskazano, iz dotacja podmiotowa przekazywana jest w miesigcznych transzach w wysokosci

1712 dotacji rocznej w terminie do 5 kaidego miesigca z gory. Przewidziano mozliwo$é

(uzasadniony wniosek dyrektora) zwigkszenia miesigcznej kwoty dotacji, powodujac

zmniejszenie rat nastgpnych. Niewykorzystana dotacja celowa i podmiotowa podlega zwrotowi

do dnia 31 stycznia roku nastgpnego, gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok
budzetowy podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ubiegly instytucja kultury sporzadza na podstawie

faktycznie poniesionych wydatkéw, prawidlowo sporzadzonych ksiag rachunkowych

w terminie do dnia 31 stycznia danego roku. Wzér rozliczenia stanowi zalgcznik nr 2 do

powyzszego zarzadzenia.

Kontrolujgcym przedstawiono wydruk:

v' Karta wydatkéw 921-92116-2480; wyptata transz — 05.01.18, 01 .02.18, 03.03.18, 04.04.18,
04.05.18, 04.06.18, 03.07.18, 01.08.18, 04.09.18, 02.10.18, 05.11.18 i 03.12.18; obroty
w facznej wysokosci 50.000,00 zt. Pismem z dnia 22.05.2018 . Dyrektor Gminnej Biblioteki
Publicznej w Lichnowach zwrécita si¢ z prosba o przekazanie w miesigcu czerwcu
dodatkowych srodkéw w wysokosci 1.000,00 zt z dotacii przeznaczonej na lipiec 2018 r.
Dotacj¢ podmiotowa wyptacono zgodnie z przyjetymi przez jednostke zasadami.

v Karta wydatkéw 921-92109-2480; wyplata transz — 05.01.18, 01.02.2018, 02.03.18.
04.04.18, 04.05.18, 04.06.18, 03.07.18, 01.08.18, 04.09.18, 24.09.18, 25.10.18, 03.12.18.
Pismami z dnia 20.09.18 i 22.10.18 Dyrektor Gminnego Ogrodka Kultury i Sportu
w Lichnowach zwrécita si¢ z prosba o wezesniejsza wyplate srodkéw dotacji za miesige

pazdziernik (w dniu 24.09.18r.) i listopad (w dniu 25.10.18 r.). Nieprawidlowosci nie
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stwierdzono. Dotacje podmiotowa wyplacono zgodnie z przyjetymi przez jednostke

zasadami.
1. Gminna Biblioteka Publiczna w Lichnowach.

Gminna Biblioteka Publiczna w Lichnowach dziala na podstawie uchwaty Nr XXXV/27/2002
Rady Gminy Lichnowy z dnia 28 czerwca 2002 roku w sprawie utworzenia biblioteki
publiczne;.

W tabeli ponizej zawarto dane dotyczace instytucji kultury w zakresie:

®= terminowosci sporzadzenia sprawozdar,

= otrzymanych dotacji.

[ Rachunek Dotacje na
Jednosthka Bilans Zyskow Rb-N Rb-UN Rb-Z Rb-UZ dzialalnosc
i strat biezgeq
(wykonanie)
Gminna 07.03.2019r. |07.03.2019r. 15.01.2019r.{ 15.01.2019r. [15.01.2019 1| 15.01.2019 1. 50.000,00 zi
Biblioteka 22,71 zt 0.00 zt dotacja z
Publiczna w depozyty budzetu Gminy:
Lichnowach na zadanie

W 2018 roku Gmina Lichnowy udzielila dotacji Gminnej Bibliotece Publicznej
w Lichnowach w kwocie 50.000,00 zt (rozdziat 92116 § 2480) — wysokos¢ dotacji okreslona
przez Rad¢ Gminy w Lichnowach w uchwale Nr XXX V1/250/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r.

W sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2018 r.;

Z zachowaniem terminu, tj. w dniu 29.01.2019 r. wplynat do urzedu dokument — Rozliczenie
dotacji podmiotowej z 2018 rok podpisany prze Gtéwna Ksiggowa Biblioteki panig Alicje
Rybickg oraz Dyrektor panig Malgorzate Skorupa; dotacja wykorzystana zostata w catosci:
rozliczenie zatwierdzita Skarbnik Gminy pani Halina Stodu$ oraz Wojt pan Jan Michalski

w dniu 29.01.2019 1.

Kontrolujgcym przedtozono ponadto dokumenty pn. Sprawozdanie finansowe z dziatalnosci
Gminnej Biblioteki Publicznej w Lichnowach w 2018 roku oraz Plan finansowy Instytucji
Kultury Wykonanie za 2018 r. w ktérych potwierdzono petne wykorzystanie dotacji.

¢ Obstuga finansowa

Obstuga finansowa Gminnej Biblioteki Publicznej prowadzona jest samodzielnie przez

jednostke.

Sprawozdania finansowe - bilans oraz rachunek zyskow i strat jednostki sporzadzone w dniu

07.03.2019 r. zatwierdzone zostaty przez Dyrektor Biblioteki pania Matgorzate Skorupa oraz
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glownego ksiggowego Biblioteki panig Alicje Rybickg. Do sprawozdan dofaczono Informacje

dodatkows, zgodnie z wymogami art. 45 ust 2 ustawy o rachunkowosci.
2. Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Lichnowach

Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Lichnowach dziatajacy na podstawie uchwaty Rady
Gminy Lichnowy Nr XXXV1/41/2002 z dnia 29.08.2002 r. W sprawie utworzenia Gminnego
Osrodka Kultury i Sportu.

W tabeli ponizej zawarto dane dotyczace instytucji kultury w zakresie:

® terminowosci sporzadzenia sprawozdan,

®* otrzymanych dotacji.

Rachunek Dotacje na
Jednostka Bilans yskow i strat Rb-N Rb-UN Rb-Z Rb-UZ dzialalnosé
bietgeq
(wykonanie)
Gminny 07.03.2019r. | 07.03.2019 .| 10.01.2019r. 11.01.2019r./10.01.2019¢| 11.01.2019r. 542.165.00 z1 -
Osrodek 1.725,65 zi 0.00 zt dotacja z
Kultury depozyty na budzetu
i Sportu zgdanie gminy.
w Lichnowach l

W 2018 roku Gmina Lichnowy udzielita dotacji Gminnemu O$rodkowi Kultury i Sportu
w kwocie 542.165,00 zt (rozdziat 92109 § 2480)
Gminy w Lichnowach w uchwale Nr XXXVI/250/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na 2018 r. kwota 532.000,00 zt; uchwata Rady nr XLV/309/2018
z dnia 02.08.2018 r. kwota 1.100,00 zt: uchwata Rady nr XLV1/316/2018 z dnia 21.08.2018 r.
kwota 4.065,00 zt i uchwata Rady nr 11/17/2018 z dnia 04. 12.2018 r. kwota 5.000,00 zt.

—Wysokos¢ dotacji okre$lona przez Rade

Z zachowaniem terminu, tj. w dniu 31.01.2019 . wplynat do urzgdu dokument — Rozliczenie
dotacji podmiotowej z 2018 rok podpisany prze Gtéwng Ksiegowa Biblioteki panig Alicje
Rybicka oraz Dyrektor pania Anne Staszynska; dotacja wykorzystana zostala w calosci;
rozliczenie zatwierdzita Skarbnik Gminy pani Halina Stodu$ oraz Wéjt pan Jan Michalski
w dniu 31.01.2019 1.

% Obsluga finansowa
Obstuga finansowa Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Lichnowach prowadzona jest

samodzielnie przez jednostke.
Sprawozdania finansowe - bilans oraz rachunek zyskow i strat jednostki sporzadzone w dniu

07.03.2019 r. zatwierdzone zostaly przez Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury i Sportu
w Lichnowach panig Anne Staszynska oraz giéwnego ksiggowego panig Alicje Rybicka. Do
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sprawozdan dofgczono Informacje dodatkowa, zgodnie z wymogami art. 45 ust 2 ustawy

o rachunkowosci.

5.4.2. Samorzgdowe publiczne zaktady opieki zdrowotnej

Gmina Lichnowy nie jest organem tworzacym dla ZOZ-u. Umowy dzierzawy Osrodka

Zdrowia w Lichnowach zawarto dla:

I

Omega Marta Tomczyk, ul Jakuba Jasifiskiego 16b, 83-110 Tczew, umowa z dnia
19.06.2017 r. zawarta na okres od dnia 25.06.2017 r. do 24.06.2020 r. .— prowadzenie punktu
aptecznego. Zmiany do umowy wprowadzone aneksem nr 1/2018 z dnia 05.02.2018 r. —

zapisy uwzgledniajgce rewaloryzacje stawki oplaty wynikajgcg ze wzrostu inﬂacji.

. Adam Brzéska Indywidualna Specjalistyczna Praktyka Lekarska, umowa z dnia

21.02.2018r. zawarta na okres od dnia 22.02.2018 r. do dnia 30.09.2020 r.; wezesniej
obowigzywata umowa z dnia 20.02.2017 r. na okres od dnia 22.02.2017 r. do dnia
21.02.2018 r.- gabinet stomatologiczny,

. Niepubliczny Zaklad Opieki Zdrowotnej ,,Zutawy”, Stanistaw Tomczyk, umowa z dnia

14.03.2017 r. zawarta na okres od 01.04.2017 r. do 31.03.2022 r.- podstawowa opieka
medyczna (Aneks na 1/2018 z dnia 05.02.2018 r. - zapisy uwzgledniajgce rewaloryzacje
stawki optaty wynikajacg ze wzrostu inflacji),

Kontrolg odnotowano w ksigdze kontroli pod poz.mfiml 9.

Lichnowy, dnia 18 lutego 2020 roku.

..

Inspektor RIO Przedstawiciele Gminy Li

Magdalena Drozdzik
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