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Zarzadzenie nr 72/2018
Woéjta Gminy Lichnowy
z dnia 18.09.2018 r.

w sprawie powofania Jednostki Realizujgcej Projekt dla projektu p.n. ,Budowa kanalizacji
sanitarnej w miejscowosci Szymankowo, Tropiszewo i Starynia w gminie Lichnowy” ktory
uzyskat dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w
ramach Osi Priorytetowe]j Il — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu,
Dziatanie 2.3 ,,Gospodarka wodno-sciekowa w aglomeracjach”

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 2 w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (tj.: Dz. U.z 2016 r. poz. 446), zarzadzam co nastepuje:

§1

Powotuje Jednostke Realizujgcg Projekt dla projektu ,Budowa kanalizacji sanitarnej w
miejscowosci Szymankowo, Tropiszewo i Starynia w gminie Lichnowy”, zwany dalej Jednostkg
Realizujgca Projekt (JRP).

§2

Regulamin organizacyjny, sktad osobowy wraz z zakresie czynnosci poszczegdlnych cztonkow
oraz opis zadan JRP stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam p. Annie Stachowiak — Kierownik Referatu Rozwoju
Gospodarczego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 wrzesnia 2018 .

Wjt Gminy Lichnowy

/-/ Jan Michalski
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Uzasadnienie

Inwestycja planowana do przeprowadzenia przez Gmine Lichnowy przy wspoétfinansowaniu ze
srodkéw pozabudzetowych wymaga interdyscyplinarnego przygotowania. Zwigzane jest to z
koniecznoscia wfasciwego przygotowania projektu pod wzgledem inwestorskim i
projektowym oraz jego realizacji zgodnie z zaleceniami Ministerstwa Srodowiska w sprawie
zarzgdzania projektami wspotfinasowanymi ze srodkéw Funduszu Spdjnosci. Prawidfowa
realizacja projektu powinna zostaé zapewniona miedzy innymi poprzez powotanie Jednostki
Realizujgcej Projekt (JRP), zarzadzanej przez Kierownika JRP podlegajgcego bezposrednio
Petnomocnikowi ds. Realizacji Projektu (MAO).

Powotanie JRP jest wymogiem obligatoryjnym a tym samym catkowicie uzasadnionym.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 72/2018
Wjta Gminy Lichnowy z dnia 18.09.2018 r.

Regulamin organizacyjny i opis zadan Jednostki Realizujgcej Projekt dla projektu p.n. ,,Budowa
kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Szymankowo, Tropiszewo i Starynia w gminie Lichnowy”
ktéry uzyskat dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020 w ramach Osi Priorytetowej Il — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu,
Dziatanie 2.3 ,,Gospodarka wodno-sciekowa w aglomeracjach”

§ 1. Postanowienia ogodlne

1. W obrebie struktur Urzedu Gminy Lichnowy utworzona zostaje Jednostka Realizujgca
Projekt, odpowiedzialna za wdrozenie i realizacje projektu p.n. ,,Budowa kanalizacji
sanitarnej w miejscowosci Szymankowo, Tropiszewo i Starynia w gminie Lichnowy”
zwana dalej JRP.

2. Regulamin JRP, zwanym dalej Regulaminem okresla:

a) Zakres dziatania JRP

b) Strukture organizacyjna

c) Podziat zadan na poszczegdlne stanowiska pracy
d) Postanowienia koricowe

3. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) Wojcie, nalezy przez to rozumieé Wéjta Gminy Lichnowy,

b) MAO, nalezy przez to rozumieé¢ Petnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO —
Measure Authorising Officer),

c) Projekcie, nalezy przez to rozumiec projekt pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej w
miejscowosci Szymankowo, Tropiszewo i Starynia w gminie Lichnowy” ubiegajacy
sie w o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej Il — Ochrona Srodowiska, w tym
adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.3 ,Gospodarka wodno-Sciekowa w
aglomeracjach”

d) JRP, nalezy przez to rozumieé Jednostke Realizujgca Projekt,

e) Instytucji Zarzadzajgcej, nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw

rozwoju regionalnego,
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f)

g)

Instytucji Posredniczacej, nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw

srodowiska,

Instytucji Wdrazajacej, nalezy przez to rozumie¢ Narodowy Funduszu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

§ 2. Zakres dziatania JRP

Do podstawowych zadan JRP nalezy catosciowe zarzadzenie projektem od fazy

poczatkowej az do jego zakonczenia, a w szczegélnosci:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

Realizacja projektu pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci
Szymankowo, Tropiszewo i Starynia w gminie Lichnowy” w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w ramach Osi
Priorytetowej Il — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu,
Dziatanie 2.3 ,,Gospodarka wodno-sciekowa w aglomeracjach”,

wspotpraca z organami administracyjnymi, stuzbami i innymi instytucjami
panstwowymi w zakresie wymaganym do prawidtowej realizacji projektu,
wspotpraca z Instytucja Wdrazajgca wskazang w Programie Operacyjnym
Infrastruktura i Srodowisko,

zarzadzenie projektem w catym okresie jego realizacji na zasadach i warunkach
okreslonych we wniosku o dofinansowanie,

wdrazanie i stosowanie procedur opracowanych dla potrzeb realizacji projektu,
koordynacje wszystkich dziatan w zakresie realizacji czesci technicznej,
petnienia nadzoréw wykonawczych oraz w zakresie prowadzenia monitoringu
realizacji projektu,

prowadzenie petnej obstugi finansowo-ksiegowej zgodnie z zapisami ustawy o
rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych oraz wytycznych Instytucji
Zarzadzajacej i Instytucji Wdrazajacej,

biezgca analiza potrzeb finansowych stuzgca zapewnieniu ptynnosci finansowej
projektu

aktualizacja harmonogramu realizacji projektu, planu ptatnosci oraz
harmonogramu rzeczowo-finansowego,

przygotowanie dokumentacji do postepowan oraz udziat w organizacji i
przeprowadzeniu postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w ramach
projektu,

zapewnienie organizacji narad koordynacyjnych oraz spotkan dotyczgcych
realizacji projektu

dokonywanie czynnosci odbiorowych, egzekwowanie i dochodzenie od
wykonawcow robét i ustug oraz naleznych odszkodowan i kar,



. Narodowy Fundus . .
5 Eﬂpgggjzselqe RZECZpOSpOlIta ¥ O(lirv(:m:j;grt)‘(“it]);;l::a Unla EU ropeJSka

Infrastruktura i Srodowisko - PO[Ska

i Gospodarki Wodnej Fundusz Spoéjnosci

§3.

m) zarzadzenie ryzykiem,
n) dziatania promocyjne projektu
0) gromadzenie i archiwizowanie dokumentdéw zwigzanych z realizacji projektu.

Struktura organizacyjna i podziat zadan na poszczegdlne stanowiska pracy

1. W sktad JRP wchodzg nastepujgce stanowiska:

a)

b)
c)

2. Do
a)

b)

d)

f)

g)
h)

j)
k)

Kierownik JRP petnigcy jednoczesnie funkcje Petnomocnika ds. Realizacji Projektu
— Anna Stachowiak

Stanowisko ds. administracyjno — technicznych — Zbigniew Niewczas

Stanowisko ds. finansowych — Genowefa Kremp

obowigzkéw Kierownika JRP w szczegdlnosci nalezy:

odpowiednie zarzgdzanie administracyjne, finansowe i techniczne projektu,
kierowanie Jednostka Realizujgca Projekt,

monitorowanie jego realizacji,

zatwierdzanie dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowe wykonanie zakresu
rzeczowego projektu,

nadzorowanie przygotowania i publikacji ogtoszen oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia (SIWZ),

nadzorowanie przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego na realizacje zadan zgodnie z ustawg Prawo Zaméwien
Publicznych,

kontrola poprawnosci i kompletnosci uméw z wykonawcami,

nadzor nad warunkami przechowywania i udostepniania dokumentacji o udzielenia
zamowienia publicznego, ofert i uméw z wykonawcami,

nadzor nad poprawnoscig dokumentdéw rozliczeniowych, w tym faktur dotyczacych
ponoszonych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych oraz wystepowanie
do wiasciwej instytucji o uznanie wydatkdéw za kwalifikowane,

monitorowanie rzeczowego i finansowego postepu w realizacji projektu,
monitorowanie zgodnosci realizacji projektu z przepisami prawa wspdélnotowego
i krajowego, a w szczegdélnosci z zasadami okreslonymi w umowie o
dofinansowanie,

zatwierdzanie miesiecznych sprawozdan finansowych oraz wstepnych wersji
potrocznych i rocznych raportow,

reprezentowanie Beneficjenta wobec instytucji kontrolujgcych,

kierowanie o0sob odpowiedzialnych za realizacje zadania wg kompetencji
do wspdtpracy z kontrolujgcym, udzielania informacji itp.,

udostepnianie do wgladu akt i innych dokumentéw wskazanych przez
kontrolujacego,
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p) upowaznienie osoby (0séb) do sktadania wyjasnien lub udzielania informacji .

Do obowigzkdéw pracownika na stanowisku ds. administracyjno-technicznych nalezy:

a) przygotowywanie harmonogramow i planéw inwestycyjnych w zakresie projektu,

b) przygotowywanie i organizowanie przetargéw,

c) przygotowywanie projektéw umow z wykonawcami,

d) dokonywanie rozliczen prowadzonych inwestycji,

e) rejestracje oraz sprawdzanie faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci, celowosci i gospodarnosci,

f) sporzadzanie sprawozdan z realizacji inwestycji,

g) uczestnictwo w odbiorach koncowych inwestycji,

h) sprawowanie nadzoru nad monitoringiem realizacji projektu,

i) sporzadzanie sprawozdan z naktadéw inwestycyjnych,

j) rozliczenie inwestycji,

k) przygotowywanie dziatan promujgcych projekt i informacyjnych,

I) przygotowanie niezbednych procedur oraz dokumentdw zwigzanych
z funkcjonowaniem JRP,

m) przygotowywanie sprawozdan i raportdw z przebiegu prac,

n) nadzorowanie oraz monitorowanie realizacji projektu

Cztonek zespotu ds. technicznych bedzie jednoczesnie Zastepca Kierownika JRP,
ktory bedzie petnié¢ obowigzki Kierownika podczas jego nieobecnosci.

Do obowigzkéw pracownika na stanowisku ds. finansowych nalezy:

a) prowadzenie wyodrebnionej ksiegowosci dla projektu,

b) rejestracje oraz sprawdzanie faktur i rachunkéw pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

c) zapewnienie terminowej realizacji ptatnosci,

d) prowadzenie zestawien ksiegowych.

e) Monitorowanie operacji finansowych na rachunkach bankowych prowadzonych
dla projektu,

f) Udziat w kontrolach i audytach oraz udostepnienie dokumentacji ksiegowej.

§ 4. Postanowienia koncowe

Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym mogg by¢ dokonywane jedynie w trybie
przewidzianym dla jego ustalenia.

Wszyscy pracownicy Jednostki majg obowigzek zapoznaé sie z niniejszym
Regulaminem i potwierdzié ten fakt wtasnorecznym podpisem.



