Zarzadzenie nr 99/2018
Wojta Gminy Lichnowy
zdnia 17 grudnia 2018 roku

w sprawie planu kont dla projektu nr umowy 00641-6935-UM1111148/18 ,,Budowa
sitowni zewnetrznych i doposazenie placéw zabaw w gminie Lichnowy” wraz z procedurg
kontroli finansowej projektu.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz.U. z 2018 roku poz. 395 z pozniejszymi zmianami) , Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.1911)
Wojt Gminy Lichnowy zarzadza co nastgpuje:

§1

Wprowadzam plan kont dla projektu nr 00641-6935-UM1111148/18 ,,Budowa silowni
zewnetrznych i doposazenie placow zabaw w gminie Lichnowy ” Wwraz z procedurg kontroli
finansowej projektu stanowiaca zatacznik nr 1.

§2

Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Lichnowy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 99/2018
Wojta Gminy Lichnowy
z dnia 17.12.2018 roku

Nazwa projektu:

Umowa 00641-6935-UM1111148/18 ,,Budowa silowni zewnetrznych i doposazenie placéow
zabaw w gminie Lichnowy” projekt w ramach dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem ,, Rozwdj ogélnodostepnej i
niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub kulturalnej.

Wprowadzam nastepujace zasady prowadzenia ksigg rachunkowych dla wymienionego
zadania realizowanego w ramach planu finansowego Urzgdu Gminy Lichnowy:

dziat 921 rozdziat 92105 paragraf 6050, 6057,6059,

Montaz finansowy nastepuje w podziale:

- 63,63 % zczwartg cyfra klasyfikacji budzetowej - "7"
- 36,37 % z czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej - " 9"

Organ Gminy Lichnowy

W ksiedze organu Gminy Lichnowy zapisy ksiggowe dokonywane be¢da na podstawie
wyciggéw bankowych z Banku Spoétdzielczego w Malborku , ktory prowadzi rachunki
bankowe dla Gminy Lichnowy . Ewidencja ksiggowa projektu w ksiegach rachunkowych
organu wyodrebniona jest poprzez konta analityczne. Program komputerowy ,,FIN - SQL”- dla
ewidencji budzetu gminy firmy GRAVIS obstuguje Skarbnik Gminy — Halina Stodus.

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

133 - Rachunek budzetu

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

%0 - Skumulowane wyniki budzetu

%1 - Wynik wykonania budzetu

KONTA POZABILANSOWE

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

2. Ewidencja ksiegowa



L.p. tres¢ Wn Ma

1. Wptyw srodkow ( przyznanie pomocy) wedtug klasyfikacji 133 901
budzetowej 921-92105-6257-01,
2. Zaptata faktur/rachunkow dla wykonawcy oraz 223 133

pozostatych wydatkow zwigzanych z rachunku bankowego

3. Zaptata faktur/rachunkow dla wykonawcy oraz 223 133
pozostatych wydatkow zwigzanych z projektem z
rachunku bankowego budzetu

4. Bledne obcigzenia lub uznania rachunku bankowego 133 240
240 133
5. Przeksiggowanie wydatkow na podstawie sprawozdania 902 223
jednostki
- sprawozdanie Rb-28S z czwartg cyfra paragrafu ,,7”
6. Przeksiggowanie roczne wydatkow i dochodow: 901 961
— ( dowdd ksiegowy PK) 961 902

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”
Kontem syntetycznym jest konto 133/01.

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu gminy.Zapisy ksiggowe na tym koncie dokonywane s3 wylgcznie na podstawie
dowodow bankowych, w zwiazku z czym zapisy na koncie 133 (obroty i salda) musza by¢
zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym,
ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast r6znic¢ wynikajaca z btedu odnosi si¢ na
konto 240 jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy dotacji ( przyznanie pomocy finansowej)
na rachunek biezacy budzetu.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku biezacego budzetu.
Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
srodkoéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwotg wykorzystanego
kredytu bankowego udzielonego gminie przez bank na rachunku budzetu.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 223-05.
Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z Urzedem Gminy Lichnowy z tytulu dokonanych
przez te jednostke wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki wydatkowane z rachunku biezgcego budzetu
na pokrycie wydatkow Urzedu Gminy Lichnowy w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez Urzad Gminy Lichnowy
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostki, w korespondencji z kontem
902.




Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Kontem syntetycznym jest konto 240/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy sig¢

poprzez wpisanie oznaczenia cyfrowego w miejscu przeznaczonym dla dziatu od numeru 001
do 100.

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222,223,224,227,228,250,260.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegolnych tytutéw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Kontem syntetycznym jest konto 901/921/92105/6257/01. Konta analityczne tworzy si¢
poprzez wpisanie klasyfikacji budzetowej w poszczegdlne pozycje wg programu
komputerowego dziat, rozdzial, paragraf.
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu gminy.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych przez
gmin¢ dochodow budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu gminy pochodzgce z budzetu Unii
Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,
Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych dochoddéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Ma konta 901 oznacz sumg osiggnietych dochodow budzetu gminy za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961 .

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Kontem syntetycznym jest konto:
- 902/921/92105/6057/01
- 902/921/92105/6059/01
- 902/921/92105/6050/01.
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu gminy.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich
sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 223,
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych przez
gmin¢ wydatkow budzetowych na konto 961.
Ewidencja szczegoétowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalanie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu gminy wedtug podziatek klasytikacji budzetowej za dany rok.
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu gminy za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 961- ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 .
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem
901.



W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczos$ci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu , saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Jednostka budzetowa — Urzad Gminu Lichnowy

W Urzedzie Gminy Lichnowy prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje ksiggowa projektu
poprzez konta analityczne.

Program komputerowy ,, FIN - SQL”- dla ewidencji ksiggowej w Urzedzie jako jednostki
budzetowej z firmy GRAVIS sluzacy do prowadzenia ksigg rachunkowych obsluguje
Genowefa Kremp — Inspektor.

Podstawg zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego beda dowody ksiegowe — oryginaty.

1. Plankont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
011 - Srodki trwate
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych ( wedtug klasyfikacji budzetowej i
zadania)
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ( wedtug klasyfikacji budzetowe;))
240 - Pozostate rozrachunki
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych( wedtug klasyfikacji budzetowej)
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki budzetu
na inwestycje
860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

2. Ewidencja ksiegowa

L.p. tresé Wn Ma

1. Wptyw srodkow ( dotacji) na rachunek bankowy - ujecie w 130 221
przychodach urzgdu ) wedlug klasyfikacji budzetowej 921-
92105-6257,
Przypis $rodkow dotacji 221 720
Faktury / rachunki wykonawcéw oraz inne dowody 080 201
ksiggowe za realizacj¢ projektu ( oryginaty)

4. Zapftata za faktury/ rachunki dla wykonawcow z rachunku 201 130
bankowego 810 800




5. Btedne obcigzenia lub uznania rachunku bankowego 240 130
130 240

6. OT — przyjecie na stan srodkow trwatych 011 080

7. Przeksiggowanie dochodow na podstawie sprawozdania 800 130
jednostki — sprawozdanie Rb-27

8. Przeksiggowanie wydatkéw na podstawie sprawozdania 130 800
jednostki — sprawozdanie Rb-278

9. Przeksiggowanie dochodéw na koniec roku 720 860

10. |Przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810 , tj rocznej 800 810
sumy dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Konto 011 —,,Srodki trwale”

Kontem syntetycznym jest konto 011/000/.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja

ujeciu na kontach 013, 014, 016 1 017. Konta analityczne tworzy si¢ poprzez wpisanie

oznaczenia cyfrowego od numeru 001 do 100.

Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwate i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku 1 przeznaczone
na potrzeby jednostki , nad ktorymi sprawuje on kontrolg, a w szczegdlnosci:

- nieruchomosci,

- maszyny, urzadzenia , $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

- inwentarz Zywy.

Za wartos¢ poczatkowa Srodkow trwatych przyjmuje si¢ cene nabycia lub koszt

wytworzenia. Srodki trwale otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego

organu beda wycenione w wartosci okreslonej w decyz;ji.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma konta 011, a na

stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych, z

wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci srodkow trwatych z tytulu

wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasno$ci rzeczy lub praw

majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przychody nowych lub uzywanych s$rodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow trwatych lub
inwestycji oraz wartosci ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow
trwalych,

- przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,

- zwigkszenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,




- wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub
praw majatkowych bedacych $rodkami trwalymi na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej- W
korespondencji ze strong Ma konta 221.

Na stronie ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wycofanie srodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia , sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory §rodkow trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 01 Ima swoje odzwierciedlenie :

- w ksiegach $rodkéw trwatych ,

- kartotekach srodkéw trwatych,

- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja  szczegblowa  prowadzona do konta 011 powinna  umozliwic;

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych srodkow trwatych,

- ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $Srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 080 —,,Srodki trwale w budowie ( inwesycje)”
Kontem syntetycznym jest konto 080/000. Konta analityczne tworzy si¢ poprzez wpisanie
oznaczenia cyfrowego od numeru 001 do 100 wedlug poszczegdlnych inwestycji rozpoczetych.
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow $rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- poniesione koszty dotyczace Srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen itp. zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w
ramach wtasnej dziatalnosci,

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartosci uzyskanych efektow , w szczego6lnosci :

- $rodkow trwatych,

- wartosci sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie .

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkoéw trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrgbnienie kosztow inwestycji wedlug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow
trwatych .

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztéw srodkow trwatych w
budowie i ulepszen.

Konto 130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych”



Kontem syntetycznym jest konto 130/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ z
wykorzystaniem opcji /miejsc/ wg poszczegolnych podzialek klasyfikacji budzetowej. Konto
130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotow na rachunku bankowym z
tytulu wydatkow i dochodéw (wpltywoéw) budzetowych objetych planem finansowym .
Rachunek bankowy urzedu stuzy do ewidencji gromadzonych wpltywow budzetowych i
zwrotow z tytutu podatkow i optat.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych:

-z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegblowa wedlug podziatek klasyfikacji  dochodéw  budzetowych), w
korespondencji z kontem 101,221 lub innym wtasciwym kontem,

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej,
(ewidencja analityczna wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw
budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

- okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

Zapisoéw na koncie 130 dokonuje si¢ wedlug dokumentoéw bankowych, w zwigzku z czym musi

zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych

zapisow, zwrotoOw nadptat, korekty niewtasciwych wydatkow itp. wprowadza si¢ dodatkowo

techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku

budzetu.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu

na podstawie sprawozdan budzetowych na stron¢ Ma konta 800, a w zakresie dochodéw na

stron¢ Wn konta 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego

dochodow 1 wydatkow budzetowych .

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych h na rachunku

biezacym jednostki budzetowej oraz urzedu gminy.

Saldo konta 130 rowne jest saldu wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych, moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych, moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych z tytulu realizowanych dochodéw
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane na rachunek budzetu.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Kontem syntetycznym jest konto 201/000/00. Konta analityczne tworzy sie poprzez dodanie
oznaczenia cyfrowego od numeru 001 do 1000.

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robot i ustug w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ nalezno$ci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore uymowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci, roszczenia oraz splatg 1 zmniejszenie
zobowigzan oraz splat¢ 1 zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznos$ci 1 zobowigzan krajowych i1 zagranicznych wedtug poszczeg6lnych kontrahentow.



Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 221 — ,,NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 221//92105/6257. Konta analityczne tworzy si¢ wg
poszczegolnych tytutow dochodow zgodnie z klasyfikacja budzetows. , ktorych termin
ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.
Konto naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji rozrachunkow.
Ewidencj¢ na koncie prowadzi si¢ nastepujaco:
Na stronie Wn konta ksieguje si¢:
- przypisy nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych — w korespondencji ze strong Ma
konta 720.
Na stronie Ma konta ksigguje sie:
- wptlaty dokonane przelewem w korespondencji ze strong Wn konta 130,
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan przypisanych naleznos$ci z
tytulu dochodow budzetowych , a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu
nadptat w tych dochodach.

Konto 240 —,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz

zobowigzan nie objetych ewidencjg na kontach 201-234. Konta analityczne tworzy si¢ poprzez

wpisanie oznaczenia cyfrowego od numeru 001 do 100 wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznos$ci 1 roszczenia oraz splate i

zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma- powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie

naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic¢ ustalenia rozrachunkow,

roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma —

stan zobowigzan.

Konto 720 ,,przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Kontem syntetycznym jest konto 720/92105/6267 Konto analityczne tworzy si¢ wg

poszczegbdlnych tytutow dochodéw z klasyfikacja budzetowa ktorych termin ptatnosci

przypada na dany rok budzetowy. Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu

dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalno$cig jednostki, a w

szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu

jednostki, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw miedzynarodowych. .

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ :

- odpisy z tytutu dochodow budzetowych ,

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢:

- przychody z tytutu dochodoéw budzetowych,

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa

jest prowadzona wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow

pobieranych przez inne organy, ewidencj¢ szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach

budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”



Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i majatku obrotowego 1 ich
Zzmian.
Na stronic Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronic Ma — jego
zwigkszenie, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ :

- przeksiggowanie pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

- przeksiggowanie , w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

- warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkdéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

- warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego ,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
- przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego , zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
- przeksiggowanie pod data sporzadzenia sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw srodkow europejskich z konta 227,
- okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,
- wplyw i §rodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
- r6znice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,
- nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych , warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,
- warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
- wartos¢ objetych akcji 1 udziatow.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyny zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksiggowosci obejmujacej rozne jednostki, dla ktérych ustala si¢ odrgbnie
wynik finansowy 1 wedlug odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podziatu, ewidencje
szczegotowa prowadzi si¢ rowniez wedlug poszczegolnych jednostek.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $Srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Kontem syntetycznym jest konto 810/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ wg
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodkoéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cz¢$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

- wartos$ci platno$ci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,



- rownowartos¢ wydatkéw dokonanych ze srodkéw budzetu na finansowanie : srodkow
trwalych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych..
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie , w koncu roku , salda konta 810 na
konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych
przychodow, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
- strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nast¢pnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

3. Procedury kontroli finansowej

Za prawidlowe wykonanie i rozliczenie projektu odpowiedzialna jest Pani Anna Stachowiak —
Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego .
Nadzor finansowo-ksiggowy sprawuje Halina Stodus- Skarbnik Gminy.

4, Dowody ksiegowe zewnetrzne

Faktury wystawione przez wykonawce poddawane sg opisowi przez Panig Anng Stachowiak
— Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego pod wzgledem zgodnosci kwoty faktury z
realizacjg projektu oraz z umowg z wykonawca, potwierdzajac podpisem 1 pieczgcig imienna.
Dokument potwierdzajacy poniesienie wydatku w zwigzku z realizacja projektu, powinien
zawiera¢ miedzy innymi nastepujace elementy:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- nazwa projektu,

- kategoria wydatku kwalifikowanego zgodnie z budzetem zawartym w projekcie.
Kierownik Referatu Gospodarczego stwierdza faktyczne wykonanie robot/ustug, potwierdzajac
. ,, Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, legalnos$ci, celowosci i gospodarnos$ci”, data,
podpis 1 pieczg¢ imienna.

Nastepnie Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego dokonuje zapisu w jakim trybie prawo
zamoOwien publicznych dokonano wyboru wykonawcy potwierdzajac: ,,Nie podlega ustawie
Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt ..... ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017r. poz. 1579 datg i podpisem..

Tak opisany dokument wptywa do Referatu Finansowego, gdzie poddany jest kontroli pod
wzgledem formalno-rachunkowej przez Haling Stodu§ — Skarbnik Gminy poprzez
umieszczenie daty 1 imiennej pieczatki.

Nastepnie podlega dekretacji przez Skarbnika Gminy Lichnowy celem dokonania wstepne;j
kontroli zgodno$ci operacji gospodarczej i finansowej z planem finansowym.

Dokument niebudzacy watpliwosci przedktadany jest do zatwierdzenia do wyptaty Wojtowi
Gminy Lichnowy lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania zobowigzan
wobec wykonawcy.

5. Dowody ksiegowe wewnetrzne

Dowodem wewngetrznym jest dowod PK- polecenie ksiggowania oraz PT- przyjecie srodka
trwatego. Dowod PK i PT zatwierdza W¢jt Gminy Lichnowy.



6. OKkres przechowywania dokumentow
1. U beneficjenta dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu przechowywana bedzie do
31 grudnia 2024 r.
2. Termin, o ktorym mowa w pkt 6, ppkt 1, moze ulec zmianie, zgodnie z umowg o
dofinansowanie projektu.
3. Po terminie zakonczenia rzeczowego i finansowego realizacji inwestycji, dokumenty
zostang przekazane do archiwym zakladowego.

Opracowata: Halina Stodus
Skarbnik gminy Lichnowy



