Zarzadzenie Nr 93/2017
Wojta Gminy Lichnowy
z dnia 29 listopada 2017 r.

w sprawie powolania komisji konkursowej do oceny ofert dla podmiotéw uprawnionych na

realizacj¢ zadania z zakresu pomocy spolecznej w 2018 roku.

Na podstawie art. 15 ust. 2 pkt. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz.1817 z p6zn. zm. ) oraz art. 25 ust. 1 ustawy
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2017, poz. 1769 z pdzn. zm.), zarzadza
si¢ co nastgpuje:
§1
Powotuje si¢ Komisj¢ Konkursowa do zaopiniowania ofert ztozonych w konkursie ogtoszonym
Zarzadzeniem nr 92/2017 Wojta Gminy Lichnowy z dnia 29 listopada 2017 r. w sprawie
ogloszenia otwartego konkursu ofert dla podmiotow uprawnionych na realizacj¢ zadania z
zakresu pomocy spotecznej w 2018 roku.
§2
Okresla si¢ nastgpujacy sktad komisji konkursowe;j:
1. Anna Kunkel - Przewodniczacy
2. Urszula Symonowicz - Cztonek
3. Ewa Szymanska - Cztonek
4. ks. Mirostaw Mazur - Cztonek
§3
Komisja wykonuje swoje zadania w oparciu o regulamin stanowiacy zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Lichnowy
/-/ Jan Michalski



Zalgcznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 93/2017
Woéjta Gminy Lichnowy
z dnia 29.11.2017r.

Regulamin Prac Komisji Konkursowej

§1
1 Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisja, jest zespotem powotanym w celu zaopiniowania
ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert dla podmiotow uprawnionych na realizacj¢ zadania

z zakresu pomocy spotecznej w 2018 roku.

§2
1. W sktad Komisji wchodza:
a) Przewodniczacy - Anna Kunkel
b) Cztonek - Urszula Symonowicz
c¢) Czlonek — Ewa Szymanska
d) Cztonek - ks. Mirostaw Mazur .
§3

l.Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. W  przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego posiedzeniom przewodniczy czlonek Komisji wskazany przez Wojta Gminy
Lichnowy.

2.Przewodniczacy Komisji:

a) ustala terminy i zwotuje posiedzenia Komisji,

b) organizuje prace Komisji,

c) dba o spisanie istotnych informacji i ustalen

§4
Kazdy z czionkow Komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie, badz

listownie, co najmniej na 3 dni przed planowanym posiedzeniem.



§5
Prace Komisji sg prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udzial co najmniej polowa jej sktadu.

Na kazdym z posiedzen Komisji sporzadzana jest lista obecnosci.

§6

Posiedzenia Komisji sg protokotowane.

§7
Protokoty posiedzen Komisji, o§wiadczenia oraz inne dokumenty przechowywane sag w Urzedzie

Gminy Lichnowy.

§8
1. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa wykonywaé swoje obowigzki sumiennie, sprawnie,
doktadnie i bezstronnie, z uwzglednieniem przepisow prawa powszechnie obowigzujacego
1 aktow prawa miejscowego.
2. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zlozenia pisemnego o$wiadczenia stanowigcego
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
3. Do cztonkéw Komisji biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego, dotyczace wyltaczenia
pracownika.

§9
1. Komisja podczas obrad sprawdza i ustala, czy oferty odpowiadaja wymogom formalnym
1 merytorycznym.
2. Komisja po dokonaniu pozytywnej oceny formalnej oraz zapoznaniu si¢ z merytoryczng
treScig oferty, przekazuje oferte wilasciwym pracownikom GOPS w Lichnowach celem
zaopiniowania merytorycznego (zal. Nr 2). Po zaopiniowaniu ofert przez pracownikow, komisja
dokonuje wyboru najkorzystniejszych ofert na poszczegdlne dziatania.
3. Komisja na podstawie informacji zawartych w ofercie proponuje kwote dofinansowania
poszczegbdlnych dziatan zgltoszonych w ramach otwartego konkursu ofert.
4. Komisja przystgpujac do opiniowania ztozonych ofert, dokonuje kolejno nastepujacych
czynno§ci:
a) otwiera koperty z ofertami,
b) ustala, ktore z ofert spetniajg warunki formalne okreslone w ustawie o dziatalnos$ci pozytku

publicznego i1 o wolontariacie oraz ogloszeniu o konkursie (zal. Nr 2)



¢) odrzuca oferty nie odpowiadajagce warunkom okreslonym ww ustawie oraz ogloszeniu

o konkursie lub zgloszone po wyznaczonym terminie,

§10
1. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w glosowaniu jawnym, zwykla wickszoscig gloséw
w obecnosci co najmniej potowy petnego sktadu. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje
glos Przewodniczacego.
2. Komisja sporzadza protokot z prac komisji, odczytuje jego tres¢ 1 podpisuje protokot.
3. Sporzadzony przez komisj¢ protokét powinien zawierac:
1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,
2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowej,
3) liczbe zgloszonych ofert,
4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom konkursu,
5) wskazanie ofert nie odpowiadajagcym warunkom konkursu lub zgtoszonych po terminie,
6) wyniki gtosowania,
7) propozycje rozstrzygnigcia konkursu wraz z proponowang wysokoscig dotacji,

8) podpisy cztonkow komisji.

§10

Udzial w pracach Komisji Konkursowej jest nicodptatny.

§11

Komisja ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygni¢cia lub uniewaznienia konkursu.



Zatacznik Nr 1 do
Regulaminu Prac Komisji

Konkursowej

Oswiadczenie
czlonka Komisji Konkursowej
do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert

na realizacje zadania z zakresu pomocy spolecznej w 2018 roku

Oswiadczam, Ze nie pozostaj¢ w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi
udziat w otwartym konkursie ofert ogloszonym Zarzadzeniem nr 92/2017 Wojta Gminy
Lichnowy z dnia 29 listopada 2017 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert dla
podmiotéw uprawnionych na realizacj¢ zadania z zakresu pomocy spolecznej w 2018 roku, ktory
moze budzi¢ uzasadniong watpliwo$¢ do mojej bezstronnos$ci podczas oceniania ofert i nie

podlega wytaczeniu na podstawie art. 24 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego.

(czytelny podpis)



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Prac

Komisji Konkursowe;j

Karta oceny oferty

na realizacj¢ zadania z zakresu pomocy spolecznej

O T2 4 L0 £S5 137

II. Ocena wymogoéw formalnych oferty:
1. Zgodnos¢ oferty z wymogami okreslonymi w art. 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016r. poz. 1817 pdézn. zm.) oraz

ogtoszonych warunkach szczegotowych konkursu

Wymagane dane w ofercie Zamieszczono | Nie Uwagi
w ofercie zamieszczono
w ofercie

1. Nazwa i siedziba podmiotu, NIP i REGON

2. Szczegodtowe zakres rzeczowy proponowanego
do realizacji zadania Gminy Lichnowy oraz

precyzyjny opis planowanego dzialania

Termin 1 miejsce realizacji zadania Gminy

Lichnowy

Whnioskowana kwota dotacji




Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji
zadania Gminy Lichnowy, uwzgledniajaca udziat
rzeczowych, kadrowych 1 finansowych srodkéw

wiasnych podmiotu

Informacja o posiadanych zasobach rzeczowych,
kadrowych, wskazujaca na mozliwo$¢ wykonania
zadania Gminy Lichnowy, w tym o wysokos$ci
srodkow finansowych wilasnych lub pozyskanych

z innych Zrédel na realizacj¢ danego zadania

Wymagane zalaczniki do ofert Zalaczono Nie zalaczono
Aktualny wyciag z wtasciwego rejestru lub

ewidencji (wazny do 3 miesi¢cy od daty

uzyskania)

Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za

ubiegtly rok

Statut podmiotu uprawnionego

Opis oferowanego standardu ustug i warunkow

realizacji zadania

Projekt regulaminu organizacyjnego okreslajacego

szczegbtowe zadania placowki

Tytul prawny do lokalu, w ktorym miesci si¢

placowka

Harmonogram realizacji zadania publicznego

Przewidywang kalkulacj¢ kosztéw

Spelnienie wymogow formalnych dotyczacych Spelniono Nie spelniono

zlozenia oferty

Ztozenie oferty w terminie okreslonym w
warunkach szczegdétowych oraz jej prawidtowos¢ i
kompletnos¢ co do wymaganego zestawu

dokumentéw i informacji




2. wstepna weryfikacja oferty:

1) pozytywna — przekazanie oferty wtasciwym pracownikom GOPS w Lichnowach celem

3) negatywna — pozostawienie bez rozpatrzenia oferty sporzadzonej wadliwie lub nie

spetniajgce] wymogow formalnych: ... e

(podpis pracownika odpowiedzialnego

merytorycznie za organizacj¢ konkursowsg)



KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY NR............
na realizacje zadania z zakresu pomocy spolecznej przeprowadzonej przez zespot

pracownikéw GOPS Lichnowy

NAZWA ZAAANIA. ..o

Kwestie wstepne

Czy oferta dotyczy zadania z zakresu pomocy spotecznej?! TAK NIE

Zgodnos¢ oferowanej realizacji zadania z przepisami ustawy o pomocy spotecznej i aktami
wykonawczymi
art. ustawy o pomocy spotecznej okres§lajacy zadanie............ccooviiiiiiiiiiiiiii e,

tytut aktu wykonawczego- ROzporzadzenie............coovviiiiiiiiii e

art.

Kryterium oceny Ios¢ Skala punktow
uzyskanych mozliwych do
punktow uzyskania

1. Czy podmiot rozliczy? si¢ w okresie poprzednim rzetelnie i od-1do1l

terminowo z otrzymanych $rodkéw finansowych? 2

2. Ocena zgloszonych mozliwosci realizacji zadania przez od0do5

podmiot uprawniony

3. Deklarowana jako$¢ dziatania i kwalifikacje osoéb majacych 0od0do6

realizowa¢ zadanie

4. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadnia, w od-1do3

tym w relacji do zakresu rzeczowego zadania

5. Zadeklarowany udziat $rodkow finansowych wtasnych albo od0do4

pozyskanych z innych zrodel na realizacje¢ zadania oraz wktad

rzeczowy 1 osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca

spoteczna cztonkow

6. Analiza i ocena realizacji zadan zleconych podmiotowi od-1do2

uprawnionemu w okresie poprzednim, biorgc pod uwage

rzetelno$¢ 1 terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych

na ten cel srodkow

Razem Maks.21

"'w przypadku uznania, ze oferta nie dotyczy zadania z zakresu pomocy spolecznej oferta otrzymuje 0 punktow i nie
podlega ocenie wg dalszych kryteriow oceny (wymaga uzasadnienia)
2 w zakresie pkt 11 6 opinia zespotu pracownikéw merytorycznych powinna by¢ oparta na danych z realizacji zadan

z zakresu pomocy spotecznej zleconych za posrednictwem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lichnowach



-1 — istnialy

0 — podmiot nie

1 — podmiot rozliczyt

zastrzezenia co do | realizowat sie rzetelnie i
rzetelnos$cei i zadania w terminowo
terminowosci okresie
poprzednim
0 — podmiot nie 1-2 — niska 3- podmiot zdolny jest | 4 — podmiot zdolny | 5 — podmiot jest w
posiada ocena realizowa¢ zadanie jest realizowac petni przygotowany
mozliwos$ci mozliwos$ci zadanie w stopniu do realizacji zadania
realizacji zadania realizacji bardzo dobrym na najwyzszym
zadania poziomie

0- tres¢ oferty
wskazuje, ze
podmiot zapewni
odpowiedniej
jakosci dziatania
lub nie posiada
odpowiedniej

kadry

1-2 — istnieja
powazne
watpliwosci co
do zapewnienia
wymaganej
jakosci dziatania
lub kwalifikacji

0sob

3-4 — istnieja
watpliwosci co do
zapewnienia
wymaganej jakos$ci
dziatania lub

kwalifikacji osob

5 — z oferty wynika,
ze podmiot moze
zapewni¢ dobra
jakos¢ dziatania lub
kwalifikacje osob
wskazuja na
mozliwo$¢ realizacji

zadania

6- brak jakichkolwiek
zastrzezen co do
deklarowanej jakosci
dziatania lub

kwalifikacji osob

-1 — kalkulacja jest

0- kalkulacja

1 — kalkulacja jest

2 — kalkulacja jest

3- kalkulacja jest

sporzadzona zawiera bledy i sporzadzona sporzadzona sporzadzona w
nierzetelnie, kwoty | niescistosci poprawnie, wymaga poprawnie, wymaga | sposOb poprawny
s zanizone lub jednak drobnych jednak wyjasnien

zawyzone korekt

0 — brak $rodkow 1 — oferta 2 — oferta zawiera 3- oferta zawiera 4 — oferta zawiera
wiasnych lub z zawiera znaczny w stosunku znaczny w stosunku | znaczny w stosunku

innych zrédet

nieznaczny w
stosunku do
wnioskowanej
kwoty dotacji
wktad wilasny
lub z innych
zrodet- do 10%

do wnioskowanej
kwoty dotacji wktad
wlasny lub z innych
zrodet - od 10% do
30%

do wnioskowanej
kwoty dotacji wktad
wiasny lub z innych
zrodet — od 30% do
50%

do wnioskowanej
kwoty dotacji wkiad
wiasny lub z innych
zrodet — powyzej

50%

- 1 istniaty
zastrzezenia i
uchybienia przy
realizacji zadania
w okresie

poprzednim

0 — podmiot nie
realizowal zadan
w okresie

poprzednim

1 — podmiot
zrealizowat cele/
rezultaty

nieterminowo

2 — podmiot
zrealizowat i
osiagnatl wszystkie
cele/rezultaty

terminowo




Uwagi dot. szczegotow oferty istotnych przy ocenie

Termin realizacji umowy od ...........cooiiiiiiiiiiiiiii e, do i

Liczba o0s6b zaangazowanych po stronie organizacji w realizacj¢ zadania zgodnie z ofertg

Liczba wszystkich os6b, w tym: | Liczba pracownikéw Liczba wolontariuszy

Czy organizacja podejmuje zadanie publiczne po raz pierwszy w oparciu o dotacje. TAK/NIE*

Wielko$¢ deklarowanego wktadu wiasnego organizacji w realizacj¢ zadania

Wartos¢ catkowita projektu w ztotych

Wartos$¢ rekomendowanej dotacji na realizacj¢

zadania w ztotych

Wielkos¢ deklarowanego wktadu

finansowanego w zlotych

Wielko$¢ wkladu pozyskanego z innych zrodet

w ztotych

Wktad wilasny pozafinansowy - opis

3 nalezy wpisa¢: do roku, 1rok, 2 lata, 3 lata




Okreslenie kategorii beneficjenta realizowanego zadania

Kategoria beneficjenta Liczba beneficjentéw z danej kategorii

(czytelne podpisy wraz z datg oséb

odpowiedzialnych za wydanie opinii)




Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Prac

Komisji Konkursowe;j

Katalog kosztow kwalifikowanych

mozliwych do dofinansowania ze $rodkéw budzetu Gminy Lichnowy w ramach zlecenia
podmiotom nie zaliczanym do sektora finansOw publicznych, realizacji zadan z zakresu pomocy

spotecznej

1. Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadan z zakresu pomocy spotecznej uznaje si¢
koszty:

1) ponoszone w zwiazku z dziataniami opisanymi w ofercie, niezb¢dne do realizacji zadania,
bezposrednio zwigzane z realizacja zadania, przebiegajaca zgodnie z opisem tych dziatan,

2) uwzglednione w kosztorysie (budzecie) zadania 1 umieszczone w ofercie,

3) spehliajace wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania Srodkami publicznymi,
z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow,

4) faktycznie ponoszone za okres, ktorego dotyczy umowa

5) udokumentowane 1 wykazane w ewidencji finansowej Zleceniobiorcy,

6) zgodne ze szczegdtowymi zasadami okreslonymi w niniejszym dokumencie, tj.

- nie wymienione w punkcie 8 niniejszego katalogu,

- poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym dokumencie.

2. Zadania moga by¢ zlecone na zasadzie finansowania lub dofinansowania. W przypadku
dofinansowania Zleceniobiorca zobowigzany jest przedstawi¢ wkiad wiasny finansowy, ktory
jest proporcjonalnie rozliczony w ramach gtéwnych grup kosztow. Przez finansowy wkiad
wlasny nalezy rozumie¢ S$rodki pozostajace w dyspozycji Zleceniobiorcy (np. skladki
cztonkowskie, darowizny, $rodki pochodzace z 1% podatku dochodowego od o0sob fizycznych),
ktorych cel 1 sposob wydatkowania zalezy tylko od jego woli oraz §rodki z innych zrodet
pozyskane na realizacj¢ tego zadania.

3. Pod podjeciem kosztu faktycznie poniesionego w okresie, ktoérego dotyczy umowa nalezy
rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym w danym okresie, tj. jako rozchod srodkow
pienigznych z kasy lub rachunku bankowego, powodujacy faktyczny przeptyw sSrodkéw

pieni¢znych od Zleceniobiorcy.



4. Dowodem poniesienia kosztu jest optacona faktura VAT lub inny dokument ksigegowy
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem zaptaty w przypadku
ptatnosci gotowkowej jest dokument ksiggowy z adnotacja np. ,,zaptacono gotoéwka” lub inny
dokument potwierdzajacy rozchod z kasy Zleceniobiorcy. Dowodem zaptaty w przypadku
ptatnosci bezgotowkowej jest odpowiedni rachunek bankowy dokumentujacy obcigzenia
rachunku. Za dat¢ poniesienia wydatku przyjmuje si¢ dla wydatkéw dokonanych przelewem —
dat¢ obcigzenia rachunku, natomiast dla wydatkow dokonanych gotéwka — date faktycznie
dokonanej ptatnosci.

5. Zleceniobiorca w ofercie powinien wskaza¢ szczegdtowy kosztorys zadnia ze wskazaniem
kosztéw jednostkowych (kalkulacji kosztow), co jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci
kosztow optaconych z dotacji na etapie oceny oferty. Rozliczajgc zadanie Zleceniobiorca nie
moze przekroczy¢ kwoty kosztéw kwalifikowanych z dotacji w ramach poszczegdlnych
glownych grup kosztow: kosztow wynagrodzen, kosztow  $§rodkow  zywnosci, kosztow
materiatdéw 1 wyposazenia, kosztow eksploatacyjnych, innych kosztow biezacych, wykazanych
w kosztorysie bedacym czescig umowy na realizacje zadania, przy czym poniesione koszty moga
rozni¢ si¢ od szczegdtowego kosztorysu przedstawionego w ofercie, jednak powinny zawieraé
poszczegolne jego pozycje bez koniecznosci zachowania ich wysokosci okre§lonej w ofercie.
Koszty musza bowiem by¢ zwigzane z realizacja zadania w ramach dozwolonych katalogiem
kosztow kwalifikowanych, natomiast struktura kosztéw w ramach poszczegdlnych gidwnych
grup kosztorysu bedacego czescig umowy na realizacje zadania moze ulec zmianie w stosunku
do prezentowanej w ofercie, w zwigzku z kwotg dotacji przyznanej przez Wojta Gminy
Lichnowy oraz biezagcymi lub realnymi potrzebami.

6. W poszczeg6lnych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonania przesunie¢ w ramach
poszczegdlnych gtownych grup kosztorysu w czeSci dotyczacej przyznanej dotacji do
10%wartosci $rodkow, z zachowaniem kwoty dotacji. PowyzZsze przesunigcia nie moga
zwigksza¢ wysokos$ci srodkéw na wynagrodzenia personelu. Przesunigcia takie sg mozliwe bez
koniecznos$ci anektowania umowy, na podstawie pisemnej zgody Zleceniodawcy. W przypadku
innych zmian, koszty wynikajace z tych zmian mogg zosta¢ uznane za kwalifikowane pod
warunkiem zatwierdzenia zmian przez Zleceniodawce w drodze aneksu do umowy. W takim
przypadku, poniesienie kosztow przed zatwierdzeniem zmian przez Zleceniodawce
Zleceniobiorca dokonuje na wiasne ryzyko.

UWAGA — Ograniczenia punktow 5 1 6 nie maja zastosowania do wydatkéw finansowanych

z wktadu wilasnego, okreslonego w punkcie 2 niniejszego katalogu.



7. Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadan z zakresu pomocy spotecznej przyjmuje
sie:

1) koszty wynagrodzen, ktore dotycza:

a) personelu zatrudnionego przy bezposredniej realizacji zadania (takze osoby prowadzace
dziatalno$¢ gospodarza bezposrednio pracujace przy realizacji zadania np.: psycholog, pedagog
itp.)

b) personelu zatrudnionego do prowadzenia spraw administracyjno-kadrowo-ksiegowych
w zakresie realizacji zadania,

obejmuja one koszty wynagrodzen wynikajace z uméw o prace, umoéw zlecenia, o dzieto lub
innych umoéw cywilnoprawnych wraz ze sktadkami pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne,
sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
odpisami na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych. Kosztami kwalifikowanymi moga byé
réwniez premie, nagrody i dodatki do wynagrodzen o ile zostaly przyznane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami krajowymi oraz przewidziane w regulaminie wynagradzania
Zleceniobiorcy. W przypadku Zleceniobiorcéw, ktorzy zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa nie s3 zobowigzani do tworzenia regulaminéw — premie, nagrody i1 dodatki do
wynagrodzen moga by¢ kwalifikowane, o ile zostang odpowiednio udokumentowane i zataczone
do akt osobowych pracownika.

2) koszty $srodkow zywnos$ci lub gotowych positkow, czyli koszty wyzywienia uczestnikow
zadania w odniesieniu do standardu danej placowki 1 zwigzane bezposrednio z realizacjg
zadania,

3) koszty materialow 1 wyposazenia w cz¢$ci zaangazowanej do realizacji zadania, w tym m.in.
a) zakup materialéw biurowych,

b) zakup paliwa wykorzystanego do $rodka transportu wykazanego w zasobach rzeczowych
w ramach niezbgdnych do wlasnej realizacji umowy,

¢) zakup materialow i pomocy dydaktycznych,

d) zakup $rodkéw higieny i czystosci,

e) zakup materialow do biezagcych napraw i remontow,

f) zakup sprzetu sportowego 1 rehabilitacyjnego,

g) zakup wyposazenia (bez uwzglgdniania zakupu sprzetu sportowego i rehabilitacyjnego),
maksymalnie do wysokosci 10% przyznanej dotacji. Przez wyposazenie nalezy rozumieé
przedmioty o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej, ktorych warto$¢ poczatkowa miesci si¢

w kwocie uprawniajacej do zaliczenia wydatkéw poniesionych na ich nabycie do kosztéw



uzyskania przychodow w miesigcu oddania ich do uzywania, okreslonej w przepisach
podatkowych.*

4) koszty eksploatacyjne zwigzane z budynkiem w cze¢sci zaangazowanej do realizacji zadania:
a) koszty wynajmu pomieszczen lub ich czeéci zwigzane bezposrednio z realizacjg zadania,

b) koszty eksploatacji pomieszczen (wraz z mediami),

c) inne uzasadnione koszty zwigzane z uzytkowaniem pomieszczen przeznaczonych
na realizacj¢ zadania, np.: niezbgdne koszty napraw, konserwacji zwigzane z budynkiem

5) inne koszty biezace:

a) koszty ustug telekomunikacyjnych,

b) koszty ustug pocztowych,

¢) koszty ustug bankowych dotyczacych bezposredniej realizacji zadania,

d) koszty ustug zleconych wykonawcom zewnetrznym, w przypadku gdy Zleceniobiorca nie
moze wykona¢ samodzielnie czynno$ci bedacych przedmiotem ustug, cze$ci zwigzanej
z realizacjg zadania np. monitoring obiektu, koszty napraw, konserwacji sprzg¢tu i urzadzen,
ustug ksiegowych,

e) koszt zakupu biletow wstepu do placowek prowadzacych dziatalno$¢ kulturalng, edukacyjna,
rehabilitacyjng lub sportowa wynikajacy z opisu dziatan zadania, koszty wyjazdow
terapeutycznych i rehabilitacyjnych (konieczno$¢ dotaczenia imiennej listy uczestnikow/ osob
korzystajacych)

8. Nie sg kwalifikowane w ramach realizacji zadan z zakresu pomocy spoteczne;:

1) koszty poniesione przed rozpoczeciem i po zakonczeniu okresu realizacji okreslonego
W umowie,

2) koszty nie majace bezposredniego zwigzku z uzgodnionymi w umowie dziataniami w ramach
zaleconego zadania,

3) koszty uprzednio sfinansowane ze $rodkow budzetu panstw, Gminy Lichnowy lub innego
zrddla; niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatku, tj. zrefundowanie catkowicie lub
czgsciowo danego wydatku wigcej niz raz,

4) koszty odsetek 1 kar,

5) koszty zakupu nieruchomosci,

4 zgodnie z art. 16d ust.1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym o 0s6b prawnych oraz art. 22d

ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0so6b fizycznych



6) koszty zakupu $rodkéw trwatych w rozumieniu przepisdbw ustawy o rachunkowosci’
o wartoéci poczatkowej przekraczajacej w mysl przepisow podatkowych® kwote, powyzej ktore;
nalezy dokonywac¢ odpisow amortyzacyjnych,

7) koszty poniesione w zwigzku z uzgodnionymi w umowie dziataniami w ramach zleconego
zadania w kwocie przewyzszajacej zakres rzeczowo-finansowy okreslony w umowie.

9. Przy korzystaniu ze srodkow z budzetu Gminy Lichnowy Zleceniobiorca zobowigzany jest do

stosowania ustawy prawo zamowien publicznych.

Koszty wynagrodzen

Koszty wynagrodzen obejmuja $rodki wyptacane osobom zatrudnionym przez Zleceniobiorce
na czas okre$lony lub nieokreslony badz osobom zatrudnionym, pracujacym (oddelegowanym)
regularnie lub w powtarzajacych si¢ okresach na rzecz zadania (dotyczy roéwniez 0sob
prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza bezposrednio pracujacych przy realizacji zadnia np.
psycholog, pedagog itp.) Srodki finansowe wyptacane sa do wysokosci budzetu kosztow
wynagrodzen.

Wynagrodzenia na poszczegdlnych rodzajach stanowisk przy realizacji zadania finansowane
z dotacji moga by¢ ustalane przez Zleceniodawce z uwzglgdnieniem zasady réwnego
traktowania podmiotow.

Podstawg wyplaty wynagrodzen sg umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub inne
dokumenty.

Praca wykonywana przez osoby, do ktoérych odnosza si¢ koszty wynagrodzen powinna byc¢
zwigzana z realizacja zadania. Do sprawozdan koszty wynagrodzen powinny by¢
udokumentowane listami ptac, rachunkami do umow zlecen lub o dzielo lub innymi
dokumentami z potwierdzeniem wyptaty (wycigg bankowy lub podpis potwierdzajacy odbior

wynagrodzenia).

3 zgodnie z art.3 ust.1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

6 zgodnie z art. 16d ust.1 ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych oraz art. 22d ust.1 ustawy z

dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych



Koszty artykuldw zywnosciowych

Koszty artykutdow zywno$ciowych obejmuja zakup artykutéw niezbednych do sporzadzania
positkow dla uczestnikow zadania lub zakup gotowych positkow. Koszty winny by¢
udokumentowane fakturami lub innymi dokumentami ksiegowymi o roOwnowaznej wartosci

dowodowej wraz z dowodami zapftaty.

Materialy 1 wyposazenie

Koszty te obejmuja:

- materiaty medyczne i leki zakupione do potrzeb realizacji zadania,

- §rodki higieny i czysto$ci zakupione do potrzeb realizacji zadnia,

- paliwo,

- materialy biurowe zakupione do potrzeb realizacji zadania, obejmujg materiaty papiernicze,
pisSmiennicze i materialy zwigzane z eksploatacja komputerow w tym m.in. papier, skoroszyty,
segregatory, tonery, atramenty do drukarek, dyskietki, ptyty CD,

- materialy do biezacych napraw, drobnych remontow i konserwacji urzadzen (koniecznos$¢
wykonania tych prac powinna wynika¢ ze stanu technicznego pomieszczen lub urzadzen,
uniemozliwiajacego lub utrudniajacego realizacj¢ zadania bgdacego trescig umowy),

- materiaty dydaktyczne zwigzane z opisem dziatan do realizacji zadania,

- sprzet sportowy i rehabilitacyjny zakupiony do potrzeb realizacji zadania,

- wyposazenie zakupione do potrzeb realizacji zadania,

- koszty winny by¢ udokumentowane fakturami lub innymi dokumentami ksiggowymi

o rbwnowaznej warto$ci dowodowej wraz z dowodami zaptaty.

Koszty eksploatacyjne placowki

Koszty czynszu, ogrzewania, energii elektrycznej, wody, wywozu nieczystosci i inne koszty
eksploatacyjne dotyczace placowki realizujacej zadanie. Koszty winny by¢ udokumentowane
fakturami lub innymi dokumentami ksiggowymi o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz

z dowodami zapfaty.

Koszty inne biezace

Koszty inne obejmuja koszty, ktore nie zostaly ujete w pozostatych grupach kosztow wyzej
wymienionych, a ktore wynikajg z opisu dziatan w zakresie realizacji zadania np.: ustugi
transportowe, koszt uczestnictwa w imprezach kulturalnych, edukacyjnych, sportowych

1 rehabilitacyjnych, koszty wyjazddéw terapeutycznych i rehabilitacyjnych, koszty zakupu ustug



telekomunikacyjnych, pocztowych, bankowych, koszty wuslug zlecanych wykonawcom
zewnetrznym nie zwigzanych z eksploatacja budynku, w przypadku gdy Zleceniobiorca nie
moze wykona¢ samodzielnie czynnosci begdacych przedmiotem ustlug, w czesSci zwigzanej
z realizacjg zadania.

Koszty winny by¢ udokumentowane fakturami Iub innymi dokumentami ksiggowymi
o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty, a w przypadku kosztow

bankowych — wyciggami bankowymi



