Zarzadzenie Nr 92/2017
Wéjta Gminy Lichnowy
z dnia 29 listopada 2017

W sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert dla podmiotéw uprawnionych na realizacje

zadania z zakresu pomocy spolecznej w 2018 roku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.. U. z 2017 r. poz. 1875), art. 25 ust. 1, ust. 4 i ust. 5 ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
0 pomocy spotecznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1769 z p6zn. zm.) oraz art. 13 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie

(Dz. U.z 2016 1. poz. 1817 z pdzn. zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
1. Ogtlasza si¢ otwarty konkurs ofert dla podmiotéw uprawnionych na realizacj¢ zadania
z zakresu pomocy spotecznej w roku 2018
2. Tres¢ ogloszenia stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2
Ogloszenie publikuje si¢ poprzez zamieszczenie:
1. w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Lichnowy w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lichnowach,
2. na stronie internetowej Urzedu Gminy Lichnowy oraz na stronie internetowej Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Lichnowach,
3. na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Lichnowy oraz na tablicy ogloszeh Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Lichnowach.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Lichnowach.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zaktacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 92/2017 Woéjta Gminy Lichnowy
z dnia 29 listopada 2017

WOJT GMINY LICHNOWY
z siedziba w Lichnowach, ul Tczewska 6

oglasza otwarty konkurs ofert
Na realizacje¢ w roku 2018 zadan z zakresu pomocy spolecznej, ktory skierowany jest
do organizacji pozarzadowych i podmiotéw okreslonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 2003

roku o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

| Rodzaj zadania

Zadanie polega na utrzymaniu w gotowosci 10 miejsc noclegowych dla bezdomnych kobiet
1 mezczyzn z terenu Gminy Lichnowy i zapewnienie tym osobom schronienia, positku
oraz niezbednego ubrania, a w szczegdlnosci:

1) zapewnienie catlodobowego tymczasowego schronienia w schronisku dla oséb bezdomnych,
2) $wiadczenie tymczasowej pomocy w postaci miejsca noclegowego w noclegowni,

3) zapewnienie tymczasowego schronienia w ogrzewalni.

2. Minimalny standard realizacji zadania powinien by¢ zgodny z Rozporzagdzeniem Ministra
Rodziny, Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 28 kwietnia 2017 r. w sprawie standardow
noclegowni, schronisk dla oséb bezdomnych i ogrzewalni (Dz. U. z 2017 r. poz. 953)

I1. Wysoko$¢ srodkow publicznych na realizacje zadania

W budzecie Gminy Lichnowy na realizacj¢ wskazanego zadania z zakresu pomocy spotecznej
obejmujacego ww. dziatania planuje si¢ przeznaczy¢ w roku 2018 — 90.000 zt.

Kwoty te mogg ulec zmniejszeniu w przypadku przyjecia przez Rade Gminy Lichnowy nizszej
kwoty w uchwale budzetowej, jak rowniez stwierdzenia, ze zadanie mozna zrealizowaé
mniejszym kosztem lub, gdy zaistniej konieczno$¢ zmniejszenia budzetu w czgsci przeznaczonej
na realizacj¢ zadania z waznych przyczyn, niemozliwych do przewidzenia w dniu oglaszania
konkursu.

I11. Warunki przyznania dotacji:

1. Dotacja zostanie przyznana wybranemu w drodze konkursu oferentowi.
2. Zadania wymienione w rozdziale I pkt. 1 zlecone beda na zasadzie finansowania lub

dofinansowania. W przypadku dofinansowania rozliczenie wkladu wlasnego podmiotu



realizujgcego zadanie nastgpowaé bedzie w kazdym przypadku poprzez przedstawienie faktur
z opisem rodzaju poniesionego kosztu oraz ztozenie oswiadczenia o poniesieniu takiego wktadu
w trakcie realizacji zadania.

3. Szczegdtowe warunki przyznania dotacji na realizacj¢ zadania, tryb ptatnosci, sposob
rozliczenia udzielonej dotacji, zostang okreslone w umowie zawartej na podstawie art.15 ust.4
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie oraz
Rozporzadzenia Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan.

1VV. Termin i warunki realizacji zadania:

1. Termin realizacji zadan, o ktérych mowa w niniejszym ogloszeniu ustala si¢ od dnia
1 stycznia 2018 r. do dnia 31 grudnia 2018 r.

2. Podmiot przyjmujacy realizacj¢ zadania jest zobowigzany do ztozenia sprawozdania z jego
realizacji. Okresem sprawozdawczym jest rok budzetowy. Sprawozdanie z wykonania zadania
publicznego okreslonego w umowie nalezy sporzadzi¢ w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego. Sprawozdanie sktada si¢ na formularzu stanowigcym zatacznik
do Rozporzadzenia Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016r.
w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz.1300)

3. Zadanie powinno by¢ realizowane z najwyzsza starannoscig, zgodnie z opisem zawartym
w ofercie 1 zawartg umowa.

4. Dotacji nie mozna wykorzysta¢ na inne cele niz okreslone w zadaniu.

5. Podmiot otrzymujacy dotacj¢ zobowiazany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji
ksiegowej dotyczacej zadania zgodnie z obowigzujacymi przepisami tj. ustawg z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm) i ustawag z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.).

6. Oferty zlozone w terminie na realizacj¢ zadania z zakresu pomocy spotecznej podlegaja
procedurze uzupetniania brakoéw formalnych.

7. Uzupekienie brakéw formalnych dotyczy¢ moze wytacznie:

- uzupehnienia brakujacych podpisow pod wnioskiem, w przypadku gdy wniosek nie zostat
podpisany przez wszystkie osoby uprawnione statutowo do zaciggania zobowigzan
majatkowych,

- zlozenia podpisu pod zalgcznikami do wniosku przez osobg¢ uprawniong statutowo do

zaciggania zobowigzan majatkowych,



-po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem ztozonych dokumentéw przez osobe¢ uprawniong
statutowo do zaciggania zobowigzan majatkowych,

- uzupehienia sprawozdania merytorycznego i finansowego.

8. Po zamieszczeniu w terminie do 20.12.2017 r. na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Lichnowy,
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lichnowach oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j
na stronie internetowej Urzedu Gminy Lichnowy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lichnowach listy ofert zawierajacych braki
formalne podlegajace uzupehieniu. Organizacje moga w terminie 1 dnia od daty zamieszczenia
listy uzupetnic¢ braki formalne.

9. Oferty spelniajace warunki formalne zostaja przekazane do oceny pod wzglgdem
merytorycznym

10. Przy rozpatrywaniu ofert, w szczegolnosci:

- dokonuje si¢ oceny zgloszonych mozliwosci realizacji zadania przez podmiot uprawniony,

- uwzglednia si¢ zadeklarowang przez podmiot uprawniony jakos$¢ zadania i kwalifikacje osob,
przy udziale ktorych podmiot uprawniony ma realizowa¢ zadanie,

- dokonuje si¢ oceny przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztéw realizacji zadania, w tym
realizacji do zakresu rzeczowego zadania,

- uwzglednia si¢ zadeklarowany udziat $rodkéw finansowych wiasnych Ilub $rodkow
pochodzacych z innych Zrodet na realizacje zadania,

- uwzglednia si¢ analize¢ 1 ocen¢ realizacji zadan zleconych podmiotowi uprawnionemu
w latach poprzednich, biorgc pod uwage rzetelnos¢ i terminowo$¢ oraz sposdb rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkow,

- uwzglednia si¢ planowany przez podmiot uprawniony wktad rzeczowy, osobowy, w tym
Swiadczenia wolontariuszy 1 pracg spoleczng cztonkow.

V. Podmioty uprawnione do zlozenia oferty

Do konkursu moga przystapi¢ organizacje pozarzadowe 1 podmioty okreslone w ustawie z dnia
23 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 wolontariacie.

V1. Zawartos¢ oferty podmiotu:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zatacznik do Rozporzadzenia Ministra
Rodziny Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016r. w sprawie wzorow ofert
1 ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz.1300).

2. Oferta realizacji zadan publicznych powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

a) szczegdtowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji,



b) termin i miejsce realizacji zadania,

c) kalkulacje¢ przewidywanych kosztow realizacji zadania,

d) informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta w zakresie, ktorego dotyczy zadanie,

e) informacj¢ o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych oraz o planowanej wysokosci
srodkow finansowych na realizacje danego zadania pochodzacych z innych zrodet,

f) deklaracj¢ o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

3. Ponadto do ofert nalezy dotaczy¢:

a) aktualny wycigg z wilasciwego rejestru lub ewidencji (wazny do 3 miesiecy od daty
uzyskania)

b) sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ubiegty rok.

c) statut podmiotu uprawnionego

d) opis oferowanego standardu ustug i warunkéw realizacji zadania

e) projekt regulaminu organizacyjnego okreslajacego szczegdtowe zadania placowki.

f) tytut prawny do lokalu, w ktorym miesci si¢ placowka.

g) harmonogram realizacji zadania publicznego.

h) przewidywang kalkulacj¢ kosztow.

VI1I. Termin skladania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lichnowach przy
ul. Tczewskiej 6, pokdj nr 1 do godziny 10.00 lub nadestaé¢ poczta (decyduje data wptywu
oferty) w terminie 22 dni od dnia ukazania si¢ ostatniego ogtoszenia o otwartym konkursie ofert
tj. do 20.12.2017 r.

2. Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych i1 opisanych kopertach z napisem ,,Otwarty konkurs ofert
dla podmiotow uprawnionych na realizacj¢ zadania z zakresu pomocy spotecznej w 2018 roku”.
3. Procedura, ktora wptynie po terminie nie b¢dzie objeta procedurg konkursowa.

4. Oglaszajacy konkurs zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu bez podania przyczyny,
zmiany terminu rozpoczecia 1 zakonczenia postgpowania konkursowego, w tym przesunigcia
terminu sktadania ofert oraz zmiany terminu podjecia decyzji co do rozstrzygniecia konkursu.

5. W¢jt Gminy Lichnowy powinien podja¢ decyzje o wyborze ofert na realizacj¢ zadania oraz
0 kwaocie dotacji na rok 2018, badz o nie rozstrzygnieciu konkursu w terminie do 22.12.2017 r.
na podstawie protokotu prac komisji konkursowej, z zastrzezeniem ust. 4.

VIII. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty:

1.0twarcie ofert nastgpi 20.12.2017 o godz. 10.30 w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy

Spotecznej Lichnowach ul. Tczewska 6, pokoj nr 1.



2. Analizy ofert dokona komisja konkursowa powotana przez Wojta Gminy Lichnowy,
W oparciu o:

KRYTERIA FORMALNE:

- terminowos$¢ ztozenia oferty 1 jej prawidlowos¢ oraz kompletno$¢ co do wymaganego zestawu
dokumentéw lub informacji

KRYTERIA MERYTORYCZNE:

- zgodne z przyjetym programem realizowanie zadan merytorycznych,

- zgodne z przeznaczeniem wykorzystywanie przyznanych kwot dotacji,

- prawidlowe, rzetelne i terminowe sporzadzanie rozliczen finansowych i1 sprawozdan
merytorycznych,

- dokonywanie zmian rzeczowych i finansowych wylacznie na podstawie pisemnych anekséw do
umow,

- 0szczgdne 1 celowe wydatkowanie srodkéw finansowych

3. W przypadku kiedy proponowana kwota dotacji jest nizsza od wnioskowanej komisja
konkursowa zastrzega prawo do uzgodnienia z podmiotem ewentualnych zmian w zakresie
rzeczowo-finansowym oferty zadania planowanego do realizacji. Podmiot przedstawi nowg
kalkulacj¢ dostosowang do proponowanej wysokosci kwoty w terminie okreSlonym przez
komisj¢ konkursowa.

4. Komisja konkursowa przedtozy propozycje wyboru oferty Wojtowi Gminy Lichnowy.

5. W otwartym konkursie ofert moze zosta¢ wybrana wigcej niz jedna oferta.

6. Rozstrzygniecia konkursu ofert dokona Wojt Gminy Lichnowy nie p6zniej niz w ciggu dwoch
tygodni, liczac od ostatniego dnia sktadania ofert.

7. Wyniki otwartego konkursu zostang podane do wiadomosci publicznej w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Lichnowy na stronie internetowej Urzedu Gminy
Lichnowy, na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Lichnowy oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, na stronie Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Lichnowach i na tablicy ogloszeh Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Lichnowach



Zatacznik Nr 1 do
Ogloszenia o otwartym
konkursie ofert

z dnia 29 listopada 2017 r.

Karta oceny oferty

na realizacje¢ zadania z zakresu pomocy spolecznej

| D T2 4 TR0 1<) S

II. Ocena wymogo6w formalnych oferty:
1. Zgodnos$¢ oferty z wymogami okreslonymi w art. 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016r. poz. 1817 p6zn. zm.) oraz

ogloszonych warunkach szczegdétowych konkursu

Wymagane dane w ofercie Zamieszczono | Nie Uwagi
w ofercie zamieszczono
w ofercie

1. Nazwa i siedziba podmiotu, NIP i REGON

2. Szczegbdtowe zakres rzeczowy proponowanego
do realizacji zadania Gminy Lichnowy oraz

precyzyjny opis planowanego dziatania

Termin i miejsce realizacji zadania Gminy

Lichnowy

Whnioskowana kwota dotacji




Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji
zadania Gminy Lichnowy, uwzgledniajaca udziat
rzeczowych, kadrowych 1 finansowych srodkow

wiasnych podmiotu

Informacja o posiadanych zasobach rzeczowych,
kadrowych, wskazujaca na mozliwo$¢ wykonania
zadania Gminy Lichnowy, w tym o wysokos$ci
srodkow finansowych wiasnych lub pozyskanych

z innych zrdédet na realizacj¢ danego zadania

Wymagane zalaczniki do ofert Zalaczono Nie zalaczono
Aktualny wyciag z wlasciwego rejestru lub

ewidencji (wazny do 3 miesiecy od daty

uzyskania)

Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za

ubiegty rok

Statut podmiotu uprawnionego

Opis oferowanego standardu ustug i warunkéw

realizacji zadania

Projekt regulaminu organizacyjnego okreslajacego

szczegotowe zadania placowki

Tytut prawny do lokalu, w ktérym miesci si¢

placowka

Harmonogram realizacji zadania publicznego

Przewidywana kalkulacj¢ kosztow

Speklnienie wymogow formalnych dotyczacych Spekiono Nie spelniono

zlozenia oferty

Ztozenie oferty w terminie okreslonym w
warunkach szczegdtowych oraz jej prawidlowos$¢ 1
kompletnos$¢ co do wymaganego zestawu

dokumentow 1 informacji




2. wstepna weryfikacja oferty:

1) pozytywna — przekazanie oferty wlasciwym pracownikom GOPS w Lichnowach celem

3) negatywna — pozostawienie bez rozpatrzenia oferty sporzadzonej wadliwie lub nie

spetniajacej] wymogow formalnych: ... ...

(podpis pracownika odpowiedzialnego

merytorycznie za organizacj¢ konkursowg)



KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY NR............
na realizacje zadania z zakresu pomocy spolecznej przeprowadzonej przez zespol

pracownikow GOPS Lichnowy

NaAZWA ZAAANIA. ..o

Kwestie wstepne

Czy oferta dotyczy zadania z zakresu pomocy spotecznej?* TAK NIE

Zgodnos¢ oferowanej realizacji zadania z przepisami ustawy o pomocy spolecznej i aktami
wykonawczymi
art. ustawy o pomocy spotecznej okreslajacy zadanie............ocoviiiiiiiiiiiiiiii

tytul aktu wykonawczego- Rozporzadzenie............cooviviiiiiiiii i

art.

Kryterium oceny llos¢ Skala punktéw
uzyskanych mozliwych do
punktow uzyskania

1. Czy podmiot rozliczyt si¢ w okresie poprzednim rzetelnie i od-1do1l

terminowo z otrzymanych $rodkow finansowych? 2

2. Ocena zgtoszonych mozliwosci realizacji zadania przez od0do5

podmiot uprawniony

3. Deklarowana jakos$¢ dziatania i kwalifikacje 0sob majgcych od0do6

realizowac zadanie

4. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadnia, w od-1do3

tym w relacji do zakresu rzeczowego zadania

5. Zadeklarowany udziat $rodkow finansowych wtasnych albo od0do 4

pozyskanych z innych zrodet na realizacje zadania oraz wkiad

rzeczowy i osobowy, w tym swiadczenia wolontariuszy i praca

spoteczna cztonkow

6. Analiza i ocena realizacji zadan zleconych podmiotowi od-1do2

uprawnionemu w okresie poprzednim, bioragc pod uwage

rzetelno$¢ 1 terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych

na ten cel srodkow

Razem Maks.21

bw przypadku uznania, ze oferta nie dotyczy zadania z zakresu pomocy spotecznej oferta otrzymuje 0 punktow i nie
podlega ocenie wg dalszych kryteriow oceny (wymaga uzasadnienia)
2 \ zakresie pkt 1 i 6 opinia zespotu pracownikéw merytorycznych powinna by¢ oparta na danych z realizacji zadan

z zakresu pomocy spolecznej zleconych za posrednictwem Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lichnowach
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-1 — istnialy

0 — podmiot nie

1 — podmiot rozliczyt

zastrzezenia co do | realizowat si¢ rzetelnie i
rzetelnosci i zadania w terminowo
terminowosci okresie
poprzednim
0 — podmiot nie 1-2 —niska 3- podmiot zdolny jest | 4 — podmiot zdolny | 5— podmiot jest w
posiada ocena realizowac zadanie jest realizowaé pehi przygotowany
mozliwosci mozliwo$ci zadanie w stopniu do realizacji zadania
realizacji zadania realizacji bardzo dobrym na najwyzszym
zadania poziomie

0- tres¢ oferty
wskazuje, ze
podmiot zapewni
odpowiedniej
jakosci dziatania
lub nie posiada

odpowiedniej

1-2 — istnieja
powazne
watpliwosci co
do zapewnienia
wymaganej
jakosci dziatania

lub kwalifikacji

3-4 — istnieja
watpliwosci co do
zapewnienia
wymaganej jakosSci
dziatania lub

kwalifikacji osob

5 — z oferty wynika,
ze podmiot moze
zapewni¢ dobra
jakos$¢ dziatania lub
kwalifikacje 0sob
wskazuja na

mozliwos$¢ realizacji

6- brak jakichkolwiek
zastrzezen co do
deklarowanej jakosSci
dziatania lub

kwalifikacji osob

kadry 0s6b zadania

-1 — kalkulacja jest | 0- kalkulacja 1 — Kkalkulacja jest 2 — kalkulacja jest 3- kalkulacja jest
sporzadzona zawiera bledy i sporzadzona sporzadzona sporzadzona w
nierzetelnie, kwoty | niescisto$ci poprawnie, wymaga poprawnie, wymaga | sposob poprawny
sa zanizone lub jednak drobnych jednak wyjasnien

zawyzone korekt

0 — brak $rodkéw 1 - oferta 2 — oferta zawiera 3- oferta zawiera 4 — oferta zawiera
wilasnych lub z zawiera Znaczny w stosunku znaczny w stosunku | znaczny w stosunku

innych zrédet

nieznaczny w
stosunku do
wnioskowanej
kwoty dotacji
wktad wlasny
lub z innych
zrodet- do 10%

do wnioskowanej
kwoty dotacji wktad
wiasny lub z innych
zrodet - od 10% do
30%

do wnioskowanej
kwoty dotacji wktad
wiasny lub z innych
zrodet — od 30% do
50%

do wnioskowanej
kwoty dotacji wktad
wlasny lub z innych
zrddet — powyzej
50%

- 1 istniaty
zastrzezenia i
uchybienia przy
realizacji zadania
w okresie

poprzednim

0 — podmiot nie
realizowal zadan
w okresie

poprzednim

1 — podmiot
zrealizowal cele/
rezultaty

nieterminowo

2 — podmiot
zrealizowat i
osiagnat wszystkie
cele/rezultaty

terminowo
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Uwagi dot. szczegotow oferty istotnych przy ocenie

Termin realizacji umowy od ..........cooiiiiiiiiiiii i do e

Liczba os6b zaangazowanych po stronie organizacji w realizacj¢ zadania zgodnie z ofertg

Liczba wszystkich 0sob, w tym: | Liczba pracownikow Liczba wolontariuszy

Czy organizacja podejmuje zadanie publiczne po raz pierwszy w oparciu o dotacj¢. TAK/NIE*

Wielko$¢ deklarowanego wktadu wtasnego organizacji w realizacj¢ zadania

Warto$¢ catkowita projektu w ztotych

Warto$¢ rekomendowanej dotacji na realizacje

zadania w zlotych

Wielkos¢ deklarowanego wktadu

finansowanego w ztotych

Wielkos¢ wkladu pozyskanego z innych zZrodet

w ztotych

Wktad whasny pozafinansowy - opis

3 nalezy wpisa¢: do roku, 1rok, 2 lata, 3 lata




Okreslenie kategorii beneficjenta realizowanego zadania

Kategoria beneficjenta

Liczba beneficjentow z danej kategorii

(czytelne podpisy wraz z data osob
odpowiedzialnych za wydanie opinii)
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Zalagcznik nr 2 do
Ogloszenia o otwartym

konkursie ofert z dnia 29 listopada 2017 r.

Katalog kosztow kwalifikowanych

mozliwych do dofinansowania ze $rodkéw budzetu Gminy Lichnowy w ramach zlecenia
podmiotom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych, realizacji zadan z zakresu pomocy

spotecznej

1. Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadan z zakresu pomocy spotecznej uznaje si¢
koszty:

1) ponoszone w zwiazku z dzialaniami opisanymi w ofercie, niezbedne do realizacji zadania,
bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania, przebiegajaca zgodnie z opisem tych dziatan,

2) uwzglednione w kosztorysie (budzecie) zadania i umieszczone w ofercie,

3) spetniajagce wymogi racjonalnego i oszczgdnego gospodarowania $rodkami publicznymi,
z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow,

4) faktycznie ponoszone za okres, ktorego dotyczy umowa

5) udokumentowane i wykazane w ewidencji finansowej Zleceniobiorcy,

6) zgodne ze szczegdlowymi zasadami okreslonymi w niniejszym dokumencie, t].

- nie wymienione w punkcie 8 niniejszego katalogu,

- poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym dokumencie.

2. Zadania moga by¢ zlecone na zasadzie finansowania lub dofinansowania. W przypadku
dofinansowania Zleceniobiorca zobowigzany jest przedstawi¢ wktad wiasny finansowy, ktory
jest proporcjonalnie rozliczony w ramach glownych grup kosztow. Przez finansowy wktad
wlasny nalezy rozumie¢ S$rodki pozostajace w dyspozycji Zleceniobiorcy (np. sktadki
cztonkowskie, darowizny, §rodki pochodzace z 1% podatku dochodowego od 0sob fizycznych),
ktérych cel 1 sposob wydatkowania zalezy tylko od jego woli oraz $rodki z innych Zrdodet
pozyskane na realizacj¢ tego zadania.

3. Pod podjeciem kosztu faktycznie poniesionego w okresie, ktorego dotyczy umowa nalezy
rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym w danym okresie, tj. jako rozchod srodkéw
pienieznych z kasy lub rachunku bankowego, powodujacy faktyczny przeptyw S$rodkéow

pieni¢znych od Zleceniobiorcy.
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4. Dowodem poniesienia kosztu jest oplacona faktura VAT lub inny dokument ksiggowy
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem zaptaty w przypadku
platnosci gotowkowej jest dokument ksiggowy z adnotacja np. ,,zaptacono gotéwka” lub inny
dokument potwierdzajacy rozchod z kasy Zleceniobiorcy. Dowodem zaplaty w przypadku
ptatnosci bezgotowkowej jest odpowiedni rachunek bankowy dokumentujacy obcigzenia
rachunku. Za date poniesienia wydatku przyjmuje si¢ dla wydatkow dokonanych przelewem —
dat¢ obcigzenia rachunku, natomiast dla wydatkow dokonanych gotowka — date faktycznie
dokonanej ptatnosci.

5. Zleceniobiorca w ofercie powinien wskaza¢ szczegoétowy kosztorys zadnia ze wskazaniem
kosztéw jednostkowych (kalkulacji kosztow), co jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci
kosztow optaconych z dotacji na etapie oceny oferty. Rozliczajac zadanie Zleceniobiorca nie
moze przekroczy¢ kwoty kosztéw kwalifikowanych z dotacji w ramach poszczegdlnych
glownych grup kosztow: kosztow wynagrodzen, kosztow  $rodkow  zywnosci, kosztéw
materiatdw i wyposazenia, kosztow eksploatacyjnych, innych kosztow biezgcych, wykazanych
w kosztorysie bedacym cze$cig umowy na realizacje zadania, przy czym poniesione koszty moga
ro6zni¢ si¢ od szczegotowego kosztorysu przedstawionego w ofercie, jednak powinny zawierac
poszczegolne jego pozycje bez konieczno$ci zachowania ich wysokosci okre§lonej w ofercie.
Koszty musza bowiem by¢ zwigzane z realizacjg zadania w ramach dozwolonych katalogiem
kosztéw kwalifikowanych, natomiast struktura kosztéw w ramach poszczegdlnych gléwnych
grup kosztorysu bedacego cze$ciag umowy na realizacje zadania moze ulec zmianie w stosunku
do prezentowanej w ofercie, w zwigzku z kwotg dotacji przyznanej przez Wojta Gminy
Lichnowy oraz biezacymi lub realnymi potrzebami.

6. W poszczegolnych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonania przesunig¢ w ramach
poszczegélnych gtéwnych grup kosztorysu w czeSci dotyczacej przyznanej dotacji do
10%wartosci $rodkow, z zachowaniem kwoty dotacji. PowyzZsze przesunigcia nie moga
zwieksza¢ wysokosci srodkoOw na wynagrodzenia personelu. Przesunigcia takie sg mozliwe bez
koniecznos$ci anektowania umowy, na podstawie pisemnej zgody Zleceniodawcy. W przypadku
innych zmian, koszty wynikajace z tych zmian moga zosta¢ uznane za kwalifikowane pod
warunkiem zatwierdzenia zmian przez Zleceniodawce w drodze aneksu do umowy. W takim
przypadku, poniesienie kosztow przed zatwierdzeniem zmian przez Zleceniodawce
Zleceniobiorca dokonuje na wtasne ryzyko.

UWAGA — Ograniczenia punktéw 5 i 6 nie maja zastosowania do wydatkéw finansowanych

z wktadu wlasnego, okreslonego w punkcie 2 niniejszego katalogu.
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7. Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadan z zakresu pomocy spolecznej przyjmuje
sig:

1) koszty wynagrodzen, ktore dotycza:

a) personelu zatrudnionego przy bezposredniej realizacji zadania (takze osoby prowadzace
dziatalno$¢ gospodarza bezposrednio pracujace przy realizacji zadania np.: psycholog, pedagog
itp.)

b) personelu zatrudnionego do prowadzenia spraw administracyjno-kadrowo-ksiegowych
w zakresie realizacji zadania,

obejmuja one koszty wynagrodzen wynikajace z umoéw o prace, uméw zlecenia, o dzieto lub
innych umoéw cywilnoprawnych wraz ze sktadkami pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne,
sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
odpisami na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych. Kosztami kwalifikowanymi mogg by¢
rowniez premie, nagrody i1 dodatki do wynagrodzen o ile zostaly przyznane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami krajowymi oraz przewidziane w regulaminie wynagradzania
Zleceniobiorcy. W przypadku Zleceniobiorcow, ktorzy zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa nie sa zobowigzani do tworzenia regulaminéw — premie, nagrody i dodatki do
wynagrodzen mogg by¢ kwalifikowane, o ile zostang odpowiednio udokumentowane i zalaczone
do akt osobowych pracownika.

2) koszty $srodkow zywnos$ci lub gotowych positkow, czyli koszty wyzywienia uczestnikow
zadania w odniesieniu do standardu danej placéwki 1 zwigzane bezposrednio z realizacja
zadania,

3) koszty materialow i wyposazenia w cze$ci zaangazowanej do realizacji zadania, w tym m.in.
a) zakup materialow biurowych,

b) zakup paliwa wykorzystanego do $rodka transportu wykazanego w zasobach rzeczowych
w ramach niezbednych do wiasnej realizacji umowy,

¢) zakup materialow 1 pomocy dydaktycznych,

d) zakup $rodkow higieny 1 czystosci,

e) zakup materialow do biezacych napraw i remontow,

f) zakup sprzetu sportowego i rehabilitacyjnego,

0) zakup wyposazenia (bez uwzgledniania zakupu sprzetu sportowego i rehabilitacyjnego),
maksymalnie do wysoko$ci 10% przyznanej dotacji. Przez wyposazenie nalezy rozumieé
przedmioty o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej, ktorych warto$¢ poczatkowa miesci si¢

w kwocie uprawniajacej do zaliczenia wydatkow poniesionych na ich nabycie do kosztéw
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uzyskania przychodow w miesigcu oddania ich do uzywania, okre$lonej w przepisach
podatkowych.*

4) koszty eksploatacyjne zwigzane z budynkiem w czesci zaangazowanej do realizacji zadania:
a) koszty wynajmu pomieszczen lub ich czes$ci zwigzane bezposrednio z realizacjg zadania,

b) koszty eksploatacji pomieszczen (wraz z mediami),

c) inne uzasadnione koszty zwigzane z uzytkowaniem pomieszczen przeznaczonych
na realizacj¢ zadania, np.: niezb¢dne koszty napraw, konserwacji zwigzane z budynkiem

5) inne koszty biezace:

a) koszty ustug telekomunikacyjnych,

b) koszty ustug pocztowych,

¢) koszty ustug bankowych dotyczacych bezposredniej realizacji zadania,

d) koszty ustug zleconych wykonawcom zewnetrznym, w przypadku gdy Zleceniobiorca nie
moze wykona¢ samodzielnie czynnosci bedacych przedmiotem ustug, czeSci zwigzanej
z realizacja zadania np. monitoring obiektu, koszty napraw, konserwacji sprzetu i urzadzen,
ustug ksiggowych,

e) koszt zakupu biletow wstepu do placowek prowadzacych dziatalno$¢ kulturalng, edukacyjna,
rehabilitacyjng lub sportowa wynikajacy z opisu dzialah zadania, koszty wyjazdoéw
terapeutycznych i rehabilitacyjnych (konieczno$¢ dotaczenia imiennej listy uczestnikdw/ osob
korzystajacych)

8. Nie sa kwalifikowane w ramach realizacji zadan z zakresu pomocy spoleczne;j:

1) koszty poniesione przed rozpoczeciem 1 po zakonczeniu okresu realizacji okreslonego
W umowie,

2) koszty nie majace bezposredniego zwigzku z uzgodnionymi w umowie dziataniami w ramach
zaleconego zadania,

3) koszty uprzednio sfinansowane ze §rodkow budzetu panstw, Gminy Lichnowy lub innego
zrodia; niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, tj. zrefundowanie catkowicie lub
czesciowo danego wydatku wiecej niz raz,

4) koszty odsetek i kar,

5) koszty zakupu nieruchomosci,

4 zgodnie z art. 16d ust.1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym o 0s6b prawnych oraz art. 22d
ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych
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6) koszty zakupu $rodkéow trwatych w rozumieniu przepisow ustawy o rachunkowosci®
o wartoéci poczatkowej przekraczajacej w mysl przepisow podatkowych® kwote, powyzej ktore;
nalezy dokonywac¢ odpisow amortyzacyjnych,

7) koszty poniesione w zwigzku z uzgodnionymi w umowie dziataniami w ramach zleconego
zadania w kwocie przewyzszajacej zakres rzeczowo-finansowy okreslony w umowie.

9. Przy korzystaniu ze $srodkow z budzetu Gminy Lichnowy Zleceniobiorca zobowigzany jest do

stosowania ustawy prawo zamowien publicznych.

Koszty wynagrodzeh

Koszty wynagrodzen obejmuja srodki wyptacane osobom zatrudnionym przez Zleceniobiorce
na czas okre$lony lub nieokre$lony badZz osobom zatrudnionym, pracujacym (oddelegowanym)
regularnie lub w powtarzajacych si¢ okresach na rzecz zadania (dotyczy rowniez oséb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza bezposrednio pracujacych przy realizacji zadnia np.
psycholog, pedagog itp.) Srodki finansowe wyptacane sa do wysokosci budzetu kosztow
wynagrodzen.

Wynagrodzenia na poszczegélnych rodzajach stanowisk przy realizacji zadania finansowane
z dotacji moga by¢ ustalane przez Zleceniodawce z uwzglednieniem zasady réwnego
traktowania podmiotow.

Podstawg wyplaty wynagrodzen s umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo lub inne
dokumenty.

Praca wykonywana przez osoby, do ktorych odnoszg si¢ koszty wynagrodzen powinna byc¢
zwigzana z realizacjg zadania. Do sprawozdan koszty wynagrodzen powinny by¢
udokumentowane listami ptac, rachunkami do umoéw zlecen lub o dzieto lub innymi
dokumentami z potwierdzeniem wyptaty (wyciag bankowy lub podpis potwierdzajacy odbior

wynagrodzenia).

5 zgodnie z art.3 ust.1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

6 zgodnie z art. 16d ust.1 ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz art. 22d ust.1 ustawy z

dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
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Koszty artykuldw zywnos$ciowych

Koszty artykutéw zywnosciowych obejmuja zakup artykuléw niezbednych do sporzadzania
positkow dla uczestnikow zadania lub zakup gotowych positkow. Koszty winny by¢
udokumentowane fakturami lub innymi dokumentami ksiegowymi o réwnowaznej wartosci

dowodowej wraz z dowodami zaptaty.

Materialy i wyposazenie

Koszty te obejmuja:

- materiaty medyczne i leki zakupione do potrzeb realizacji zadania,

- Srodki higieny i czysto$ci zakupione do potrzeb realizacji zadnia,

- paliwo,

- materialy biurowe zakupione do potrzeb realizacji zadania, obejmujg materialy papiernicze,
pismiennicze i materialy zwigzane z eksploatacja komputerow w tym m.in. papier, skoroszyty,
segregatory, tonery, atramenty do drukarek, dyskietki, ptyty CD,

- materiaty do biezacych napraw, drobnych remontéw 1 konserwacji urzadzen (konieczno$¢
wykonania tych prac powinna wynika¢ ze stanu technicznego pomieszczen lub urzadzen,
uniemozliwiajacego lub utrudniajacego realizacje zadania bedacego tre§cig umowy),

- materiaty dydaktyczne zwigzane z opisem dziatan do realizacji zadania,

- sprz¢t sportowy i rehabilitacyjny zakupiony do potrzeb realizacji zadania,

- wyposazenie zakupione do potrzeb realizacji zadania,

- koszty winny by¢ udokumentowane fakturami lub innymi dokumentami ksiegowymi

o rownowaznej warto$ci dowodowej wraz z dowodami zapfaty.

Koszty eksploatacyjne placowki

Koszty czynszu, ogrzewania, energii elektrycznej, wody, wywozu nieczystosci i inne koszty
eksploatacyjne dotyczace placowki realizujgcej zadanie. Koszty winny by¢ udokumentowane
fakturami lub innymi dokumentami ksiggowymi o roOwnowaznej wartosci dowodowe] wraz

z dowodami zaptaty.

Koszty inne biezace

Koszty inne obejmujg koszty, ktore nie zostaty ujete w pozostalych grupach kosztow wyzej
wymienionych, a ktére wynikaja z opisu dziatan w zakresie realizacji zadania np.: ushugi
transportowe, koszt uczestnictwa w imprezach kulturalnych, edukacyjnych, sportowych

1 rehabilitacyjnych, koszty wyjazdow terapeutycznych 1 rehabilitacyjnych, koszty zakupu ustug
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telekomunikacyjnych, pocztowych, bankowych, koszty wuslug zlecanych wykonawcom
zewngtrznym nie zwigzanych z eksploatacja budynku, w przypadku gdy Zleceniobiorca nie
moze wykona¢ samodzielnie czynnosci bedacych przedmiotem ustug, w czg¢sci zwigzane]
z realizacja zadania.

Koszty winny by¢ udokumentowane fakturami lub innymi dokumentami ksiggowymi
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty, a w przypadku kosztow

bankowych — wyciggami bankowymi
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