Zarzadzenie Nr 112/2017
Wojta Gminy Lichnowy
z dnia 27 grudnia 2017 roku

W sprawie zmiany sprawie zmiany instrukcji sporzadzania i obiegu dokumentow
ksiegowych w Urzedzie Gminy Lichnowy.

§ 1

W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 7/2001 Wéjta Gminy Lichnowy z dnia 31 grudnia 2001
roku w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania i obiegu dokumentow ksiggowych w
Urzedzie Gminy Lichnowy ustalenia zasad obowigzujacych przepisow Urzedu Gminy
Lichnowy wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1. Wprowadza si¢ kartg oséb upowaznionych do kontroli merytorycznej oraz Karte osob
upowaznionych do kontroli formalno-rachunkowej zgodnie z zatgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2018 roku.



Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 112/2017 Wojta Gminy
Lichnowy z dnia
29.12.2017r.

Karta os6b upowaznionych do kontroli merytorycznej

Rodzaj
dokumentoéw
ksiggowych

Imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe upowaznionego

Faktury, rachunki,
listy ptac,
zawiadomienia
bankowe, polecenia
ksiegowania

Anna Kunkel Sekretarz Gminy

faktury,

Anna Stachowiak — Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego,

Faktury, rachunki

Zbigniew Niewczas — podinspektor ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowej

Faktury, polecenia
ksiggowania

Katarzyna Brzezinska — inspektor ds. gospodarki przestrzennej oraz ochrony
srodowiska i rolnictwa

Faktury, polecenia
ksiggowania

Magdalena Stanczak Skirca — mtodszy referent

Faktury,
zawiadomienia
urzedow
skarbowych

Mariola Zuchmanska — inspektor ds. ksiggowosci podatkowej i optat,

Faktury,

- Aleksandra Gotdynska inspektor ds. wymiaru podatku i optat lokalnych

Faktury, koszty
komornicze -
zawiadomnienia

- Magdalena Smagata inspektor ds. ksiggowosci budzetowej

faktury —Magdalena Grabowska stanowisko ds. organizacyjnych , kadrowych i
administracyjnych

faktury - Ewa Szymanska — stanowisko ds. spoteczno-administracyjnych , o$wiaty i
pozyskiwania srodkow

faktury - Jarostaw Grochowski — stanowisko ds. obstugi informatycznej

- Iwona Mtodzinska - stanowisko ds. obrony cywilnej , bezpieczenstwa
publicznego




Karta osob upowaznionych do kontroli formalno-rachunkowej

Rodzaj Imie i nazwisko oraz stanowisko Imie i nazwisko oraz
dokumentow stuzbowe upowaznionego stanowisko stuzbowe
ksiggowych zastgpujacego upowaznionego
Faktury, rachunki, Halina Stodu$ Genowefa Kremp Inspektor
Polecenia
ksiggowania PK, Skarbnik Gminy
Listy ptac.

Karta wzorow podpisu osob upowaznionych do zatwierdzania dokumentow
ksiegowych

Imig¢ i nazwisko osoby Wz6r podpisu upowaznionego
upowaznione;j

Anna Kunkel z-ca Wojta Gminy




