Zarzadzenie Nr 111/2017
Wéjta Gminy Lichnowy
z dnia 27 grudnia 2017 roku

W sprawie przyjecia zasad /polityki/ rachunkowosci w Urzedzie Gminy Lichnowy

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci,
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 pazdziernika 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2017r. poz.1911), oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25.10.2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1

Urzad gminy prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci i
ustawy o finansach publicznych z uwzglednieniem zasad szczegdlnych okreslonych w
niniejszym zarzadzeniu.

§2

Rokiem obrotowym dla Urzedu Gminy jest rok kalendarzowy, a w sktad jego wchodza
poszczegdlne miesigce sprawozdawcze, kwartaly sprawozdawcze, poétrocza 1 rok
budzetowy.

§3

1. Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego bedzie si¢ odbywac
zgodnie z art. 7 ustawy o rachunkowosci oraz rozdzialu 2 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 13 pazdziernika 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru
budzetu, operacje gospodarcze dotyczace dochodow 1 wydatkéw budzetowych gmin,
ujmowane s3 w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiggowych w
zakresie faktycznym (kasowo zrealizowanych) wplywow 1 wydatkow dokonanych na
bankowych rachunkach biezacych budzetow wszystkich dysponentow $rodkoéw
budzetowych, z wyjatkiem operacji szczegdlnych, okreslonych w odrebnych
przepisach, uchwatach lub decyzjach wtasciwych organow.

2. W pozostatym zakresie operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
wedlug zasad okreslonych w art. 6 ustawy o rachunkowosci.

§4
1. Srodki trwate sa to $rodki okreslone w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci
oraz $rodki trwate stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub gminy, w stosunku do
ktorych jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie.
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Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
powyzej 3 500 zt umarza si¢ i amortyzuje , przy zastosowaniu stawek okreslonych w
przepisach okre$lonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych o, z
tym, ze $rodki trwate stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub gminy otrzymane
nieodplatnie na podstawie decyzji wilasciwego organu moga by¢ wycenione w
wartosci okreslonej w tej decyzji.
Rozpoczgcie amortyzacji §rodkow trwatych nastepuje nie wezesniej niz po przyjeciu
srodka trwatego do uzywania, a jej zakonczenie — nie pézniej niz z chwilg zrownania
warto$ci odpiséw amortyzacyjnych /umorzeniowych z wartoscia poczatkowa srodka
trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji , sprzedazy lub stwierdzonego
niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny
sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego.

Srodki trwale umarza si¢ poprzez wpisanie w koszty w miesiacu przyjecia do

uzywania , zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie o rachunkowosci dla

amortyzacji srodkow trwatych, jednakze wedlug stawek ustalonych w przepisach o

podatku dochodowym od os6b prawnych, z wyjatkiem $rodkoéw trwatych, o ktérych

mowa w ust. 5.

Przedmioty o wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 500 zt odpisuje sie¢ w koszty

w petnej wysokosci jako zuzycie materialdw , chyba ze przedmiot jest trwaty 1 bedzie

ewidencjonowany na koncie 013 — Pozostate $rodki trwate i umarzane jednorazowo

poda datg przyjecia uzytkowania.

Warto$ci niematerialne i prawne do kwoty 3.500 zl odpisuje si¢ jednorazowo w

koszty, a powyzej 3.500 zt beda amortyzowane wg stawek podatkowych ustalonych

w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania , umarza

sig:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

2) srodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, stuzgce do nauczania i
wychowania w szkotach 1 placéwkach o§wiatowych,

3) odziez i umundurowanie,

4) meble i dywany,

5) inwentarz zywy,

6) pozostale $rodki trwate (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne o
warto$ci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane
za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto§ci w miesigcu oddania od
uzywania.

Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.

Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwalych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe

podlegaja  aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okre§lonymi w odrebnych

przepisach, a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz.

Dobra kultury i zapasy wojenne podlegajg inwentaryzacji wedlug zasad okreslonych

w odrebnych przepisach.

Grunty 1 budowle podlegaja inwentaryzacji w sposob okreSlony w instrukcji

inwentaryzacyjnej..

§5
Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich

warto$ci wynikajacych z ewidencji wg ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy.
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W przypadku, gdy ceny nabycia albo  zakupu , albo koszty wytworzenia
jednakowych, albo uznanych za jednakowe, ze wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i
przeznaczenie , sg rozne, warto$¢ stanu koncowego rzeczowych sktadnikow aktywow
obrotowych wycenia si¢ wedlug metody ustalania wartosci ich rozchodu , w tym,
zuzycia, sprzedazy wg cen tych skladnikéw, ktére najwczesniej zostaly nabyte
(wytworzone) okreslanych jako FIFO (pierwsze przyszto-pierwsze wyszto).
Inwestycje dlugoterminowe , udzialy w innych jednostkach na dzien bilansowy sa
wyceniane w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu utraty wartosci .
Inwestycje krotkoterminowe na moment bilansowy sg wyceniane w cenie nabycia.

§6

1. Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizacyjnych naleznosci z tytulu dochodow i
wydatkéw budzetowych, a odpisy aktualizacyjne naleznosci na rzecz funduszy
tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja fundusze.

2. Odsetki od naleznos$ci 1 zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych , ujmuje sie¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich zaptaty lub w wysokos$ci odsetek naleznych na
koniec kwartatu.

3. Naleznosci 1 zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow 1 pasywow wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu, wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy.

4. Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespolu 4 ,koszty wedlug
rodzajow 1 ich rozliczenie”.

§7

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje
jednorazowo za okres catego roku.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umorzone w 100% o wartosci do
500 zt podlegaja wytacznie ewidencji ilo§ciowej, poza wymienionym w § 4 ust 6 pkt
1 12, ktére bez wzgledu na warto$¢ podlegaja ewidencji ilosciowo-warto$ciowe].

§8

Nalezno$ci 1 zobowigzania wycenia si¢ wedlug zasad okreSlonych w ustawie o
rachunkowosci, z tym, ze nie tworzy si¢ rezerw na naleznosci z tytutu dochodow i
wydatkow budzetowych i1 $srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia.

Uzgadnianie stanu naleznosci 1 zobowigzan podatkowych nastepuje na zadanie
ptatnika.

Nie potwierdza si¢ sald naleznosci do kwoty 100 zt.

§9

Wprowadza si¢ plany kont stanowigce zalaczniki do zarzadzenia:

1) wykaz i zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy — zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

2) wykaz i zasady funkcjonowania kont dla Urzgdu Gminy - zalacznik nr 2 do
Zarzadzenia.

3) coroczny wykaz kont analitycznych wedtug potrzeb jednostki, dostosowany do
planowania, analizy i sprawozdawczosci — wydruk komputerowy.
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§ 10

Prowadzenie ksiag rachunkowych okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 11
Traci moc z dniem 31 grudnia 2017 roku Zarzadzenie Nr 68/10 W¢éjta Gminy Lichnowy
z dnia 24 sierpnia 2010 roku w sprawie zasad przyjecia /polityki/rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Lichnowy oraz jednostkach organizacyjnych.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i ma zastosowanie dla Urzedu Gminy w
Lichnowach .



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 111/2017
Wojta Gminy Lichnowy
z dnia 29 grudnia 2017 roku

ZAKEADOWY PLAN KONT dla Budzetu Gminy Lichnowy
oraz zasady jego funkcjonowania

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY LICHNOWY

A. WYKAZ KONT

Konta bilansowe
133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
137- Rachunki $srodkéw funduszy pomocowych

140 — Srodki pienigzne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 — Pozostale rozrachunki

250 — Nalezno$ci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami




B. ZASADY FUNKCJONOWANI KONT

1. Konta bilansowe

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Kontem syntetycznym jest konto 133/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ w razie potrzeby
oznaczajac je cyfrowo od 001 do 100 w miejscu przeznaczonym dla wpisania dziatu.

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu gminy.

Zapisy ksiegowe na tym koncie dokonywane sg wylgcznie na podstawie dowodoéw bankowych, w
zwigzku z czym zapisy na koncie 133 (obroty i salda) musza by¢ zgodne z zapisami w
ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy
zgodnie z wyciagiem, natomiast réznic¢ wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240 jako ,,sumy
do wyjasnienia”. Roznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienigznych na rachunek biezacy
budzetu, w tym roéwniez sptaty dotyczace splaty kredytu udzielonego gminie przez bank na
rachunku biezacym budzetu gminy oraz wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek
budzetu , w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku biezacego budzetu, w tym
rowniez wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku
biezacym budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego
gminie przez bank na rachunek biezacy budzetu gminy, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku biezacego
budzetu gminy .

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
srodkdw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego
kredytu bankowego udzielonego gminie przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”
Kontem syntetycznym jest konto 134/000/00000/0000/00. Konta analityczne dla poszczegolnych
kredytow wedlug bankow, ktore go udzielity tworzy si¢ oznaczajac je cyfrowo od 001 do 100 w
miejsca przeznaczone dla wpisania dziatu..
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych przez gming na finansowanie
budzetu i przelanych przez bank na rachunek biezgcy budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu, w korespondencji z
kontem 962.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢:

- kredyt bankowy na finansowanie budzetu gminy przelany na rachunek biezacy budzetu,
w korespondencji z kontem 133.

- Odsetki od kredytu bankowego doliczone przez bank do wysokosci kredytu, w
korespondencji z kontem 240, w momencie splaty kredytu kwote sptaconych odsetek
przenosi si¢ z konta 240 na konto 902.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan udzielonego gminie przez bank, lecz nie
sptaconego kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu.

Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”



Kontem syntetycznym jest konto 135/000/0000/0000/00. Konta analityczne w razie potrzeby
tworzy si¢ poprzez wykorzystanie miejsca przeznaczonego dla rozdziatu oznaczajac je cyfrowo
od 001 do 100.
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkow na
niewygasajace wydatki.
Zapisy na konie 135 s3 dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych , w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych na rachunek $rodkéw
na niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkow na niewygasajace wydatki , w
korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdw pieni¢znych na
rachunku srodkow na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Kontem syntetycznym jest konto 140/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ w miare
potrzeby wg tytulow oznaczajac je cyfrowo od numeru 001 do 100 w miejscu przeznaczonym dla
wpisania dziatu.
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych w drodze , w tym:
- $rodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3g objete wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu sprawozdawczego,
- kwot wptaconych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodow budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w
nastepnym okresie sprawozdawczym,
- przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane biezaco oraz na przetomie okresow
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkow pienieznych w drodze, a na stronie
Ma — wptyw §rodkow pienieznych w drodze na rachunek budzetu.
Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 222/000/00000/00/00. Konta analityczne tworzy si¢ poprzez
wpisanie oznaczenia cyfrowego w miejscu przeznaczonym dla dzialu od numeru 001 do 100.
Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych oraz urzedami obstlugujacymi organy podatkowe z
tytutu realizowanych przez nie dochodéw budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzedy obslugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 901.



Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek
biezacy budzetu gminy, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obslugujace organy
podatkowe , w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe 1 objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek , lecz nieobj¢tych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 223/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ w takim
samym zakresie jak przy koncie 222.
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku biezacego budzetu na
pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
srodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”
Kontem syntetycznym jest konto 224/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ w miare
potrzeb wg poszczegodlnych tytuldw oraz wedlug poszczegdlnych budzetéw poprzez oznaczenie
cyfrowe w miejscu przeznaczonym dla dziatu oznaczajac je cyfrowo od numeru 001 do 100.
Konto 224 stuzy do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkéw dotyczacych budzetu gminy,
a w szczegolnosci:
- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz budzetu
gminy,
- rozrachunkéw z tytutu udziatu w dochodach innych budzetow,
- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwenciji,
- rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda .
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225- ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”



Kontem syntetycznym jest konto 225/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ w miarg
potrzeb wg poszczegolnych tytuldow oraz wedlug poszczegdlnych budzetow poprzez oznaczenie
cyfrowe w miejscu przeznaczonym dla dziatu oznaczajac je cyfrowo od numeru 001 do 100.
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu realizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ S$rodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z 904 oraz przelewy $rodkoéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem
135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na
realizacj¢ niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Kontem syntetycznym jest konto 240/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
analogicznie jak dla konta 139.
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw 1 rozliczen uymowanych na kontach 222,223,224,225,,250,260.
Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug
poszczegblnych tytuldw oraz wedtug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”
Kontem syntetycznym jest konto 250/000/00000/000/00 . Konta analityczne tworzy si¢ w razie
potrzeb analogicznie jak przy koncie 224 oznaczajac je cyfrowo od 001 do 100.
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegllnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie 1 zwigkszenie naleznos$ci finansowych, a na
stronie Ma- ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytulu nalezno$ci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Kontem syntetycznym jest konto 260/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
analogicznie jak dla konta 224 oznaczajac je cyfrowo od 001 do 100.

Konto 260 shuizy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych , z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnoSci z tytulu zaciagnigtych pozyczek 1
wyemitowanych instrumentéw finansowych.



Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciaggnigtych zobowigzan finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytuldéw zobowigzan.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci''

Kontem syntetycznym jest konto 268/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
analogicznie jak dla konta 224 oznaczajac je cyfrowo od 001 do 100.

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych naleznosci ,
a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 o0znacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Kontem syntetycznym jest konto 901/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ poprzez
wpisanie klasyfikacji budzetowej w poszczegdlne pozycje wg programu komputerowego dziat,
rozdziat, paragraf.
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu gminy.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych przez
gmin¢ dochodow budzetu na konto 961.
Na stronie ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu gminy:
- na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222.
- na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetu , w
korespondencji z kontem 224,
-z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami zadany rok budzetowy, w korespondencji z

kontem 224,

- inne dochody budzetowe, a w szczego6lnosci subwencje 1 dotacje, w korespondencji z
kontem 133,

- pochodzace ze zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi , w korespondencji z
kontem 133,

- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,
Ewidencja szczegblowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczego6lnych dochoddéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Ma konta 901 oznacz sumg osiggnietych dochodow budzetu gminy za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961 .

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Kontem syntetycznym jest konto 902/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
analogicznie jak konta 901.
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu gminy.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z
kontem 223,



- realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych przez gming
wydatkéw budzetowych na konto 961.
Ewidencja szczegotowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalanie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu gminy wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej za dany rok.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu gminy za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Kontem analitycznym jest konto 903/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
analogicznie jak dla konta 902.
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykorzystanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w
latach nast¢pnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykorzystanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”
Kontem syntetycznym jest konto 904/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
analogicznie jak dla konta 902.
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ :
- wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkdéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,
- przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe,.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Kontem syntetycznym jest konto 909/000/00000/0000/00. Kona analityczne tworzy sie¢
analogicznie jak dla 224.
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okreséw 9 np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z
kontami 134 lub 260) , a na stronie Ma — przychody stanowigce dochody przysztych okresow (
np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).
Ewidencja szczegblowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

Konto 960 — ,, Skumulowane wyniki budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu z lat ubiegtych .
Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania z wykonania budzetu na stronie Wn lub
Ma 960 ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962



W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzet.
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960- stan
skumulowanej nadwyzki budzetu..

Konto 961- ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciaggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902
oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu, w korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu , saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub slado Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
saldo konta 960.

Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Kontem syntetycznym jest konto 968/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ wg
potrzeb analogicznie jak dla konta 224 oznaczajac je cyfrowo od numeru 001 do 100.
Konto stuzy do ewidencjo przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan §rodkoéw z prywatyzacji.



KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu’
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.
Saldo ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu gminy.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stroniec Wn
konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatki zablokowane .
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu gminy.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami’
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktoére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptaty
nalezno$ci otrzymane od innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, z saldo Ma konta 993 —
stan zobowigzan.



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 111/2017
Wojta Gminy Lichnowy
z dnia 29 grudnia 2017 roku

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY I JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

A. WYKAZ KONT
1. Konta bilansowe

Zespol 0 —..Majatek trwaly”

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

017 - Uzbrojenie i sprzet wojskowy

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

030 — Diugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072— Umorzenie pozostatych S$rodkéw trwatych, warto§ci niematerialnych i1
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych,

073 — Odpisy aktualizujace dtugotrwate aktywa finansowe

077 — Umorzenie uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje),

Zespot 1 —,.Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

131 — Rachunek biezacy samorzadowych zaktadow budzetowych

132 — Rachunek dochodow jednostek budzetowych

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 — Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych

zwrotowi

138 — Rachunek srodkow europejskich

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 —..Rachunki i roszczenia”

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodoéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe




227 — Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich

228 — Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 - Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245- Wplywy do wyjasnienia

290- Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 — .. Materialy i towary”

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

330 — Towary

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow

Zespol 4 — .. Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczanie”
400 — Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki 1 optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i1 inne $wiadczenia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — ..Produkty”

640 — Rozliczenie migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 — ..Przychody i koszty ich uzyskania”
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
740 — Dotacje 1 srodki na inwestycje

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — ..Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy 1 rozliczenia miedzy okresowe przychodoéw

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy




870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy
2.Konta pozabilansowe

910 — weksle i gwarancje ubezpieczeniowe

911 - Zobowigzania warunkowe

970 — Ptatnosci ze srodkdéw europejskich

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych

982 — Plan wydatkow srodkow europejskich

983 — Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
984 — Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysziych lat
985 — Zaangazowanie srodkow samorzadowych zaktadéw budzetowych
992- Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

B. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Zespol 0 — ..Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly” stuzg do ewidencji :
- rzeczowego majatku trwatego,
- wartosci niematerialnych 1 prawnych,
- dlugoterminowych aktywow finansowych,
- umorzenia sktadnikow aktywow trwatych ,
Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Kontem syntetycznym jest konto 011/000/.
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach 013, 014, 016 1 017. Konta analityczne tworzy si¢ poprzez wpisanie
oznaczenia cyfrowego od numeru 001 do 100.

Srodki trwale to rzeczowe aktywa trwate i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznos$ci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku 1 przeznaczone
na potrzeby jednostki , nad ktorymi sprawuje on kontrole, a w szczegdlnosci:

- nieruchomosci,

- maszyny, urzadzenia , $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

- inwentarz zywy.

Za wartos¢ poczatkowa Srodkow trwatych przyjmuje si¢ cene nabycia lub koszt
wytworzenia. Srodki trwale otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji whasciwego
organu bedg wycenione w wartosci okreslonej w decyz;ji.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma konta 011, a
na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych, z
wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ zwickszenie wartosci $srodkow trwatych z tytulu
wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasno$ci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.




Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow trwatych lub
inwestycji oraz warto$ci ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa Srodkoéw
trwatych,

- przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,

- nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych,

- zwigkszenia warto$ci poczatkowej S$rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,

- wygasni¢cie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub
praw majatkowych bedacych $rodkami trwaltymi na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej- w
korespondencji ze strong Ma konta 221.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia , sprzedazy oraz nicodplatnego przekazania,

- ujawnione niedobory §rodkow trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011ma swoje odzwierciedlenie :

- w ksiegach $rodkow trwatych ,

- kartotekach $rodkow trwatych,

- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja  szczegblowa  prowadzona do konta 011 powinna  umozliwic;

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczeg6lnych srodkdéw trwatych,

- ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow trwalych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”
Kontem syntetycznym jest konto 013/000. Konta analityczne tworzone sg analogicznie jak dla
konta 011.
Konto 013 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych o warto$ci poczatkowej od kwoty 501 zt do kwoty 3.500 zt. .
niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014 , 016 1 017 wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalno$ci finansowo wyodrgbnionej, ktore
podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu , z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- $rodki trwale przyjete do uzywania, zakupu lub inwestycji,

- nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu ,

- nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania, oraz zdjecia z ewidencji
syntetycznej,

- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.



Ewidencj¢ szczegotowa prowadzong do konta 013 stanowig takze ksiggi iloSciowo-
wartosciowe.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j .

Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”

Kontem syntetycznym jest konto 014/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 011.

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma-
zmniejszenia stanu 1 warto$ci poczatkowej zbioréw bibliotecznych / z wyjatkiem umorzenia,
ktére ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
- przychdéd zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu Iub nieodplatnie
otrzymanych,
- nadwyzki zbiorow bibliotecznych .
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- rozchod zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego

przekazania ,

- niedobory zbiorow bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwia¢ ustalenie 0sob
odpowiedzialnych za stan poszczegolnych zbiorow bibliotecznych z dalszym podziatem
okreslonym w przepisach szczeg6lnych.
Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych
znajdujacych si¢ w jednostce. Jednorazowo poprzez wpisanie w koszty umarza si¢ ksiazki 1
inne zbiory biblioteczne.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Kontem syntetycznym jest konto 015/000. Konta analityczne tworzy si¢ w miarg potrzeb wg
zlikwidowanych jednostek poprzez oznaczenie cyfrowe od numeru 001 do 100.

Konto 015 stuzy do ewidencji oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
gming po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub podlegtej jednostce
organizacyjnej /zaktadzie budzetowy/ lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje w szczegdlnosci:

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub jednostce
organizacyjnej wedlug wartoS§ci  wynikajacej z  bilansu  zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki,

- korektg wartos$ci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki, a wartoscia mienia
przekazanego spoltce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

- warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce , ktora zostanie przyjeta na stan skladnikoéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje w szczegolnosci:



- warto$¢ mienia pozostajagcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spoice, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka,
lub przekazanego jako udzial do spodiki, warto§¢ mienia sprzedawanego Ilub
przekazanego innym jednostkom,

- korekte warto$ci mienia stanowigcg roznice pomiedzy warto$cig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki organizacyjnej, a wartoscig
mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom,

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego
przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego Iub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanie w inny sposob.

Konto 016 — ,,Dobra kultury”

Kontem syntetycznym jest konto 016/000. Konto analityczne tworzy si¢ analogicznie jak
konto 011.
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

- przychdd dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,

- nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- rozchod doébr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

- niedobory.
Przychody i rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Konto 016 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujacych sie
w jednostce.

Konto 017 — ,,Uzbrojenie i sprzet wojskowy”
Kontem syntetycznym jest konta 017/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 011.
Konto 017 stuzy do ewidencji $rodkéw trwalych zaliczanych, na podstawie odrgbnych
przepisdw, do uzbrojenia i sprzgtu wojskowego.
Konto dziata wedtug zasad analogicznych do konta 011.

Konto 020 — ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”
Kontem syntetycznym jest konto 020/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 011.
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoSci poczatkowej
wartos$ci niematerialnych i prawnych.
Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci niematerialnych 1 prawnych z tytulu
wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasno$ci praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.



Na stronie Wn konta ksigguje si¢ wygasni¢cie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wlasnosci praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego , o
ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej — w korespondencji ze strong Ma
konta 221.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytutow lub oséb
materialnie odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan warto$ci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 030 —,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Kontem syntetycznym jest konto 030/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 011.
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, a w szczegdlnosci
akcji i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dluzszym niz
rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczeg6lnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.
Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”

Kontem syntetycznym jest konto 071/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak przy
koncie 011.
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn — wszelkie
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegotowa.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Umorzenia §rodkow trwatych prowadzi si¢ metoda liniowa.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ”
Kontem syntetycznym jest konto 072/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak
konto 011.
Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i1 prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.



Na stronie ma konta 072 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia , a na stronie Wn — wszelkie
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych w peinej wartosci w miesigcu oddania do uzywania.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- umorzenia S$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych
nieodptatnie ,

- umorzenia $rodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych stanowigcych
niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje odpisy umorzenia w szczego6lnosci :

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,

- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych oraz = wartosci
niematerialnych i prawnych,

- odpisy umorzenia dotyczace S$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 —,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto§¢ odpisow aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 077 — ,, Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego”
Konto 077 stuzy do ewidencji warto$ci umorzenia uzbrojenia i sprzgtu wojskowego. Konto
dziata wedlug analogicznych zasad jak konto 071.

Konto 080 —,,Srodki trwale w budowie ( inwestycje)”
Kontem syntetycznym jest konto 080/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak
konto 011 wg poszczegdlnych inwestycji rozpoczetych.
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkoéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen itp. zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej ,

- poniesione koszty ulepszenia S$rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwickszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartosci uzyskanych efektow , w szczeg6lnosci :

- $rodkow trwatych,

- wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie .

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ roéwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw
gotowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedlug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych oraz



skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow
trwalych .

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w
budowie i ulepszen.

Zespél 1 —,.SrodKi pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji :
1) krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych, przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych s$rodkow pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w
bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pieni¢znych,
5) wszelkich innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienig¢znych.
Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pieni¢znych oraz obrotéw i stanow
srodkow pienigznych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 —,,Kasa”
Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki, wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym
oraz do ewidencji gotéwki , ktorg podatnicy reguluja swoje zobowigzania w kasie urzgdu,
oraz gotowki wptaconej przez inkasentéw do kasy urzedu.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sig:
- wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe,
- wplyw gotowki z tytutu podatkow 1 optat — w korespondencji ze strong Ma konta 221,
- wplyw gotéwki z banku do kasy z przeznaczeniem na zwrot podatnikom nadptat optat
1 podatkéw, oraz ich oprocentowania — w korespondencji ze strong Ma konta 130,
Na stronie Ma ksieguje si¢ :
- rozchody gotowki 1 niedobory kasowe,
- przekazanie $rodkow pienigznych na rachunek bankowy — w korespondencji ze strona
Whn konta 141,
- zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania — w korespondencji ze strong Wn
konta 221,
Wartos$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101powinna umozliwi¢ ustalenie :
- stanu gotowki w walucie polskiej,
- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej z
podzialem na poszczegolne waluty obce,
- warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”
Kontem syntetycznym jest konto 130/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ z
wykorzystaniem opcji /miejsc/ wg poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto
130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienig¢znych oraz obrotow na rachunku bankowym z
tytulu wydatkow i dochodéw (wpltywoéw) budzetowych objetych planem finansowym .



Rachunek bankowy urzedu stuzy do ewidencji gromadzonych wplywow budzetowych i
zwrotow z tytutu podatkow i optat.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkow pieni¢znych:

- otrzymanych na realizacj¢ wydatkoéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dysponentow nizszego stopnia w korespondencji z kontem 233,

-z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegblowa wedlug podziatek klasyfikacji  dochodéw  budzetowych), w
korespondencji z kontem 101,221 lub innym wtasciwym kontem,

- wptaty srodkéw pienigznych w drodze — w korespondencji ze strong Ma konta 140,

- wplywy z tytulu podatkéw , wplacone na rachunek biezacy , w korespondencji ze
strong Ma konta 221, lub ze strong Ma konta 226,

- wplywy srodkow pienigznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141,

- inne wpltywy na rachunek, ktore podlegaja stornowaniu (refundacji).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow
budzetowych (ewidencja analityczna wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,
7 lub 8,

- okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

- okresowe przelewy srodkow budzetowych dla dysponentéw srodkow budzetowych
nizszego stopnia (ewidencja analityczna wedtug jednostek, ktérym przelano $rodki
budzetowe) w korespondencji z kontem 223,

- pobrane z banku do kasy s$rodki pieni¢zne przeznaczone na zwrot nadplat oraz ich
oprocentowania podatnikom, w korespondencji ze strong Wn konta 101 oraz strong
Wn konta 140 Krotkoterminowe papiery warto$ciowe 1 inne $rodki pieni¢zne,

- zwroty nadptat oraz ich oprocentowania za posrednictwem banku — w korespondencji
ze strong Wn konta 221- Naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong
Whn konta 226.

- zwrot podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi — w Kkorespondencji ze
strong Wn konta 221 lub Wn konta 226,

Zapisow na koncie 130 dokonuje si¢ wedtug dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekty niewtasciwych wydatkow itp. wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku
budzetu.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu
na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodéw na
stron¢ Wn konta 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkow budzetowych .

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych h na
rachunku biezacym jednostki budzetowej oraz urzedu gminy.

Saldo konta 130 réwne jest saldu wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla
kont:
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1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych, moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkoéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych, moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych z tytulu realizowanych
dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane na rachunek budzetu.

W okresie przejsciowym, saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie :

1) przelewu srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222,

Konto 131 - ,,Rachunek biezacy samorzadowych zakladéw budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 131/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
analogicznie jak dla konta 130.
Konto 131 shuizy do ewidencji s$rodkéw pienieznych dziatalno$ci podstawowe;j
samorzadowych zaktadéw budzetowych znajdujacych sie na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wptywy $rodkow na rachunek bankowy, a na

stronie Ma — wyptaty srodkoéw z rachunku bankowego.
Konto 131 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $Srodkéw pieni¢znych na rachunku
bankowym.

Konto 132 — ,,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 132/000/00000/000/00. Ewidencja szczegétowa do konta
132 powinna zapewni¢ podzial §rodkow wedtug pozycji klasyfikacji planu finansowego
kazdego tytulu dochodéw witasnych. Konto 132 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych
gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym w szczegoélnosci z tytutu: spadkow,
zapisow, darowizn, odszkodowan i wptat za utracone lub uszkodzone mienie bgdace w
zarzadzie albo w uzytkowaniu i przeznaczonych na finansowanie dziatalnos$ci jednostki , z
wylaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wplywy srodkdéw pieni¢znych na rachunek, a po

stronie Ma — wyptaty $rodkow pienigznych z rachunku bankowego..
Ewidencja szczegotowa do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegolnych
tytutow pozyskanych dochodéw wedlug dzialow , rozdziatow i1 paragrafow.
Konto 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych na
rachunkach bankowych dochodow .

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalnos$ci podstawowej 1 inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe.
Na stronic Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.
Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 —,,Rachunki Srodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia”
Kontem syntetycznym jest konto 135/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
analogicznie jak dla konta 130.
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Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia .
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- $rodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
- $rodki funduszy celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia, ktérymi
dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkow na rachunki bankowe, a na stronie
Ma — wyplaty srodkow z rachunkow bankowych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 135 umozliwia ustalenie stanu $rodkoéw
kazdego wyodrebnionego funduszu.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych na
rachunkach bankowych.

Konto 137 — ,Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych

niepodlegajace zwrotowi”
Konto 137 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizacje wyodrgbnionych zadan, projektow lub programow, a w szczegdlnosci
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych $rodkow pochodzacych ze
zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz $rodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 137 migdzy ksiegowoscia
jednostki, a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptyw $srodkéw, a na stronie Ma — wyplaty
srodkow.
Ewidencja szczegdtowa do konta 137 powinna zapewni¢ podziat srodkow wedlug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 137 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Konto 138 — ,,Rachunek $rodkow europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach
bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych programow i projektow
finansowanych ze srodkow europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisOw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegoOlnosci wptywy srodkow
pienigznych w korespondencji z kontem 227, n a na stronie Ma wyptlaty srodkéw pienigznych
na realizacj¢ programow i projektow finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 138 powinna by¢ prowadzona w
szczegotowosci planu finansowego 1 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegblnych srodkow pienieznych wedtug Zrodet ich pochodzenia . Ewidencja powinna
umozliwi¢ ustalenie stanu tych srodkéw w podziale na programy i projekty.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pieni¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunkach pomocniczych i rachunku specjalnego
przeznaczenia.
W szczeg6lno$ci na koncie 139 prowadzi si¢ szczegdlowa ewidencje obrotow na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:

- czekow potwierdzonych,

- sum depozytowych,
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- sum na zlecenie,

- $rodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisoOw konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki, a ksieggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkoéw pieni¢znych z

rachunkow biezacych , sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego , a takze wedlug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych , a w szczeg6lnosci
akcji, udziatow i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskie;j,
jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikoéw krotkoterminowych aktywow finansowych,
2) stanu poszczegblnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce,
3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych — powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze .Srodki pieniezne w drodze
moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Zespol 2 — ..Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 ‘Rozrachunki i roszczenia’ stuza do ewidencji wszelkich krajowych i1
zagranicznych rozrachunkoéw oraz roszczen.

Ponadto konta zespolu 2 stuzg do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw i roszezen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznos$ci, rozliczen roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedtug
kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegdlnych
walut, a przy rozliczaniu srodkow europejskich rowniez w podziale na programy i projekty.
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Konto 201 —,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Kontem syntetycznym jest konto 201/0000. Konta analityczne tworzy si¢ poprzez dodanie
oznaczenia cyfrowego od numeru 001 do 1000.
Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robot i ustug w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.
Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore uymowane sg na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci, roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci 1 zobowigzan krajowych 1 zagranicznych wedlug poszczeg6lnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci 1 roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 221/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ wg
poszczegblnych tytutow dochodéw zgodnie z klasyfikacja budzetows. , ktérych termin
ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.
Konto naleznosci z tytutu dochodow budzetowych stuzy do ewidencji rozrachunkdw:

-z podatnikami z tytutu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw i opftat, ktore
podlegaja przypisaniu na ich kontach,

-z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw 1 optat, ktore nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikow,

-z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia,

-z bankami z tytulu nie przekazanych wptat,

- wpltywoéw do wyjasnienia,

-z innymi podmiotami — niebg¢dacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych
dany organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nie
kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi , w tym zasadzonych od nich kwot.

Urzad gminy ujmuje na koncie 221 nalezno$ci z tytutu podatkdw pobieranych we wiasnym
zakresie oraz przez wtasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec
okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i
nadpfaty).

Urzad gminy ujmuje na koncie 221 naleznosci subwencji i dotacji z budzetu panstwa
zaliczanych do dochodéw budzetu gminy.

Ewidencj¢ na koncie prowadzi si¢ nastepujaco:

1) Na stronie Wn konta ksigguje sie:

- przypisy naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — w korespondencji ze strong Ma
konta 720,

- naliczone odsetki za zwloke 1 inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej na
podstawie dokumentu wplaty — w korespondencji ze strong Ma konta 720,

- zwrot nadptat — w korespondencji ze strong Ma konta 130, jesli zwrot nastepuje na
rachunek bankowy podatnika, albo 101 — Kasa, jesli zwrot nastgpuje bezposrednio z
kasy urzedu,

- wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty:
zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyptaty — w korespondencji ze strong
Ma konta 130, jesli zwrot nast¢puje na rachunek bankowy podatnika, albo konta 101,
jesli zwrot nastepuje bezposrednio z kasy urzedu,
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- przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do kréotkoterminowych z tytutu podatkow

w wysokosci naleznej za dany rok, w korespondenc;ji ze strong Ma konta 226.
1. Na stronie Ma konta ksieguje si¢:

- odpisy naleznosci — w korespondencji ze strong Wn konta 720,

- odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty — w korespondencji ze strona Wn konta 720,

- wplaty dokonane przelewem albo za po$rednictwem poczty — w korespondencji ze
strong Wn konta 130,

- wptlaty dokonane do kasy urzedu — w korespondencji ze strong Wn konta 101,

- zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyl rachunek bankowy
podatnika z tytulu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych $rodkéw na rachunek
bankowy urzgdu — w korespondencji ze strong Wn konta 221,

- wygasni¢cia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego o ktorym mowa w art.
66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta: 011 Srodki
trwale przy przeniesieniu witasnosci rzeczy bedacych $rodkami trwatymi, konta 020
Wartosci niematerialne i prawne przy przeniesieniu wilasnosci rzeczy bedacych
srodkami trwaltymi, konta 310 Materialy, przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy
niebedacych §rodkami trwalymi ani prawami majatkowymi,

- wygasni¢cie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia , o ktorym mowa w art.
65 § 1 Ordynacja podatkowa , w korespondenc;ji ze strong Wn konta 221,

- zaplate dokonang ze posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy
podatnika z tytulu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych §rodkéw na rachunek
biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221.

Jezeli podatnicy sa obowigzani okresowo wplaca¢ zaliczki na poczet naleznosci bez
wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ ksiggowane rowniez jako przypisy w kwotach wptat
dokonanych za poszczegolne okresy.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan przypisanych naleznosci z
tytulu dochodow budzetowych , a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu
nadptat w tych dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 222/0000. Konta analityczne tworzy si¢ wg poszczegdlnych
jednostek budzetowych.
Konto 222 stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w
korespondencji odpowiednio z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu , dochodow
budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
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Kontem syntetycznym jest konto 222/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 222.
Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych , w tym wydatkbw w ramach wspotinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ :
- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan finansowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkoéw
w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze Srodkow
europejskich na konto 800 °,
- okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie ich wydatkéw budzetowych
oraz wydatkow w ramach wspoétfinansowania programéw i projektéw realizowanych
ze $rodkow europejskich , w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- okresowe wpltywy S$rodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkoéw europejskich w korespondencji z kontem 130,

- okresowe wptywy $rodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego

stopnia , w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich w
zakresie, w ktorym stanowig dochody jednostki.
Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore oznacza stan $rodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksieggowanie przelewu do budzetu s$rodkow
pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130 .

Konto 224 — ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich”

Konto 224 stuizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze ewidencji rozliczenia platno$ci z budzetu srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w
korespondencji z kontem 130 oraz wartosci ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow
przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230..

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone , w korespondencji z kontem 810,

- wartosci platnosci z budzetu $rodkdw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontami 810 lub 230,

- warto$ci dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
warto$ci przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji oraz zaliczek z
tytutu ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia
srodkow.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych , nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji nienaleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow, sa
ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ‘Rozrachunki z budzetami’
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Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetami w szczegodlnosci z tytutu dotacji,
podatkoéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- przyznane dotacje budzetowe, ktére nie wplynety na rachunek bankowy do konca
roku,
- inne wplaty z tytutu zobowigzan wobec budzetu,
- naleznosci od budzetu z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- zobowigzania wobec budzetu z tytulu podatkéw ,
- zobowigzania wobec budzetéw z innych tytutow,
- wplywy dotacji budzetowych ujetych na koniec poprzedniego roku jako naleznosci,
- zobowigzania budzetu z tytulu dotacji.
Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”
Kontem syntetycznym jest konto 226/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
analogicznie jak dla konta 222.
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczegdlnosci:

- nalezno$ci z tytulu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych
przedsiebiorstw innych podlegtych jednostek,

- nalezno$ci zahipotekowanych oraz naleznosci dlugoterminowych, ktorych termin
zaptaty ustalono w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku, w
ktorym dokonywane sg ksiggowania,

- dhugoterminowe nalezno$ci podatkowe, ktore zostaly zabezpieczone hipoteka lub
zastawem,

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- dlugoterminowe naleznos$ci , w wysokosci zabezpieczonej hipoteka, w korespondencji
ze strong Ma konta 840,

- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych w korespondencji
z kontem 221,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok budzetowy oraz ustalenie hipoteki, w korespondencji z kontem
221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych
jednostek, przekazanego przez organy zalozycielskie do odplatnego korzystania oraz wartos¢
naleznosci zahipotekowanych oraz wartos¢ dlugoterminowych naleznosci .

Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkow europejskich ”

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen z budzetu $srodkow europejskich ujetych w planie
wydatkow srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnosci w ciggu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeniesienie wydatkow z budzetu srodkow europejskich na podstawie
sprawozdan budzetowych na konto 800.
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Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wptyw $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwigzku z realizacja
programoéw 1 projektow finansowanych z tych srodkéw, w korespondencji z kontem 138,

- przeksiegowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy na podstawie
informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawcy
, W korespondencji z kontami zespotu 2,

- warto$¢ platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz
beneficjentéw z tytulu wydatkéw ujetych w planach finansowych instytucji w korespondencji
z kontem 224.

Konto 228 - ,Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi”
Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen §rodkow pochodzacych ze zrddel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ ;

- okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkow dokonanych, w korespondencji z kontem
800,
- przekazanie $rodkow na pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kotem 137.
Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wptyw $rodkéw otrzymanych na pokrycie wydatkéw
realizowanych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla
innych jednostek , w korespondencji z kontem 137.
Ewidencja szczegotowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen Srodkow ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodio
ich pochodzenia. .
Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan otrzymanych $rodkow ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie
wydatkow.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Kontem syntetycznym jest konto 229/000. Konta analityczne tworzy si¢ wg potrzeb jak przy
koncie 201.
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptate 1 zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowigzan wedlug tytulow rozrachunkéw oraz instytucji, z ktorymi
dokonywane sg rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.
Konto 230 — ,,Rozliczenia z budzetem Srodkow europejskich

Konto 230 shluzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o
dofinansowanie zawieranymi przez instytucj¢ koordynujaca, zarzadzajaca lub posredniczacy z
beneficjentami realizujagcymi projekty finansowane z budzetu $rodkéw europejskich. Na
koncie 230 dokonuje si¢ zapisow ksiggowych w sytuacji, gdy wydatki na realizacj¢ projektow
nie sg ujete w planach finansowych tych instytucji.
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Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ platnosci z budzetu srodkow
europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wartosci platnosci dokonanych na rzecz
beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego w korespondencji z kontem 224.

Konto 231 —,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, na mocy
odrebnych przepisow, do wynagrodzen np. naleznosci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, pracy naktadczej, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej itp.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- warto$¢ swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika , dokonywane w liscie ptac na mocy
ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od osob fizycznych lub na
podstawie pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci , a saldo Ma —
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stluzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i1 zobowigzan wobec pracownikow z
wszelkich innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,
- naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanego przez jednostke Swiadczen
odptatnych,
- naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,
- naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow 1 szkdd,
- zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 uymuje si¢ w szczegdlnosci:
- wydatki wyloZone przez pracownikow w imieniu jednostki,
- rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienig¢znych,
- wplywy naleznosci od pracownikow .
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢ , do czasu ich
rozliczenia, w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutow
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 —,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 shluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nie objetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko i
dhugoterminowych nalezno$ci funduszy celowych.
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszczenia oraz sptate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma- powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie
nalezno$ci 1 roszczen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenia
rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci 1 roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych .
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Konto 290 — ,,0Odpisy aktualizacyjne nalezno$ci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci watpliwe i odsetek od
nalezno$ci przypisanych, a niewptaconych.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznos$ci oraz wartos¢
naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow jednostki.

Zespol 3 — .. Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ‘Materiaty i towary’ stuzy do ewidencji zapasOw materialow ( konta 310 1
340) 1 towaréw ( konta 330 1 340) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towardéw 1 ustug
(konto 300).

Na kontach 310 1 330 prowadzi si¢ ewidencje zapasow materialow 1 towarow znajdujacych
si¢ w magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone s3 w koszty w okresie ich poniesienia. Przychody,
rozchody oraz stany zapasOw materialow na kontach 310 i 330 wycenia si¢ wedtlug cen
ewidencyjnych. Gdy cena ewidencyjna rézni si¢ od ceny rzeczywistej ,nalezy wyodrgbnic
odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen nastepuje wedlug
zasad okreslonych w zaktadowym planie kont.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania si¢ 1 0sob, ktérym powierzono piecze
nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialow 1 towaréw objetych ewidencja ilosciowo-
wartosciowg — takze wedlug poszczegolnych rodzajow i1 grup.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stluzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw, robot i ustug, a w
szczegoOlnosci do ustalenia warto$ci materialow, towarow w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje si¢:

- faktury dostawcow krajowych i zagranicznych lacznie z naliczonym podatkiem VAT,

- podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.
Na stronie MA konta 300 ujmuje si¢ :

- wartos¢ przyjetych dostaw i ustug,
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- naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkow,

- naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego dotyczacy skladnikéw majatku obrotowego zwigkszajacy koszty albo
rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow czynne,

- naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego dotyczacy srodkow trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zwigkszajacy ich wartosc.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

- odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia,

- koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

- opfaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie,

- niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

- reklamacje dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, saldo Ma-
stan dostaw lub ustug niefakturowanych. Konto 300 moze by¢ wykorzystane wylacznie do
wykazywania stanu dostaw w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec okresu
sprawozdawczego.

Konto 310 — ,,Materialy”
Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materiatow 1 towaréw, w tym takze opakowan i
odpadkéw oraz rozliczenia zakupu materialow, towaroéw i ustug.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ :

- zwigkszenie ilo$ci 1 wartosci stanu zapasu materialow,

- wygasnigcie wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosci rzeczy niebgdacych srodkami trwatymi ani prawami majatkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorych mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji ze strong konta Ma 221,

- anastronie Ma — jego zmniejszenia.

Na koncie 310 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci materiatow z tytulu z tytutu
wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasOw materiatow, zywnosci w
cenach zakupu.

Nie ujmuje si¢ na koncie 310, a biezaco odnosi si¢ warto$¢ zakupu w cigzar wlasciwego konta
kosztow nastgpujacych przychodow i rozchodéw materiatow:

1) opat,

2) artykuly biurowe,

3) srodki czystosci, bhp,

4) czesci zamienne do bezposredniej wymiany,

5) materialy do stalego zainstalowania lub wbudowania,

6) materiaty do bezposredniego zuzycia,

7) paliwo.

Jednakze nie zuzyty opat raz na dwa lata podlega zinwentaryzowaniu na ostatni dzien roku
obrotowego. Nie zuzyte paliwo podlega zinwentaryzowaniu na ostatni dzien roku
obrotowego. Wycenione pozostatosci zapasoOw opatu i paliwa wykazuje si¢ jako saldo na
koncie 310 pod datg 31 grudnia.

Konto 330 — ,,Towary”
Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasow towardw.
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Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace si¢ zarowno we wiasnych
magazynach, punktach sprzedazy, jak rowniez w magazynach obcych i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartosci zapaséw towaréw, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan zapasow towaré6w w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 340 —,,0Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towaréw”

Konto 340 stuzy do ewidencji réznic pomiedzy ceng ewidencyjng materiatéw , towarow i
artykutow spozywczych ustalong na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a
rzeczywistg ceng zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia debetowe 1 rozliczenie odchylen
kredytowych, a na stronie Ma — odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 340 powinna zapewni¢ co najmniej podziat odchylen na
dotyczace materiatow,, towarow 1 artykuldéw spozywczych , z ewentualnym dalszym
podziatem na grupy zapasow.

Konto 340 moze wykazywac saldo Wn i Ma, ktoére oznacza stan odchylen dotyczacy zapasow
materialow 1 towaréw ujetych na kontach 310 1 330.

Zespol 4 — ..Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokumentuje si¢ na podstawie dokumentdéw korygujacych
koszty( np. faktur korygujacych), Nie ksieguje si¢ na kontach 4 kosztow finansowych,
zgodnie z odrgbnymi przepisami., z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji,
pozostatych kosztow operacji finansowych .

Ewidencje szczegblowa do kont 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okre$lonych odrgbnymi przepisami. .

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od s$rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne zmniejszenia odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie salda konta na wynik
finansowy.

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stluzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatlow 1 energii na cele dzialalnos$ci
podstawowej, pomocniczej i ogélnej zarzadu.
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Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatlow 1 energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia
materialow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu stlug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. \

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, na stronie Ma konta 402
Ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow a na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow i1 energii na konto 860.

Konto 403 — Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutlu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomos$ci i1 podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 optaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutow , na stronie Ma konta
403 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow a na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztoéw zuzycia materialow i energii na konto 860.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikOw 1 innymi osobami fizycznymi zatrudniony mina podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potragcen z rdéznych tytutdéw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikdéw 1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i
swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztoéw z tytutu ubezpieczen spotecznych i
Swiadczen na rzecz pracownikdéw 1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe ”
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie
do ujecia na kontach 400—405 . Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty

wydatkow na uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty
krajowych 1 zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i
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osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do
kosztow dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytuldw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”
Konto 490 stuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 600 wartosci wytworzonych i przyjetych do magazynu
wyrobow gotowych 1 produkcji niezakonczonej wedlug cen sprzedazy netto,

- w korespondencji z kontem 640 kosztow rozliczanych w czasie ( okresach
pozniejszych) , ktére ujete byty na koncie 400,401,402,403,404,405,409 w wartosci
poniesionej,

- zmnigjszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640,

- kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedazy
produktéw i towardw , lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne
koszty zakupu i sprzedazy towardéw i ustug ujete na kontach 730 1 760.

Na koncie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe , zaewidencjonowane na
koncie 400, 401,402,403,404,405,409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie , przypadajgce na
przyszte okresy, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ rowniez , w korespondencji z kontem 760, przychody ze
sprzedazy wewnetrznej produktow oraz stronie Wn i Ma zmiany stanu produktéw
spowodowane w szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapasow produktow gotowych, produkcji
niezakonczonej i rozliczen migdzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu
na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 6 .,Produkty”
Konta zespotu 6 stuza do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz kosztow
rozliczonych w czasie.

Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przyszlych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwg.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przyszitych
okresow oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w
okresach poprzednich.

Ewidencje szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,
- wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem
wedhug ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysztych okresow.
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Zespol 7 — ..Przychody, dochody i koszty”
Konta zespotu 7 stuza do ewidencji:

- przychodow 1 kosztow ich osiaggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towarow,
przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych,

- podatkéw nieujetych na koncie 403,

- dotacji 1 subwencji otrzymanych , ktoére wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.

Na kontach zespolu 7 uyjmuje si¢ réwniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe
w ramach dochodow wiasnych.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania , analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 700 - ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobdéw gotowych oraz robdt i ustug)
wlasnej dziatalno$ci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrgbnionej
wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory uwaza si¢ réwniez wartos¢ produktow w cenach
ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z
kontem 490.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 11 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4.
Ewidencja szczegdtowa do konta 700 powinna zapewni¢ podzial sprzedazy dostosowany do
zasad wymiaru podatkow oraz naleznych dotacji oraz wedlug podmiotéw 1 kierunkow
sprzedazy.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ :

- przychody ze sprzedazy na strong¢ Ma konta 860,

- koszt sprzedanych produktow na strong Wn konta 490, uznajac konto 700,
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 ,,przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dzialalnoscig jednostki, a w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu jednostki, nalezne na podstawie
odrgbnych ustaw lub uméw migedzynarodowych. .
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ :
- odpisy z tytutu dochodow budzetowych ,
- odpisy z tytutu podatkow , w korespondencji ze strong Ma konta 221,.
Na stronie Ma konta 720 ujmuje sig:
- przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
- przypisy z tytutu podatkow , w korespondencji ze strong Wn konta 221.
- odsetki za zwloke¢ i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentow wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy, ewidencje szczegdtowa stanowiag sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

25



W koncu roku saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 740 — “’Dotacje i Srodki na inwestycje”
Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymywanych z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych $rodkow na finansowanie dzialalno$ci podstawowej
samorzadowych zakltadow budzetowych oraz $rodkow pienig¢znych przeznaczonych na
inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym jednostki prowadzacej
dziatalnos¢ oswiatowa. Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie
inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje si¢:

1) dotacje przekazane na finansowanie dziatalnoSci podstawowej samodzielnie
bilansujacym oddziatom samorzadowym zakladow budzetowych, w korespondencji
z kontem 131 lub 240,

2) srodki pienigzne samorzadowych zaktadow budzetowych i dochody gromadzone
przez jednostk¢ budzetowa na wydzielonym rachunku lub przeznaczone na
finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub kontem 840,

3) zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje si¢:

1) w ciagu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub
dotacje nalezne, jezeli ich wysoko$¢ wynika z przepisow, w korespondencji z kontem
225,

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepisow prawa
lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok
wplyneta na rachunek jednostki w okresie nastegpnym do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia wysokosci dotacji
przypadajacych na poszczegodlne tytuty rozliczen.
W koncu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktore przenosi sig:

1) saldo Wn oznaczajace warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci

podstawowej samodzielnie bilansujacych oddzialéw oraz srodkow wykorzystanych
lub przeznaczonych na inwestycje w samorzadowych zaktadach budzetowych i
dochodach wtasnych jednostek budzetowych - na strong Wn konta 860,
2) saldo Ma oznaczajace warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci
podstawowej - na stron¢ Ma konta 860.
Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”
Kontem syntetycznym jest konto 750/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
zgodnie z klasyfikacjg budzetows .
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych , a w
szczegolnosci:
- przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i
papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke¢ w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice
kursowe.,
- odpisy z tytutu podatkéw , w korespondencji ze strong Ma konta 221,
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- odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221.
- przypisy z tytutu podatkéw w korespondencji ze strong Wn konta 221,
- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221.

Dochody finansowe, ktorych ewidencja jest prowadzona wedlug przepiséw o rachunkowosci

podatkowych i1 nieopodatkowanych dochodéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie
750 okresowo, na podstawie danych prowadzonych z ewidencji prowadzonej wedtug wyzej
wymienionych przepiséw , z tym ze przypis nalezno$ci podatkowych oraz naliczonych i
wplaconych odsetek za zwloke od nalezno$ci podatkowych ksigguje si¢ przynajmniej raz na
koniec kazdego kwartatu.
W zakresie podatkowych i nieopodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez urzedy skarbowe, ewidencje szczegdétowa stanowig sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzone przez urzgdy skarbowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750),
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji 1
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek , odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji ,
odpisy aktualizacyjne warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekow obcych i1 papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodregbnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
zobowigzan.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.
(Ma konta 751)
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760- ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$ciag jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 720, 730, 750.
W szczego6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie :

- przychody ze sprzedazy materialdow w warto$ci cenach zakupu lub nabycia tych
materialow,

- przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkoéw trwatych w budowie,

- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary , nieodptatnie
otrzymane , w tym w drodze darowizny , aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie,
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- zmniejszenia stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji Kkosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:
- koszty osiagnigtych pozostatych przychodow w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materialow,
- kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczcowe aktywa  obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpily
incydentalnie.
- ewidencji zapisow uzupelniajacych , w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow), w
korespondencji z innymi kontami niz konto 490, oraz konta kosztu wilasnego sprzedazy w
zespole 7.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:
- na stron¢ Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatkowych,
jezeli zostaty ujete na koncie 761,w korespondencji ze strong Ma konta 761,
- na stron¢ Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne , w korespondencji ze strong Ma konta
761.
Na koniec roku konta 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — .. Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 ,,Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy” stuzg do ewidencji funduszy,
ustalania wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartos$ci majatku trwatego i majatku obrotowego 1 ich
Zzmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwiekszenie, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci :

- przeksiegowanie pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowe;j
roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

- przeksiegowanie , w kofhcu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- rdznice z aktualizacji wyceny srodkoéw trwatych,

- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

- warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego ,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego , zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

- przeksiegowanie pod datg sporzadzenia sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw srodkoéw europejskich z konta 227,

- okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,

- wplyw i érodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

- nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie,

- warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- wartos$¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia

przyczyny zwigkszen i1 zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia

scentralizowanej ksiegowosci obejmujacej rozne jednostki, dla ktérych ustala sie odrebnie

wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podzialu, ewidencje

szczegotowa prowadzi si¢ rowniez wedlug poszczegolnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Kontem syntetycznym jest konto 810/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
wg klasyfikacji budzetowe;.

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu s$rodkéw
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 uymuje sig:

- warto§¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg$ci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

- warto$ci platnosci z budzetu Srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

- rownowarto$§¢ wydatkéw dokonanych ze $rodkdéw budzetu na finansowanie : Srodkoéw
trwaltych w budowie, zakupu S$rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych..

Na stronie Ma konta 810 uymuje si¢ przeksiegowanie , w koncu roku , salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego”
Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego nadwyzki dochodow
jednostek prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa.
Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z tytulu
nadwyzki srodkow obrotowych ustalonej na koniec okresu sprawozdawczego,
Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym, pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
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Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz

innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn —

ich zmniejszenie lub rozwiagzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie 1 zwigkszenie rozliczen

miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich

do przychodow roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

- rozliczen mi¢dzyokresowych przychoddéw z poszczegoélnych tytutow oraz przyczyn
ich zwigkszen i zmniejszen,

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

Swiadczen .

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,

ujmuje si¢ na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Pozostate $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci

podstawowej ( z wyjatkiem kosztow 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z

funduszu). Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie :

- stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu S$wiadczen socjalnych, z
podzialem wedlug Zrddel zwigkszen i1 kierunkdw zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 853 — ,,Fundusze celowe”
Kontem syntetycznym jest konto 853/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ z
zastosowaniem klasyfikacji budzetowe;.
Konto 853 shuzy do ewidencji stanu, zwickszen i zmniejszen funduszy celowych,
funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.
Ewidencja szczegdélowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i
zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych przejetych przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych , w korespondencji z kontem 015.
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Saldo konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, a nie przekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wilasne potrzeby, lub warto§¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400 ,401,402,403,404,405 i 409,
2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalno$ci podstawowej samodzielnie
bilansujacych oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych
w korespondencji z kontem 740,
4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
5) Obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
- strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod data

przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2.Konta pozabilansowe

Konto 910 —,,Weksle i Gwarancje ubezpieczeniowe”
Konto 910 stuzy do ewidencji otrzymanych weksli , gwarancji i zabezpieczen , jako formy
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy celem pokrycia ewentualnych roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Na stronie Wn konta 910 ujmuje si¢ otrzymane weksle i gwarancje ubezpieczeniowe przez
zamawiajacego wraz z okresleniem warto$ci zabezpieczenia..
Na stronie Ma ujmuje si¢ zwrot weksla 1 gwarancji ubezpieczeniowej wykonawcy.
Ewidencja szczegdtowa konta winna umozliwi¢ ustalenie wartoSci weksli 1 gwarancji
ubezpieczeniowych wedtug kontrahentow.
Na koniec roku konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wniesionych
zabezpieczen nalezytego wykonania umow.

Konto 911 — ,,Zobowiazania warunkowe”

Konto 911 stuzy do ewidencji wystawionych weksli in blanco , jako formy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy celem pokrycia ewentualnych roszczen z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy . Na koncie ujmuje si¢ wystawione wlasne weksle in
blanco wraz z deklaracjami wekslowymi jako zabezpieczenie dla banku przy uruchamianiu
kredytow i pozyczek.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wtasny weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa.

Na stronie Wn ujmuje si¢ biezace wyksiggowanie zobowigzania warunkowego po dokonaniu
sptaty kredytu lub pozyczki. Ewidencja szczegdblowa konta winna umozliwi¢ ustalenie na
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dany moment zobowigzan warunkowych wedlug kontrahentow i tytutu.

Konto 970 — ,,Platnosci ze Srodkéw europejskich”
Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze srodkow europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.
Na stronie Wn Konta 970 ujmuje si¢ warto$¢ zlecen ptatnosci przekazanych do Banku
Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkow ze srodkéw europejskich.
Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢ na podstawie informacji z BGK o dokonaniu ptatnosci
na rachunek beneficjenta lub wykonawcy , rownowartos$¢ zrealizowanych ptatnosci.
Konto 970 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos$¢ zlecen platnosci przekazanych,
oczekujacych na realizacje przez BGK.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - ,, Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ :
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nastepnym,
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkoéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ :
1) roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow,
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeSci niezrealizowane;j
lub wygastej.
Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.

Konto 982 — ,,Plan wydatkéw Srodkow europejskich”
Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkow srodkow europejskich oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich,
Wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego
Warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
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Ewidencja szczegotowa do konta 982 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkow Srodkéw europejskich roku
biezacego”
Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkow europejskich na
dany rok budzetowy.
Na stronie Wn Konta 983 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow srodkéw
europejskich w danym roku budzetowym.
Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych umow o dofinansowanie projektow
finansowanych z udziatem $rodkow europejskich, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢
dokonania wydatkow tych srodkéw w roku budzetowym.
Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 — ,,Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich przysztych lat”
Konto 984 stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu sSrodkow
europejskich przysztych lat.
Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu
srodkow europejskich w latach poprzednich, a obciagzajacych plan wydatkow roku biezacego
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow $rodkow
europejskich lat przysztych.
Na koniec roku konto 984 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
srodkoéw europejskich.

Konto 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialno$ci za
zobowiazania podatkowe podatnika”
Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznosci od oséb trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiggowania prowadzi si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Konto 991 — ,, Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich

podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”
Na koncie 991 ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow.
Na stronie Wn konta 991 ksieguje si¢ :

- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

- odsetki za zwloke 1 inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptacone;.
Na stronie Ma konta 991 ksieguje si¢:

- wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzegdu,

- wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzgdu,

- odpisy kwot nalezno$ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Konto 992 — ,,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu
panstwa”
Konto 992 shuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania Ilub
dofinansowania wydatkéw , projektow i programow z budzetu panstwa.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww zapewnienia na
konto 980.
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Konto 998 '"Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkdw przeznaczony do realizacji w
roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych
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Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 111/2017
Wojta Gminy Lichnowy
z dnia 29 grudnia 2017 roku

PROWADZENIE KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Urzad Gminy Lichnowy prowadzi ksiegi rachunkowe za pomocg techniki
komputerowej za pomocg nastepujacych programow:

Referat Nazwa Programu opis
Referat Gospod naliczanie opfaty za gospodarowanie odpadami
Rozwoju komunalnymi, prowadzenie ewidencji podatnikéw, wptat oraz
Gospodarczego wptat zalegtych. Modut wymiar i windykacja
Whptaty PN i PR ksiegowanie wptat podatku rolnego i od nieruchomosci,
osoby fizyczne sporzgdzanie bilansoéw i sprawozdan na podstawie wydrukéw

z dziennika obrotéw, wydruk upomnien i ich rejestr, wydruk
tytutdw wykonawczych i ich rejestr, rejestr hipotek, wykaz
wplat inkasentéw, dokonywanie przypiséw na podstawie
decyzji podatkowych.

Whptaty PN osoby ksiegowanie wpfat podatku od nieruchomo$ci, sporzgdzanie
prawne bilansow i sprawozdan na podstawie wydrukow z dziennika
obrotéw, wydruk upomnien i ich rejestr, wydruk tytutéw
wykonawczych i ich rejestr, dokonywanie przypiséw na
podstawie ztozonych deklaraciji.

Optaty rézne ksiegowanie podatkéw od srodkéw transportowych, podatku
lesnego, podatku rolnego oséb prawnych, sporzgdzanie
bilanséw i sprawozdan na podstawie wydrukéw z dziennika
obrotéw, wydruk upomnien i ich rejestr, wydruk tytutéw
wykonawczych i ich rejestr, dokonywanie przypiséw na
podstawie ztozonych deklaracji.

Podatek od naliczanie rocznego wymiaru podatkéw — wydruk decyzji
Nieruchomosci i wymiarowej, dokonywanie zmian wymiaru w trakcie roku

podatkowego (przypis lub odpis) , prowadzenie kartoteki
Podatek Rolny podatnikow, prowadzenie kartoteki gruntow, kartoteki
nieruchomosci, prowadzenie rejestréw wymiarowych,
prowadzenie kartoteki ulg podatkowych

Budzet organu Sporzadzanie uchwat, zarzgdzen i sprawozdanh budzetowych
wiasnych oraz jednostek podlegtych; sporzadzanie planow
budzetowych oraz wieloletniej prognozy finansowej; eksport
danych w postaci XML do innych aplikacji

FIN Prowadzenie ewidenciji ksiegowej jednostki samorzgdu
terytorialnego

ZAAN Planowanie budzetu, ewidencja zaangazowania srodkéw
budzetowych




Referat sporzgdzanie bilansoéw i sprawozdan na podstawie wydrukow
Finansowo z dziennika obrotéw, wydruk upomnien i ich rejestr, wydruk
. tytutdw wykonawczych i ich rejestr, dokonywanie przypisow
Budzetowy . ) -
na podstawie ztozonych deklaraciji.

Pt ACE Sporzadzanie list ptac pracownikéw urzedu gminy oraz
zestawien wynagrodzen, sporzgdzanie deklarac;ji
podatkowych do Urzedu Skarbowego, sporzadzanie
zestawien sktadek ubezpieczenia zdrowotnego i spotecznego

Optata adiacencka Ksiegowanie optaty adiacenckiej, sporzadzanie bilanséw i
sprawozdan na podstawie wydrukéw z dziennika obrotow,
wydrukow upomnien i ich rejestr, wydruk tytutow
wykonawczych i ich rejestr, dokonywanie przypisow na
podstawie ztozonych decyzji

Optaty rézne Ksiggowanie dochodow z tytutu optat czynszowych, najmu i
dzierzawy, skarbowych oraz z tytutu optaty za media;

Bestia Program stuzgcy do przekazywania informacji droga
elektroniczng do wiasciwej Regionalnej Izby Obrachunkowej;
import danych w postaci XML z programéw zarzadzania
budzetem; sporzgdzanie i wysytka uchwat, zarzgdzen oraz
sprawozdan budzetowych, wieloletniej prognozy finansowej

Ptatnik Program stuzgcy do przekazywania informacji do ZUS o
deklaracjach rozliczeniowych skfadek, o osobach
zarejestrowanych i wyrejestrowanych z/do ZUS-u,
przekazywanie sprawozdan do ZUS-u

Amortyzacja Ewidencja srodkow trwatych i wartosci niematerialnych oraz
Srodkow Trwatych ewidencja srodkéw trwatych w uzytkowaniu

Home Net Program stuzgcy do komunikacji z bankiem celem
wykonywania przelewow oraz pobierania wyciggéw
bankowych

2. Ewidencje $rodkow trwatych w uzytkowaniu oraz ewidencje warto$ci niematerialnych i
prawnych prowadzi si¢ za pomoca ksiagg inwentarzowych wyposazenia.

3. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych prowadzonych za pomoca komputera sg
sprawdzone dowody ksiegowe zrodlowe i zastepcze stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczej oraz dowody zbiorcze i korygujace oraz rozliczeniowe. Dowody powinny
zawiera¢ dane zawarte w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Zapisy w ksigegach muszg by¢
dokonywane na podstawie prawidtowych dowodow ksiegowych okreslonych w instrukcji
sporzadzania i obiegu dokumentow.

4. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow (sum zapiséw) i sald,

ktore tworza:

1) dziennik — zawiera chronologiczne ujecie operacji jakie nastgpity w okresie
sprawozdawczym. Kazdy zapis posiada automatycznie nadany numer pozycji
dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres$¢ zapisu,

2) ksigge glowng — konta ksiegi glownej zawieraja zapisy o operacjach gospodarczych w
ujeciu syntetycznym. Zapisy nastepuja najpierw na kontach analitycznych , dopiero



suma ich obrotoéw pozwala wprowadzi¢ zapisy ( obroty) kont syntetycznych ksiegi
glowne;,

3) ksiegi pomocnicze,

4) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdownej i sald kont ksigg pomocniczych

5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow.

5. Ksiegi rachunkowe muszg by¢ oznaczone nazwg jednostki , nazwa danego rodzaju ksiggi
rachunkowej , nazwa programu przetwarzania oraz posiada¢ oznaczenie roku obrotowego,
okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych
powinny sktada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i
ostatniej strony oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly.

6. Dziennik przy uzyciu komputera musi zapewnic:

a) ujmowanie wylgcznie zapisdw sprawdzonych,

b) niedostepnos¢ zbioru dla modyfikacji poza wprowadzeniem — korekt ksiggowych,

C) automatyczng kontrolg cigglo$ci zapisow i przenoszenia obrotow,

d) wydruk dziennika w postaci kolejno numerowanych stron nie rzadziej niz na koniec
kazdego miesigca.

7. Zapisow w porzadku systematycznym dokonuje si¢ rownoczesnie:

a)W dzienniku obrotow.
b) kontach ksiegi glowne;.
c) Kontach analitycznych.
d)W razie potrzeby na kontach pomocniczych (pozabilansowych)
7. Na koniec kazdego miesigca sporzadza si¢ nastepujace wydruki:

a) zestawienie obrotow i sald do kont,

b) zestawienie kart wydatkow - konto 130 - wydatki jednostki (co najmniej wg.
paragrafow)

C) dziennik obrotéw za dany miesigc.

8. Na koniec roku obrotowego sporzadza si¢ nastepujace wydruki:

a) zestawienia obrotow 1 sald w pelnej szczegdtowosci dla wszystkich kont
funkcjonujacych w jednostce,

b) zestawienie kart wydatkéw dla poszczegdlnych kont za okres od BO do BZ,

c) wykaz kont obowigzujacy w danym roku obrotowym..

9. Zapis w komputerowej ksigdze rachunkowej musi posiada¢ automatycznie nadany numer
pozycji, pod ktora zostal wprowadzony do dziennika, dane pozwalajace na ustalenie
programu wprowadzenia danych i osoby zlecajacej te czynno$¢, a ponadto:

- daty dokonania operacji,

- okreslenie dowodu ksiegowego, stanowigcego podstawe zapisu,

- tekst opisu operaciji,

- kwote zapisu,

- dekret strony Wn i Ma.

10. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach
danych, okreslenie ich struktury, wzajemne powigzania oraz ich funkcja w organizacji
catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych zawiera instrukcja
firmy GRAVIS>

11. Ochrona danych przy uzyciu oprogramowania komputerowego stosowanego w Urzedzie

Gminy polega na :

- systematyczne tworzenie rezerwowych kopii zbioré6w (co najmniej raz dziennie),

- zabezpieczeniu dostepu do kazdego programu hastami( kody),

- stosowanie odpornych na zagrozenia nosnikéw danych,



na koniec miesigca drukowane sg wydruki dzienniki zestawienia sald i obrotow i
zestawienie kart wydatkow,

dowody ksiggowe gromadzone s3 w segregatorach z podzialem na miesigce i
zabezpieczone przez okres 5 lat w archiwum

ksiegi rachunkowe 1 dowody ksiggowe sg ochronione i zabezpieczone w zamkni¢tych
pomieszczeniach, kazde pomieszczenie w ktorym znajduja si¢ komputery jest
zabezpieczone poprzez zamki w drzwiach ,

budynek Urzedu Gminy jest wyposazony w elektroniczny system zabezpieczajacy,
konserwowany co kwartat.



Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 111/2017
Wojta Gminy Lichnowy z dnia 29 grudnia 2017 r.

OPIS SYSTEMU SLUZACEGO OCHRONIE DANYCH I ICH
ZBIOROW ORAZ DOKUMENTOW KSIEGOWYCH I KSIAG
RACHUNKOWYCH .

Zastosowane zabezpieczenia ochrony dostepu do danych oprogramowania komputerowego
stosowanego w jednostkach Urzedu Gminy polega na:

zabezpieczeniu dostgpu do kazdego programu hastami kazdy pracownik majacy
prawo dostepu do  konkretnych funkcji programu komputerowego  posiada
indywidualne pigcioznakowe hasta , co miesigc zmieniane,

archiwizowanie zbioréw systemu danych odbywa si¢ po zamknigciu kazdego
miesigca poprzez ich skopiowanie na dysk twardy. Codziennie wykonywana jest
kopia zapasowa i zapisywana na dysku twardym.

Kopie archiwalne wszystkich zbioréw danych przechowywane na dyskach
zewngtrznych z oznaczeniem jednostki i jakiego okresu dotyczg oraz zamknigte w
szafie.

na koniec kazdego miesigca drukowane sg stosowne wydruki dzienniki zestawienia
obrotow i sald, w postaci automatycznie nadanej numeracji ,

dowody ksiggowe sa gromadzone w segregatorach z podzialem na miesigce, grupy
dowodow zgodnie z prowadzonymi ksiggami rachunkowymi. Zgodnie z okresem 5 lat
sa zabezpieczone przez ten okres w archiwum posiadajagcym peilne zabezpieczenie
przed wltamaniem czy tez zniszczeniem dokumentow.

Istnieje zabezpieczenie systemow  komputerowych przed wirusami poprzez
zainstalowanie systematycznie aktualizowanych przed szkodliwymi
oprogramowaniami takimi jak robaki, wirusy, konie trojanskie , rootkity. . Srodki
zabezpieczajace : Zapory Windows, UTM, G-DATA

Ochronie podlegaja zaro6wno ksiggi rachunkowe jak 1 dowody ksiegowe, oraz
dokumenty inwentaryzacyjne 1 sprawozdania finansowe s3a one chronione i
zabezpieczone w zamknigtych pomieszczeniach. Kazde pomieszczenie w ktorym
znajduja si¢ komputery z oprogramowaniem jest zabezpieczone poprzez zamki w
drzwiach.

Budynek Urzedu Gminy jest po godzinach pracy zabezpieczony  systemem
alarmowym przewciwwtamaniowym. .



Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 111/2017
Wojta Gminy Lichnowy z dnia 29 grudnia 2017r.

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO ZAWIERAJACY WYKAZ

PROGRAMOW.

Opisy nastgpujacych programéw komputerowych stosowane w jednostkach Urzedu Gminy

Lichnowy znajduja si¢ na stanowiskach pracy w ksiggowosci.:

Referat Nazwa Programu Producent opis
Referat Gospod Pracownia Informatyczna naliczanie opfaty za gospodarowanie
Rozwoju GRAVIS Marek Szymula odpadami komunalnymi, prowadzenie
Gospodarczego ul. Pik. Stanistawa Dgbka ewidenc;ji podatnikow, wpftat oraz wptat

149/3
81-107 Gdynia

zalegtych. Modut wymiar i windykacja

Whptaty PN i PR
osoby fizyczne

Pracownia Informatyczna
GRAVIS Marek Szymula

ul. Ptk. Stanistawa Dgbka
149/3
81-107 Gdynia

ksiegowanie wpfat podatku rolnego i od
nieruchomosci, sporzgdzanie bilansow i
sprawozdan na podstawie wydrukéw z
dziennika obrotéw, wydruk upomnien i ich
rejestr, wydruk tytutdbw wykonawczych i ich
rejestr, rejestr hipotek, wykaz wptat
inkasentéw, dokonywanie przypiséw na
podstawie decyzji podatkowych.

Whptaty PN osoby
prawne

Pracownia Informatyczna
GRAVIS Marek Szymula

ul. Ptk. Stanistawa Dabka
149/3
81-107 Gdynia

ksiegowanie wpfat podatku od
nieruchomosci, sporzgdzanie bilansow i
sprawozdan na podstawie wydrukéw z
dziennika obrotéw, wydruk upomnien i ich
rejestr, wydruk tytutdw wykonawczych i ich
rejestr, dokonywanie przypiséw na
podstawie ztozonych deklaracii.

Optaty rézne

Pracownia Informatyczna
GRAVIS Marek Szymula

ul. Ptk. Stanistawa Dabka
149/3
81-107 Gdynia

ksiegowanie podatkéw od srodkéw
transportowych, podatku lesSnego, podatku
rolnego oséb prawnych, sporzadzanie
bilanséw i sprawozdan na podstawie
wydrukow z dziennika obrotow, wydruk
upomnien i ich rejestr, wydruk tytutéw
wykonawczych i ich rejestr, dokonywanie
przypisow na podstawie ztozonych
deklaraciji.

Podatek od
Nieruchomosci i
Podatek Rolny

Pracownia Informatyczna
GRAVIS Marek Szymula

ul. Ptk. Stanistawa Dabka
149/3

naliczanie rocznego wymiaru podatkéw —
wydruk decyzji wymiarowej, dokonywanie
zmian wymiaru w trakcie roku podatkowego
(przypis lub odpis) , prowadzenie kartoteki
podatnikéw, prowadzenie kartoteki gruntow,




81-107 Gdynia

kartoteki nieruchomosci, prowadzenie
rejestrow wymiarowych, prowadzenie
kartoteki ulg podatkowych

Referat
Finansowo
Budzetowy

Budzet organu

Pracownia Informatyczna
GRAVIS Grabowski

ul. Panska 10/2
81-608 Gdynia

Sporzadzanie uchwat, zarzgdzen i
sprawozdan budzetowych wiasnych oraz
jednostek podlegtych; sporzgdzanie planéw
budzetowych oraz wieloletniej prognozy
finansowej; eksport danych w postaci XML
do innych aplikacji

FIN Pracownia Informatyczna Prowadzenie ewidencji ksiegowej jednostki
GRAVIS Grabowski samorzadu terytorialnego
ul. Panska 10/2
81-608 Gdynia
ZAAN Pracownia Informatyczna Planowanie budzetu, ewidencja
GRAVIS Grabowski zaangazowania $rodkéw budzetowych
ul. Panska 10/2
81-608 Gdynia
PLACE Pracownia Informatyczna Sporzadzanie list ptac pracownikéw urzedu

GRAVIS Marek Szymula
ul. Ptk. Stanistawa Dabka
149/3

81-107 Gdynia

gminy oraz zestawien wynagrodzen,
sporzgdzanie deklaracji podatkowych do
Urzedu Skarbowego, sporzgdzanie
zestawien skfadek ubezpieczenia
zdrowotnego i spotecznego

Optata adiacencka

Pracownia Informatyczna
GRAVIS Marek Szymula

ul. Ptk. Stanistawa Dabka
149/3
81-107 Gdynia

Ksiegowanie optaty adiacenckiej,
sporzgdzanie bilanséw i sprawozdan na
podstawie wydrukéw z dziennika obrotow,
wydrukéw upomnien i ich rejestr, wydruk
tytutdw wykonawczych i ich rejestr,
dokonywanie przypiséw na podstawie
zfozonych decyz;ji

Optaty rézne

Pracownia Informatyczna
GRAVIS Marek Szymula

ul. Ptk. Stanistawa Dabka
149/3
81-107 Gdynia

Ksiegowanie dochoddw z tytutu optat
czynszowych, najmu i dzierzawy,
skarbowych oraz z tytutu optaty za media;
sporzgdzanie bilanséw i sprawozdan na
podstawie wydrukéw z dziennika obrotéw,
wydruk upomnien i ich rejestr, wydruk
tytutdw wykonawczych i ich rejestr,
dokonywanie przypiséw na podstawie
ztfozonych deklaraciji.

Bestia

Sputnik Software Sp. z 0.0.

Program stuzacy do przekazywania
informacji drogg elektroniczng do wiasciwe;j
Regionalnej Izby Obrachunkowej; import
danych w postaci XML z programow
zarzgdzania budzetem; sporzadzanie i
wysytka uchwat, zarzadzen oraz
sprawozdan budzetowych, wieloletniej
prognozy finansowej

Pfatnik

Asseco Poland S.A.
ul. Olchowa 14, 35-322

Program stuzgcy do przekazywania
informacji do ZUS o deklaracjach




Rzeszéw

rozliczeniowych sktadek, o osobach
zarejestrowanych i wyrejestrowanych z/do
ZUS-u, przekazywanie sprawozdan do
ZUS-u

Amortyzacja Pracownia Informatyczna Ewidencja srodkow trwatych i wartosci
Srodkéw Trwatych GRAVIS Marek Szymula niematerialnych oraz (_awidencja Srodkow
ul. Ptk. Stanistawa Dabka | trwatych w uzytkowaniu
149/3
81-107 Gdynia
Home Net Softnet Sp. z 0. 0. Program stuzgcy do komunikacji z bankiem

ul. Pana Tadeusza 8
30-727 Krakéw

celem wykonywania przelewow oraz
pobierania wyciggéw bankowych




