Zarzadzenie nr 19/2014
Wijta Gminy Lichnowy
z dnia 06 marca 2014 roku

w sprawie planu kont dla projektu nr umowy 01299-6930-UM1142668/13 ,,Ogrédek
Zulawy — Zajecia Przyrodnicze polaczone z utworzeniem ogrédka przy Swietlicy
Wiejskiej w Lisewie Malborskim promujace nasz region - Zulawy” wraz z procedury
kontroli finansowej projektu.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz.U. z 2013 roku poz. 330 z pdzniejszymi zmianami) , Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U.
Nr 128, poz. 861) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 roku
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
poz. 121) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

1. Wprowadzam plan kont dla projektu nr umowy 01299-6930-UM1142668/13
»Ogrodek Zulawy — Zajecia Przyrodnicze polaczone z utworzeniem _ogrodka przy
Swietlicy Wiejskiej w Lisewie Malborskim promujgce nasz region - Zulawy ” wraz
z procedurg kontroli finansowej projektu stanowigca zatacznik nr 1.

2. Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaly uregulowane odrebnie w
Zarzadzeniu Nr 68/10 Wojta Gminy Lichnowy z dnia 24 sierpnia 2010 roku w sprawie
przyjecia zasad /polityki/ rachunkowosci w Urzedzie Gminy Lichnowy oraz
jednostkach organizacyjnych zmienionego Zarzadzeniem Nr 35/2012 Wojta Gminy
Lichnowy z dnia 08 maja 2012 roku w sprawie przyjecia zasad /polityki/
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Lichnowy oraz jednostkach organizacyjnych i Nr
89/2013 z dnia 31 grudnia 2013 roku sprawie przyjecia zasad /polityki/ rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Lichnowy oraz jednostkach organizacyjnych .

g0

Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Lichnowy. .
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zaltacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2014
Wojta Gminy Lichnowy
z dnia 06 marca 2014 roku

Nazwa projektu:

Umowa umowy 01299-6930-UM1142668/13 ,,Ogrédek Zulawy — Zajecia Przyrodnicze
polgczone z utworzeniem ogrédka przy Swietlicy Wiejskiej w Lisewie Malborskim
promujjce nasz region - Zulawy ” projekt w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoj ”.

Wprowadzam nastepujgce zasady prowadzenia ksigg rachunkowych dla wymienionego
zadania realizowanego w ramach planu finansowego Urzgdu Gminy Lichnowy:

dziat 921 rozdzial 92105 paragraf4177,4179,4217 ,4219, 4437, 4439,

Montaz finansowy w ramach PROW nast¢puje w podziale:

- 80 % zczwartg cyfra klasyfikacji budzetowej - "7"
- 20 % z czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej - " 9"

Organ Gminy Lichnowy

W ksigdze organu Gminy Lichnowy zapisy ksieggowe dokonywane bedg na podstawie
wyciggdéw bankowych z Banku Spéldzielczego w Malborku , Banku Gospodarstwa Krajowego
ktore prowadza rachunki bankowe dla Gminy Lichnowy . Ewidencja ksiegowa projektu w
ksiggach rachunkowych organu wyodrgbniona jest poprzez konta analityczne. Program
komputerowy ,,FIN - SQL”- dla ewidencji budzetu gminy firmy GRAVIS obstuguje Skarbnik
Gminy — Halina Stodus.

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

133 - Rachunek budzetu

140 - Inne $rodki pieniezne

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu
%1 - Niedobor lub nadwyzka budzetu

KONTA POZABILANSOWE

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu



2. Ewidencja ksiggowa

L.p. tres¢é Wn Ma

i, Wplyw s$rodkéw ( przyznanie pomocy) z PROW na 133 901
wyodrebniony rachunek bankowy wedlug klasyfikacji
budzetowej 010-01010-6208,

Z Zaptata faktur/rachunkow dla wykonawcy oraz 902 133
pozostalych wydatkéw zwigzanych 2z projektem z 223 133
wyodrebnionego rachunku bankowego

3. Zaptata faktur/rachunkéw dla wykonawcy oraz 902 133
pozostatych wydatkow zwigzanych z projektem z 223 133
rachunku bankowego budzetu

4, Refundacja wydatkow dokonanych z rachunku budzetu 138 140
gminy o ktorej mowa pkt.3 po otrzymaniu dotacji
rOZWOojowej. 140 133

3 Btedne obcigzenia lub uznania rachunku bankowego 133 240

240 133

6. Odsetki od s$rodkéw pienieznych na wyodrebnionym 133 901
rachunku bankowym

T Przeksiegowanie roczne wydatkow i dochoddw: 902 223
— ( dowod ksiggowy PK) 901 961

961 902

Jednostka budzetowa — Urzgd Gminu Lichnowy

W Urzedzie Gminy Lichnowy prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa projektu
poprzez konta analityczne.

Program komputerowy ,, FIN - SQL”- dla ewidencji ksiegowej w Urzedzie jako jednostki
budzetowej z firmy GRAVIS stuzacy do prowadzenia ksiag rachunkowych obstuguje

Genowefa Kremp — Inspektor.
Podstawg zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego bgda dowody ksiggowe — oryginaty.

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych ( wedtug klasyfikacji budzetowej i
zadania)

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen



240 - Pozostate rozrachunki

401 - Zuzycie materialow
404 - Wynagrodzenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych( wedtug klasyfikacji budzetowe;j)
800 - Fundusz jednostki
860 - Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
975 - Wydatki strukturalne
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
982 - Plan wydatkéw srodkoéw europejskich
983 - Zaangazowanie wydatkéw srodkoéw europejskich roku biezacego
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

2. Ewidencja ksiggowa

L.p. tres¢é Wn Ma
L. Wpltyw srodkow z PROW- ujecie w przychodach urzedu 221 720
130 221

2 Faktury / rachunki wykonawcow oraz inne dowody 401 201
ksiggowe za realizacj¢ projektu ( oryginaty) 404 231

231 225

409 201

3. Zaptata za faktury/ rachunki dla wykonawcow z 201 130
wyodrebnionego rachunku bankowego projektu lub 231 130
rachunku bankowego budzetu 225 130

4. Bledne obcigzenia lub uznania rachunku bankowego 240 130
130 240

= Przeksiggowanie dochodéw i wydatkéw budzetowych na 130 800
koniec roku 800 130

860 401

860 404

860 409




3. Procedury kontroli finansowej

Za prawidtowe wykonanie i rozliczenie projektu odpowiedzialna jest Pani Anna Stachowiak —
Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego .
Nadzér finansowo-ksiegowy sprawuje Halina Stodus- Skarbnik Gminy.

4. Dowody ksiegowe zewnetrzne

Faktury wystawione przez wykonawce poddawane sa opisowi przez Panig Anne Stachowiak
— Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego pod wzgledem zgodnosci kwoty faktury z
realizacjg projektu oraz z umowa z wykonawca, potwierdzajac podpisem i pieczgcig imienng.
Dokument potwierdzajacy poniesienie wydatku w zwiazku z realizacja projektu, powinien
zawiera¢ migdzy innymi nast¢pujgce elementy:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- nazwa projektu,

- kategoria wydatku kwalifikowanego zgodnie z budzetem zawartym w projekcie.
Kierownik Referatu Gospodarczego stwierdza faktyczne wykonanie robdt/ustug, potwierdzajac
. ,, Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci”, data,
podpis i pieczeé imienna.

Nastepnie Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego dokonuje zapisu w jakim trybie prawo
zamowien publicznych dokonano wyboru wykonawcy potwierdzajac: ,,Nie podlega ustawie
prawo zamowien publicznych Na podstawie art. 4 pkt ..... ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo
zamowien publicznych (Tekst jednolity Dz.U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 datg i podpisem lub
Lp. ../.../ Nr rej. Zam. publ. ....... Zakupu dokonano na podstawie art. ... ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29.01.2004r. (tekst jednolity Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz. 759) tj.
w trybie ....... Os$wiadczam, ze nie podlegam wylaczeniu z postepowania w oparciu o art. 17
w/w ustawy. Data i podpis osoby dokonujgcej zamdwienie. .

Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego dokonuje zapisu ,, Wydatek zakwalifikowano /
niezakwalifikowano do wydatku strukturalnego w wysokosci ...... stownie..... KOD....
Data....” potwierdzajac datg i podpisem pracownika..

Tak opisany dokument wptywa do Referatu Finansowego, gdzie poddany jest kontroli pod
wzgledem formalno-rachunkowej przez Haling Stodus — Skarbnik Gminy poprzez
umieszczenie daty i imiennej pieczatki.

Nastepnie podlega dekretacji przez Skarbnika Gminy Lichnowy celem dokonania wst¢pnej
kontroli zgodnosci operacji gospodarczej i finansowej z planem finansowym.

Dokument niebudzacy watpliwosci przedktadany jest do zatwierdzenia do wyptaty Wojtowi
Gminy Lichnowy lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania zobowigzan
wobec wykonawcy.

e Dowody ksiegowe wewnetrzne

Dowodem wewnetrznym jest dowdd PK- polecenie ksiggowania. Dowod PK zatwierdza Wojt
Gminy Lichnowy, PT —przyjecie srodka trwalego

6. Okres przechowywania dokumentéow
U beneficjenta dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu przechowywana bedzie do 31

grudnia 2020 r.

Opracowata: Halina Stodus
Skarbnik gminy Lichnowy
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