Zarzadzenie Nr 121/2014
Woéjta Gminy Lichnowy

Z dnia 30 grudnia 2014r.

W sprawie upowaznienia Zastepcy Wdjta Gminy Lichnowy do prowadzenia okreslonych
spraw Gminy Lichnowy w imieniu Wdjta oraz nadania innych upowaznien i petnomocnictw

Na podstawie art.33 ust. 4 i art.46 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity Dz.U. z 2013r., poz.594 ze zm.) art.3! ustawy z dnia 26 czerwca
1974r. Kodeks pracy ( tekst jednolity Dz.U. z 2014r., poz.1502 ze zm.) , art.98 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny ( t.j. Dz.U. z 2014r., poz.121 ze zm.), art.268a ustawy
z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego ( t.j. Dz.U. z 2013r,,
p0z.267 ze zm.)

§1.

Powierzam Pani Annie Kunkel Zastepcy Wéjta Gminy Lichnowy, podczas mojej nieobecnosci
spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem, prowadzenie w moim imieniu
nastepujgcych spraw i dokonywanie ponizszych czynnosci faktycznych i prawnych:

1) kierowanie biezgcymi sprawami Gminy Lichnowy,

2) kierowanie biezgcg pracg Urzedu Gminy Lichnowy,

3) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu
Gminy Lichnowy oraz wobec kierownikdw i dyrektoréw gminnych jednostek
organizacyjnych zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang
stosunkéw pracy oraz sprawami dotyczgcymi wynagrodzen, udzielaniem urlopdw,
wydawaniem polecen stuzbowych, naktadaniem kar porzgdkowych,

4) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskow,

5) podejmowanie w imieniu wéjta jako wierzyciela organu egzekucyjnego wszelkich
czynno$ci w postepowaniach egzekucyjnych, w tym podpisywania tytutow
egzekucyjnych,

6) podpisywanie wszelkiej korespondencji w sprawach nalezgcych do wytgcznej
wiasciwosci Wojta Gminy Lichnowy, wynikajgcych z Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Lichnowy,

7) wydawanie zarzadzen, regulamindw , decyzji wewnetrznych kierownika urzedu,

8) podpisywanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

9) zatwierdzanie arkuszy organizacji szkét i zmian do nich,

10) podpisywania spiséw wyborcow we wszystkich wyborach oraz spisu o0séb
uprawnionych do udziatu w referendum,

11) reprezentowanie gminy Lichnowy w organizacjach, zwigzkach i stowarzyszeniach,
w ktérych gmina jest cztonkiem,

12) reprezentowanie gminy Lichnowy w spétkach, w ktérych gmina jest udziatowcem.



§2.

Udzielam Pani Annie Kunkel Zastepcy Wojta Gminy Lichnowy na czas mojej nieobecnosci
spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem upowaznienia do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Gminy Lichnowy i podpisywania z mojego upowaznienia
wszelkich dokumentéw ( m.in. wnioskdow o dofinansowanie, wnioskéw o ptatnos¢,
zaswiadczen, oswiadczen , pism itp.) zwigzanych z procedurg wnioskowania lub realizacji
przez Gmine Lichnowy projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej ( w ramach
wszystkich programoéw) oraz z innych zrédet.

§3.

1. Udzielam Pani Annie Kunkel Zastepcy Wodjta Gminy Lichnowy na czas mojej
nieobecnosci spowodowane] wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem ogdlnego
petnomocnictwa procesowego oraz upowaznienia do reprezentowania Gminy
Lichnowy i Urzedu Gminy Lichnowy przed sgdami powszechnymi i administracyjnymi
oraz organami administracji publiczne;j.

2. Pani Anna Kunkel Zastepca Wéjta Gminy Lichnowy umocowana jest do ustanowienia
dla Gminy Lichnowy innego petnomocnika procesowego lub w postepowaniu
administracyjnym w osobie adwokata albo radcy prawnego.

§4.

Na czas mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem
upowazniam Panig Anne Kunkel — Zastepce Wdjta Gminy Lichnowy do samodzielnego
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Lichnowy w zakresie zarzadu mieniem
komunalnym.

§5.

Na czas mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem
upowazniam Panig Anne Kunkel — Zastepce Wdjta Gminy Lichnowy do zawierania umow
cywilno-prawnych, porozumien i ugdd, w tym skutkujgcych zaciggnieciem zobowigzan
finansowych w ramach srodkéw finansowych zwigzanych z realizacjg zadan przewidzianych
w budzecie gminy.



§6.

Upowazniam Panig Anne Kunkel Zastepce Wdjta Gminy Lichnowy do:

1) stwierdzania wtasnorecznosci podpiséw,

2) potwierdzenia odpiséw/kserokopii dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem na
potrzeby wtasne Urzedu Gminy Lichnowy,

3) podpisywania biezgcej korespondencji, nie zastrzezonej do kompetencji Wojta Gminy
Lichnowy,

4) wykonywanie czynnos$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu
Gminy Lichnowy oraz wobec kierownikow i dyrektorow gminnych jednostek
organizacyjnych zwigzanych z kierowaniem na wyjazdy stuzbowe i szkolenia.

§7.

Powierzenie prowadzenia w moim imieniu wymienionych wyzej spraw oraz udzielone
petnomocnictwa i upowaznienia majg moc prawng w trakcie petnienia przez Panig Anne
Kunkel funkcji Zastepcy Wojta Gminy Lichnowy.

§8.

Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem wydania.



