Zarzadzenie Nr 35/2012
Wéjta Gminy Lichnowy
z dnia 08 maja 2012 roku

zmian zarzadzenia w sprawie przyjecia zasad /polityki/ rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Lichnowy oraz jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci,
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. Nr
128, poz. 861), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w
sprawie zasad rachunkowosci i plandw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 roku zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 121) zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 68/10 z dnia 24 sierpnia 2010 roku w sprawie przyjecia zasad
/polityki/ rachunkowosci w Urzedzie Gminy Lichnowy oraz jednostkach organizacyjnych
zmienia si¢ zalacznik Nr 2 -wykaz i zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy oraz

jednostek organizacyjnych, ktéry otrzymuje brzmienie zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie  wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2012 roku i ma zastosowanie dla
Urzgdu Gminy w Lichnowach i jednostek organizacyjnych.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 35/2012
Wojta Gminy Lichnowy
z dnia 08 maja 2012 roku

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY I JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

A. WYKAZ KONT
1. Konta bilansowe

Zespol 0 — .. Majatek trwaly”

011 — Srodki trwale

013 — Pozostale srodki trwale

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

017 - Uzbrojenie i sprzet wojskowy

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072— Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,

073 — Odpisy aktualizujace dtugotrwate aktywa finansowe

077 — Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje),

Zespol 1 — . Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki j

131 — Rachunek biezacy samorzadowych zaktadéw budzetowych

132 — Rachunek dochodéw jednostek budzetowych

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 — Rachunek s$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych

Zwrotowi

138 — Rachunek $rodkéw europejskich

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — ,Rachunki i roszczenia”

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe




227 — Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich

228 — Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
ZWrotowi

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 - Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245- Wplywy do wyjasnienia

290- Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materialy

330 — Towary

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw

Zespol 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczanie”
400 — Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztéw

Zespol 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”
740 — Dotacje i $rodki na inwestycje

750 — Przychody i koszty finansowe

760 — Pozostale przychody i koszty

761 - Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 — ., Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzy okresowe przychodéw

851 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

2.Konta pozabilansowe

970 — Ptatnosci ze srodkéw europejskich
975 — Wydatki strukturalne



976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych

982 — Plan wydatkow srodkow europejskich

983 — Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
984 — Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat
985 — Zaangazowanie srodkéw samorzadowych zaktadéw budzetowych
992- Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat

B. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Zespol 0 — ,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly” shuza do ewidencji :

- rzeczowego majatku trwalego,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- finansowego majatku trwatego,

- umorzenia majatku,

- inwestycji.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Kontem syntetycznym jest konto 011/000/.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

srodkow trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegajq

ujeciu na kontach 013, 014, 016 i 017. Konta analityczne tworzy si¢ poprzez wpisanie

oznaczenia cyfrowego od numeru 001 do 100.

Srodki trwale to rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby jednostki , nad ktérymi sprawuje on kontrolg, a w szczegolnosci:

- nieruchomosci,

- maszyny, urzadzenia , $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

- inwentarz zywy.

Za warto$¢ poczatkowa Srodkéow trwalych przyjmuje si¢ ceng nabycia lub koszt

wytworzenia. Srodki trwale otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wihasciwego

organu beda wycenione w wartosci okreslonej w decyzji.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma konta 011, a

na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkéw trwalych, z

wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore ujmuje sie na koncie 071.

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci srodkéw trwatych z tytulu

wygasnigcia zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw

majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

- przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow trwatych lub
inwestycji oraz wartosci ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa S$rodkow
trwatych,

- przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,
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- nieodplatne przyjecie srodkdéw trwatych,

- zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,

- wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub
praw majatkowych bedacych $rodkami trwatymi na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej- w
korespondencji ze strong Ma konta 221.

Na stronie ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia , sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 01 1ma swoje odzwierciedlenie :

- wksiggach srodkow trwatych ,

- kartotekach srodkéw trwatych,

- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja  szczegblowa  prowadzona do  konta 011 powinna  umozliwié;

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych srodkow trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”
Kontem syntetycznym jest konto 013/000. Konta analityczne tworzone sa analogicznie jak dla
konta 011.
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej od kwoty 501 zt do kwoty 3.500 zt. .
niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014 , 016 i 017 wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore
podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w
uzywaniu , z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- Srodki trwatle przyjete do uzywania, zakupu lub inwestycji,

- nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu ,

- nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie Srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania, oraz zdjecia z ewidencji
syntetycznej,

- ujawnione niedobory Srodkoéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencj¢ szczegélowa prowadzona do konta 013 stanowig takze ksiegi ilosciowo-
wartosciowe.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j .

Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”



Kontem syntetycznym jest konto 014/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 011.

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma-
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych / z wyjatkiem umorzenia,
ktére ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przychdéd zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu Ilub nieodplatnie
otrzymanych,
- nadwyzki zbioréw bibliotecznych .
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- rozchoéd zbioréow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego

przekazania ,

- niedobory zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwia¢ ustalenie 0sob
odpowiedzialnych za stan poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych z dalszym podziatem
okreslonym w przepisach szczegolnych.
Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotecznych
znajdujacych si¢ w jednostce. Jednorazowo poprzez wpisanie w koszty umarza si¢ ksiazki i
inne zbiory biblioteczne.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Kontem syntetycznym jest konto 015/000. Konta analityczne tworzy si¢ w miare potrzeb wg
zlikwidowanych jednostek poprzez oznaczenie cyfrowe od numeru 001 do 100.

Konto 015 stuzy do ewidencji oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
gming po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym Iub podleglej jednostce
organizacyjnej /zaktadzie budzetowy/ lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje w szczegdlnosci:

- warto$¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub jednostce
organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu  zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki,

- korekte warto$ci mienia, stanowiacg réznicg pomiedzy wartoscig mienia wynikajgcq z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki, a wartoScia mienia
przekazanego spélce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

- warto$¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce , ktéra zostanie przyjeta na stan skladnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje w szczegdlnosei:

- warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka,
lub przekazanego jako udzial do spoétki, wartos¢ mienia sprzedawanego lub
przekazanego innym jednostkom,

- korekte wartosci mienia stanowigca roéznicg pomigdzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki organizacyjnej, a warto$cia
mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom,



Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego
przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spdétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanie w inny sposob.

Konto 016 — ,,Dobra kultury”

Kontem syntetycznym jest konto 016/000. Konto analityczne tworzy si¢ analogicznie jak
konto 011.
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci :

- przychdd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,

- nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

- niedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujacych si¢
w jednostce.

Konto 017 — ,,Uzbrojenie i sprzet wojskowy”
Kontem syntetycznym jest konta 017/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 011.
Konto 017 stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych zaliczanych, na podstawie odrebnych
przepisow, do uzbrojenia i sprzgtu wojskowego.
Konto dziata wedtug zasad analogicznych do konta 011.

Konto 020 — ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Kontem syntetycznym jest konto 020/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 011.

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu
wygasnigcia zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wiasnosci praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego , o
ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej — w korespondencji ze strong Ma
konta 221.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuléw lub oséb
materialnie odpowiedzialnych.



Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Kontem syntetycznym jest konto 030/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 011.
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, a w szczegolnosci
akcji i innych dlugoterminowych aktywoéw finansowych, o terminie wykupu dluzszym niz
rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartoSci
poszczegblnych sktadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i
prawnych”

Kontem syntetycznym jest konto 071/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak przy
koncie 011.
Konto 071 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn — wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw  trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1 020. Do kont 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspodlng ewidencj¢ szczegdtowa.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia §rodkoéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Umorzenia srodkow trwalych prowadzi si¢ metodg liniowa.

Konto 072 —,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz warto$ci

niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych ”
Kontem syntetycznym jest konto 072/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak
konto 011.
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie ma konta 072 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia , a na stronie Wn — wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartos$ci  poczatkowej Srodkéw trwatlych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu oddania do uzywania.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- umorzenia Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych

nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej ,



- umorzenia srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowiacych
niedobdr lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje odpisy umorzenia w szczegdlnosci :
- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty,
- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek $rodkéow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,
- odpisy umorzenia dotyczace S$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w peinej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 077 —,, Umorzenie uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego”
Konto 077 stuzy do ewidencji wartosci umorzenia uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego. Konto
dziata wedtug analogicznych zasad jak konto 071.

Konto 080 —,,Srodki trwale w budowie ( inwesycje)”
Kontem syntetycznym jest konto 080/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak
konto 011 wg poszczegdlnych inwestycji rozpoczetych.
Konto 080 stluzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcdw, jak i we wlasnym imieniu,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen itp. zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dziatalnosci,

- poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartosci uzyskanych efektow , w szczegdlnosci :

- $rodkéw trwatych,

- wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie .

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych $rodkow trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedlug poszczegélnych zadan inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow S$rodkow
trwatych .

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwalych w
budowie i ulepszen.

Zesp6l 1 —,.Srodki pieniezne i rachunki bankowe”




Konta zespohu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencii :
1) krajowych i zagranicznych $rodkdéw pieni¢znych, przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych s$rodkow pienigznych, lokowanych na rachunkach w
bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych 1 =zagranicznych $rodkach
pienig¢znych,
5) wszelkich innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.
Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pieni¢znych oraz obrotow i standéw
$rodkow pienigznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”
Konto 101 shuizy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotoéwki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki, wartosci gotdéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym
oraz do ewidencji gotowki , ktora podatnicy regulujg swoje zobowigzania w kasie urzedu,
oraz gotowki wplaconej przez inkasentow do kasy urzedu.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢:
- wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe,
- wplyw gotéwki z tytutu podatkéw i optat — w korespondencji ze strong Ma konta 221,
- wplyw gotowki z banku do kasy z przeznaczeniem na zwrot podatnikom nadptat optat
i podatkéw, oraz ich oprocentowania — w korespondencji ze strong Ma konta 130,
Na stronie Ma ksieguje si¢ :
- rozchody gotowki i niedobory kasowe,
- przekazanie srodkdw pieni¢znych na rachunek bankowy — w korespondencji ze strona
Wn konta 141,
- zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania — w korespondencji ze strong Wn
konta 221,
Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotdéwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101powinna umozliwié ustalenie :
- stanu gotowki w walucie polskiej,
- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej z
podzialem na poszczegdlne waluty obce,
- wartos¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 —,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 130/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ z
wykorzystaniem opcji /miejsc/ wg poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto
130 stuzy do ewidencji stanu Srodkow pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym z
tytutu wydatkéw 1 dochodéw (wplywoéw) budzetowych objetych planem finansowym .
Rachunek bankowy urzgdu sluzy do ewidencji gromadzonych wplywow budzetowych i
zwrotow z tytutu podatkow i oplat.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych:
- otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dysponentéw nizszego stopnia w korespondencji z kontem 233,
-z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedlug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w
korespondencji z kontem 101,221 lub innym wiasciwym kontem,



- wplaty srodkow pienigznych w drodze — w korespondenc;ji ze strong Ma konta 140,

- wplywy z tytulu podatkéw , wplacone na rachunek biezacy , w korespondencji ze
strong Ma konta 221, lub ze strong Ma konta 226,

- wplywy srodkow pienigznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141,

- inne wplywy na rachunek, ktore podlegaja stornowaniu (refundacji).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym rowniez s$rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow
budzetowych (ewidencja analityczna wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,
7 lub 8,

- okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

- okresowe przelewy $rodkow budzetowych dla dysponentéw $rodkéw budzetowych
nizszego stopnia (ewidencja analityczna wedtug jednostek, ktorym przelano srodki
budzetowe) w korespondencji z kontem 223,

- pobrane z banku do kasy $rodki pieni¢zne przeznaczone na zwrot nadptat oraz ich
oprocentowania podatnikom, w korespondencji ze strong Wn konta 101 oraz strong
Wn konta 140 Kroétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne,

- zwroty nadpflat oraz ich oprocentowania za posrednictwem banku — w korespondencji
ze strong Wn konta 221- Naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong
Wn konta 226.

- zwrot podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi — w korespondencji ze
strong Wn konta 221 lub Wn konta 226,

ZapisoOw na koncie 130 dokonuje si¢ wedlug dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym

musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do biednych

zapisow, zwrotow nadptat, korekty niewtasciwych wydatkow itp. wprowadza sie dodatkowo

techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku

budzetu.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu

na podstawie sprawozdan budzetowych na stron¢ Ma konta 800, a w zakresie dochoddéw na

strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego

dochodow i wydatkow budzetowych .

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych h na

rachunku biezacym jednostki budzetowej oraz urzedu gminy.

Saldo konta 130 réwne jest saldu wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla

kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych, moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych, moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych z tytutu realizowanych
dochodéw budzetowych, ktdére do konca roku nie zostaly przelane na rachunek budzetu.

W okresie przejsciowym, saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie :

1) przelewu srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223,
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2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222,

Konto 131 — ,,Rachunek biezgcy samorzadowych zakladéw budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 131/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
analogicznie jak dla konta 130.
Konto 131 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych dzialalnosci podstawowe;j
samorzadowych zaktadow budzetowych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wpltywy s$rodkéw na rachunek bankowy, a na

stronie Ma — wyplaty srodkéw z rachunku bankowego.
Konto 131 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku
bankowym.

Konto 132 — ,,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 132/000/00000/000/00. Ewidencja szczegoétowa do konta
132 powinna zapewnié¢ podzial srodkéw wedlug pozycji klasyfikacji planu finansowego
kazdego tytulu dochodéw wiasnych. Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych
gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym w szczegdlnosci z tytutu: spadkow,
zapisoOw, darowizn, odszkodowan i wplat za utracone lub uszkodzone mienie bedace w
zarzadzie albo w uzytkowaniu i przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci jednostki , z
wytaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek, a po

stronie Ma — wyplaty srodkéw pieni¢znych z rachunku bankowego..
Ewidencja szczegétowa do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
tytutéw pozyskanych dochodéw wedltug dzialéw , rozdziatow i paragrafow.
Konto 132 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych dochodéw .

Konto 134 — , Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie
dzialalnosci podstawowej 1 inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splat¢ kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.
Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan kredytow udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 - ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Kontem syntetycznym jest konto 135/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
analogicznie jak dla konta 130.
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia .
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- $rodki zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych
- $rodki funduszy celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia, ktorymi
dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie
Ma — wyplaty srodkéw z rachunkow bankowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 135 umozliwia ustalenie stanu $rodkow
kazdego wyodrebnionego funduszu.



Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych na
rachunkach bankowych.

Konto 137 — ,Rachunek Srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych

niepodlegajace zwrotowi”
Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizacje wyodrebnionych zadan, projektow lub programéw, a w szczegdlnosci
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapisow konta 137 miedzy ksiggowoscig
jednostki, a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplyw Srodkéw, a na stronie Ma — wyplaty
$rodkow.
Ewidencja szczegétowa do konta 137 powinna zapewni¢ podziat srodkéw wedtug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 137 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Konto 138 — ,,Rachunek $srodkéw europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach
bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych programéw i projektow
finansowanych ze srodkow europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnosci wpltywy Srodkdéw
pieni¢znych w korespondencji z kontem 227, n a na stronie Ma wyplaty srodkéw pienieznych
na realizacje programow i projektow finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 138 powinna byé prowadzona w
szczegdtowosci planu finansowego i powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych srodkéw pienigznych wedlug Zrédet ich pochodzenia . Ewidencja powinna
umozliwi¢ ustalenie stanu tych srodkéw w podziale na programy i projekty.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pieni¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunkach pomocniczych i rachunku specjalnego
przeznaczenia.
W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi si¢ szczegdtowa ewidencje obrotdw na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:
- czekéw potwierdzonych,
- sum depozytowych,
- sum na zlecenie,
- $rodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig
jednostki, a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z
rachunkéw biezacych , sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego , a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkow pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych , a w szczegolnosci
akcji, udziatow i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskie;j,
jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia , a na stronic Ma — zmniejszenia
stanu krétkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegolnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych,
2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce,
3) wartosci krétkoterminowych aktywdédw finansowych  powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkoéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw pieni¢znych w drodze .Srodki pieniezne w drodze
moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespél 2 —,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ‘Rozrachunki i1 roszczenia’ stuza do ewidencji wszelkich krajowych i
zagranicznych rozrachunkéw oraz roszczen.

Ponadto konta zespolu 2 stuza do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedlug
kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegolnych
walut.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Kontem syntetycznym jest konto 201/0000. Konta analityczne tworzy si¢ poprzez dodanie
oznaczenia cyfrowego od numeru 001 do 1000.
Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, rob6t i1 ustug w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodow finansowych.
Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére uyymowane sg na koncie 221.
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Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci, roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszezen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegoélnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 221 — ,,NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 221/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ wg
poszczegdlnych tytuldéw dochodéw zgodnie z klasyfikacja budzetowa. , ktérych termin
platnosci przypada na dany rok budzetowy.
Konto naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji rozrachunkéw:

-z podatnikami z tytulu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw i optat, ktore
podlegaja przypisaniu na ich kontach,

-z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw i optat, ktore nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikéw,

- zjednostkami budzetowymi z tytutu potracenia,

-z bankami z tytulu nie przekazanych wptat,

- wplywdéw do wyjasnienia,

-z innymi podmiotami — niebgdacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych
dany organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nie
kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi , w tym zasadzonych od nich kwot.

Urzad gminy ujmuje na koncie 221 naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych we wilasnym
zakresie oraz przez wiasciwe organy. Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec
okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i
nadplaty).

Urzad gminy ujmuje na koncie 221 naleznosci subwencji i dotacji z budzetu panstwa
zaliczanych do dochodow budzetu gminy.

Ewidencje na koncie prowadzi si¢ nastgpujaco:

1) Na stronie Wn konta ksigeguje si¢:

- przypisy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — w korespondencji ze strong Ma
konta 720,

- naliczone odsetki za zwlok¢ i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej na
podstawie dokumentu wplaty — w korespondenc;ji ze strong Ma konta 720,

- zwrot nadplat — w korespondencji ze strong Ma konta 130, jesli zwrot nastepuje na
rachunek bankowy podatnika, albo 101 — Kasa, jesli zwrot nastepuje bezposrednio z
kasy urzedu,

- wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty:
zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyptaty — w korespondencji ze strona
Ma konta 130 , jesli zwrot nastgpuje na rachunek bankowy podatnika, albo konta 101,
jesli zwrot nastepuje bezposrednio z kasy urzedu,

- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkoéw
w wysokosci naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226.

1. Na stronie Ma konta ksigguje si¢:

- odpisy naleznosci — w korespondencji ze strong Wn konta 720,

- odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty — w korespondencji ze strona Wn konta 720,

- wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty — w korespondencji ze
strong Wn konta 130,

- wplaty dokonane do kasy urzedu — w korespondencji ze strong Wn konta 101,



- zaplat¢ dokonana za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek bankowy
podatnika z tytulu zaplaty podatku, ale nie przekazal tych srodkéw na rachunek
bankowy urzedu — w korespondencji ze strong Wn konta 221,

- wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego o ktérym mowa w art.
66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strona Wn konta: 011 Srodki
trwale przy przeniesieniu wiasnosci rzeczy bedacych srodkami trwalymi, konta 020
Wartosci niematerialne 1 prawne przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy begdacych
srodkami trwalymi, konta 310 Materialy, przy przeniesieniu wiasnosci rzeczy
niebgdacych srodkami trwatymi ani prawami majatkowymi,

- wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia , o ktérym mowa w art.
65 § 1 Ordynacja podatkowa , w korespondencji ze strong Wn konta 221,

- zaplatg¢ dokonang ze posrednictwem banku, ktdry obcigzyt rachunek biezacy
podatnika z tytulu zaplaty podatku, ale nie przekazat tych $rodkéw na rachunek
biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221.

Jezeli podatnicy sa obowigzani okresowo wplaca¢ zaliczki na poczet naleznosci bez
wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ ksiggowane rowniez jako przypisy w kwotach wptat
dokonanych za poszczegdlne okresy.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan przypisanych naleznos$ci z
tytulu dochodéw budzetowych , a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 222/0000. Konta analityczne tworzy si¢ wg poszczegolnych
jednostek budzetowych.
Konto 222 stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytulu zrealizowanych dochodéow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w
korespondencji odpowiednio z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu , dochodéow
budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 222/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 222.
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych , w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie :
- w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan finansowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow
w ramach wspoéifinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkow
europejskich na konto 800 *,
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- okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie ich wydatkéw budzetowych
oraz wydatkow w ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych
ze Srodkow europejskich , w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- okresowe wplywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspéifinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich w korespondencji z kontem 130,

- okresowe wplywy srodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego

stopnia , w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich w
zakresie, w ktoérym stanowia dochody jednostki.
Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan S$rodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu srodkow
pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130 .

Konto 224 — ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze ewidencji rozliczenia platnosci z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w
korespondencji z kontem 130 oraz wartosci ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow
przez Bank Gospodarstwa Karjowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230..

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

— warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone , w korespondencji z kontem 810 ,

- wartosci platnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontami 810 Iub 230,

- wartosci dotacji zwrdéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji oraz zaliczek z
tytutu platnosci z budzetu srodkow europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia
srodkow.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych , nierozliczonych dotacji lub wartosé
dotacji nienaleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochoddéw, sa
ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ‘Rozrachunki z budzetami’
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosei z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
- przyznane dotacje budzetowe, ktére nie wplynely na rachunek bankowy do konca
roku
- inne wplaty z tytulu zobowiazan wobec budzetu,
- naleznosci od budzetu z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami.
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Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

- zobowigzania wobec budzetu z tytulu podatkow ,

- zobowiazania wobec budzetdéw z innych tytutdéw,

- wplywy dotacji budzetowych ujetych na koniec poprzedniego roku jako naleznosci,

- zobowigzania budzetu z tytutu dotacji.
Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytulow rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Kontem syntetycznym jest konto 226/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
analogicznie jak dla konta 222.
Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczegolnosci:

- naleznosci z tytulu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych
przedsigbiorstw innych podlegltych jednostek,

- naleznosci zahipotekowanych oraz naleznos$ci dlugoterminowych, ktérych termin
zaptaty ustalono w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku, w
ktérym dokonywane sa ksiggowania,

- dhlugoterminowe naleznosci podatkowe, ktore zostaty zabezpieczone hipoteka lub
zastawem,

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- dhugoterminowe naleznosci , w wysokosci zabezpieczonej hipoteka, w korespondencji
ze strong Ma konta 840,

- przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych w korespondencji
z kontem 221,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok budzetowy oraz ustalenie hipoteki, w korespondencji z kontem
221

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych
jednostek, przekazanego przez organy zalozycielskie do odplatnego korzystania oraz wartos$¢
naleznosci zahipotekowanych oraz wartos¢ dtugoterminowych naleznosci .

Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich ”

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen z budzetu srodkow europejskich ujgtych w planie
wydatkow srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczego6lnosci w ciggu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeniesienie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich na podstawie
sprawozdan budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wptyw $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwigzku z realizacja
programow i projektow finansowanych z tych srodkoéw, w korespondencji z kontem 138,

- przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy na podstawie
informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platnosci na rachunek wykonawcy
, w korespondencji z kontami zespotu 2,
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- warto$¢ platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz
beneficjentow z tytutu wydatkéw ujetych w planach finansowych instytucji w korespondenc;ji
z kontem 224.

Konto 228 — ,,Rozliczenie $rodkéow pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi”
Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ ;

- okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkow dokonanych, w korespondencji z kontem
800,
- przekazanie srodkow na pokrycie wydatkow realizowanych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kotem 137.
Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wplyw $rodkéw otrzymanych na pokrycie wydatkow
realizowanych ze zZrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla
innych jednostek , w korespondencji z kontem 137.
Ewidencja szczegdtowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposdéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen $rodkow ze zrddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na Zrodto
ich pochodzenia. .
Konto 228 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych srodkow ze zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie
wydatkow.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Kontem syntetycznym jest konto 229/000. Konta analityczne tworzy si¢ wg potrzeb jak przy
koncie 201.
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegolnoscei z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — zobowiazania, splatg i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytuldéw rozrachunkow oraz instytucji, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.
Konto 230 — ,,Rozliczenia z budzetem $Srodkéw europejskich

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwiazanych z decyzjami lub umowami o
dofinansowanie zawieranymi przez instytucje koordynujaca, zarzadzajaca lub posredniczaca z
beneficjentami realizujacymi projekty finansowane z budzetu s$rodkéw europejskich. Na
koncie 230 dokonuje si¢ zapisow ksiggowych w sytuacji, gdy wydatki na realizacj¢ projektow
nie sg ujete w planach finansowych tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos$¢ ptatnosci z budzetu $rodkéw
europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wartosci ptatnosci dokonanych na rzecz
beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego w korespondencji z kontem 224.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
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Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami

fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, na mocy

odrebnych przepisow, do wynagrodzen np. naleznosci za pracg wykonywana na podstawie

stosunku pracy, pracy naktadczej, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej itp.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

- wyptlaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- warto$¢ swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika , dokonywane w liscie ptac na mocy
ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od oséb fizycznych lub na
podstawie pisemncj zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci , a saldo Ma —
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
wszelkich innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,
- nalezno$ci od pracownikéw z tytulu dokonanego przez jednostke $wiadczen
odplatnych,
- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,
- nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd,
- zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
- rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pieni¢znych,
- wplywy naleznosci od pracownikdw .
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé¢ , do czasu ich
rozliczenia, w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutow
rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 —,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nie objetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek 1 réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko i
dhugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci 1 roszczenia oraz splatg i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma- powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenia
rozrachunkdéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.
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Konto 245 - ,,Wplywy do wyjas$nienia”
Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutlu dochodow
budzetowych .
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizacyjne naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a niewptaconych.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz warto$¢
naleznych, a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentow jednostki.

Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ‘Materiaty i towary’ stuzy do ewidencji zapaséw materiatléw ( konta 310 i
340) i towaréow ( konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towardéw i ustug
(konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencje zapasow materialow i towaréw znajdujacych
si¢ w magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia. Przychody,
rozchody oraz stany zapaséw materialdéw na kontach 310 i 330 wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych. Gdy cena ewidencyjna rézni si¢ od ceny rzeczywistej ,nalezy wyodrebnié
odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen nastgpuje wedlug
zasad okreslonych w zaktadowym planie kont.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia stanu zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktorym powierzono piecze
nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialow i towaréw objetych ewidencjq ilosciowo-
wartosciowg — takze wedlug poszczegdlnych rodzajow i grup.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialdw, towaréw, robot i ustug, a w
szczegblnosci do ustalenia wartosci materiatow, towaré6w w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje sig:

- faktury dostawcow krajowych i zagranicznych acznie z naliczonym podatkiem VAT,

- podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.
Na stronie MA konta 300 ujmuje si¢ :

- wartos¢ przyjetych dostaw i ustug,

- naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub po
spelnieniu okre$lonych warunkow,

- naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego dotyczacy skladnikéw majatku obrotowego zwiekszajacy koszty albo
rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne,

- naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego dotyczacy S$rodkéw trwalych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zwiekszajacy ich wartos¢.
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Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez:

- odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia,

- koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

- optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie,

- niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

- reklamacje dotyczace faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, saldo Ma-
stan dostaw lub ustug niefakturowanych. Konto 300 moze by¢ wykorzystane wylacznie do
wykazywania stanu dostaw w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec okresu
sprawozdawczego.

Konto 310 —,,Materialy”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialdéw i towaréw, w tym takze opakowan i
odpadkow oraz rozliczenia zakupu materialdw, towarow i ustug.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sig¢ :

- zwigkszenie ilo$ci i wartosci stanu zapasu materiatow,

- wygasni¢cie wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek — przeniesienia
wlasnosci rzeczy niebedacych srodkami trwalymi ani prawami majgtkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktéorych mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji ze strong konta Ma 221,

- ana stronie Ma — jego zmniejszenia.

Na koncie 310 ewidencjonuje sie zwigkszenie wartosci materialdéw z tytulu z tytulu
wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow, zywnosci w
cenach zakupu.

Nie ujmuje sie¢ na koncie 310, a biezaco odnosi si¢ warto$¢ zakupu w cig¢zar wlasciwego konta
kosztéw nastgpujacych przychodéw i rozchodéw materialow:

1) opal,

2) artykuly biurowe,

3) srodki czystosci, bhp,

4) czesci zamienne do bezposredniej wymiany,

5) materiaty do stalego zainstalowania lub wbudowania,

6) materialy do bezposredniego zuzycia,

7) paliwo.

Jednakze nie zuzyty opal raz na dwa lata podlega zinwentaryzowaniu na ostatni dzien roku
obrotowego. Nie zuzyte paliwo podlega zinwentaryzowaniu na ostatni dzien roku
obrotowego. Wycenione pozostatosci zapaséw opatu i paliwa wykazuje si¢ jako saldo na
koncie 310 pod datg 31 grudnia.

Konto 330 — ,,Towary”
Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasdw towarow.
Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace si¢ zardéwno we wlasnych
magazynach, punktach sprzedazy, jak rowniez w magazynach obcych i przerobie obcym.
Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci zapaséw towaréw, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.
Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan zapaséw towar6w w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 340 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towaréw”
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Konto 340 stuzy do ewidencji réznic pomigdzy ceng ewidencyjna materiatow , towardw i
artykutow spozywczych ustalona na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a
rzeczywista ceng zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen
kredytowych, a na stronie Ma — odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 340 powinna zapewni¢ co najmniej podzial odchylen na
dotyczace materialdw,, towaréw i artykulow spozywczych , z ewentualnym dalszym
podzialem na grupy zapasow.

Konto 340 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma, ktore oznacza stan odchylen dotyczacy zapasow
materialéw i towardéw ujetych na kontach 310 1 330.

Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokumentuje si¢ na podstawie dokumentdéw korygujacych
koszty( np. faktur korygujacych), Nie ksigguje si¢ na kontach 4 kosztéw finansowych,
zgodnie z odrebnymi przepisami., z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji,
pozostatych kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegétowa do kont 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych odrgbnymi przepisami. .

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od s$rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie salda konta na wynik
finansowy.

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej 1 ogélnej zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia
materialdéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatldw i energii na konto 860.

Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu shug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. \
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Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, na stronie Ma konta 402
uyjmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw a na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 403 — Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od s$rodkow transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutow , na stronie Ma konta
403 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw a na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikow i innymi osobami fizycznymi zatrudniony mina podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 umuje si¢ kwote naleznego pracownikom innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutdéw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw
dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikoéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe ”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400—405 . Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty
wydatkéw na uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty
krajowych 1 zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i
osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do
kosztow dziatalnosci finansowej 1 pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”
Konto 490 stuzy do ujecia:
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- w korespondencji z kontem 600 wartosci wytworzonych i przyjetych do magazynu
wyrobow gotowych i produkcji niezakonczonej wedlug cen sprzedazy netto,

- w korespondencji z kontem 640 kosztdow rozliczanych w czasie ( okresach
pozniejszych) , ktére ujete byly na koncie 400,401,402,403,404,405,409 w wartosci
poniesionej,

- zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640,

- kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedazy
produktow i towardw , lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne
koszty zakupu i sprzedazy towardw i ustug ujete na kontach 730 1 760.

Na koncic Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe , zaewidencjonowane na
koncie 400, 401,402,403,404,405,409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie , przypadajace na
przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ réwniez , w korespondencji z kontem 760, przychody ze
sprzedazy wewnetrznej produktow oraz stronie Wn i Ma zmiany stanu produktow
spowodowane w szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw produktéow gotowych, produkcji
niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu
na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 ,,Produkty”
Konta zespotu 6 stuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz kosztow
rozliczonych w czasie.

Konto 640 — ,,Rozliczenia mi¢gdzyokresowe kosztow”
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych
okresow oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztoéw poniesionych w
okresach poprzednich.

Ewidencje szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:
- wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegajq rozliczeniu w czasie,
- wysokosci innych rozliczeh migedzyokresowych kosztow z dalszym podzialem
wedhug ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Zespol 7 — ..Przychody, dochody i koszty”
Konta zespotu 7 stuzg do ewidencji:

- przychodéw 1 kosztéw ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towarow,
przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych,

- podatkow nieujetych na koncie 403,
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- dotacji i subwencji otrzymanych , ktére wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.
Na kontach zespotu 7 ujmuje si¢ rdwniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe
w ramach dochodow wilasnych.
Ewidencje¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania , analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 700 - ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobow gotowych oraz robét i ustug)
wlasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrgbnione;j
wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktoéry uwaza si¢ rowniez warto$¢ produktéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowana o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z
kontem 490.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4.
Ewidencja szczegétowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do
zasad wymiaru podatkow oraz naleznych dotacji oraz wedlug podmiotéw i kierunkow
sprzedazy.
W koncu roku obrotowego przenosi sie :

- przychody ze sprzedazy na stron¢ Ma konta 860,

- koszt sprzedanych produktéw na strong¢ Wn konta 490, uznajac konto 700,
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 ,,przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia jednostki, a w szczegdlnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, skladki, optaty, inne dochody budzetu jednostki, nalezne na podstawie
odrgbnych ustaw lub umoéw migdzynarodowych. .
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ :
- odpisy z tytutu dochodéw budzetowych ,
- odpisy z tytutu podatkow , w korespondencji ze strong Ma konta 221,.
Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢:
- przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
- przypisy z tytutu podatkéw , w korespondenc;ji ze stronag Wn konta 221.
- odsetki za zwlok¢ 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentoéw wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy, ewidencje szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.
W koncu roku saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 740 — “”’Dotacje i Srodki na inwestycje”
Konto 740 stluzy do ewidencji dotacji otrzymywanych z budzetu jednostki samorzadu
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terytorialnego oraz innych $rodkéw na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samorzadowych zakladow budzetowych oraz $rodkéw pienigznych przeznaczonych na
inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym jednostki prowadzacej
dziatalnos$¢ oswiatowa. Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie
inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje si¢:

1) dotacje przekazane na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacym oddzialom samorzadowym zaktadéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 131 lub 240,

2) Ssrodki pienigzne samorzadowych zaktadow budzetowych i dochody gromadzone
przez jednostke budzetowa na wydzielonym rachunku lub przeznaczone na
finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub kontem 840,

3) zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje si¢:

1) w ciagu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub
dotacje nalezne, jezeli ich wysokos¢ wynika z przepisow, w korespondencji z kontem
2285,

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepisdw prawa
lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok
wplynela na rachunek jednostki w okresie nastgpnym do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegbélowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotacji
przypadajacych na poszczegoélne tytuty rozliczen.
W koncu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktore przenosi sig:

1) saldo Wn oznaczajace wartos¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci

podstawowej samodzielnie bilansujacych oddzialéw oraz $rodkow wykorzystanych
lub przeznaczonych na inwestycje w samorzadowych zaktadach budzetowych i
dochodach wtasnych jednostek budzetowych - na stron¢ Wn konta 860,
2) saldo Ma oznaczajace warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej - na strong¢ Ma konta 860.
Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 —,,Przychody finansowe”
Kontem syntetycznym jest konto 750/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy sig¢
zgodnie z klasyfikacjg budzetows .
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 wjmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych , a w
szczegolnosci:
- przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialow i akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i
papierow wartoSciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice
kursowe.,
- odpisy z tytulu podatkéw , w korespondencji ze strong Ma konta 221,
- odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221.
- przypisy z tytutu podatkéw w korespondencji ze strong Wn konta 221,
- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej — na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221.
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Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedlug przepiséw o rachunkowosci
podatkowych i nieopodatkowanych dochodéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie
750 okresowo, na podstawie danych prowadzonych z ewidencji prowadzonej wedlug wyzej
wymienionych przepisOw , z tym ze przypis naleznosci podatkowych oraz naliczonych i
wplaconych odsetek za zwloke od naleznosci podatkowych ksigguje si¢ przynajmniej raz na
koniec kazdego kwartatu.

W zakresie podatkowych i nieopodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez urzedy skarbowe, ewidencj¢ szczegdlowa stanowig sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzone przez urze¢dy skarbowe.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750),

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek , odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji ,
odpisy aktualizacyjne warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
zobowigzan.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860.
(Ma konta 751)
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760- ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 720, 730, 750.
W szczegdlnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig :

- przychody ze sprzedazy materialbw w wartosci cenach zakupu lub nabycia tych
materiatow,

- przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary nieodplatnie
otrzymane , w tym w drodze darowizny , aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe,

- zmniejszenia stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze stronag Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

27



Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

- koszty osiagnietych pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialdéw,

- kary, odpisane przedawnione, umorzone, i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe,

- ewidencji zapiséw uzupelniajacych , dokonanych na kontach zespotu 6 z tytulu zwigkszen
badZz zmniejszen stanu produktow ( w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow), w
korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespolu 6 oraz konta kosztu wlasnego
sprzedazy w zespole 7.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

- na strong¢ Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikéw majatkowych,
jezeli zostaly ujete na koncie 761,w korespondencji ze strong Ma konta 761,

- na stron¢ Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne , w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konta 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanych z
og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane odszkodowania dotyczace
zdarzen losowych, Na stronie 770 ujmuje si¢ korekty uprzednio zaksiggowanych zyskow
nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn
konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 — ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na koncie Wn 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczeg6lnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dziatalnoscig
operacyjna jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sig¢ straty nadzwyczajne na stron¢ Wn konta 860 (Ma
konto 771).

Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” stuza do ewidencji funduszy,
ustalania wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i majatku obrotowego i ich
zmian.
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Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenie, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- przeksiggowanie pod datgq przyjgcia sprawozdania finansowego, straty bilansowej
roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

- przeksiggowanie , w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- réznice z aktualizacji wyceny $Srodkow trwatych,

- warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie,

- wartos$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego ,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego , zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

- przeksiggowanie pod data sporzadzenia sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw srodkow europejskich z konta 227,

- okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,

- wplyw i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- rdznice z aktualizacji wyceny Srodkdéw trwatych,

- nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwalych w budowie,

- warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

- warto$¢ objetych akcji i udziatéw.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia

przyczyny zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia

scentralizowanej ksiggowosci obejmujacej rozne jednostki, dla ktorych ustala si¢ odrebnie

wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podzialu, ewidencje

szczegOtowa prowadzi si¢ réwniez wedlug poszczegdlnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
Srodki z budzetu na inwestycje”

Kontem syntetycznym jest konto 810/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy sie
wg klasyfikacji budzetowe;.

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

- wartosci platnosci z budzetu s$rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,
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- réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych ze $rodkéw budzetu na finansowanie : srodkow
trwalych w budowie, zakupu s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych..

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie , w konicu roku , salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego”
Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego nadwyzki dochodéw
jednostek prowadzacych dziatalnos$é oswiatowa.
Na stronic Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z tytutu
nadwyzki srodkéw obrotowych ustalonej na koniec okresu sprawozdawczego,
Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym, pod
data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 sluzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz

innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn —

ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenie rozliczen

migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich

do przychodéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

- rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytutdow oraz przyczyn
ich zwigkszen i zmniejszen,

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, Kktore oznacza stan rezerw i rozliczen

migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

$wiadczen .

Srodki pieni¢zne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,

umuje si¢ na koncie 135 ,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia™.

Pozostale $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci

podstawowej ( z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z

funduszu). Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie :

- stanu, zwigkszen i1 zmniejszen zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych, z
podzialem wedtug Zrédel zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 853 — ,,Fundusze celowe”
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Kontem syntetycznym jest konto 853/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ z
zastosowaniem klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych,
funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma - przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegélowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i
zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych przejetych przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych , w korespondencji z kontem 015.

Saldo konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, a nie przekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejgtego na wlasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400 ,401,402,403,404,405 i 409,
2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) wartosci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 730, oraz materialow , w korespondencji z kontem 760,
4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalno$ci podstawowej samodzielnie
bilansujacych oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych
w korespondencji z kontem 740,
5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,
7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740,
4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770,.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
- strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2.Konta pozabilansowe
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Konto 970 — ,,PlatnoSci ze Srodkéw europejskich”
Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze srodkoéw europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.
Na stronie Wn Konta 970 ujmuje si¢ wartos¢ zlecen platnosci przekazanych do Banku
Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkow ze srodkow europejskich.
Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢ na podstawie informacji z BGK o dokonaniu ptatnosci
na rachunek beneficjenta lub wykonawcy , rownowartosé zrealizowanych platnosci.
Konto 970 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ zlecen ptatnosci przekazanych,
oczekujacych na realizacje przez BGK.

Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych .
Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$é zrealizowanych wydatkow strukturalnych
wedhug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkow strukturalnych.
Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - ,, Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ :
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
nast¢pnym,
3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ :
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow,
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej
lub wygastej.
Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku.

Konto 982 — ,,Plan wydatkéw Srodkow europejskich”
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Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkéw srodkéw europejskich oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw srodkow europejskich,

Warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego

Warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 982 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich roku
biezgcego”
Konto 983 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkow europejskich na
dany rok budzetowy.
Na stronie Wn Konta 983 ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow srodkow
europejskich w danym roku budzetowym.
Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych uméw o dofinansowanie projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkéw tych srodkéw w roku budzetowym.
Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 — ,,Zaangazowanie wydatkéw Srodkéw europejskich przyszlych lat”
Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu S$rodkéw
europejskich przysztych lat.
Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu
srodkow europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkdéw roku biezacego
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow s$rodkow
europejskich lat przysztych.
Na koniec roku konto 984 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
srodkéw europejskich.

Konto 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika”
Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznosci od 0sob trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiggowania prowadzi si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Konto 991 —,, Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich

podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”
Na koncie 991 ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow.
Na stronie Wn konta 991 ksigeguje si¢ :

- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone;j.
Na stronie Ma konta 991 ksigguje si¢:

- wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

- wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Konto 992 — ,,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu
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panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkow , projektow i programéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww zapewnienia na
konto 980.

Konto 998 ''Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rownowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majq by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w
roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych
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