Zarzadzenie Nr 152/2012
Wojta Gminy Lichnowy
z dnia 31 maja 2012r.

w sprawie: sporzadzania skonsolidowanego bilansu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézniejszymi zmianami) oraz art. 4, art.4a, art. 10 i art. 55 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z pdzniejszymi zmianami ) oraz § 21, § 23, §25 ust. 3 1 § 26 ust. 5 i 6 rozporzadzenia Ministra
Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pézniejszymi zmianami) Wojt Gminy Lichnowy zarzadza
co nastepuje :

§1

Wprowadza si¢ instrukcj¢ sporzadzania skonsolidowanego bilansu gminy Lichnowy
stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadza si¢ wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem gminy Lichnowy
stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wprowadza si¢ wykaz drukow, ktore stanowia dokumentacje konsolidacyjng , ktére okresla
zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4
Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych gminy Lichnowy do:
1. Dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznosci i zobowigzan
wystepujacych pomigdzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym,
2. Sporzadzenia wykazu zobowigzan i naleznosci do konsolidacji miedzy jednostkami
organizacyjnymi gminy Lichnowy objetych bilansem skonsolidowanym.

§5

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia 152/2012
Woéjta Gminy Lichnowy
z dnia 30 grudnia 2012 1.

Instrukcja sporzadzania

SPORZADZANIA SKONSOLIDOWANEGO
BILANSU GMINY LICHNOWY

§1

Jednostkg dominujacg jest gmina Lichnowy.

§2

Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.
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§3

Konsolidacja to laczenie w bilansie gminy Lichnowy jako jednostki samorzadu
terytorialnego sprawozdan finansowych gminnych jednostek sektora finansow
publicznych oraz innych 0s6b prawnych (instytucje kultury, spétki prawa handlowego)
przez sumowanie odpowiednich pozycji sprawozdan jednostki dominujacej i jednostek
zaleznych, z uwzglednieniem niezbednych wytaczen i korekt.

Grupa kapitalowa to gmina Lichnowy, jako jednostka samorzadu terytorialnego, czyli
jednostka dominujaca wraz z jednostkami zaleznymi.

§4

. Konsolidacja sa objete jednostkowe bilanse jednostek budzetowych, instytucji kultury,

bilans spotki, ktorej gmina posiada udzialy oraz bilans wykonania budzetu gminy
Lichnowy.
Konsolidacji podlegaja bilanse sporzadzone na ostatni dzien roku kalendarzowego

§5

. Bilanse jednostkowe sporzadza sie w terminie 3 miesigcy od dnia, na ktory zamyka sig

ksiegi rachunkowe, w zlotych i groszach wraz z informacja zawierajaca istotne dane z
objasnieniami majacymi wplyw na sytuacje majatkowa i finansowsg jednostki, na druku
w zataczniku Nr 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128, poz. 861 ze zm.). Bilans jednostkowy podpisuje odpowiednio kierownik jednostki
1 glowny ksiegowy.

Bilans z wykonania budzetu sporzadza si¢ na druku wg zalacznika Nr 9 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci.
Bilans ten podpisuje Wojt Gminy i Skarbnik.



Bilanse samorzadowych instytucji kultury podpisuja odpowiednio kierownicy jednostek i
gtowny ksiegowy.

1.

§6
Dane jednostek zaleznych laczy si¢ z danymi jednostki dominujacej metoda
konsolidacji pelnej.
Jednostka dominujgca - gmina Lichnowy- sporzadza bilans skonsolidowany grupy
kapitalowej, zestawiony w taki sposob, jakby grupa kapitalowa stanowila jedna
jednostke. Bilanse jednostek wchodzacych w sklad jednostki dominujacej taczy si¢
poprzez dodanie poszczegdlnych pozycji bilansowych tych jednostek. Poszczegélne
aktywa i pasywa bilansow jednostkowych (w kolumnie stan na poczatek i na koniec
roku) nalezy dostosowaé¢ odpowiednio do aktywow 1 pasywow wzoru
skonsolidowanego bilansu stanowigcego zatacznik nr 10 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa , budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128,p0z.861 ze zm.).
Jednoczesnie nalezy pamigtac, ze stan wykazany w kolumnie "stan na poczatek roku"
powinien by¢ zgodny ze "stanem na koniec roku" wykazanym w skonsolidowanym
bilansie za rok poprzedni.
W celu wyeliminowania skutkéw finansowych wzajemnych zdarzen gospodarczych
nalezy dokona¢ korekt i wylgczen, szczegdlnie w zakresie rozrachunkow (zobowigzan,
naleznosci) oraz innych aktywow i pasywow (Srodki trwale, zapasy, materialy itp.),
stosujac zasady rozdziatu 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.
U. z2009r.Nr 152, poz. 1223 ze zm.), w przypadku ich wystapienia.

§7

Termin sporzadzania bilansu skonsolidowanego - skonsolidowany bilans gminy Lichnowy jako
jednostki samorzadu terytorialnego jest sporzadzany w zlotych i groszach, w terminie nie
po6zniej niz do 30 czerwca.

§8

Bilans skonsolidowany pedpisuje kierownik jednostki dominujacej - Wéjt Gminy Lichnowy
oraz Skarbnik Gminy.

§9

Skonsolidowany bilans, winien by¢ przekazany w terminie do dnia 30 czerwca roku
nastepnego do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Olsztynie, w formie pisemnej i w
formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego
2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.
U. Nr 64, poz.565 ze zm.), z zastrzezeniem ust.2.

Skonsolidowany bilans moze by¢ przekazany wylacznie w formie dokumentu
elektronicznego tylko wtedy, gdy autentycznos¢ jego pochodzenia i integralnosci jego
tresci bedzie zagwarantowana bezpiecznym podpisem elektronicznym (Dz. U. Nr 130,
poz.1450 ze zm.)



§10
Dokumentacja konsolidacji podlega ochronie i przechowywaniu w siedzibie Urzedu Gminy
wedlug ogélnych zasad zawartych w przepisach rozdziatu 8 ustawy o rachunkowosci.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 152/2012
Wojta Gminy Lichnowy
z dnia 30 grudnia 2012 roku

Wykaz jednostek objetych facznym sprawozdaniem finansowym Gminy Lichnowy
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Urzad Gminy Lichnowy

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lichnowach

Zespot Szkol w Lisewie Malborskim

Zespot Szkoét w Lichnowach

Szkota Podstawowa w Szymankowie

Centralny Wodociag Zutawski spétka z 0.0. w Nowym Dworze Gdanskim
Gminna Biblioteka Publiczna w Lichnowach

Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Lichnowach
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 152/2012
Wojta Gminy Lichnowy
z dnia 30 grudnia 2012r.

WYKAZ DRUKOW STANOWIACYCH DOKUMENTACJE
KONSOLIDACYJNA
Dokumentacja konsolidacyjna zawiera:

1. Bilans skonsolidowany sporzadzony zgodnie z zalgcznikiem nr 10 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z po6zniejszymi zmianami)

2. Zestawienie bilanséw jednostek wchodzacych w sklad jednostki dominujacej z
uwzglednieniem wylaczen wraz z bilansem z wykonania budzetu gminy w ukladzie pozycji
bilansu skonsolidowanego .

3. Arkusz wylaczen wzajemnych naleznosci i zobowigzan miedzy jednostkami wchodzacymi
w sklad jednostki dominujacej , ktory zawiera :

a) jednostke sprawozdawczg ,

b) kwote wylaczenia,

¢) pozycje aktywow i pasywow bilansu jednostkowego

d) pozycje aktywow i pasywow bilansu skonsolidowanego
e) uwagi

4. Arkusz wylaczen sktadnikow aktywow trwatych sporzadzony jak w pkt. 3.




