
 

 

 

Zarządzenie Nr  30/2011 

Wójta Gminy Lichnowy 

Z dnia 04 marca 2011r.  

 

w sprawie wyboru systemu wykonywania czynności kancelaryjnych w Urzędzie Gminy 

Lichnowy 

 

 Na podstawie § 1 ust.3 Załącznika nr 1 do rozporządzenia Prezesa rady Ministrów  

z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych ( Dz.U. z 

2011r., Nr 14, poz. 67) zarządzam, co następuje: 

 

§ 1. 

W Urzędzie Gminy Lichnowy czynności kancelaryjne wykonywane są  systemie tradycyjnym, 

który jest dla Urzędu Gminy Lichnowy podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu 

załatwiania i rozstrzygania spraw. 

§ 2. 

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Lichnowy. 

 

§ 3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.  

 

 

Wójt Gminy Lichnowy 

/-/ Jan Michalski  


