Zarzadzenie Nr 101/2011
Wijta Gminy Lichnowy
z dnia 29.08.2011 roku

W sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia przetargu pisemnego na
sprzedaz mienia ruchomego w postaci samochodu pozarniczego marki Mercedes — Benz LAF 911 B

o numerze rejestracyjnym GMB K706 oraz numerze nadwozia: 35311610504568.

§ 1.

Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowa do oceny i wyboru ofert na sprzedaz mienia ruchomego w
postaci samochodu pozarniczego marki Mercedes — Benz LAF 911B o numerze rejestracyjnym
GMB K706 oraz numerze nadwozia 35311610504568 bedacego wlasnos$cig Gminy Lichnowy, w
nastgpujacym skladzie:

1. Anna Kunkel — Przewodniczaca
Monika Konieczna — Czlonek

Witold Netel — Cztonek

AW

Zbigniew Niewczas — Czlonek

§ 2.

Komisja dokona oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty spos$réd ztozonych ofert na sprzedaz
mienia ruchomego, o ktérym mowa w § 1 w trybie przetargu pisemnego, ktérego warto$¢ jest

okreslona przez Rzeczoznawcg Techniki Samochodowej i Ruchu Drogowego.



§ 3.

Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem Pracy, stanowigcym zatacznik Nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Komisja Przetargowa rozpocznie pracg z dniem powolania i zakonczy pracg z dniem podpisania
umowy kupna — sprzedazy samochodu pozarniczego, o ktory m mowa w § 4. Komisja dokona

oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty z dniem terminu przetargu.

§5.
Ogloszenie wynikdw przetargu pisemnego nastapi po ich zatwierdzeniu przez Kierownika

Jednostki — Wojta Gminy Lichnowy

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.
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REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia przetargu pisemnego na sprzedaz samochodu

pozarniczego marki Mercedes — Benz LAF 911B o numerze rejestracyjnym GMB K706 oraz
numerze nadwozia 35311610504568.

§ 1.

Powolanie Komisji Przetargowej

l.

Sklad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisja, stanowig pracownicy Urzedu
Gminy w Lichnowach.
Komisja Przetargowa sktada si¢ z minimum trzech osob.

Komisja powotywana jest w drodze zarzadzenia W¢jta Gminy Lichnowy

§2.
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i
do$wiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawcow 1 Konsultantow, jezeli
zlecono ich przygotowanie.
Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
Czlonkowie Komisji skladaja pisemne o$§wiadczenia o bezstronnosci przy rozpatrywaniu

ofert zgodnie z art. 24 § 1 pkt 1 1 pkt 7 kpa.

§3
Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszcza si¢ mozliwos$¢ zmian 1 uzupetnien sktadu Komisji o nowe osoby badz
uczestnictwo w pracach Komisji 0sob, ktore nie sa cztonkami Komisji Przetargowe;.
Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powota¢ do pracy w komisji

Bieglego, Rzeczoznawceg lub Konsultanta w sprawie przetargu.

§ 4.

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1.
2.

Publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena oraz sporzadzenie protokotu.

Oceng spelnienia przez Oferentoéw warunkéw udziatu w postgpowaniu, kierowanie zapytan



w kwestii treSci ztozonych ofert oraz przedlozenie Wojtowi Gminy propozycji dotyczacych
wykluczenia Oferenta, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejsze;.
Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy, wnioskow ogloszen, informacji i
odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje.

Powiadomienie uczestnikow postgpowania o jego wynikach.

85,
Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca
Komisji, w tym ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii
biegtych i konsultantow.
Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac

Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomyiki.

§ 6.

Do zadan Przewodniczgcego Komisji w szczegolnosci nalezy:

1.

Ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegdlnie w zakresie:
podpisywania korespondencji oraz decyzji 1 wnioskow zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem, a bedacych w zakresie pracy Komisji.

Zwotanie pierwszego spotkania Komisji, wyznaczenie terminow posiedzen komisji.
Przewodniczenie obradom.

Odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji o bezstronnos$ci przy rozpatrywaniu ofert zgodnie
z art. 24 § 1 pkt 1 1 pkt 7 kpa.

Podziat pomigdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

W razie wystapienia watpliwo$ci merytorycznych zwiazanych z oceng badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do W¢jta Gminy Lichnowy o zasilenie sktadu Komisji o

wlasciwych dla przedmiotu przetargu specjalistow lub konsultantow.

§7.

Da zadan Czlonka Komisji w szczegoélnosci nalezy:

ks
2.
3.

Czynny udzial w pracach Komisji.

Rzetelne 1 bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw.

Zlozenie o$wiadczenia o bezstronnosci przy rozpatrywaniu ofert zgodnie z art. 24 § 1 pkt 11
pkt 7 kpa.

Wszelkie druki, formularze wraz z opracowanym stanowiskiem Cztonek Komisji przekazuje

Przewodniczacemu lub przedstawia w trakcie spotkania Komisji do wspdlnego



zaopiniowania.
5. W zakresie powierzonych zadan cztonek ponosi odpowiedzialno$¢ — w zakresie w jakim

powierzono mu wykonanie zadania.

§ 8.

Da zadan Sekretarza Komisji w szczego6lnosci nalezy:

1. Zapoznanie Czlonkéw komisji z przedmiotem przetargu.

2. Przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materialéw zebranych na etapie
przygotowania przetargu.

3. Zapewnienie bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnoSci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi.

4. Biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelakimi innymi

dokumentami z postgpowaniem, w trakcie jego trwania.

§9.
Do zadan os6b zaproszonych do prac Komisji w szczegdInos$ci nalezy:
1. Ztozenie o$§wiadczenia o bezstronnosci przy rozpatrywaniu ofert zgodnie z art. 24 § 1 pkt 1 1
pkt 7 kpa.

2. Nieujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji

§ 10.
Protokot postgpowania Komisji Przetargowej
1. Protokot z postgpowania ws. przetargu sporzadza Sekretarz Komisji.
2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do jego podpisania.

Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w

(U8

zalaczonej do protokotu notatce sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidlowosci postepowania, do
protokotu nalezy zataczy¢ pisemne zastrzezenia czlonka Komisji.

5. Przewodniczacy przedklada protokot z postgpowania Komisji Przetargowej Kierownikowi

Jednostki do zatwierdzenia.



§ 11.
Wybor oferty:
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryterium najwyzszej

ceny.

§12.
Do udzielenia wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie

Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§ 13.
1. Wéjt Gminy stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjete] z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Wojta Gminy, Komisja powtarza uniewazniona czynnos$¢, podjeta z

naruszeniem prawa.

§ 14.
Po zakonczeniu postgpowania Sekretarz Komisji archiwizuje calo$¢ dokumentacji zwiazanej z

postgpowaniem o zamowienia publiczne.

§ 15.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowiazuje z dniem zatwierdzenia.

Lichnowy, dnia 29.08.2011 r.



