Zarzadzenie Nr 126/10
Wajta Gminy Lichnowy
7z dnia 30 grudnia 2010 roku

W sprawie przyjecia zasad /polityki/ rachunkowosci w Urzedzie Gminy Lichnowy
oraz jednostkach organizacyjnych. :

Na podstawie art. 10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r, o rachunkowosci
oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie
szezegolnych zasad rachunkowoscl oraz planéw kont dla budzetu panstwa. budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzqdowvch zaktadow
budzetowych . panstwowych funduszy celowych oraz PaﬁStWo\Wéh fednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( DzU. Nr
128, poz. 861), Rozporzqdzenia Ministra Finansoéw z dnia 235 pazdziernika 2010 roku w
sprawie sasad  rachunkowosci i planow kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208. poz. 1375) zarzadza si¢ cO nastepuje:
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W Zarzadzeniu Nr 68/10 z dnia 24 sierpnia 2010 roku w sprawie przyjecia zasad
/polityki/ rachunkowosci w Urzedzie Gminy Lichnowy oraz jednostkach orgaﬁizacyjnvch
smienia si¢ zalacznik Nr 2 -wykaz i zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy .
jednostek organizacyjnych. ktory otrzymuje brzmienie zgodnie z Zalqcznikie;n e
niniejszego zarzadzenia.
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Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2011 roku i ma zastosowanie dla
Urzedu Gminy W Lichnowach i jednostek organizacyjnych.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 126/10
Wojta Gminy Lichnowy
z dnia 30 grudnia 2010 roku

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY I JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

A. WYKAZ KONT
1. Konta bilansowe

Zespol 0 —,.Majatek trwaly”

011 — Srodki trwale

013 — Pozostale srodki trwale

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

017 - Uzbrojenie i sprzgt wojskowy

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugotrwale aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
Prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,

073 — Odpisy aktualizujace dtugotrwate aktywa finansowe

077 — Umorzenie uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego

080 — Inwestycje (srodki trwale w budowie)

Zespol 1 —..Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki j

131 — Rachunek biezacy samorzadowych zaktadow budzetowych
132 — Rachunki dochodéw jednostek budzetowych

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 — Rachunek srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych
Zwrotowl1

138 — Rachunek $rodkéw europejskich

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne
141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 —,,Rachunki i roszczenia”

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow
europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami




226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu $Srodkow europejskich

228 — Rozliczenie $rodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
ZWIotowi

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

230 - Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

290- Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — ,Materialy i towary”

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materialy

330 — Towary

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow

Zespol 4 — ,.Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczanie”
400 — Amortyzacja

401 Zuzycie materialéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”
740 — Dotacje 1 $rodki na inwestycje

750 — Przychody 1 koszty finansowe

760 — Pozostale przychody i koszty

761 - Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 — .. Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy i rozliczenia mi¢dzy okresowe przychodéw

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

2.Konta pozabilansowe

970 — Platnosci ze srodkéw europejskich
975 — Wydatki strukturalne



980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych

982 — Plan wydatkéw srodkéw europejskich

983 — Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich roku biezacego
984 — Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich przysztych lat
985 — Zaangazowanie srodkow samorzadowych zaktadéw budzetowych
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

B. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Zespol 0 —,.Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji :

- rzeczowego majatku trwalego,

- wartosci niematerialnych 1 prawnych,

- finansowego majatku trwatego,

- umorzenia majatku,

- inwestycji.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Kontem syntetycznym jest konto 011/000/.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej

srodkow trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja

ujeciu na kontach 013, 014, 016 i 017. Konta analityczne tworzy si¢ poprzez wpisanie

oznaczenia cyfrowego od numeru 001 do 100.

Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby jednostki , nad ktérymi sprawuje on kontrolg, a w szczegélnosci:

- nieruchomosci,

- maszyny, urzadzenia , $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

- inwentarz zywy.

Za warto$¢ poczatkowg Srodkéw trwalych przyjmuje si¢ cen¢ nabycia lub koszt

wytworzenia. Srodki trwale otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego

organu beda wycenione w wartosci okre$lonej w decyzji.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma konta 011, a

na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu i wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych, z

wyjatkiem umorzenia §rodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci $rodkow trwatych z tytulu

wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw

majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych sSrodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych lub
inwestycji oraz wartosci ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa Srodkow
trwatych,

- przychody $rodkoéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodplatne przyjecie srodkow trwatych,
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- zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkéow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,

- wyga$nigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub
praw majatkowych bedacych srodkami trwalymi na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej- w
korespondencji ze strong Ma konta 221.

Na stronie ma konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia , sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkow trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 01 1ma swoje odzwierciedlenie :

- w ksiggach srodkéw trwatych ,

- kartotekach srodkéw trwatych,

- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja  szczegbélowa  prowadzona do  konta 011 powinna  umozliwic;

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczego6lnych srodkéw trwatych,

- ustalenie 0sdb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia 1 amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoéw trwalych w wartosci

poczatkowej.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”
Kontem syntetycznym jest konto 013/000. Konta analityczne tworzone sa analogicznie jak dla
konta 011.
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkow trwalych o wartosci poczatkowej od kwoty 501 zt do kwoty 3.500 zt. .
niepodlegajacych ujgciu na kontach 011, 014, 016 1 017 wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowej jednostki lub dzialalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore
podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu , z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- $rodki trwale przyjete do uzywania, zakupu lub inwestycji,

- nadwyzki $§rodkow trwalych w uzywaniu ,

- nieodplatne otrzymanie $rodkow trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie s$rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania, oraz zdjecia z ewidencji
syntetycznej,

- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencje¢ szczegdlowg prowadzong do konta 013 stanowig takze ksiggi ilosciowo-
wartosciowe.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej .

Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”



Kontem syntetycznym jest konto 014/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 011.

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma-
zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej zbioréw bibliotecznych / z wyjatkiem umorzenia,
ktore ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie
otrzymanych,
- nadwyzki zbioréw bibliotecznych .
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
- rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego

przekazania ,

- niedobory zbiorow bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwia¢ ustalenie 0sob
odpowiedzialnych za stan poszczegdlnych zbiorow bibliotecznych z dalszym podzialem
okreslonym w przepisach szczeg6lnych.
Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotecznych
znajdujacych si¢ w jednostce. Jednorazowo poprzez wpisanie w koszty umarza si¢ ksigzki i
inne zbiory biblioteczne.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Kontem syntetycznym jest konto 015/000. Konta analityczne tworzy si¢ w miar¢ potrzeb wg
zlikwidowanych jednostek poprzez oznaczenie cyfrowe od numeru 001 do 100.

Konto 015 stuzy do ewidencji oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego przez
gming po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub podlegtej jednostce
organizacyjnej /zakladzie budzetowy/ lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje w szczegdlnosci:

- warto$¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub jednostce
organizacyjnej] wedlug wartosci  wynikajacej z Dbilansu  zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki,

- korekte wartosci mienia, stanowiaca réznicg¢ pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsi¢biorstwa lub jednostki, a wartoscia mienia
przekazanego spoélce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

- wartos$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce , ktora zostanie przyjeta na stan skladnikéw majgtkowych organu
zalozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje w szczego6lnoscei:

- warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spétka,
lub przekazanego jako udzial do spoétki, warto$¢ mienia sprzedawanego lub
przekazanego innym jednostkom,

- korektg wartosci mienia stanowigca roznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajacqg z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki organizacyjnej, a wartoscig
mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom,



Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego
przedsigbiorstwa lub jednostki, begdacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanie w inny sposob.

Konto 016 — ,,Dobra kultury”

Kontem syntetycznym jest konto 016/000. Konto analityczne tworzy si¢ analogicznie jak
konto 011.
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei :

- przychdd dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,

- nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

- niedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujacych sie
w jednostce.

Konto 017 — ,,Uzbrojenie i sprzet wojskowy”
Kontem syntetycznym jest konta 017/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 011.
Konto 017 stuzy do ewidencji $rodkéw trwalych zaliczanych, na podstawie odrebnych
przepisow, do uzbrojenia i sprzetu wojskowego.
Konto dziata wedlug zasad analogicznych do konta 011.

Konto 020 — ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Kontem syntetycznym jest konto 020/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 011.

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu
wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wiasnosci praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego , o
ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej — w korespondencji ze strong Ma
konta 221.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytutéw lub osob
materialnie odpowiedzialnych.



Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w warto$ci poczatkowej.

Konto 030 — ,,Dlugotrwale aktywa finansowe”
Kontem syntetycznym jest konto 030/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 011.
Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywdéw finansowych, a w szczegdlnosci:
- akcji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych,
- akcji 1 innych dlugoterminowych papierow wartosciowych traktowanych jako lokaty
w terminie wykupu dtuzszym niz rok,
- innych dlugotrwatych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie wartosci
poszczegblnych sktadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 —,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”

Kontem syntetycznym jest konto 071/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak przy
koncie 011.
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn — wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow  trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegdlowa.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Umorzenia srodkéw trwatych prowadzi si¢ metodg liniowa.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ”
Kontem syntetycznym jest konto 072/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak
konto O11.
Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie ma konta 072 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia , a na stronie Wn — wszelkie
zmniejszenia umorzenia warto$ci  poczgtkowej Srodkow  trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu oddania do uzywania.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnoscei :



- umorzenia S$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekazanych
nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetyczne;j ,

- umorzenia Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowiacych
niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje odpisy umorzenia w szczegdlnosci :

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,

- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

- odpisy umorzenia dotyczace Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 —,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 077 —,, Umorzenie uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego”
Konto 077 stuzy do ewidencji wartosci umorzenia uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego. Konto
dziata wedlug analogicznych zasad jak konto 071.

Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”
Kontem syntetycznym jest konto 080/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak
konto 011 wg poszczegdlnych inwestycji rozpoczetych.
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcdow, jak 1 we wlasnym zakresie,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen itp. zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wtasnej dziatalnosci,

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwalego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartosci uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegolnoscel :

- srodkéw trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych $rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedlug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych oraz



skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkdw

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespol 1 —,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji :
1) krajowych i zagranicznych srodkdéw pieni¢znych, przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papierdw wartosciowych,
3) krajowych 1 zagranicznych srodkéw pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w
bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych 1 zagranicznych s$rodkach
pieni¢znych,
5) wszelkich innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienig¢znych.
Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pieni¢znych oraz obrotéw i stanow
srodkéw pienigznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 —,,Kasa”
Konto 101 shuizy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie¢ w kasach
jednostki oraz do ewidencji gotowki , ktérg podatnicy reguluja swoje zobowigzania w kasie
urzedu, oraz gotdwki wplaconej przez inkasentow do kasy urzedu.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sig:
- wplywy gotdéwki oraz nadwyzki kasowe,
- wplyw gotowki z tytutu podatkéw 1 oplat — w korespondencji ze strong Ma konta 221,
- wplyw gotowki z banku do kasy z przeznaczeniem na zwrot podatnikom nadptat oplat
1 podatkoéw, oraz ich oprocentowania — w korespondencji ze strong Ma konta 130,
Na stronie Ma ksigguje sie :
- rozchody gotéwki i1 niedobory kasowe,
- przekazanie $srodkéw pieni¢znych na rachunek bankowy — w korespondencji ze strona
Wn konta 141,
- zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania — w korespondencji ze strong Wn
konta 221,
Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101powinna umozliwi¢ ustalenie :
- stanu gotdwki w walucie polskiej,
- wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej stanu gotoéwki w walucie zagranicznej z
podzialem na poszczegdlne waluty obce,
- warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotoéwki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Kontem syntetycznym jest konto 130/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ z
wykorzystaniem opcji /miejsc/ wg poszczegdlnych podzialek klasyfikacji budzetowej. Konto
130 shuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywéw) budzetowych objetych
planem finansowym jednostki budzetowej i wydatkéw urzedu gminy. Rachunek bankowy
urzgdu stuzy do ewidencji gromadzonych wplywow budzetowych i zwrotow z tytulu
podatkéw 1 oplat.



Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pieni¢znych:

- otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dysponentow nizszego stopnia w korespondencji z kontem 233,

-z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych ewidencja
szczegotowa wedlug podzialek klasyfikacji  dochodow  budzetowych), w
korespondencji z kontem 101,221 lub innym wilasciwym kontem,

- wplaty $rodkéw pienigznych w drodze — w korespondencji ze strong Ma konta 140,
oraz krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne,

- wplywy z tytulu podatkéw , wplacone na rachunek biezacy , w korespondencji ze
strong Ma konta 221, lub ze strong Ma konta 226,

- wplywy srodkéw pienigznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141,

- inne wplywy na rachunek, ktére podlegajq stornowaniu (refundacji).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie 2z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw
budzetowych (ewidencje analityczna wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,
7 lub 8,

- okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

- okresowe przelewy srodkow budzetowych dla dysponentow $rodkéw budzetowych
nizszego stopnia (ewidencja analityczna wedlug jednostek, ktérym przelano $rodki
budzetowe) w korespondencji z kontem 223,

- pobrane z banku do kasy s$rodki pienigzne przeznaczone na zwrot nadptlat oraz ich
oprocentowania podatnikom, w korespondencji ze strong Wn konta 101 oraz strong
Wn konta 140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne,

- zwroty nadplat oraz ich oprocentowania za posrednictwem banku — w korespondencji
ze strong Wn konta 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strona
Wn konta 226.

- zwrot podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi — w korespondencji ze
strong Wn konta 221 lub Wn konta 226,

Zapiséw na koncie 130 dokonuje si¢ wedtug wyciagéw bankowych, w zwiazku z czym musi

zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapiséw miedzy ksiggowoscig jednostki, a ksiggowoscig banku.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych

zapisow, zwrotdw nadplat, korekty niewtasciwych wydatkow itp. wprowadza sie dodatkowo

techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku

budzetu.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu

na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw na

strone Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych na

rachunku biezacym jednostki budzetowej oraz urzedu gminy.

Saldo konta 130 rowne jest saldu wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla

kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych, moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkdéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw (wplywéw) budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych,
moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytulu



realizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane na
rachunek dochoddéw budzetowych, czyli rachunek biezacy budzetu gminy.

W okresie przejsciowym, saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu:

1) $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223,

2) na rachunek budzetu gminy dochodéw budzetowych pobranych lecz nie przelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222,

Konto 131 — ,Rachunki biezgce”

Kontem syntetycznym jest konto 131/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
analogicznie jak dla konta 130.
Konto 131 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych dzialalnosci podstawowej zakladow
budzetowych , gospodarstw pomocniczych, znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunek bankowy, a na
stronie Ma — wyplaty srodkow z rachunku bankowego.
Konto 131 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienig¢znych na rachunku

bankowym.
Konto 132 — ,,Rachunki dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych”

Kontem syntetycznym jest konto 132/000/00000/000/00. Ewidencja szczegdtowa do konta
132 powinna zapewni¢ podzial $rodkéw wedtug pozycji klasyfikacji planu finansowego
kazdego tytutu dochodéw wiasnych. Konto 132 stuzy do ewidencji $srodkéw pienigznych
gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym w szczegdlnosci z tytutu: spadkow,
zapisow darowizn, odszkodowan i wplat za utracone lub uszkodzone mienie bgdace w
zarzadzie albo w uzytkowaniu , z wylaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pieni¢znych na rachunek, a po
stronie Ma — wyplaty srodkéw pienigznych z rachunku bankowego na realizacje wydatkdéw
finansowanych dochodami wlasnymi jednostki budzetowe;.

Ewidencja szczeg6étowa do konta 132 powinna zapewni¢ podzial srodkéw wedtug rachunkow
bankowych oraz wedlug pozycji klasyfikacji planu finansowego kazdego tytutu dochodéw
wlasnych.

Konto 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych dochodéw wiasnych.

Saldo konta 132 ulega likwidacji poprzez odprowadzenie §rodkéw pieni¢znych pozostajacych
na rachunku bankowym na dzien 31 grudnia roku budzetowego na rachunek budzetu gminy ,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej 1 inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.
Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan kredytow udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 — ,,Rachunki $Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”



Kontem syntetycznym jest konto 135/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy sig¢
analogicznie jak dla konta 130.
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia .
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- $rodki zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych
- $rodki funduszy celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia, ktérymi
dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie
Ma — wyptlaty srodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 135 umozliwia ustalenie stanu srodkow
kazdego wyodrgbnionego funduszu.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych na
rachunkach bankowych.

Konto 137 - ,Rachunek S$rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych

niepodlegajace zwrotowi”
Konto 137 shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizacj¢ wyodrgbnionych zadan, projektéw lub programoéw, a w szczegodlnosci
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzié¢ petna zgodno$é zapisow konta 137 migdzy ksiggowoscig
jednostki, a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplyw S$rodkéw, a na stronie Ma — wyplaty
srodkdow.
Ewidencja szczegotowa do konta 137 powinna zapewnié podziat srodkéw wedtug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan s$rodkéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Konto 138 — ,,Rachunek $rodkéw europejskich”

Konto 138 stluzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach
bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych programoéw i projektow
finansowanych ze srodkéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzié zgodnos¢ zapisoéw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegolnosci wplywy srodkow
pienieznych w korespondencji z kontem 227, n a na stronie Ma wyptlaty srodkow pienieznych
na realizacje programow i projektow finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 138 powinna by¢ prowadzona w
szczegdtowosci planu finansowego 1 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych srodkow pienigznych wedlug Zrédet ich pochodzenia . Ewidencja powinna
umozliwi¢ ustalenie stanu tych srodkéw w podziale na programy i projekty.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace 1 specjalnego przeznaczenia.
W szezego6lnosei na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:
- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,



- czekow potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- $rodkoéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wyltacznie na podstawie dowoddw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiegowoscia
jednostki, a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych z

rachunkéw biezacych oraz sum depozytéw i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych
srodkoéw na rodzaje, a takze wedlug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych
znajdujaceych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — , Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieni¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow

pienigznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie

obcej (czeki obce, weksle obcee itp.), a takze srodkéw pienigznych znajdujacych si¢ miedzy
kasq urzedu, a jego rachunkiem bankowym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych $rodkow pieni¢znych oraz wyplaty z kasy na rachunek bankowy- w
korespondencji ze strona Ma konta 101, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych $rodkéw pienigznych oraz wplyw
srodkoéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy, pod data wyciggu bankowego — w
korespondencji ze strong Wn konta 130.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegélnych sktadnikéow krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych
srodkow pienieznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej stanu poszczegélnych krotkoterminowych
papierdw wartosciowych 1 innych $rodkéw pieni¢znych z podzialem na poszczegdlne
waluty obce,

3) wartodci krétkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych $rodkéw pienieznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krdtkoterminowych papierow

warto$ciowych 1 innych $rodkow pienigznych.

Konto 141 — ,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkdéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze .Srodki pieniezne w drodze
moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub na przetlomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespol 2 — ,.Rozrachunki i roszczenia”




Konta zespotu 2 ‘Rozrachunki i roszczenia’ sluza do ewidencji wszelkich krajowych i
zagranicznych rozrachunkow oraz roszczen.

Ponadto konta zespotu 2 stuzg do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wediug
kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegdlnych
walut.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Kontem syntetycznym jest konto 201/0000. Konta analityczne tworzy si¢ poprzez dodanie
oznaczenia cyfrowego od numeru 001 do 1000.
Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, robdt i ustug w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.
Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktére uymowane sg na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci, roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzan oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 221 — ‘NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych’
Kontem syntetycznym jest konto 221/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy sie wg
poszczegdlnych tytuldéw dochodow zgodnie z klasyfikacjqa budzetowa. , ktorych termin
platnosci przypada na dany rok budzetowy.
Konto naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji rozrachunkow:

-z podatnikami z tytutu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw i oplat, ktore
podlegaja przypisaniu na ich kontach,

-z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw i oplat, ktore nie podlegajq
przypisaniu na kontach podatnikow,

- zjednostkami budzetowymi z tytutu potracenia,

-z bankami z tytutu nie przekazanych wptlat,

- wplywdéw do wyjasnienia,

-z innymi podmiotami — niebgdacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych
dany organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nie
kwot w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi , w tym zasgdzonych od nich kwot.

Urzad gminy ujmuje na koncie 221 naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych we wlasnym
zakresie oraz przez urzedy skarbowe. Zapisy z tego tytulu moga byé dokonywane na koniec
okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe] (zaleglosei i
nadplaty).
Urzad gminy ujmuje na koncie 221 naleznosci subwencji i dotacji z budzetu panstwa
zaliczanych do dochodow budzetu gminy.
Ewidencje na koncie prowadzi si¢ nastepujaco:

1) Na stronie Wn konta ksigguje si¢:

- przypisy naleznosci — w korespondencji ze strong Ma konta 720,



- naliczone odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej na
podstawie dokumentu wplaty — w korespondencji ze strong Ma konta 720,

- zwrot nadptat — w korespondencji ze strong Ma konta 130,jesli zwrot nastgpuje na
rachunek bankowy podatnika, albo 101 — Kasa, jesli zwrot nastepuje bezposrednio z
kasy urzedu,

- wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty:
zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyptaty — w korespondencji ze strona
Ma konta 130 , jesli zwrot nast¢puje na rachunek bankowy podatnika, albo konta 101,
jesli zwrot nastgpuje bezposrednio z kasy urzedu,

- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkow
w wysokosei naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226.

1. Na stronie Ma konta ksigguje sig:

- odpisy naleznosci — w korespondencji ze strong Wn konta 720,

- odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadplaty — w korespondencji ze strona Wn konta 720,

- wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty — w korespondencji ze
strong Wn konta 130,

- wplaty dokonane do kasy urzedu — w korespondencji ze strong Wn konta 101,

- zaplatg dokonang za posrednictwem banku, ktéry obciazyl rachunek bankowy
podatnika z tytulu zaptaty podatku, ale nie przekazal tych s$rodkéw na rachunek
bankowy urzedu — w korespondencji ze strong Wn konta 221,

- wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego o ktérym mowa w art.
66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondenciji ze strong Wn konta: 011 Srodki
trwale przy przeniesieniu wilasnosci rzeczy bedacych srodkami trwalymi, konta 020
Wartosci niematerialne 1 prawne przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy bedacych
$rodkami trwalymi, konta 310 Materialy, przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy
niebedacych srodkami trwalymi ani prawami majatkowymi,

- wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia , o ktérym mowa w art.
65 § 1 Ordynacja podatkowa , w korespondencji ze strona Wn konta 221,

- zaplatg dokonana ze posrednictwem banku, ktéry obciazyt rachunek biezacy
podatnika z tytulu zaptaty podatku, ale nie przekazal tych $rodkéw na rachunek
biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221.

Jezeli podatnicy sa obowigzani okresowo wplaca¢ zaliczki na poczet naleznosci bez
wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ ksiggowane rowniez jako przypisy w kwotach wptat
dokonanych za poszczegodlne okresy.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan przypisanych naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych , a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptlat w tych dochodach.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 222/0000. Konta analityczne tworzy si¢ wg poszczegdlnych
jednostek budzetowych.
Konto 222 shuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane na rachunek
dochodéw budzetowych lub rachunek biezacy budzetu gminy w korespondencji z kontem

130.
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Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie, na podstawie sprawozdan finansowych, zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800 .

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych na rachunek dochodéw budzetowych, rachunek biezacy
budzetu gminy.

W okresie przejsciowym saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek budzetu gminy, dochodéw budzetowych pobranych lecz nie przelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Kontem syntetycznym jest konto 222/000. Konta analityczne tworzy si¢ analogicznie jak dla
konta 222.
Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia jednostki budzetowej z tytulu zrealizowanych
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ :

- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan finansowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800 °,
- okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie

ich wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw
nizszego stopnia w korespondencji z kontem 130 . Na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje
zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym stanowig dochody
jednostki. :
Konto 223 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku.
W okresie przejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek dochodoéw budzetowych, srodkéw budzetowych nie wykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130 .

Konto 224 — ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
Srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze ewidencji rozliczenia platnosci z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone , w korespondencji z kontem 810 ,

- warto$ci platnosci z budzetu $rodkdéw europejskich uznanych =za rozliczone, w
korespondencji z kontami 810 lub 230,

- wartosci dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
wartosci przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji oraz zaliczek z
tytutu platnosci z budzetu sSrodkéw europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia
$rodkow.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych , nierozliczonych dotacji lub warto$¢
dotacji nienaleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.



Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochoddw, sg
ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ‘Rozrachunki z budzetami’
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkéw obrotowych, wplat zysku do budzetu, nadptat w rozliczaniem z
budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosei:
- przyznane dotacje budzetowe, ktére nie wplyneglty na rachunek bankowy do konca
roku
- inne wplaty z tytulu zobowigzan wobec budzetu,
- naleznosci od budzetu z tytulu nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
- zobowigzania wobec budzetu z tytutu podatkéw ,
- zobowigzania wobec budzetéw z innych tytulow,
- wplywy dotacji budzetowych ujetych na koniec poprzedniego roku jako naleznosci,
- zobowigzania budzetu z tytulu dotacji.
Ewidencja szczegdétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytuldw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznoS$ci budzetowe”
Kontem syntetycznym jest konto 226/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy sig
analogicznie jak dla konta 222.
Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczegdlnosci:

- naleznodci z tytulu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych
przedsiebiorstw innych podleglych jednostek,

- naleznosdci zahipotekowanych oraz naleznosci diugoterminowych, ktérych termin
zaptaty ustalono w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku, w
ktérym dokonywane sg ksiggowania,

- dlugoterminowe naleznosci podatkowe, ktore zostaly zabezpieczone hipoteka lub
zastawem,

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

- wartosci mienia przekazanego spétkom do odptatnego uzywania lub sprzedanego w
wysokosci ustalonej w umowie, w korespondencji z kontem 015,

- naleznosci , w wysoko$ci zabezpieczonej hipoteka, w korespondencji ze strong Ma
konta 221,

- inne dlugoterminowe nalezno$ci jednostek budzetowych w korespondencji z kontem
840,

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

- roéwnowartos¢ mienia zwrdconego przez spotki w korespondencji z kontem 015 lub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855,

- zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej wplaty w korespondencji ze strong Wn
konta 130,



- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok budzetowy oraz ustalenie hipoteki, w korespondencji z kontem
221.
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych
jednostek, przekazanego przez organy zalozycielskie do odplatnego korzystania oraz wartos¢
naleznosci zahipotekowanych oraz warto$¢ dlugoterminowych naleznosci .

Konto 227 — ,Rozliczenie wydatkow z budzetu Srodkéw europejskich ”

Konto 227 stuzy do ewidencji 1 rozliczen z budzetu srodkéw europejskich ujetych w planie
wydatkow srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci w ciggu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeniesienie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich na podstawie
sprawozdan budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wplyw $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwigzku z realizacjg
programoéw 1 projektow finansowanych z tych srodkow, w korespondencji z kontem 138,

- przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy na podstawie
informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platnosci na rachunek wykonawcy
, w korespondencji z kontami zespotu 2,

Konto 228 — ,Rozliczenie Srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi”
Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie ;

- okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw dokonanych, w korespondencji z kontem
800,
- przekazanie $rodkéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrddel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kotem 137.
Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wplyw $rodkow otrzymanych na pokrycie wydatkow
realizowanych ze zrddetl zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla
innych jednostek , w korespondencji z kontem 137.
Ewidencja szczegélowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen srodkow ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodto
ich pochodzenia. .
Konto 228 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych srodkéw ze zrodel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie
wydatkow.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Kontem syntetycznym jest konto 229/000. Konta analityczne tworzy si¢ wg potrzeb jak przy
koncie 201.
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegdlnoscei z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowiazan wedlug tytuldw rozrachunkéw oraz instytucji, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 230 — ,,Rozliczenia z budzetem $§rodkéw europejskich

Konto 230 shluzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o
dofinansowanie zawieranymi przez instytucj¢ koordynujaca, zarzadzajacq lub posredniczacq z
beneficjentami realizujacymi projekty finansowane z budzetu srodkéw europejskich. [Na
koncie 230 dokonuje si¢ zapisow ksiggowych w sytuacji, gdy wydatki na realizacj¢ projektow
nie sa ujete w planach finansowych tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ platnosci z budzetu srodkéw
europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartosci platnosci dokonanych na rzecz
beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego w korespondencji z kontem 224,

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, na mocy
odrgbnych przepiséw, do wynagrodzen np. naleznosci za pracg wykonywang na podstawie
stosunku pracy, pracy nakladczej, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j itp.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wartos¢ swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika , dokonywane w liscie ptac na mocy
ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od oséb fizycznych lub na
podstawie pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci , a saldo Ma —
stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
wszelkich innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,
- naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanego przez jednostke $wiadczen
odplatnych,
- naleznodci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,
- naleznodci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkdd,
- zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wydatki wylozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki,
- rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienigznych,
- wplywy naleznosci od pracownikéw .
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Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé , do czasu ich
rozliczenia, w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 —,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci 1 roszczen oraz
zobowigzan nie objetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko i
dhugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i1 roszczenia oraz splatg i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma- powstate zobowigzania oraz splat¢ 1 zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié¢ ustalenia
rozrachunkow, roszcezen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci 1 roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizacyjne naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe 1 odsetek od
naleznosci przypisanych, a niewptaconych.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz wartos$é
naleznych, a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentéw jednostki.

Zespol 3 —,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ‘Materiaty i towary’ stuzy do ewidencji zapaséw materiatow ( konta 310 i
340) i towaréw ( konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materialéw, towaréw i ustug
(konto 300).

Na kontach 310 1 330 prowadzi si¢ ewidencje zapasoéw materialéw i towaréw znajdujgcych
si¢ w magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia. Przychody,
rozchody oraz stany zapaséw materialow na kontach 310 i 330 wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych. Gdy cena ewidencyjna rézni si¢ od ceny rzeczywistej ,nalezy wyodrebnié
odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen nastepuje wedtug
zasad okredlonych w zaktadowym planie kont.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktérym powierzono piecze
nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialdéw i towaréw objetych ewidencja ilosciowo-
warto$ciowg — takze wedtug poszczegdlnych rodzajow i grup.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw, robét i ustug, a w
szczegdlnosci do ustalenia wartosci materiatow, towarow w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.
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Na stronie Wn 300 konta ujmuje sig:
- faktury dostawcdw krajowych i zagranicznych {acznie z naliczonym podatkiem VAT,
- podatek VAT, podatek akcyzowy, clo pobierane przy imporcie.

Na stronie MA konta 300 ujmuje sig :

- wartos¢ przyjetych dostaw i ustug,

- naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub po
spelnieniu okreslonych warunkow,

- naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego dotyczacy skladnikéw majatku obrotowego zwigkszajacy koszty albo
rozliczenia migdzyokresowe kosztéw czynne,

- naliczony podatck VAT nicpodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego dotyczacy s$rodkow trwalych, inwestycji rozpoczg¢tych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zwigkszajacy ich wartos¢.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

- odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia,

- koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

- oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie,

- niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

- reklamacje dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, saldo Ma-
stan dostaw lub ustug niefakturowanych. Konto 300 moze by¢é wykorzystane wylacznie do
wykazywania stanu dostaw w drodze i1 dostaw niefakturowanych na koniec okresu
sprawozdawczego.

Konto 310 —,,Materialy”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialow 1 towardw, zywnos¢ w przedszkolach i
szkotach oraz rozliczenia zakupu materialow, towardw i ustug.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sig¢ :

- zwigkszenie ilosci 1 wartosci stanu zapasow zywnosci,

- wygasnigcie wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosci rzeczy niebgdacych srodkami trwatymi ani prawami majgtkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérych mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji ze strong konta Ma 221,

- ana stronie Ma — jego zmniejszenia.

Na koncie 310 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci materiatow z tytulu z tytutu
wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaso6w materialéw, zywnosci w
cenach zakupu.

Nie ujmuje si¢ na koncie 310, a biezaco odnosi si¢ wartos¢ zakupu w cigzar wiasciwego konta
kosztéw nastgpujacych przychodéw i rozchodéw materiatéw:

1) opal,

2) artykuty biurowe,

3) s$rodki czystosci, bhp,

4) czgsci zamienne do bezposredniej wymiany,

5) materialy do statego zainstalowania lub wbudowania,

6) materialy do bezposredniego zuzycia,

7) paliwo.

Jednakze nie zuzyty opat raz na dwa lata podlega zinwentaryzowaniu na ostatni dzien roku
obrotowego. Nie zuzyte paliwo podlega zinwentaryzowaniu na ostatni dzien roku
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obrotowego. Wycenione pozostalosci zapaséw opatu i paliwa wykazuje si¢ jako saldo na
koncie 310 pod datg 31 grudnia.

Konto 330 — ,,Towary”
Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasow towarow.
Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace si¢ zarOwno we wlasnych
magazynach, punktach sprzedazy, jak rowniez w magazynach obcych i przerobie obcym.
Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartosci zapasow towardéw, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.
Konto 330 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw towardw w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Konto 340 —,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towaréw”

Konto 340 stuzy do ewidencji r6znic pomigdzy ceng ewidencyjng materialow , towarow i
artykulow spozywezych ustalong na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a
rzeczywistg ceng zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen
kredytowych, a na stronie Ma — odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 340 powinna zapewni¢ co najmniej podzial odchylen na
dotyczace materialow,, towaréow 1 artykulow spozywczych , z ewentualnym dalszym
podziatem na grupy zapasow.

Konto 340 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma, ktére oznacza stan odchylen dotyczacy zapaséw
materialdw i1 towaréw ujetych na kontach 310 i 330.

Zespol 4 — . Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w
ukiadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokumentuje si¢ na podstawie dokumentéow korygujacych
koszty( np. faktur korygujacych), Nie ksieguje si¢ na kontach 4 kosztéw finansowych,
zgodnie z odrgbnymi przepisami., z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji,
pozostatych kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegélowa do kont 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych odrgbnymi przepisami. .

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedltug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego
na konto 860.
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Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdw 1 energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej 1 ogélnej zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia
materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Konto 402 — Uslugi obce”

Konto 402 stluzy do ewidencji kosztow z tytulu stlug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki. \

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw a na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialdéw i energii na konto 860.

Konto 403 — Podatki i oplat”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od s$rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 oplaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutow , na stronie Ma konta
403 uyymuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow a na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialdw i energii na konto 860.

404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikéw 1 innymi osobami fizycznymi zatrudniony mina podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg¢ naleznego pracownikom innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuldéw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na
konto 860.

405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzielo 1 innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzielo 1 innych umoéw, ktore nie s zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto 1 innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

409 — ,,Pozostale koszty”
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Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujq si¢
do ujecia na kontach 400—405 . Na koncie tym ujmuje si¢ w szczego6lnosci zwroty
wydatkéw na uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych 1 zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do
kosztow dzialalnosci finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytuldw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”
Konto 490 stuzy do ujgcia:

- w korespondencji z kontem 600 wartosci wytworzonych i przyjetych do magazynu
wyrobow gotowych i produkcji niezakoniczonej wedtug cen sprzedazy netto,

- w korespondencji z kontem 640 kosztow rozliczanych w czasie ( okresach
pdzniejszych) , ktére ujete bylty na koncie 400,401,402,403,404,405,409 w wartosci
poniesione;j,

- zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640,

- kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedazy
produktow i towarow , lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne
koszty zakupu 1 sprzedazy towaréw i ustug ujete na kontach 730 1 760.

Na koncie Ma konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe , zaewidencjonowane na
koncie 400, 401 1 niepodlegajace rozliczeniu w czasie , przypadajace na przyszile okresy, w
korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw produktéw gotowych, produkeji
niezakonczonej 1 rozliczen migdzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu
na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 ,,Produkty”
Konta zespotu 6 stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz kosztow

rozliczonych w czasie.

Konto 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przyszlych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przyszlych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych
okreséw oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w
okresach poprzednich.

Ewidencje szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- wysokosci tych kosztéw zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie,
- wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéow z dalszym podzialem
wedlug ich tytuléw.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysztych okresow.
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Zespol 7 — ,,Przvchody i koszty ich uzyskania”
Konta zespotu 7 stuzg do ewidencji:

- przychodow o kosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktéow, towardw,
przychoddw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw
operacyjnych,

- podatkéw nieujetych na koncie 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych , ktére wplywajq na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.

Na kontach zespotu 7 ujmuje si¢ réwniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe
w ramach dochodéw wlasnych.

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania , analizy 1 sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 700 - ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobdw gotowych oraz robot i ustug)
wlasnej dzialalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrgbnione;j
wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktéry uwaza si¢ réwniez warto$é produktéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z
kontem 490.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 11 2 oraz ewentualnie 0 1 8 oraz 4.
Ewidencja szczegoétowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do
zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedlug podmiotdéw i kierunkow
sprzedazy.
W koncu roku obrotowego przenosi sie :

- przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860,

- koszt sprzedanych produktéw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700,
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 ,,przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ :

- odpisy z tytulu dochodéw budzetowych ,

Odpisy z tytutu podatkow , w korespondencji ze strong Ma konta 221,.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

- przypisy z tytutu podatkéw , w korespondencji ze strong Wn konta 221.

- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentéw wptaty, w korespondencji ze strona Wn konta 221.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytulu dochoddw budzetowych wedlug planu finansowego.

W koncu roku saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 740 — “’Dotacje i$rodki na inwestycje”
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Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymywanych z budzetu, sSrodkéw pozabudzetowych,
funduszy celowych oraz innych jednostek na finansowanie dzialalnosci podstawowej
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz zakladéw budzetowych. Na koncie
740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sig¢:

1) dotacje przekazane na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacym oddzialom zaktadéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131
lub 240,

2) Srodki pieniezne zaktadéw budzetowych 1 dochodéw wlasnych jednostek
budzetowych wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie inwestycji, w
korespondencji z kontem 800 lub kontem 840,

3) zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225 (z wyjatkiem
zwrotéw otrzymywanych przez jednostki budzetowe, ktore podlegaja ujgciu Wn
konto 221, Ma konto 750).

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sig:

1) w ciggu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub
dotacje nalezne, jezeli ich wysokos$¢ wynika z przepisow, w korespondencji z kontem
2235,

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajgce z przepisow prawa
lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok
wplynela na rachunek jednostki w okresie nastgpnym do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia wysokosci dotacji
przypadajacych na poszczegdlne tytuly rozliczen.
W koncu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktére przenosi sie:

1) saldo Wn oznaczajgce warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowe] samodzielnie bilansujacych oddziatéw oraz srodkéw wykorzystanych
lub przeznaczonych na inwestycje w zakladach budzetowych i1 dochodach wiasnych
jednostek budzetowych - na strong¢ Wn konta 860,

2) saldo Ma oznaczajace warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci
podstawowej - na stron¢g Ma konta 860. Na koniec roku konto 740 nie wykazuje
salda.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 —,,Przychody finansowe”
Kontem syntetycznym jest konto 750/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy sig¢
zgodnie z klasyfikacja budzetows .
Konto 750 sluzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowiacych dochodéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych , a w
szczegdlnosci:
- przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i
papieréow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice
kursowe.,
- odpisy z tytutu podatkéw , w korespondencji ze strona Ma konta 221,
- odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig :
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- przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz kwoty nalezne z tytulu operacji
finansowych, jak np. przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z
udzialow i akceji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekdw obcych i1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w
zaplacie naleznos$ci, dodatnie réznice kursowe (z wyjatkiem zaliczki do przychodéw
przyszlych okresow - Ma konto 840 lub inwestycji Ma konto 080 ) w korespondencji z
kontami zespotu 1, 2 1 840,

- przypisy z tytutu podatkow w korespondencji ze strong Wn konta 221,

- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedlug przepisow o rachunkowosci
podatkowych i nieopodatkowanych dochodéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie
750 okresowo, na podstawie danych prowadzonych z ewidencji prowadzonej wedlug wyzej
wymienionych przepisow , z tym ze przypis naleznosci podatkowych oraz naliczonych i
wplaconych odsetek za zwloke od naleznosei podatkowych ksigguje si¢ przynajmniej raz na
koniec kazdego kwartatu.

W zakresie podatkowych 1 nieopodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez urzgdy skarbowe, ewidencj¢ szczegdlowa stanowig sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzone przez urzedy skarbowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

- przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strone Ma
konta 860 (Wn konto 750),

- koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udzialéw, akcji i
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek , odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji ,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne roznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztéw operacji
finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢g Wn konta 860.
(Ma konta 751)

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760- ,,Pozostale operacyjne”
Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwyklg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 720, 740, 750.
W szczegdlnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig :
- przychody ze sprzedazy materialéw w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow,
- przychody ze sprzedazy Srodkéw trwaltych, wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji w jednostkach budzetowych,
- pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i
nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe,
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- zmniejszenia stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong¢ Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig
jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

- koszty osiagnigtych pozostaltych  przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow,

- pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegélnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone, 1 niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane $rodki
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

- na strong Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg skladnikow majatkowych,
jezeli zostaly ujete na koncie 761,w korespondencji ze strong Ma konta 761,

- na stron¢ Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne , w korespondencji ze strong Ma konta
761

Na koniec roku konta 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stluzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nast¢pujacych poza dzialalnosciq operacyjna jednostki i niezwigzanych z
ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane odszkodowania dotyczace
zdarzen losowych, Na stronie 770 ujmuje si¢ korekty uprzednio zaksiggowanych zyskéw
nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn

konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 — ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na koncie Wn 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dzialalnoscig
operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma
konto 771).

Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — ., Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” sluza do ewidencji funduszy,
ustalania wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.
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Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego jednostki oraz majatku
obrotowego 1 ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwiekszenie, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
- przeksiegowanie , w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,
- przeksiggowanie , w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
- rbznice z aktualizacji srodkow trwatych,
- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i
inwestycji,
- wartos$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego ,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego , zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

- przeksiggowanie pod data sporzadzenia sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw Srodkow europejskich z konta 227,

- okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,

- wplyw i srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,

- nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych i inwestycji,

- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia

przyczyny zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia

scentralizowanej ksiegowosci obejmujgcej rézne jednostki, dla ktérych ustala si¢ odrebnie

wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podziatu, ewidencje

szczegblowa prowadzi si¢ réwniez wedtug poszczegodlnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktoére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje”

Kontem syntetycznym jest konto 810/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢
wg klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz srodkéw przekazanych na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

- wartosci platnoéci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

- rownowarto$¢ wydatkow dokonanych ze srodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.
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Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowani , w koncu roku obrotowego , salda

konta 810 na konto 800..
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych
zakladéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane wplaty do budzetu z tytulu nadwyzki
srodkéw obrotowych ustalonej na koniec okresu sprawozdawczego,

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym, pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz

innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn —

ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenie rozliczen

miedzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich

do przychodéw roku obrotowego lub zyskoéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen,

- rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn
ich zwigkszen 1 zmniejszen,

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu

$wiadczen .

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,

ujmuje si¢ na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Pozostate s$rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci

podstawowej ( z wyjatkiem kosztow 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z

funduszu). Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie :

- stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug zrodel zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 — ,,Fundusze celowe”

Kontem syntetycznym jest konto 853/000/00000/0000/00. Konta analityczne tworzy si¢ z
zastosowaniem klasyfikacji budzetowe;.

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i1 zmniejszen funduszy celowych,



funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma - przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegéltowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i
zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych przejetych przez organy zalozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o rOwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych , w korespondencji z kontem 015.

Saldo konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, a nie przekazanego spdétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub warto§¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 8§60 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400 ,401,402,403,404,405 1 409,

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to
konto,

3) wartosci sprzedanych materiatéw, w korespondencji z kontem 760,

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych oddzialow oraz na inwestycje w zakladach budzetowych w
korespondencji z kontem 740,

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

6) Strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

7) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740,

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770,.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn

- strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg

przyjgcia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2.Konta pozabilansowe

Konto 970 — ,,Platnosci ze Srodkéw europejskich”
Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze Srodkow europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.



Na stronie Wn Konta 970 ujmuje si¢ wartos¢ zlecen ptatnosci przekazanych do Banku
Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkow ze srodkdw europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢ na podstawie informacji z BGK o dokonaniu platnosci
na rachunek beneficjenta lub wykonawcy , rownowartos¢ zrealizowanych platnosci.

Konto 970 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos$¢ zlecen platnosci przekazanych,
oczekujacych na realizacj¢ przez BGK.

Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych .

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronic Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkoéw strukturalnych.

Konto 980 - ,, Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéow budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ :
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
nastgpnym,
3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkoéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie¢ :
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow,
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowane;j
lub wygasle;.
Ewidencj¢ szczegolowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegétowoscei planu finansowego
niewygasajgcych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku.

Konto 982 — ,,Plan wydatkow Srodkéw europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkow srodkéw europejskich oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow srodkéw europejskich,

Wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 982 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkéw Srodkéw europejskich roku biezgcego”
Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkéw europejskich na



dany rok budzetowy.

Na stronie Wn Konta 983 ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow srodkow
europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych uméw o dofinansowanie projektow
finansowanych z udzialem srodkéw europejskich, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢
dokonania wydatkéw tych srodkéw w roku budzetowym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 — ,,Zaangazowanie wydatkow $rodkow europejskich przyszlych lat”

Konto 984 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu srodkow
europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetu
srodkéw europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkow roku biezacego
przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw srodkow
europejskich lat przyszlych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkdow
srodkoéw europejskich.

Konto 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika”

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznosci od 0sdb trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiggowania prowadzi si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Konto 991 —,, Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”
Na koncie 991 ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow.
Na stronie Wn konta 991 ksieguje si¢ :

- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

- odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone;j.
Na stronie Ma konta 991 ksigguje sie:

- wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

- wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Konto 998 '"Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastegpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é umow,
decyzji 1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - '"Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkdéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w
roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych
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